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演讲稿是进行演讲的依据，是对演讲内容和形式的规范和提
示，它体现着演讲的目的和手段。那么我们写演讲稿要注意
的内容有什么呢？下面我帮大家找寻并整理了一些优秀的演
讲稿模板范文，我们一起来了解一下吧。

演讲稿特点篇一

1、针对性和社会性。

2、现场交流性和鼓动性。

3、语言表达口语化。

（一） 选题

1、 选择适合演讲者自己的题目。

2、 选择听众欢迎的题目。

3、 考虑场合、背景选题。

4、 考虑时间长短选题。

（二） 确立鲜明、集中、深刻的主旨

（三） 选择典型、生动、具体的材料

（四） 重情重理，情理交融

（五） 合理安排演讲稿的结构



1、 标题：多数对演讲内容的`集中和概括，帮助听众明确演
讲的主旨。包括四个前提条件：告诉或告知、折服或取信、
劝诱或劝行、取乐或招待。

2、 开头

（1）  沟通与听众的感情，即“套近乎”。

（2）  为调节气氛而设计“楔子”。

（3）  为吸引和抓住听众而设计“楔子”。

（4）  开门见山，开宗明义。

总之，开头应避免：

其一、例行套话

其二、故作谦虚

其三、长篇大论

其四、夸耀自己

3、 主体

要内容丰富，层次清楚，逻辑严密。

4、 结尾

要简洁有力，启发思维。

（1）号召性的结束语

（2）表达决心和意志的结束语



（3）展示形象画面的结束语

（4）以名言或诗句作为结束语

（5）以结束全文作为结束语

总之，结尾应避免

其一、拖沓冗长

其二、画蛇添足

其三、枯燥无味

其四、陈言俗套

（六）语言表达要口语化，流畅生动、简洁明了、形象幽默。

演讲稿特点篇二

演讲是一种社会活动，是用于公众场合的宣传形式。它为了
以思想、感情、事例和理论来晓喻听众，打动听众，“征
服”群众，必须要有现实的针对性。所谓针对性，首先是作
者提出的问题是听众所关心的问题，评论和论辨要有雄辩的
逻辑力量，要能为听众所接受并心悦诚服，这样，才能起到
应有的社会效果；其次是要懂得听众有不同的对象 和不同的
层次，而“公众场合”也有不同的类型，如党团集会、专业
性会议、服务性俱乐部、 学校、社会团体、宗教团体、各类
竞赛场合，写作时要根据不同场合和不同对象，为听众设计
不同的演讲内容。

演讲的本质在于“讲”，而不在于“演”，它以“讲”为主、
以“演”为辅。由于演讲要诉诸口头，拟稿时必须以易说能
讲为前提。如果说，有些文章和作品主要通过阅读欣赏，领



略其中意义和情味，那么，演讲稿的要求则是“上口入耳”。
一篇好的演讲稿对演讲者来说要可讲；对听讲者来说应好听。
因此，演讲稿写成之后，作者最好能通过试讲或默念加以检
查，凡是讲不顺口或听不清楚之处（如句子过长），均应修
改与调整。

演讲是一门艺术。好的演讲自有一种激发听众情绪、赢得好
感的鼓动性。要做到这一点，首先要依靠演讲稿思想内容的
丰富、深刻，见解精辟，有独到之处，发人深思，语言表达
要形象、生动，富有感染力。如果演讲稿写得平淡无味，毫
无新意，即使在现场“演”得再卖力，效果也不会好，甚至
相反。

第四、整体性演讲稿并不能独立地完成演讲任务，它只是演
讲的'一个文字依据，是整个演讲活动的一个组成部分。演讲
主体、听众对象、特定的时空条件，共同构成了演讲活动的
整体。撰写演讲稿时，不能将它从整体中剥离出来。为此，
演讲稿的撰写要注意以下几个方面：

首先，要根据听众的文化层次、工作性质、生存环境、品位
修养、爱好愿望来确立选题，选择表达方式，以便更好地沟
通。

其次，演讲稿不仅要充分体现演讲者独到、深刻的观点和见
解，而且还要对声调的高低、语速的快慢、体态语的运用进
行设计并加以注释，以达到最佳的传播效果。

另外，还要考虑演讲的时间、空间、现场氛围等因素，以强
化演讲的现场效果。

演讲稿特点篇三



在竞职演讲中介绍个人经历,要特别讲求真实性。因为经历是
指亲身见过、做过或遭受过的事情,任何虚假的内容都不能称
其为经历。演讲者只有以实事求是的态度,说真话,讲真事,才
能以强烈的真实感赢得评委和听众的信任，下面是关于竞聘
演讲稿写作特点，希望对大家有帮助!

一般说来，在竞聘演讲时，竞聘者向评审人员及听众一要讲
清自己的应聘条件，突出自己的优势，并且这种优势足以完
成应承担的职务和工作;二要回答“若在其位，如何谋其政”。
要在有限的答辩时间内完成上述工作，演讲的总体内容应始
终围绕一个目标——岗位职务工作进行，做到目标明确，语
不离宗，不可开口千言，离题万里。

竞聘演讲的全过程，其实是候选人之间就未来推行的施政目
标、施政构想、施政方案进行比较与选择的过程。竞聘除了
基本素质条件之外，实际上更重要的是施政目标与施政措施
的竞争。写作时应在此处压倒对方，只有具备了明确、先进
的施政目标，且有切实可行的施政措施来保证，才会取得竞
争的成功。

竞聘演讲是演讲的一种，也存在演讲技巧问题。它除了要求
演讲者具备良好的心理素质和较强的语言表达能力外，还应
当充分考虑竞争对手、听众的心态、临场状况等多种因素，
用据理力争的方式，巧妙地说明“他不行，我行”，或“他
行，我更行”。当然自我推销要有艺术性，切忌为了竞争而
贬低对手，所遵循的原则是“唯真唯实，具体可信”。

竞聘演讲稿的写作质量不仅取决于竞聘者的文字水平，也是
其政治素养、理论水平、业务能力等诸多方面的综合反映。
因此，除了观点鲜明、内容充实、语言通顺外，还要注意以
下问题：

竞聘者应实事求是，言行一致。每介绍一段经历、一项业绩
都必须客观实在。给国家做出什么贡献，给单位创造什么效



益，给职工提供什么福利等，一定要讲清楚，不能吞吞吐吐，
模棱两可。要言而有信，不说过头话。能够办到的就说，办
不到的就不要开“空头支票”。

竞聘演讲是针对某岗位而展开的，因此，写作前必须到招聘
单位了解情况，可以通过调查摸底、群众访谈等方式，切实
弄清楚单位的历史、现状，尤其对于当前存在的焦点、难点
问题及其存在的根本原因要问清查透，力争找到解决问题的
最佳途径，以便在演讲时击中要害，战胜对手。

竞聘者是通过答辩实现被聘用目的的，只有给人以谦虚诚恳、
平和礼貌的感觉，才能被认可和接受。评审人员及与会者是
不会接受狂妄傲慢、目中无人的竞聘者并委以重任的。所以，
竞聘演讲辞十分讲究语言的分寸，表述既要生动，有风采，
打动人心，同时又要谦诚可信，情感真挚。

演讲稿特点篇四

演讲的语言既具有比较强的逻辑性，同时呢也具有一定的艺
术性。有了好的材料，也有了好的结构，还必须通过优美动
听的语言来表达。下面是小编为大家收集关于演讲稿写作的
语言特点，欢迎借鉴参考。

用浅显的话语说明深刻的道理是应用语言的真本事是最受欢
迎的。

通常讲故事能有效地使演讲语言通俗易懂，并且呢具有启发
性。比如说关于读书要有计划的话题，有人说，散漫的读书
是人生的浪费，最要紧的是要有组织地去读。这话呢说的有
些诗意，但不如讲一个故事更容易让人接受。

爱迪生到图书馆去读书，把书架上最先看到的书取下来看，



演完了取下，第二个再念。有一天呢，图书管理员就问他读
了多少书，他回答15英尺，他是没有受到指导，没有计划，
只是从书架的这端到那端的面子。图书管理员教他读书的计
划，就这样，没有受过学校教育的少年，终于成为当时知识
最丰富的科学家之一。这一个故事形象地说明了有计划的读
书的成效性。

准确，就是要透过现象如实地揭示事物的本质，鲜明就是演
讲者的思想观点和爱憎，感情，分明不含糊。在鲁迅先生逝
世十周年的纪念会上，周恩来说，鲁迅先生说横眉冷对千夫
指，俯首甘为孺子牛，这是鲁迅先生的方向，也是鲁迅先生
的立场。

在人民面前，鲁迅先生痛恨的是反动派，对于反动派，所谓
千夫指我们是只有横眉冷对的，不怕的。我们要以眼还眼，
以牙还牙，假如是对人民，我们要如孺子牛一样的为他们做
牛的，要诚诚恳恳，老老实实为人民服务。这一段演讲采用
对比的手法，准确鲜明地阐述了鲁迅的方向立场和爱憎感情。

作者赞扬什么?反对什么?清清楚楚，毫不含糊。

生动活泼，就是要求语言富有幽默感，节奏明快，抒情性强。
其中幽默是指有趣或可笑而又意味深长。如果只有有趣可笑，
而无深刻的含义，则不是幽默，只能叫做滑稽。

瑞士的大教育家裴斯泰洛齐在一次演讲会上就遇到了一个伤
脑筋的问题。有人问，能不能从襁褓中就看出小孩长大了以
后会成为一个什么样的人?裴斯泰洛齐回答得很干脆，就很简
单。如果在襁褓中的是个小姑娘，长大了一定是个妇女。

如果是个小男孩，将来就是个男人。从襁褓中能否看出小孩
长大成为一个什么样的人?这是提问人在向大教育家咨询儿童
成长教育与发展前途的问题。然后对于襁褓中的婴儿谁能确
定呢?这个问题实在难以回答啊。大教育家裴斯泰洛齐以非常



幽默的方式做了偷换论题式的无效应对。

演讲稿特点篇五

演讲稿是一种实用性比较强的文体。是为演讲准备的书面材
料。

那么，什么是演讲呢?演讲是在公众面前就某一问题发表自己
的见解的口头语言活动它的特点是：第一，它是在人与人之
间进行的;第二，它有一定的时间性;第三，它是为了阐述某
一问题或整理而开展的;第四，它带有一定的鼓动性和说服性。
像演讲比赛、典礼致辞、会议发言、学术讲座、科研报告、
竞选演说、就职演说、法庭陈述等，都带有演讲的性质。演
讲稿是演讲用的文稿，也是演讲的依据。它是为演讲服务的，
是体现在书面上的讲话材料。演讲有内容、目的的不同，演
讲稿也具有不同的`形态，有报导、有说明、有论辩、有答谢
等。总的来说，它的特征可以概括如下：

1、内容上的现实性

演讲稿是为了说明一定的观点和态度的。这个观点和态度一
定要与现实生活紧密相关。它讨论的应该是现实生活中存在
的并为人们所关心的问题。它的观点要来自身边的生活或学
习，材料也是如此。它得是真实可信，是为了解决身边的问
题而提出和讨论的。

2、情感上的说服性

演讲的目的和作用就在于打动听众，使听者对讲话者的观点
或态度产生认可或同情。演讲稿作为这种具有特定目的的讲
话稿，一定要具有说服力和感染力。很多著名的政治家都是
很好的演讲者，他们往往借肋于自己出色的演讲，为自己的



政治斗争铺路。

3、特定情景性

演讲稿是为演讲服务的，不同的演讲有不同的目的、情绪，
有不同的场合和不同的听众，这些构成演讲的情景，演讲稿
的写作要与这些特定情景相适应。


