
2023年岗位内部调动申请 内部岗位调动
申请书(优秀8篇)

申请书中的语言要简明扼要，重点突出，同时要注意用词准
确、连贯，并避免语法错误。希望这些范文能够帮助大家更
好地写出一份完整、准确的贫困申请书。

岗位内部调动申请篇一

尊敬的领导：

您好!

首先感谢公司领导这两年来对我的培养、关心、照顾和信任，
同时感谢领导在百忙中审阅我的调岗申请书。

本人是20xx年应聘到公司电解车间，工作两年中，我深感公
司的企业文化和人文关怀。现已较熟悉公司内部管理模式，
在工作中，我尽我最大的努力，发挥我的才能，慢慢的我融
入到了公司的工作、文化中，对工作也一步步熟悉起来，对
公司产品的认知日渐加深，对此本人深为感激公司领导给予
我的最大程度的提升发展空间，感谢领导对本人工作学习的
关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩来回报。

经过近两年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重考虑之下，
今向公司领导提出岗位调换申请。因为我自身因素，我对电
工方面实在是不是很精通，加上在电解车间工作时，温度过
高，不利于我的身心健康。出于本人对装备的兴趣，也为了
自己的前途发展，以便造就更好的人生道路，希望公司领导
考虑我的'申请，安排我到装备的工作岗位，哪怕是从头开始
的岗位，我相信我能胜任，并且能在公司领导班子带领之下，
进一步提高工作能力，像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公
司摘金夺银，尽献全力。



恳请公司领导予以批准，同意我的工作调动，谢谢!冒昧的打
扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公司领导表示谦意!

申请人：xx

20xx年xx月xx日

岗位内部调动申请篇二

尊敬的领导：

您好！

本人叫xxxx，是制动事业部、汽车工站一名员工。也是xxx职
业技术学院、计算机辅助与设计专业（模具）的学生，现在
在本公司实习。本人郑重的向采购计划员这一职务提出申请，
希望贡献出自己的力量。

本人虽然是才出校门的学生，工作经验不足，社会经历不多，
但本人相信只要给本人机会铁杵也可以磨成针。本人知道这
个工作与自己的专业跨度很大，也没有做过与其相关的事，
但本人个人爱好经济方面的，对数字也比较敏感。同时对本
人个人而言，这个职务也有很大发展空间，可以考取相应的
职证，也可以向多方面发展，做一个全能的职业人。本人想
让自己发挥出更大的价值，为公司服务，为公司的明天奋斗。
本人想用公司的行动准则来说“不要先说“不行”，要先考
虑如何将事情做成，做好”，本人相信本人一定不会说“不
行”。

非常感谢您在百忙之中审阅本人的申请书，让本人有机会向
您展示本人自己，同时也希望您能给本人一次机会，让本人
展示本人的未来。

最后，衷心祝愿本公司事业发达、蒸蒸日上。



xxx

20xx年x月x日

岗位内部调动申请篇三

尊敬的公司领导：

您好!首先感谢您在百忙中抽空审阅我的申请书!本人于4月11
日进入公司综合办公室实习，两个月以来在各级领导的关怀
以及同事的支持、帮助下开展工作，与此同时，我努力地融
入集体，在与人相处的过程中，提升了自己的待人接物能力
和团队合作意识，衷心感谢公司领导对我的指导以及给予我
在工作上的信任，这对于一个刚走出校门的求职者而言，是
一份莫大的鼓励!自此由衷地感谢公司给予我的良好平台，我
热爱公司，愿尽全力为公司服务!

现因如下原因，特此申请调入公司财务审计部：

(1)专业对口。本人大学本科专业为财务会计，系统化地学习
过账务处理及财务应用软件的操作，这也使我对财务工作产
生了浓厚的兴趣，我考取了财务相关证书(会计从业资格证、
初级会计电算化证、助理会计师证)，深切希望日后在财务上
有所深造，同时也希望运用自己的专业知识，更好地服务于
公司。或许没有实际账务处理经验是我最大的不足，但这正
是我不断努力、前进的动力。

(2)有相关财务实习经验。在大学期间，我参加过两次财务实
习。首次实习是在会计师事务所担任审计助理，协助注册会
计师审核企业账目;第二次实习是在一所中专院校担任会计实
习教师，协助任课教师教授基础会计以及税法课程。这两次
实习经验令我受益匪浅，同时也奠定了一定的财务工作基础。

(3)工作态度积极。本人有一定的学习能力，虽然年纪较小，



但愿意加倍付出、努力进取，我利用课余时间学习了《房地
产企业会计与纳税实务》，希望通过在工作中向有经验的同
事和领导询问以及查阅专业书籍的方式来提高自身专业业务
水平和综合素质。殷切期盼领导对我的申请能够予以批准，
再次对您百忙中审阅我的申请书表示感谢!在此衷心祝愿公司
有一个更加美好的未来!

此致

敬礼!

[内部岗位调动申请书]

岗位内部调动申请篇四

尊敬的分厂领导：

本人余x系分厂一名普通员工，于九五年调入工具室至今已整
整十四个年头。在这五千多个日子里，我兢兢业业任劳任怨，
不管严寒酷暑、白昼黑夜加班加点，十多年如一日随叫随到。

从二十出头的丫头起只今快奔四十的中年，我一直都默默奉
献在这个平凡的岗位上，敬业爱岗、勤学多问、节能创新，
处处为分厂名誉利益放在第一位，从不记个人得失。

然而人非圣贤、熟能无过。去年，由于我工作中的疏忽大意
以至造成不可弥补的过失。我日夜反思自责，一直性情变的
反复无常、家庭出现矛盾、夫妻感情破裂。九龄幼子与七十
有余的多病老人皆落得我一人照顾负担，重任压肩还需风雨
兼程，一时间力不从心，时常出现精神恍惚、记忆下降。加
上去年的惨痛教训时刻在心里鞭策着我的每一根神经。我感
觉自己到了快要崩溃的边缘。

为此，经过深思熟滤再三斟酌，我还是决定为了分厂的利益，



本人忍痛割爱特申请调离原岗位工作，望各位厂领导体察民
情、给予宽容理解尽快批准我的申请并能安排适合我的岗位。

此致

敬礼!

申请人：

20**年**月**日

更多

岗位内部调动申请篇五

尊敬的领导：

您好!

本人从200x年x月至今在xx公司工作已近一年，在此期间先后
被公司安排在行政、质保及财务部工作学习，现已熟悉公司
内部管理模式，对公司产品的认知日渐加深，对此本人深为
感激公司领导给予我的最大程度的提升发展空间，感谢领导
对本人工作学习的关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩
来回报。经过近一年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重
考虑之下，今向公司领导提出岗位调换申请。

现从事的xx工作，因该岗位重要性关乎公司重大利益得失，
而本人能力达不到公司要求，不能有效解决当前公司急需处
理的各项事议，导致公司利益严重受损，深感有负领导厚望，
尚需积累更多工作业务经验，来完成公司领导下达的各项任
务。相信本人能在公司领导班子带领之下，进一步提高工作
能力，像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公司摘金夺银，尽
献全力。恳请公司领导予以批准!



冒昧的打扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公司领导
表示谦意!

岗位内部调动申请篇六

尊敬的院长：

您好！

我是儿科的一名普通的护士，此刻工作于儿童医院，首先感
激您在百忙之中看我的邮件，我是xx年7月毕业于xx大学来我
院工作至今，在这七年里我从一个刚刚跨出校门的毕业生，
成长为一个儿科的优秀护士，由衷的感激领导和同事们对我
的培养和帮忙，在这7年里我严格要求自我，向身边的每个教
师学习，苦练基本功，不仅仅将课堂里学到的知识应用到临
床，练就了过硬穿刺技能，更是学到了如何能够更好与患者
及家长的沟通，也取得了必须的成绩。

在儿童医院工作的两年中我接触到儿科康复保健，就被这门
学科吸引，看到那里的小患者，更是怜爱，想为他们做点什
么，从而也产生许多想法，在医院儿科保健康复中心将扩大
病房增设护理岗位之际，我恳请能到儿科康复中心工作，我
想开展特色护理查房及适合儿科神经康复的特色护理，我虽
然只是一名普通的护士，但我会在工作中，不断努力，我有
本事也会尽职尽责把儿科神经康复特色护理做好。肯请领导
给我一次机会，为那些小患者，为科室的发展尽点力。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日



岗位内部调动申请篇七

您好!

本人从20xx年x月至今在xx公司工作已近一年，在此期间先后
被公司安排在行政、质保及财务部工作学习，现已熟悉公司
内部管理模式，对公司产品的认知日渐加深，对此本人深为
感激公司领导给予我的最大程度的提升发展空间，感谢领导
对本人工作学习的关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩
来回报。经过近一年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重
考虑之下，今向公司领导提出岗位调换申请。

现从事的xx工作，因该岗位重要性关乎公司重大利益得失，
而本人能力达不到公司要求，不能有效解决当前公司急需处
理的各项事议，导致公司利益严重受损，深感有负领导厚望，
尚需积累更多工作业务经验，来完成公司领导下达的各项任
务。相信本人能在公司领导班子带领之下，进一步提高工作
能力，像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公司摘金夺银，尽
献全力。恳请公司领导予以批准!

冒昧的打扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公司领导
表示谦意!

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

岗位内部调动申请篇八

时光飞逝，转眼间我已进入水泵公司工作两年有余。两年间，



我从工装干起，慢慢将工作范围拓展到工艺，工作中我勤学
苦干、能及时解决车间生产上的一些实际问题，常常不需分
配，自己主动找活去干。至今已完成工艺近二十套，工装数
十套，熟悉公司的各类产品的冷加工工艺，并对凝结水泵的
加工、性能有较深入的研究和理解。在公司和同事对我的关
心和帮忙下，我这两年在业务上和心理上都成熟不少，对此
我深表感谢。

随着公司发展的壮大，各部门面临前所未有的挑战，自觉自
身还有很大潜力待挖掘，我急切盼望去任务更重、职责重大
的设计岗位一展拳脚，原因如下四点：


