
工作报告口头通报
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。报告的作用是帮助读者了
解特定问题或情况，并提供解决方案或建议。下面是小编为
大家整理的报告范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

工作报告口头通报篇一

“哎，花这个钱干什么？”奶奶经常这么说。

一天晚上我放学归来，捧回来一张满分的试卷。爸爸很高兴，
用他那12分贝的嗓子口头大声宣布：“别做饭了，咱们去饭
店吃去！””耶！太好了！”听到这话，我的口水都流出来
了。谁知奶奶却唱起了反调：“哎，花这个钱干什么？还不
如在家吃呢！再说了，在家做的饭也比饭店的强！”这句话
如同一盆凉水泼到了我的头上。我只好使出了“软磨硬泡”
的绝招。“我的好奶奶，求您了，都一个月没下馆子了，就
这么一回，行吗？”说着，我还挤出了几滴眼泪。“不行！
花这钱去外面吃，想得美！”就这样，近在眼前的美食又从
我眼前飘走了。

晚饭时，老爸又做出了一个重要决定：“咱们家的机顶盒该
退休了！明天我买一个新机顶盒回来！”这一举动也遭到了
奶奶的极力反对。“花那钱干什么？老机顶盒没有坏，等不
能用时在换吧。”“妈，老机顶盒的台就四十几个，新的就
有100多个呢！而且现在正在搞活动，便宜。”奶奶说：“不
值得，不行！”爸爸说：“我已经付完钱了，明天就去
取！”奶奶似乎还想说什么，叹了一声气后她回屋里去了。

虽然奶奶看不惯我们那些“败家”的举动，但在我们的影响
下，她那“守财奴”的坚定立场也有些动摇。



暑假我们报了一个旅行团，准备带奶奶一起去旅游。爸爸对
奶奶说：“妈，我报了一个旅行团，跟我们去旅游
吧！”“哎，花那钱干什么？我不去！”奶奶说。“您还没
出去旅行过呢，跟我们一起去领略祖国的大好河山吧！”爸
爸说。“我已经交钱了。您不去钱就浪费了！”爸爸又说。
奶奶一听要浪费钱就答应了。

到了景点，奶奶就被眼前的美丽景色震住了。“别说这钱花
的还有点值。”奶奶说。“不过要是钱再少点就好了！”奶
奶的一席话逗得我们哈哈大笑。

现在，奶奶的守财立场不再像以前那么坚定了。但是“哎，
花这个钱干什么？”这句口头禅时不时还会在我耳边出现。

《诫子书》上说：“夫君子之行，静以修身，俭以养德，非
淡泊无以明志，非宁静无以致远。”虽然奶奶的口头禅让我
的好多“梦想”破碎了，但是我还是感谢奶奶让我们全家人
养成了勤俭节约的好习惯。

工作报告口头通报篇二

口头禅，应有尽有，就像人类身上的量分子一样数不胜数。

没事，没事，都没事

下课铃响了，我们离开自己的座位，到操场去嬉戏，克克拉
着鸭蛋死也不放。并且还决定把他的鞋子脱了，给他致命一
击。

克克转向我：“欧布，快按住他，快一点啊。”

说干就干，我走向前去，以迅雷不及“掩耳”之势按住它。
鸭蛋呢，也死也不放弃，不投降。脚东蹿西踢，使我们兵荒
马乱。但是，双拳难敌四手，不久，他就败下阵来。万万没



想到，他还有一个小小同伙——捷德。捷德以迅速及捉摸不
定踪影撞向我来。不用说，我直接躺落在地。

耳边传来熟悉之声：“没事吧，欧布。”他把手伸向我。

我伸过去：“那当然，捷德，没事，没事，都没事。”

哎，没办法，太帅了

我再次迟迟来到学习班，坐下来，老师正在讲课。放下包，
拿出书和文具，专心致志在听课。

过会儿，周乐凯朝我转来：“许方琪，你又迟到了。”

我不禁一笑，手靠着额头，头向下低去：“哎，没有办法，
太帅了。”

周乐凯：“你又来了。”

我略略一笑：“那是必须的。哎，没办法，太帅了。”

周乐凯：“你……你……”

周乐凯也一笑：“好好好。你帅，你帅，行了吧。”

我惊悚一笑：“哈哈哈……嗯—那是必须。”

此乃我口头禅也，天下无双，无人能敌。

工作报告口头通报篇三

尊敬的领导：

您好！



感激您在百忙中抽空翻阅我的自荐材料，以下是我的面试自
我介绍。

我是xx-xx大学经济与政治学院经济学专业2015届毕业生。本
人久慕贵公司盛名，深知贵公司实力雄厚、工做氛围活跃、
工做态度严谨、极具活力。若能用我所学的学问，为贵公司
效力将是我无尚的光荣。希望我的毛遂自荐，能为贵公司奉
献我的绵薄之力。

在大学四年里，我认真系统地进修了经济学专业的基础学问
和专业技能，重点进修了企业管理及员工的管理，参加过劲
力酒店等单位的员工培训，撰写了《员工的激励》、《激励
在人力资源管理中的运用》等多篇论文。几年来我勤奋进修
专业学问，从各门课程的基础学问出发，勤奋掌握其基本技
能技巧，深钻细研，寻求其内在规律，并取得了优良的成绩，
多次获得奖学金。

实践是检验真理的独一标准。所以我利用节假时间到重庆某
汽车零部件制造有限公司、石桥铺泰兴电脑城等多处实习工
做。在担任重庆某汽车零部件制造有限公司生产助理期间，
熟悉了生产型企业的运做模式和管理方式，积累了一定的经
验。在丰富的社会实践中铸就了我极强的自学能力和奋发向
上的精神质量，使本人具有优良的身体素质和心理素质，同
时也积累了大量宝贵的经验。在当任xx-xx大学图书馆管-理-
员期间，除了积极地为同学们服务以外，还在里面学到了很
多的学问，增加了本人的学问面。我认为一个人只有把聪明
才智应用到实际上工做中去，服务于社会，有利于社会，让
效益和效率来证明本人，才能真正体现本人的本身价值！我
深信，路是一步一步走出来的。只有脚踏实地，勤奋工做，
才能发挥出人的全部潜力，做出更出色的成绩，实现人生的
最大价值！

“器必试而先知其利钝，马必骑而后知其良驽。”我深信：
只需我找到一个支点，就能撬起整个地球，只需给我一片土



壤，我会用年轻的生命云耕耘，您不只能看到我的成功，而
且能够收获整个秋天。这就是我的自傲和能力的许诺。

剑鸣厘中，期之以声。热切期望我这拳拳寸草心、浓浓赤诚
情能与您同呼吸、共命运、同发展、求进步。请各位领导给
我一个机会，我会用行动来证明本人。

随信附上个人简历表，期待与您的面谈！最后，衷心祝愿贵
公司事业发达、蒸蒸日上。

尊敬的人事部经理：

您好！非常感谢您抽空阅读我的自荐信。我叫某某，今年7月
毕业于某某大学某某专业。本人具有扎实的文学功底和语言
表达能力，有多次策划各种活动和文字编辑的经验；熟悉网
络和电子商务，精通办公自动化，能独立操作并能及时高效
的完成日常办公文档的编辑工作等。更重要的是，具有实事
求实，开拓进取的创新精神和务实，永不放弃的坚强品质；
对待工作认真负责，一心一意；勤奋好学，积极向上，不断
完善自己知识的结构；善于听取别人的意见以便提升自己的
工作能力；具有良好的团队协作精神和人际交往能力。

两年的工作实践，让我积累了更多的实践经验，更加的善于
与人沟通，从而找到有价值的信息，加以运用总结，我一直
坚信的原则是：无论大事小事，都一如既往的努力，并且寻
求最好、最新、最快的解决方式或处理方法，脚踏实地得，
真真实实得完成。请给予我机会，我将还您以最夺目的光彩！

此致

敬礼！

尊敬的领导：



您好！

首先感谢您在百忙之中阅读我的自荐信！我是哈尔滨金融高
等专科学校商务英语系的一名应届毕业生，我叫尹燕红，下
面，我对自己进次简单的个人自我介绍。

毕业在即，希望在贵单位寻得一份办公室文员的职位！通过
在校三年的系统学习，我已掌握了扎实的英语基本功，听、
说、读、写、译等都已达到了较高的水平；其次我还系统学
习了较为广泛的`金融理论兼实务知识；另外我还学习了英文
写作、翻译以及应用文写作等知识。一直以来，为了提高自
己的个人能力，除了专业知识外，我还阅读了大量涉及广泛
的书籍、报刊和杂志，其中包括古典文学、现代文学、法律
类、科教类、宗教类以及政治经济类等书籍，从而拥有了一
定的知识积累。

此外，为了适应新时代的生存要求，我还利用业余时间刻苦
钻研了计算机应用、个人理财策划和哈佛情商设计以及保险
概论等。现在已能熟练运用office办公软件，
如windows、word、powerpoint及其他基本操作。

我认为，一个求职者除了需要具备必要的专业知识外，更重
要的是要有一颗爱岗敬业的心。因为喜爱，所以用心！

下页附个人履历表。我相信，如果您给了我一片展现自我的
舞台，我会回报您以骄人的成绩！ 我以一颗赤子之心等待您
的召唤，并由衷的祝愿贵单位事业蒸蒸日上！

此致

敬礼

求职人：尹燕红



尊敬的领导：

你好！

感谢你在百忙之中抽空审阅我的自荐材料，希望给我一个机
会！

物识一个掌握扎实专业知识并具有一定工作能力和组织能力
的部下，是你的愿望。谋求一个充分发挥自己专业特长的工
作单位，并能得到你的关照，是我的期盼；得力的助手，有
助于你工作顺心；合适的工作单位，有助于我施展才华。

或许我们会为着一个共同的目标而站在一起，那就是:将贵单
位的辉煌历史写得更加缤纷！愿为贵单位工作，并奉献自己
的青春和才华。作为大四毕业的学生，虽然工作经验不足，
但我会虚心学习、积极工作、尽忠尽责做好本职工作。诚恳
希望得到贵单位的接约或给予面试的机会，以期进一步考查
我的能力。

大学生活并不是我们想象中的乐园，更不是我们理想中的天
堂，而是一个锻炼人的大火炉。值此锻炼机会来临之际，特
试向贵单位自荐，给我一个就业锻炼的会，还你一份成绩。
一颗真诚的心在期望你的信任。一个人的人生在等你的改变。

随信附求职简历，望贵单位能接收我，支持我，让我加入你
们的大家族，我将尽我最大的能力为贵单位发挥我应有的水
平和才能。

此致

敬礼

xx经理：



我从《山西日报》上的招聘广告中获悉贵酒店欲招聘一名经
理秘书，特冒昧写信应聘。

两个月后，我将从工商学院酒店物业管理系毕业。身
高1.65cm，相貌端庄，气质颇佳。在校期间，我系统地学习
了现代管理概论、社会心理学、酒店管理概论、酒店财务会
计、酒店客房管理、酒店餐饮管理、酒店前厅管理、酒店营
销、酒店物业管理、物业管理学、住宅小区物业管理、应用
写作、礼仪学、专业英语等课程。成绩优秀，曾发表论文多
篇。熟悉电脑操作，英语通过国家四级，英语口语流利，略
懂日语、粤语、普通话运用自如。

去年下半学期，我曾在xx-x五星级酒店客房办化验室实习半
个月，积累了一些实际工作经验。我热爱酒店管理工作，希
望能成为贵酒店的一员，和大家一起为促进酒店发展竭尽全
力，做好工作。

我的个人简历及相关材料一并附上，如能给我面谈的机会，
我将不胜荣幸。

联系地址：太原xx-x工商学院酒店物业管理系 510507

此致

敬礼！

工作报告口头通报篇四

“哎呀！哎呀！“听这一声声惨叫，我的”哎呀“朋友又犯
了马虎的毛病。

“哎呀！怎么这么不小心，竟然又被石头绊倒了。”他一边



爬起来，拍拍身上的土一边生气地说：“哎呀，都破皮
了。“他赶紧用纸抹了一下，就一瘸一拐地上学去啦。

终于到了第四节课，这节课发了试卷，“哎呀，怎么考的这
么不好。这些题都复习过呀，怎么都错了。对啦，还有这道
题这么简单，竟然也能错，真是不应该呀。“他一边摸着头
一边懊恼地说。

“哎呀“朋友，你以后不要再马虎了。

工作报告口头通报篇五

一个风和日丽的下午，我正咬着笔头，思考着周末作文。可
思考了半天，脑子却一片空白。我托着脑袋，冥思苦想，仍
旧没有头绪。

这时，奶奶悄无声息地走来，黑发中夹杂着几缕银发。那几
缕银发，随风舞蹈。奶奶拍拍我的肩，温和地说：“孩子，
别着急，慢慢来。一定能写出一篇好作文。”我转过头，笑
了。奶奶在我幼小的心灵中注入一剂美好的汤药，令我充满
信心。

于是，我提起笔，迅速地写起来。“沙沙”的声音汇成了一
篇优美的文章，获得了老师与同学的信任。

月明星稀的夜晚，我还在家里准备着即将到来的跳绳比赛。
可无论我怎么努力练习，还是不能突破新纪录，我十分沮丧，
用力一甩绳子，生气地吼道：“不跳了，什么讨厌的跳绳比
赛，谁稀罕！”我便靠在躺在靠椅上，随手提起一本书，就
看了起来。这时，奶奶慢慢走来，耍心地说：“孩子，心急
吃不了热豆腐，你才刚开始学，就能跳一百一十几个了，已
经很了不起了，别着急，慢慢来，我坚信，你一定能成
功！”于是，我又恢复了自信，拿起绳子，像小燕子一样轻



盈地跳起来。第二天，我竟奇迹般地取得了优异的成绩。

一次吃饭时，我胃口不好，所以饭吃得特别少。我皱着眉头，
趴在桌上，一副病焉焉的感觉。奶奶便温柔地说：“孩子，
别着急，慢慢来。”我受到了鼓励，终于吃光了饭。

直到如今，那一声声充满爱意的话语布满心头，激励我心。

工作报告口头通报篇六

人人都有自己独特的个性，没有别人可以代替，多姿多彩的
人生就是因为有了个性，才会越发的灿烂精彩。当然我也有
这就的个性，这也让我的生活更加有趣。

我有一双大眼睛，笑的时候能看见两排白白的牙齿，爱开玩
笑，爱闹。我是一个开朗活泼的男孩!

啊!上课要迟到了!我一下子冲出房间，穿好衣服，再洗口洗
衣脸，时间就一下子到了六点十分，真是时间赶人啊!

我赶快去背书包，还要把作业放在书包里面，由于时间紧迫，
我胡乱地将书放进书包里，匆匆地到了学校，幸好没有迟到。

刚刚坐稳，组长就来催作业了。“我的数学作业呢?”我把书
包翻了个“底朝天”，就是没有看见我的数学作业。我又打
开书包的第二层，呵!它老人家静静地躺在那儿呢。看它那大
大方方的样子，亏我还担心得要死呢，不过总算是有个交待
了。

虽然我一年到六年一贯来都是拖拖拉拉，可一放学，我可是
以迅雷不及掩耳之势，将作业清进书包，然后像哪吒一样踩着
“风火轮”，向家里狂奔。你们可能会说我是想早点回家，
不要让爸爸妈妈担心。可这只能算猜对了一半，我还想着家
里那美味的饭菜呢!



家里的饭菜总是那么美味可口，总有两三碗菜是我的最爱，
这一半是家长想让我更加健壮，一半是因为我是他们的乖孩
子，在学校里好学上进，在家里孝亲敬老。妈妈更是加倍地
疼我，爱我，恨不得把天底下的美食都做给我吃，结果把我
喂成了一个小胖子，我不计后果，不仅不收敛，反而越来越
贪吃。

这就是我，希望同学们原谅我的小毛病，我也希望在新的班
集体中结识更多的好朋友。希望同学们能认识并接纳我。

这就是我!

工作报告口头通报篇七

大家好，我叫肖雅轩，可不是那个歌星萧亚轩，下面我就来
向大家介绍一下我自己。

我是一个既活泼又文静的女孩。我的相貌并不出众，反倒有
些太过平凡。但这并不注定我的一生都是平凡的，我喜欢画
画，喜欢唱歌，我不会放弃我自己的梦想。

我是一个很倔强的女孩。记得有一次，在练习册上有一道判
断题，全班同学都在争议这道题到底是对是错。当老师草率
地说是对的时候，我却弄不明白，因为我个人认为那道题是
错的，并且我认为我的理由十分充分。当她问到我们判断这
到题的理由时，我大胆的举起手来，并说明了理由，经证实
后，确定了我的答案是正确的。

我是一个有着双面性格的女孩。一次在学校里，老师问谁愿
意打扫卫生，为了能得到老师的表扬，我随着大家举起了手。
老师叫了我，于是我奋力地打扫卫生，直到打扫得干干净净
才罢休。老师见了，对着全班夸奖我，我有种“劳动最光
荣”的感觉。还有一次在家里，妈妈要我洗衣服。可我心里
却是一千一万个不愿意，想尽一切办法拖时间。最后，妈妈



对我发起了狮吼功，我才乖乖的去洗了衣服。

这就是我，一个平凡却又不平凡，勤劳但却很懒惰，倔强但
有时会很听话的女孩。也许我只是一望无际沙漠中的一颗小
沙粒，但我有着自己的坚持，我有着自己的个性，我很喜欢
交朋友，希望在这个新的班级体中交到很多很好的朋友。


