
钢厂工作总结 生产技术部工作职责(5
篇)

总结是写给人看的，条理不清，人们就看不下去，即使看了
也不知其所以然，这样就达不到总结的目的。大家想知道怎
么样才能写一篇比较优质的总结吗？这里给大家分享一些最
新的总结书范文，方便大家学习。

钢厂工作总结 生产技术部工作职责(5篇)篇一

1．负责传达国家有关生产、技术、设备、安全、环保、质量、
计量等管理方面的方针、政策、法律、法规和上级有关规定、
指示。2．组织编制公司生产、技术、设备、安全、环保、质
量、计量等管理制度。

3．组织编制、修订公司操作技术、维护检修、分析检验等规
程。

4．负责公司年、月度生产计划的编制。

5．协调分公司生产管理，协调解决生产中出现的重大问题。

6．对分公司生产性指标完成情景进行考核；对相关生产技术
指标进行分析上报。

7．对分公司设备、安全、环保、质量、计量管理工作进行指
导、监督；组织相关检查。

8．对质量体系运行情景进行监督检查。

9．与销售分公司协作收集相关产品质量反馈信息。

10．负责对分公司上报的设备大修或技术改造项目进行审查，



并对项目的实施情景进行监督检查。

11．负责公司技术管理工作，组织公司内部技术交流，管理
技术档案。

12．编制公司技术发展的中、长期规划。

13．负责对外技术交流，收集有关新产品、新技术、新工艺、
新设备等技术信息供领导参考决策。

14．传递、反馈能源供应信息。

15．承办公司领导交办的其它工作。

钢厂工作总结 生产技术部工作职责(5篇)篇二

2．负责搅拌站（楼）等合同的技术评审、合同策划实施工作。

3．依据合同信息单及技术评审，展开搅拌站（楼）等合同的
制作图纸设计、封装示意图设计、现场制作核料及重量计算、
编写发货清单等。根据设计图纸指导车间生产，处理生产车
间制作过程中的技术问题。

6.负责产品优化及新产品开发。

二、生产职责

2.负责生产设备及工艺工装设备的日常维护及产品标识、管
理工作；

3.负责编制年度《内部分配办法》，审核各生产班组工时结
算及上报；

5.负责本部门培训计划的制定，并按计划对员工进行培训。



6.负责公司安全工作，做好职工安全教育和规范职工安全行
为，并和政府对口安监部门对接，及时传达贯彻国家相关的
政策法规。

7.负责督促不合格产品的整改和质量事故的职责追溯，反馈
生产工艺改善信息，对厂内制作产品质量负责。

8.负责变电所的日常维护、管理工作，保障公司及居民区的
用电安全并处理突发故障。

9.负责公司设备采购的申报和审核，负责编制《设备台账》
并及时更新，负责编制《设备维修保养计划》并安排监督实
施。

10.负责公司特种作业操作证的办理和日常审验，负责特殊工
种职工的职业病防治和体检。负责公司工伤事故的申报和前
期处理。

三、服务职责

1.负责公司所有产品的发货、安装、调试、服务、维修工作
及管理；

2.负责产品运输合同的签订和监督执行；

3.对接销售公司，及时解决产品安装、使用中的问题；

5.负责三包件的发货；

7.安装及服务过程中的安全管理。

钢厂工作总结 生产技术部工作职责(5篇)篇三



直接上级：总经理

所属人员：总工、技术主管及相关人员

管理职能：负责对公司产品实行技术指导、规范工艺流程、
制定技术标准、抓好技术管理、实施技术监督和协调的专职
管理部门，对所承担的工作负责。

岗 位 职 责

9、按时向主管领导回报本门的工作进展情况及需要解决的问
题；

10、按时、保质、保量完成公司领导交给的各项工作任务。

大同市普奇瑞科贸有限公司2009年12月制

钢厂工作总结 生产技术部工作职责(5篇)篇四

4、处理试验数据并编写试验报告；

8、完成上级交办的其他工作。

1、全日制本科及以上学历，分析化学或化学相关专业，35岁
以下；

2、一年以上化学分析工作经验；

4、掌握计算机基本操作，能够使用专业/办公软件处理日常
事务；

5、较高的政治修养和职业道德，较强的责任心，具有团队合
作精神；

6、英语四级以上；



7、身体健康，具有较强的沟通、协调组织以及逻辑分析、判
断、开拓创新能力。

钢厂工作总结 生产技术部工作职责(5篇)篇五

大家好！ 在公司领导的大力支持下，工程技术部将严格按照
公司年初及上级有关质量安全工作的精神要求，紧密围绕公
司20xx年度工作目标，坚持从制度入手，在管理上狠下工夫，
努力协调各生产要素，认真开展工程进度及质量的管理。下
面我从以下几个方面代表工程技术部所有成员表态，以确保
节点计划的完成实现8月份投产。

工程技术部即将明确各专业人员的安全生产岗位责任制，努
力完善管理方法和手段。严格贯彻安全、作业规程和各项安
全生产规章制度；一管到底，在工作中绝不留死角，督促落
实施工安全技术措施，加强文明施工，保证矿建任务稳定高
效完成。

在质量管理的提高上，工程技术部计划从自身质量意识上抓
起，变被动控制为主动控制，从设计、从施工措施上着手审
查、优化各施工项目及工艺。对照图纸仔细分析，深入现场
严格检查，做到事前有预测，事中有控制。加强细节管理，
抓好关键部位的施工，做好质量问题的预控工作；及时对工
程进行严格的验收，督促施工单位按要求完善和整理矿建资
料，以免影响后期的竣工。

要做到工程有总目标，月度有计划，每周有具体安排，每天
有落实，使工程进度处于控制状态。关键工程、工序上多与
领导、监理、设计、施工单位技术人员多沟通，携手制定切
实可行的施工方案，在关键工序的施工组织上，努力做到技
术准备充分，劳动力组织得当，材料准备及时。

1、针对目前井下施工工艺、支护方式受制约的影响，为加快
掘进速度，减少矿建成本。根据井下条件的许可，及时进行



工艺和支护的创新，全力以赴在安全的前提下实现锚喷和机
械化掘进，保证施工进度和质量。

2、加快与新疆公司、设计院及矿大的沟通，尽快完成首采面
疏降水工程，确保首采面的安全回采。

3、通过信息化平台创建矿建基本建设期间水文、地质、测量
等基础工作资料，为以后生产提供原始依据。 当然，工程技
术管理工作的开展，不仅需要耐心和责任心，更需要各位领
导，各位同事的大力支持。

对20xx年工作的支持，我代表本部门向大家表示真诚的感谢。
我的表态发言完毕，不足之处请多指正！


