
出生证明工作总结 办理出生证明的委托
书实用

总结不仅仅是总结成绩，更重要的是为了研究经验，发现做
好工作的规律，也可以找出工作失误的教训。这些经验教训
是非常宝贵的，对工作有很好的借鉴与指导作用，在今后工
作中可以改进提高，趋利避害，避免失误。大家想知道怎么
样才能写一篇比较优质的总结吗？以下我给大家整理了一些
优质的总结范文，希望对大家能够有所帮助。

出生证明工作总结 办理出生证明的委托书实用篇一

有效身份证类型：

受托人姓名： 性别：

有效idno.： 电话：

委托人于 年 月 日（新生儿出生地点）分娩，现授权委托人
（委托人姓名）申请人 （新生儿姓名）。

因委托人在上述委托权利范围内代表委托人的行为而导致的
法律后果，应当得到委托人的认可。

委托期限自开始。

客户签名：

委托方签字：

x年x月x日—x年x月x日



出生证明工作总结 办理出生证明的委托书实用篇二

1、填表要求：新生儿姓名一栏可空项其余项目均需如实填写
不得空项，如何办理出生证明。父、母亲姓名需与身份证明、
住院病历上的姓名一致，否则不能办理出生证明。职业、单
位可简写或写无。父、母双方户口地址需与户口本上（第一
页）地址一致。婴儿户口随父、随母请画圈。

2、在您的孩子出生后20天之内务必办理出生证明，请提前起
好并确定婴儿的名字。

3、需带证件如下：婴儿父、母双方的身份证原件（复印件及
过期身份证均无效）、父母双方的户口本原件（集体户口和
外地户口可带复印件）、生育服务证或结婚证（未婚者需婴
儿父母写未婚申明），另需带上出院通知单。

5、办理出生证明需婴儿父母亲自办理。如婴儿父母不能亲自
办理，委托他人代办需写一份委托书，并带齐双方证件。
（婴儿父母只来一位办理即可）。出生证明打印好后婴儿姓
名不能更改。

可凭孩子的准生证和夫妻两人的身份证到小孩出生的医院办
理孩子的出生证；如果孩子出生超过两个月了还没办理出生
证的话，可凭孩子在出生医院的医学证明到市妇幼保健院办
理；如果孩子是在家里出生的话，可凭接生医生出具的出生
证明到市妇幼保健院办理，出生证明《如何办理出生证明》。

孩子出生在医院，怎么能在居委会办理？及早办理，越早越
简单。上面已经详细的说了。

出生公证，是指具有涉外公证业务权的公证处根据当事人的
申请，依法对当事人出生的法律事实给予证明的活动。出生
公证主要用于当事人办理移民、出国求学、谋职、继承财产、
办理入籍手续等，是出国人员必备的公证书。



当事人办理出生公证，应向其住所地或出生地的涉外公证处
申请。已在国外的当事人，应向其在华最后住所地公证处提
出申请。

1、公证书中的当事人姓名要真实，有特殊要求的，必须认真
审查核实后再予证明。当事人的姓名一律采用简化字。在外
文译文中，要使用汉语拼音。为便于当事人使用公证书，对
有曾用名的，经有效证明，应在公证书上同时证明。

2、公证书中当事人的出生日期，是公证证明的核心内容之一，
务必准确、真实，并有确凿的证据。出生日期以身份证为准，
没有身份证以户籍证明或出生证明为准，无上述证明，参照
其他证明（如档案、护照等），一律采用公历，公证当事人
另有要求的，可在括号内注明农历出生日期。

3、公证书中当事人的出生地点应明确、具体，地名应写全称。
出生地址应写到市、县，根据使用地（国家）要求，也可写
到乡、村或城镇街道。如果当事人出生时的地名已改变，应
在现在地名后括号内，写明原地名全称。

4、出生证明当事人父母要写明生父母的姓名，如父母死亡的，
要加括号注明，如当事人已被他人收养，应注明养父母姓名，
对非婚生子女的出生公证书，可以根据当事人的要求，不写
生父姓名。

5、当事人所提供身份证与境外证件上（如护照、通行证等）
日期不一致，而提出更改的，如确属原发证机关工作失误造
成不一致，当事人需到发证机关要求更正，然后给予公证。
如公证当事人当时为了出国而谎报年龄，查清楚后应按真实
年龄给予公证。

6、已在国外的当事人申请办理出生公证书，公证处经调查，
未找到任何线索的，可为当事人出具“查无档案记载公证
书“。在美国等国家，此公证书可做为次要证据使用。



7、公证处只能为在我国出生的我国公民或外国人办理出生公
证书。在国外出生的人，如需要此类证明的，应在当地有关
机关取得出生证明。

兹我镇xx村（社区）组xx（身份证号：xxxxxx），于xx年xx月xx
日与xx（身份证号：xxxxxx）结婚，于xx年xx月xx日（顺、剖）
生一xx（姓名：xx），属政策内生育。

联系电话：xxxxxx

xx镇计划生育办公室

xx年xx月xx日

出生证明工作总结 办理出生证明的委托书实用篇三

一、全家总人口3人，家庭收入微薄，生活极其贫困简朴。

三、由于家庭经济困难，母亲失业后一直拖欠县社保局养老
保险金二万余元，且利息及滞纳金逐年增加，至今仍无力缴
纳。现在家里再也无法承担___的学习及生活费了，只能靠她
在学校拼命做兼职来勉强维持生活。为了让___能全心全意搞
好学习，健康活泼地成长，我们恳请学校领导给___申请助学
金，帮助她度过难关，安心学习，以优异成绩报效国家！

上述情况，确属事实，特此证明。

__省__市__县____居委会

__省__市__县____民政局

____年__月__日



出生证明工作总结 办理出生证明的委托书实用篇四

1、出生医院：办理孩子的出生证明必须到孩子出生的医院进
行办理，并且办理要及时，按照医院规定的办理时间进行办
理。

2、孩子姓名：给孩子办理出生证明自然要带着宝宝起好的名
字，宝宝的名字一定要经过两人的商量决定，出生证明一旦
办理发放是无法更改的，会有不必要的麻烦，还有避免一方
做主，另一方不知道，引起家庭纠纷矛盾。

3、父母双方身份证：办理的时候需要携带孩子父母的身份证，
不需要带户口本，身份证上面的名字出生日期等信息要和住
院时输入的信息名字相符合，身份证必须是有效的二代身份
证。

4、结婚证：办理孩子的出生证明必须携带结婚证，但是不需
要同时带两个结婚证，只要一个就可以了，爸爸的，或者妈
妈的。


