
最新商场出纳工作总结(精选5篇)
总结不仅仅是总结成绩，更重要的是为了研究经验，发现做
好工作的规律，也可以找出工作失误的教训。这些经验教训
是非常宝贵的，对工作有很好的借鉴与指导作用，在今后工
作中可以改进提高，趋利避害，避免失误。相信许多人会觉
得总结很难写？以下我给大家整理了一些优质的总结范文，
希望对大家能够有所帮助。

商场出纳工作总结篇一

思想政治方面，积极参加学校组织的各项政治活动，通过深
刻领会其精神实质，用以指导自己的工作。时刻牢记全心全
意为人民服务的宗旨，公道正派，坚持原则，忠实地做好本
职工作。

一、日常工作

1、严格执行现金管理和结算制度，定期向会计核对现金与帐
目，发现金额不符，做到及时汇报，及时处理。

2、及时收回学校各项收入，开出收据，及时收回现金存入银
行。

3、根据会计提供的依据，与银行相关部门联系，井然有序地
完成了职工工资和其它应发放的经费发放工作。

4、坚持财务手续，严格审核算（发票上必须有经手人、验收
人、审批人签字方可报帐），对不符手续的发票不付款。

二、其他工作

1、迎接教育局评估，准备所需财务相关材料及数据备份光盘，
及时送交办公室。



2、为迎接审计部门对我学校帐务情况的检查工作，做好前期
自查自纠工作，对检查中可能出现的问题做好统计，并提交
领导审阅。在工作中，我忠于职守，尽力而为，领导和同事
们也给了我很大的帮助和鼓励。

三、一点成绩

为了适应信息化对出纳工作的新要求，去年我们购买了豪华
版软件，它帐页化的操作与打印，让我轻松实现了出纳工作
的电算化，大大提高了工作的效率和准确性，同时，也打印
出了真正帐页格式的印刷品质的现金与银行日记帐存档，许
多兄弟单位也来我校学习我们的先进经验，为我们单位荣
获“财务工作先进单位”贡献了自己的一份力量。

回顾过去一年的工作，我取得了一定的成绩，但也存在一些
不足，为此，我今后要加强理论学习，进一步提高自身素质。
对业务的熟悉，不能取代对提高个人素养更高层次的追求，
必须通过对市场经济理论、国家法律、法规以及金融业务知
识、相关政策的学习，增强分析问题、解决问题的能力。增
强大局观念，转变工作作风，努力克服自己的消极情绪，提
高工作质量和效率，积极配合领导同事们把工作做得更好。

商场出纳工作总结篇二

积极参加“讲党性修养,树良好作风,促科学发展”主题教育
活动。利用参加民主生活会，撰写思想报告等形式，对照自
身存在的问题，深刻剖析思想根源，积极查摆问题，认真开
展批评与自我批评。通过学习，达到了“提高素质，改变形
象，推动工作”的目的。

二、工作方面：

认真履行出纳岗位职责，恪尽职守，爱岗敬业，团结同志，



严守纪律，踏实工作，受到了领导和同事们的好评。

(一)积极开展日常财务管理工作。

作为财务战线的一名“新兵”，本人始终以“小学生”的心
态严格要求自己，虚心学习，不耻下问。工作耐心细致，服
务热情主动，收付一丝不苟，编表有条不紊，记账有板有眼，
工作任劳任怨，克服了孩子年龄小，学习压力大，工作任务
重等困难，顺利完成了年初预算，年终决算，催收租金，申
报经费，保障开支等常规性财务工作。由于工作细致，全年
未发生现金收付差错。

(二)严格遵守财经纪律和结算管理规定。

_年初，本人认真学习财经法律法规，参与完善全院的财务规
章和内控制度建设。从加强会计基础工作入手，严格收付程
序，细化报账流程，审核票据真伪，防范税务风险，坚
持“日清月结”。“看好钱袋子,记好账本子,紧把收付关”。
严格执行资金预算管理制度，不挤占、不挪用，保证专款专
用。月底，开展自查“回头看”活动，不留问题“死角”。
全年未发生“坐支现金”、大额现金结算、私设“小金库”
等违反财经纪律的问题。

商场出纳工作总结篇三

我店具备的优势主要体现在以下方面：

一，品牌数量及质量方面占据一定的优势，具有较大的品牌
聚集效应。

我店经过重大调整，无论在品牌质量与数量方面都得到了很
大的提升，调整前品牌数量约为一百二余个，调整后品牌数
量约为一百七十余个，销售环比上升50%以上，而目前万家百
货品牌数量为一百二十多个。在引进品牌上，注重厂商经营



性质，提高了厂家直营的比例，根据市场定位引进了具有一
定品牌知名度，但价格适中的品牌，例如在xx年调整中，新
引进的艾哲、玛琪雅朵、衣讯、衣本色、洛漫琪等品牌，销
售较好，能够符合本地市场需求，价格适中，且属于厂家直
营性质，货源、促销等方面均能够达到要求。我店在品牌知
名度方面，也具有一定的优势，例如皮鞋区百丽系统(四家)、
女装区普普风、摩卡奴、卡佛连、威丝曼、衣本色，运动区
阿迪达斯、李宁、乔丹，床用区戴比尔斯、黛富妮等。

二、促销活动的形式更多样化。

xx百货区的促销形式相对比较单一，而我店的促销形式与内
容则更多样化。xx年当中，在做好常规促销的同时，开展了一
系列的品类促销及文化宣传或促销。六月份围绕世界杯、父
亲节、端午节进行相关的促销活动，针对世界杯期间，重点
以运动系列开展促销宣传(尤其是对新进品牌)，并设置体育
运动静态展区及电视直播区。在父亲节促销期，联系男装，
男士皮鞋，皮具进行场外特卖，突出父亲节的主题特色。
在10月份开展了“化妆品美容护肤月”,部门相应推出美丽出
游.爱在金秋，送礼无限的主题活动。同时加大营销力度，尝
试新的促销方法，例如限时抢购，对销售提升取得了明显的
效果。

在文化促销方面，加大主题活动的推广，例如护肤节、欢乐
暑期节等。针对暑假期间，推出了“欢乐暑期节”，对童装
区进行了气氛布置，模特静态展，童装商品知识长廊等，联
合爱德幼儿园共同举办一场儿童服装秀及文艺表演，并进行
了宝宝大比拼的亲子活动。在11月份当中，举办了以“我的
时尚我做主”为主题的男装时尚装扮竞技活动。同时在圣诞
节期间也举行了“快乐圣诞、童梦奇缘”的文艺活动。

三、促销活动力度相对更大。

万家百货区的促销活动频率相对要小，除了重大节假日外，



其它时段促销活动较少，甚至有时一个月均无统一促销活动，
无法与天虹或我商场相比较。万家百货区近期大型促销活动
大都是“买换”的形式，需要凑数，且有尾数，比较容易造
成跑单，而我商场的“换倍”因无需凑整，无尾数，实质上
折扣力度更大，则顾客更乐于接受。

四、百货特色更加突出。

经过xx年的重大调整，我店百货区的营业面积进一步扩大，
百货商场的概念更加突出，品牌数量增加，品牌质量优化，
品牌效应得以显现，市场竞争力进一步增强。而目前万家在
多数顾客的心中还是大超市的印象，无论购物环境还是品牌
组合、重视程度等与我商场均存在一定差异。

商场出纳工作总结篇四

今年街道已落实安排土地年度用地指标的项目主要是农居小
区：规划总用地面积350亩、总建筑面积46.7万平方米，主要
用于解决我街道总支12个村新农村建设的村民住房，可安置
村民4600户。该项目原计划为农居小区和西圃村整村拆迁项
目的组合。年初以来，方案一直没有完全明确，至今年10月
才正式定位为建设农居小区。目前，该项目已落实安排土地
指标15亩，土地选址、征用、报批等工作及项目总体修建性
详规编制工作已基本完成。当前正在抓紧准备一期项目的环
评、交评及工程招投标等准备工作。为加快工程进度，建议
能否简化初步设计阶段程序，直接进入施工图设计阶段，还
希望有关部门能给予我们更多的关心和支持。

二、农房“两改”下步计划打算

（2）农居小区：目前，各项前期工作进展顺利，待总体地块
修建性详规经有关部门审定后，我们将着手开始图纸设计，
同时加快完成项目环评、交评及工程招投标等准备工作，积
极做好项目施工准备。力争12月全面动工建设。



（2）村改造：村为我街道的城郊村，周围环境优美。该村的
新农村改造为梳理式改造，我街道在分管领导的带领下，组
织规划、国土、农管会等部门实地考察，现场办公，根据实
际情况。各部门都为该村的新农村改造提出了许多确实可行
宝贵意见。由于城市规划的变化，该村的编制的村庄规划以
不能适应当前的发展。该村现有的建筑质量区块划分比较明
显的特点。规划保留了进村道路东面、东北面及村北面沿山
部分较新的建筑物，改造了路西侧及村西北部的老式泥墙小
屋，可安置节约110户农户居住问题，大大地提高了农村合理
集约的利用土地。同时为该村的以后分阶段、分区块改造打
下了扎实的基础。

（3）城村改造：该村原未编制总体村庄规划，现在街道领导
的协调和关心下，组织市规划、国土、农管会等相关部门实
地调查，经多方分析论证，该村的总体村庄规划编制工作已
基本完成。

商场出纳工作总结篇五

20__年在全体员工忙碌紧张的工作中又临近岁尾。在上级领
导的正确指导下，大大的提高工作效率，同时也提高我个人
专业水平，减少了差错事故发生。我加倍努力工作来为公司
的发展做出贡献。

一、严格按照公司的财务制度做好出纳工作，保证工作的顺
利进行；

二、切实保管好现金，收入、支出明确，凭单据做好账务处
理；

三、对现金及时清点，做到账实相符，账账相等；

四、严格按照支票的使用管理使用支票，做好银行存款日记
账的登记；



七、严格执行现金管理和结算制度，定期与会计核对现金与
账目，发现现金金额不符，做到及时汇报，及时处理。

八、保管好各相关资料，切实保证资料的完整性；

九、认真及时完成公司各领导安排的其他任务。

工作计划

作，在以后的工作中，将加倍努力，克服不足，发扬成绩，
忘我工作，为实现新的更高的工作目标而努力奋斗。


