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教室工作总结(精选5篇)

写总结最重要的一点就是要把每一个要点写清楚，写明白，
实事求是。总结书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇
总结呢？以下我给大家整理了一些优质的总结范文，希望对
大家能够有所帮助。

中小学多媒体教室工作总结汇报 多媒体教室工作总
结篇一

1、制定了我校的《多媒体教室管理制度》，严格按制度管理
和使用多媒体教室。

2、做到使用先申请预约，使用后有记载。

多媒体教室整套设备都是20xx年由中央代表团赠送，平时硬
软件的维护都很到位，除了投影仪因为散热不畅的.缘故，送
市里维修过一次，其他设备正常使用，能保证了学校多媒体
教室的正常使用。

1、为保证老师们能正常使用由不同课件制作系统编制的教学
软件，教室电脑安装好了多种课件制作系统和播放软件。

2、为便于管理课件资源，还专门在磁盘上建立了课件文件夹，
便于老师们交流学习。

3、为防止电脑系统感染病毒，安装了专业杀毒软件，并且要
求老师们每次使用u盘前必须先查毒，保证了电脑的安全。

由于学校规模大，教师工作忙，活动多，安排老师进行统一
培训时间较少（校本培训）。本人便经常利用每次老师上课
前的时间对上课老师进行简单的设备操作培训。使老师能正



确使用设备。

为保证学校的财产安全，每次老师们用完多媒体教室后，负
责人都要亲关好电源，锁好门窗，即使负责人有事去了，也
要嘱咐好相关的老师关好电源、和门窗，以防教室财务丢失。

由于多媒体教室使用比较频繁，不可能节节课课后都安排学
生打扫卫生，学校安排了一个班的卫生责任区。我便经常督
促这个班搞好多媒体教室的卫生。保证了教室的卫生整洁。

由于多媒体设备使用较频繁，硬件和软件的维护情况直接影
响到了教学工作和各种活动的开展，所以必须严格按照相关
制度使用和管理多媒体教室。

中小学多媒体教室工作总结汇报 多媒体教室工作总
结篇二

一、继续完善制度，加强管理

1、自从我来到二十七中，就接手了多媒体教室的管理。结合
上级电教站的各种规章制度，我完善了我校的《多媒体教室
管理制度》，并能严格按制度管理和使用多媒体教室。在使
用过程中，发现问题，及时完善补充各种制度。

2、做到使用前申请，使用后有记载。

二、加强多媒体教室硬件设备的维护

因为刚来学校不久，对学校的各项多媒体教学设备不了解，
例如多媒体教室电脑、音箱、投影、无线话筒、电源的位置、
音箱操控台等的使用都不熟悉，经过不断的摸索掌握了操控
台的使用方法、多媒体教室无线话筒的使用方法等。经常检
查话筒，音箱，电脑能否正常使用，出现故障及时维修，保



证了学校多媒体教室的正常使用。

三、加强多媒体教室各软件系统的维护

1、为保证老师们能正常使用由不同课件制作系统编制的教学
软件，教室电脑安装好了多种课件制作系统和播放软件。

2、为了满足正常的上课需要，我经常给带电脑查杀病毒，发
现问题及时维护，为计算机重新安装了多次系统;并且安装了
视频解码器，满足老师们播放不同格式视频的需求。

3、为防止电脑系统感染病毒，安装了卡巴斯基杀毒软件，并
且要求老师们每次使用u盘前必须先查毒，保证了电脑的安全。

四、加强设备使用培训

由于学校规模大，教师工作忙，活动多，没有时间安排老师
统一进行培训。本人便经常利用每次老师上课前的时间对上
课老师进行简单的设备操作培训。使老师能正确使用设备。

五、加强财产安全及预防火灾等管理

为保证学校财产的安全，每次老师们用完多媒体教室后，我
都要亲自关好多媒体计算机，投影、卷幕及日光灯，并切断
电源，锁好门窗，以防教室财务丢失及火灾的发生。

六、加强卫生管理

由于多媒体教室使用比较频繁，不可能节节课后都安排学生
打扫卫生，所以我经常开窗进行通风，保证教室的空气新鲜。
另学校安排多媒体教室为一个班的卫生责任区。我便经常督
促这个班搞好多媒体教室的卫生。在学生学习任务重，学习
时间紧时，我便亲自担任起打扫教室卫生的重任，保证多媒
体教室的卫生整洁。



七、配合市区学校的教研活动工作

来到二十七中，我就发现我们学校多媒体教室经常举办市区
级或者校级公开课及教研活动。特别是市区级教研活动的开
展要满足不同学校老师上课的要求，有时候是软件的安装，
有时候是实物展示台的使用，都要事先和老师沟通好，给他
们准备好，以备上课使用。每次活动都提前准备，要求老师
检查以防出错，方便教师教学，充分合理利用教育教学资源，
发挥多媒体设备辅助教学的优势，提高教育教学质量和效果。

以上是我对这学期多媒体教室管理的工作总结，有存在不足
的地方，请各位领导老师们批评指正，以便我在今后的工作
中做的更加完美。

中小学多媒体教室工作总结汇报 多媒体教室工作总
结篇三

通过精心准备，教学中我们可以借助电脑、投影仪等先进的
多媒体手段，向学生展示图、文、声、像相结合的丰富多彩
的教学内容，在有限的时间内扩大课堂语言流量及容量，从
而可以优化英语课堂教学，提高教学效果。在制作短文填空
题复习课件时，我就精选了不同时态的文章学生自己发现并
归纳做题的技巧，让学生对文章中各种词类的常见错误做到
心中有数。最后，给出两到三篇短文指导学生完成，效果非
常明显。一节课完成这么多的内容，这样的效果是以往的教
学手段无法达到的。

备课是教师研究教材、制定教法、研究学生、制定学法的常
见模式。多媒体参与的教研活动，既集中了教师的集体智慧，
又锻炼了骨干教师，同时培养了青年教师。现在，我们与所
有的英语教师共享多媒体资源，形成了一股浓厚的科研氛围。

应该说，多媒体教学系统以其独特的功能为我们创设了一个



异彩纷呈的视听环境和良好的思维环境，能激发学生学习的
情绪和兴趣，让英语课堂教学不再枯燥无味，优化了课堂教
学，不再局限于教师所讲，不再拘泥于课堂。从而调动非智
力因素，消除学习紧张感和焦虑感，提高学生学习的效率。
自从运用多媒体辅助教学以来，我们不仅把它用于短文填空，
在英语阅读理解和完型填空等复习专题上也做了同样的尝试，
学生的综合素质得到了明显提高，激发了学生的创新意识和
自主学习的意识，由被动接受变成了主动探究与获取，激起
学生强大的求知欲，学习质量不断提高。

总之，多媒体技术在教学中的应用，给传统的教学方式带来
了巨大的冲击，为教育的发展带来了机遇，但同时也带来了
挑战。我们在教学的第一线深深体验到多媒体的优势给英语
教学带来的活力。尽管如此，利用多媒体服务于教学还是一
条漫长而修远的路，我们应努力提高自己的综合素养，不断
摸索电教多媒体技术和课程整合的最佳结合点，使之更好地
为教育教学服务。

中小学多媒体教室工作总结汇报 多媒体教室工作总
结篇四

作为新型的教育、培训模式，学校多媒体教室的建设为其提
供了丰富的教学手段，计算机教学、视音频教学、视频展台
替代黑板板书等现代教学方式又为教师提供了充分利用各种
课件的条件。这极大丰富了教学的手段和教学的内容，带给
学生更加生动的课堂感受，是改革教学手段的必然发展方向。
随着科学技术的发展，演示型多媒体教学方式作为现代教育
手段中一个必不可少的环节，正受到学校的青睐和推崇。众
多因素要求多媒体教学系统应实现如下多种功能：既能进行
丰富的多媒体教学，又能进行传统教学，同时可作它用，力
求教室资源达到最大限度的有效利用。

无线投屏作为近两年新兴的多媒体教学方式，主要用途是：



（1）充分提高教师的信息化应用意识。

策略：学校行政规定每位教师必须电子备课,教导处和教研组
进行督促和检查。目标2：使教师养成在课堂上经常使用多媒
体的习惯，提高信息化应用的效率。策略：学校要求教师课
堂开放，不定期地进行听课。

（2）加强行政管理。

目标1：学校保证信息化应用环境的正常运行，学校逐步实现
无纸化办公。

中小学多媒体教室工作总结汇报 多媒体教室工作总
结篇五

门钥匙不能随意转借，多媒体教室一律禁止吸烟，不准大声
喧哗。 设备及连线不得随意更改和拆卸，如有特殊需要须经
管理人员同意，使用后复位。在使用中如果设备出现故障或
系统发生问题及时与管理人员联系，由管理人员处理解决。
电脑的有关资料应及时备份，以防丢失或毁坏；未经许可一
律不准触碰网络设备开关和设备，后果自负。 一切公用物品
未经许可一律不得挪用和外借。

一、热爱本职工作，严格负责多媒体教室和主控室设施设备
的管理。

二、努力钻研信息技术知识，掌握计算机及远程教育的有关
原理和操作技能，熟悉设备的性能、用途、安装、使用和保
养维护方法，能够排除设备一般故障。

三、认真填写“多媒体教室使用登记表”，做好工作记录。

四、按时开启、关闭多媒体教室电源，认真准备教学所需设
备。



五、保持多媒体教室的清洁卫生。

六、不断总结经验，改进管理办法，努力提高工作水平。

八、教师应正确使用计算机、投影仪及各种视听设备，严格
遵守操作规程，爱护设备。使用过程中，设备运行发生故障，
应立即停机，及时报告管理人员进行处理。

九、学生进入多媒体教师须听从教师安排入座，自觉遵守纪
律，专心听讲，做好笔记，保持室内安静。教师要认真填写
《多媒体教室使用记录》。

十、使用人员和学生应保持室内整洁、卫生。禁止随地吐痰，
乱扔纸屑杂物。室内严禁吸烟。

十一、使用结束时，按操作规程关闭设备电源，关好门窗，
经管理人员认真检查后方可离开，保证安全。

总之，通过一学期的使用，设备完好无缺，达到学校的要求，
一切按计划完成。


