
游到你的心得体会(实用10篇)
总结是把一定阶段内的有关情况分析研究，做出有指导性的
经验方法以及结论的书面材料，它可以使我们更有效率，不
妨坐下来好好写写总结吧。怎样写总结才更能起到其作用呢？
总结应该怎么写呢？下面是小编带来的优秀总结范文，希望
大家能够喜欢!

出纳工作总结篇一

1、与银行相关部门联系，根据公司需要提取现金备用.

2、做为现金出纳，每天对收入和支出的凭证要认真核对，及
时记帐。月底和会计对帐、盘点。

1、严格执行现金管理和结算制度，定期向会计核对现金与帐
目，发现现金金额不符，做到及时汇报，及时处理。从无坐
支现金。

2、根据会计提供的凭证，及时发放职工工资。

3、坚持财务手续，严格审核，对不符手续的票据不付款。随
着不断的学习和深入，我对本职工作有了更深刻的认识。我
的工作内容可以说既简单又繁琐。使我必须细心、耐心的操
作。这样才能保证不出差错。

4、在做好自己的本职工作的同时，还较好的完成了为公司食
堂买菜和对公司材料价格的复核工作。

5、听从领导安排,及时完成领导交办的工作和任务。

综上所述。在过去的一年中，付出过努力，也得到过回报。
人到中年，用严肃认真的态度对待工作，在工作中一丝不苟
的执行制度，是我们的优势。我坚持要求自己做到谨慎的对



待工作，并在工作中掌握财务人员应该掌握的原则。作为财
务人员特别需要在制度和人情之间把握好分寸，既不能的触
犯规章制度也不能不通世故人情。只有不断的提高业务水平
才能使工作更顺利的进行。在即将到来的20xx年，我会扬长
避短，努力完成好自己的本职工作，同时也更好的完成领导
交界的其他工作。

出纳工作总结篇二

xx年将是公司业务发展新的历史时期和新的关键阶段。作为
公司财务系统的工作人员，你要有自己的责任感、使命感和
紧迫感，努力做好工作。因此，我对在xx的工作进行了精心
的规划，我将在上级的正确领导和同事们的帮助和配合下，
创新性地做好财务监督管理工作。

第一，做好正常的出纳核算；根据财务制度办理现金收付和
银行结算业务，为公司提供财务担保。加强各种费用的核算。
及时记账，准备出纳日报表和汇总表。在新的一年里，我将
进一步加强学习，增强我的财务能力，以满足我的工作需要。

第二，更加认真负责地做好自己的本职工作。在自己的本职
工作中，各种财务资金的管理要严格把关，不能有任何的疏
忽大意。

第三，做好工作的同时，处理好与其他部门的协调关系。加
强与公司各部门的沟通与合作。通过沟通和交流，实现业务
的统一和规范，实现密切合作，有序工作。

第四，做好应对突发事件的工作。在具体工作中，防止突发
事件，保证财务管理的有序进行，防止因故障等原因造成业
务中断或其他资金管理的不良后果，是一项非常重要的工作。

第五，财务人员必须坚持岗位责任制原则，秉公办事，以身
作则。根据公司内部费用的标准管理制度，严格控制费用。



最后，在今后的工作中，希望大家继续支持财务工作，我也
会尽全力做好财务工作。

出纳工作总结篇三

1、严格执行现金管理和结算制度，定期向会计核对现金与帐
目，发现金额不符，做到及时汇报，及时处理。

2、及时收回公司各项收入，开出收据，及时收回现金存入银
行。

3、根据会计提供的依据，与银行相关部门联系，井然有序地
完成了职工工资和其它应发放的经费发放工作。

4、坚持财务手续，严格审核（凭证上必须有经手人及相关领
导的签字才能给予支付），对不符手续的凭证不付款。

1、迎接公司上市财务审计，准备所需财务相关材料为迎接审
计部门对我公司帐务情况的检查工作，做好前期自查自纠工
作，对检查中可能出现的问题做好统计，并提交领导审阅。
在工作中，我忠于职守，尽力而为，领导和同事们也给了我
很大的帮助和鼓励。

2、完成领导交付的其他工作。

学习不够。当前，以信息技术为基础的会计软件的应用及理
论基础、专业知识、工作方法等不能完全适应新的工作。

对针对以上问题，今后的努力方向是：

加强理论学习，进一步提高工作效率。对业务的熟悉，必须
通过相关专业知识的学习，虚心请教领导和同事增强分析问
题、解决问题的能力，努力学习，争取在明年取得会计从业
资格证书。



综上所述。在过去的几个月中，付出过努力，也得到过回报。
人到中年，用严肃认真的态度对待工作，在工作中一丝不苟
的执行制度，是我们的优势。我坚持要求自己做到谨慎的对
待工作，并在工作中掌握财务人员应该掌握的原则。作为财
务人员特别需要在制度和人情之间把握好分寸，既不能的触
犯规章制度也不能不通世故人情。只有不断的提高业务水平
才能使工作更顺利的进行。在即将到来的20xx年，我会扬长
避短，更好的完成本职工作。

出纳工作总结篇四

忙忙碌碌的一周又过去了，由于刚刚开学，本周的主要工作
还是收费，在收费过程中每天都要面对形形色色的家长。

作为学校的财务人员，深知学校财务状况的窘迫，面对每一
笔开支，我都会细心地核对，以保障学校财务收支准确无误。

在收费时，有的学生家长会毫不犹豫地掏出学费按学校的收
费标准交费，可是有的家长则会找出种种借口要求减免学费。
每当此时，我都会耐心而详细地向他们作出合理的.解释。在
理解的基础上有些家长还是很痛快地为学生交齐了学费。对
于那些家里确实有困难的学生，我就会按照学校的规定，让
他们填写减免学费申请表，经校领导批示后给予适当减免。

虽然收费工作看起来简单，但在实际工作中确实存在不少复
杂的问题，如果处理得当不仅可以为学校创收，同时还会为
学校招生。我校学生王翠莲的父亲第一次来我校咨询时，我
向他详细介绍了我校的情况，并及时回答了家长提出的问题，
在他感到满意的同时，又相继为我校介绍了六、七名学生。

在收费工作中我感受最深的就是人与人之间需要太多的沟通，
太多的理解，无论什么问题在相互沟通、理解的基础上都会
迎刃而解。



出纳工作总结篇五

我深知学习是获取知识的重要方式，是一个人进步的力量源
泉。一年来，我端正学习态度，把提高自身素质和加强自我
学习结合在一起，在学习中获取人生中所需的精神食粮。认
真学习专业知识，提升自己的业务宣传水平和办理业务的能
力，熟练操作"新居住房公积金管理信息系统"，乐于和受托
银行交流，便于更好地互换信息，为更加专业化的管好住房
公积金、办好住房公积金业务奠定了基础。

工作中，我爱岗敬业，能按时按质按量完成本职工作，能够
摆正自身的位置服从领导，服从安排，切实增强大局意识和
服务意识。踏踏实实工作，力求精益求精。缴存的金额做到
每户必审，每月必核，严格把关，精准入账，严防审核数据
和实缴数额，按要求开具业务凭证，并时时与受托银行联系
沟通，对业务办理情况进行掌控，以便发现问题，及时进行
处理并及时入档;协助审核提取、偿还住房公积金的相关证明
材料，防止有冒领或套取住房公积金行为的发生，并及时将
凭证确认进账。

根据出纳岗位责任要求，及时与各受托银行做好原始凭证的
交割，审核并认真记录每一笔资金的往来，定期与银行对账，
做到资金的日清月结。分类管理好各种收支凭证，确保原始
凭证的合法、真实、准确、完整，并按时与会计交割，按时
登记入账，确保账证相符、账实相符和账表相符。严格执行
财经纪律和各项财务制度，负责处理管理部日常的现金收支
业务，遵守备用金制度;不占用、挪用公款，保管好支票和有
价证券，及时核实和报销各项费用开支，做好相关账务，时
时接受领导及同事的监督。按时完成领导日常交办的其它事
项。

切实转变工作作风，以公共为心者，人心乐而从之。我时时
把全心全意为民服务作为宗旨，扑下身子，放下架子，与群
众话同心、语同情、行同步，加强亲和力。坚持原则，真抓



实干;勤勉敬业，狠抓落实;崇尚科学，掌握科学方法，把握
事物规律，结合本地实际以勤勉的工作作风和高度敬业的工
作态度干好本职工作。

切实转变生活作风，薄于身而厚于民，约于身而广于世。"历
览前贤国与家，成由勤俭败由奢"，我注重培养积极向上的生
活情趣，做清正廉洁，艰苦奋斗的表率。从点滴入手，在个
人兴趣爱好等小节问题上防微杜渐，自觉抵制各种诱惑，纯
洁好自己的生活圈和社交圈，深刻认识艰苦奋斗的现实意义
和历史意义，带头倡导艰苦奋斗的生活作风。

在新的一年里，我将深入学习，做到勤学、精学，加强理论
和专业知识的学习，逐步提高自己的理论水平和业务能力，
不断进取，用科学的理论知识武装自己，用科学的发展观来
分析问题、解决问题;一如继往的遵守各项规章制度，继续提
高自身政治修养，强化为人民服务的宗旨意识;增强工作的预
见性、创新性、有效性，用正确的人生观和价值观鼓舞自己，
争取更大进步。


