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工作学习中一定要善始善终，只有总结才标志工作阶段性完
成或者彻底的终止。通过总结对工作学习进行回顾和分析，
从中找出经验和教训，引出规律性认识，以指导今后工作和
实践活动。总结书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇
总结呢？这里给大家分享一些最新的总结书范文，方便大家
学习。
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疫情防控工作是当前最重要的任务，每一天都生活在被疫情
折磨的恐惧中，全国上下的`老百姓苦不堪言，无论是经济还
是文化生活都被这场疫情搅得痛不欲生。在危机面前，基层
党组织更要发挥作用，早早带领人民渡过这场劫难，绝不认
输。

要进行有效指挥、有序管理。领导者的安排部署决定了下级
的行动方向。对于一定量的工作人员如何发挥他们的最大能
力达到事半功倍的效果，窃以为，应当征求工作人员的意愿
再考虑是安排其外出入户还是待在办公室搜集材料、统计数
据，以兴趣为前提方能干事有劲头。不能以会议落实会议、
以文件落实文件、把工作往下推。要明确每一个工作人员的
职责，而不是多人做一件事或无人处理某件事，造成工作的
不及时、管理的混乱。

应按照属地原则、守土有责。偌大的辖区仅凭一个人不可能
做到亲力亲为、面面俱到，这就需要强调属地责任，将各自
的一块辖区管理好，整个体系才能有序运转。需要充分发挥
分工与合作的效用，将合适的工作分派给适合的人，明确遇
到问题时请教的对象，而不是像无头苍蝇一样手足无措、耽
误时机，保持信息畅通，能联系到彼此，而不是大家都在忙



别的事而唯独没有人处理这件事。

一项任务最好由至少两人来做，这样方便及时响应，两人之
间互相配合，将负责的事有序落实、互相监督，在任务繁重
的当下也好互相加油打气，不至于绝望的发现只有自己孤单
作战、满目苍凉。属地原则也不是“各人自扫门前雪，休管
他人瓦上霜”，要多向周围表现优秀的村(居)学习先进做法、
典型经验，提高效率、规范工作流程。

得强调责任担当、任劳任怨。我常常觉得自己不怕吃苦，直
到面对真正的考验时才发现自己的不堪一击。疫情防控期间，
全员全时在岗、随时待命、经常性加班让我心态崩了，每天
早上挣扎着起床简直是如临大敌。不仅要从外部激励，还要
时时树立一些疫情防控期间涌现的典型人物、突出事迹，以
生动活泼的形式带领大家学习效仿，让工作人员从内心深处
愿意干活，愿意担责，外化为实际行动。不仅基层工作人员
得勇担责任、追求卓越，领导者遇事也要冲在前头、做好表
率。
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在这场没有硝烟的战“疫”中，如果说医护人员是冲锋在前的
“急先锋”，那么基层干部便是安定后方的“后勤兵”，正
是他们不停地冒险奔走，才换得人民群众安心“宅家”。

进门入户宣传排查，是他们给群众吃下“定心丸”。面对来
势汹汹的疫情，恐慌的氛围在全社会弥漫。这时，基层干部
们迅速行动，进门入户科普“戴口罩、不出门、勤通风”等
疫情防控的正确做法，将专家学者的意见建议编成顺口溜、
制作成快板唱词，用通俗易懂的乡话、土话为群众解惑释难，
反击谣言中居心叵测的“伪科学”，引导广大群众自觉“禁
足”家中，动员武汉返乡人员主动登记，这才有了街道空荡、
广场无人的“壮观”场面。



寒风凛冽坚守岗哨，是他们为群众守在“阵头上”。新春佳
节期间，不少人抱有侥幸心理，冒险走亲访友，大大增加了
聚集性疫情发生的概率，为疫情防控增加了很大阻力。为此，
基层干部们在街头村口、小区门前设置劝返点和体温检测点，
核实进出社区、村庄的人员信息，劝阻试图走亲访友的居民，
为确实有需要进出的人员测量体温、记录信息。尽管寒风吹
散了他们的鬓发，路灯拉长了他们的.身影，有时甚至还会遭
受少数群众的不满和指责，但是他们始终坚守在疫情的防控的
“阵头上”，一遍又一遍地劝阻着那些耐不住寂寞的人们，
看似不讲情面，实则大爱无边。

走街串巷送水送菜，是他们替群众装满“菜篮子”。在倡导
全民自我隔离期间，食物储备不足是困扰一些留守家庭和武
汉返乡人员家庭的重要问题，为了既从严落实隔离制度，又
不让隔离群众口渴挨饿，基层干部们便自告奋勇当起了“送
菜工”，他们手拎“菜篮子”，奔走在街巷中，将米面粮油、
瓜果蔬菜挨家挨户、准时准点送到隔离群众手中。他们用一
棵棵蔬菜、一粒粒大米向落实隔离措施的群众传递战胜疫情
的信心，坚定他们落实隔离制度的决心，从而构筑起全民群
防群控的严密防线，为打赢这场疫情防控阻击战凝聚了强大
合力。

——疫情防控专班工作人员事迹材料
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作实施方案

一、指导思想

以中央、省、市纪委全会和区委六次全会精神为指导，
以^v^海珠区委党风廉政建设责任制领导小组《海珠区落
实2011年党风廉政建设和防腐败工作部署分工的意见》工作
部署为重点，积极做好有关牵头和配合工作。



二、主要任务

是配合海珠区人社局，深化机关事业单位人事制度改革，全
面推进我区公共卫生与基层医疗卫生事业单位实施绩效工资
制度，进一步规范收入分配。

海珠区卫生局将切实增强大局意识和责任意识，将牵头或协
办任务融入到各项工作之中，列入重要议事日程，认真研究、
整体谋划、扎实推进。

三、组织机构

曾伟清区卫生局纪委书记

肖轶区卫生局副局长

成员：陈翔区卫生局党政办公室主任

吴显明区卫生局纪委副书记、医政科科长杨恩区卫生局计财
科科长

赵磊区卫生局人事科科长

韩定钦区卫生局党政办公室科员

四、职责分工

（一）认真做好牵头工作。

1、召集配合单位沟通情况，制定“深入开展收受医药回扣专
项治理工作，大力加强医德医风建设”工作的具体实施方案，
工作目标、工作步骤、完成时限和质量要求。此项工作由陈
翔负责，韩定钦具体实施。

2、积极做好与配合单位之间的组织协调工作。此项工作由陈



翔负责，韩定钦具体实施。

3、根据任务需要，将工作目标细化并分解落实到配到配合单
位，向配合单位提出需要协办的具体事项。此项工作由陈翔
负责，韩定钦具体实施。

4、组织配合单位为完成确定的任务开展调查研究，分析解决
工作中存在的问题。此项工作由韩定钦负责，陈翔协助。

5、负责汇总工作进展情况，及时向海珠区委党风廉政建设责
任制领导小组报告。此项工作由韩定钦负责，陈翔协助。

（二）认真做好配合工作。一是积极支持配合海珠区纪委
（监察局），加强对“十二五”开局之年重点工作落实情况
特别是对加快转变经济发展方式、提升城区建设和管理水平、
推进基本公共服务均等化、深化社会管理体制改革等重大决
策部署执行情况的监督检查工作；二是积极支持配合海珠区
人社局，深化机关事业单位人事制度改革，全面推进我区公
共卫生与基层医疗卫生事业单位实施绩效工资制度，进一步
规范收入分配工作。此项工作由韩定钦负责，陈翔、杨恩、
赵磊协助。

2、研究制定完成配合任务的具体措施。此项工作由韩定钦负
责，陈翔协助。

3、积极参与牵头单位组织的调查研究和检查考核等工作。此
项工作由韩定钦负责，陈翔协助。

4、向牵头单位及时反馈工作进展情况，提出完成任务的意见
和建议。此项工作由韩定钦负责，陈翔协助。

五、保证措施

（一）提高思想认识，加强组织领导。



卫生局领导班子和局属各基层单位领导班子充分认识到此项
工作的责任感和紧迫感，切实把工作纳入重要日程，“一把
手”亲自挂帅，投放主要精力，参与牵头及协办的各项工作，
确保工作取得实效。

（二）精心安排部署，有序推进落实。卫生局已经制定
了2011年海珠区卫生局纪检监察工作计划，明确了任务，为
做好卫生局负责的牵头工作打下了坚实的基础。已抽调政治
素质高、工作能力强、有责任心的同志具体负责，保障了此
项工作的扎实有序推进。

附件：2011年海珠区卫生局纪检监察工作计划

二0一一年四月十八日
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自新型冠状病毒感染的肺炎疫情发生以来，社区高度重视，1
月23日，xx社区成立疫情防控工作小组，以*为组长，全面统
筹安排部署，11个小区由分管的社区工作人员与物业经理联
合组成工作小组，定点到人，责任到人。

自疫情出现以来，xx社区第一时间打印告知书并张贴到各个小
区楼道，并发动社区党员、志愿者发挥时代青年的担当，
将5400余份《致居民朋友的一封信》挨家挨户发放到位。至
今累计发放各类宣传材料10000余份。

利用车载扩音器、广场舞用的音响设备进行广播宣传，在全
域范围内宣传疫情防护知识，努力营造“户户知，人人晓”
的浓厚氛围。社区对沿街店铺、居民发放新型冠状病毒知识
手册，增进对其的了解，在重视的同时避免恐慌。

社区工作人员、志愿者针对辖区返宜人员、出租户进行深度
摸排，对141名返宜对象进行全面督查;对51户出租户进行全



面登记。对回宜人员一律按照“入宜即隔离”的原则，标准、
规范执行居家隔离观察工作，有发热、咳嗽等症状的，第一
时间拨打120送集中隔离点，对无症状人员进行14天居家隔离
观察。社区协同卫生服务站医生每天上门为居家隔离对象量
体温，叮嘱对象每天监测并填写体温检测表，加强监督防控，
确保隔离对象不出门。社区工作人员第一时间为居家隔离对
象送上口罩和消杀用品，并提供生活服务，如买菜、买水、
买药、帮拿快递，帮扔垃圾等。xx社区语过天晴心理咨询服务
队还对隔离人员进行了一对一电话沟通，对年纪较小、情绪
较差的居家隔离对象，多次电话关心问候，为他们缓解焦虑
的情绪，帮助其安心度过隔离期。

各个小区物业每天对小区楼道、广场等公共场所，以及电梯
按钮、门把手等细节部位进行全面消杀。

在疫情防控中，涌现出一大批爱心人士，为辖区捐赠了口罩、
84消毒液、面纸等物资;同时，志愿者们也发挥自身力量，为
防控工作献上自己的努力。

随着重点疫区的不断扩大，防疫要求的不断提高，xx社区不断
改进工作方法，完善社区服务职能，发挥基层一线“防火
墙”的功能，确保无一遗漏，无一死角，坚决打赢这场疫情
防控阻击战。
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从5月x日我到公司入职以来，从事公司的文案工作，非常感
谢公司领导给予我这样的舞台锻炼及同事对我的帮助。在此，
我对自入职以来，在本职工作岗位上所做的工作,做出简要的
汇报，望领导予以批评与指导。

一、 认识熟悉各部门人员，学习和了解本部门的一些文件格
式，熟悉文案本职工作内容。



三、起草了《综合部会议纪要（6月份）》、《综合部4月份
工作总结》、《安全生产月活动方案》、《食品安全管理制
度》、《“争先创优”心得体会》、《捐款通知》、《生产
安全培训通知》、《安全知识培训总结》等工作。

在我入职将近一个月以来，通过学习和工作，对文件起草、
文书处理、档案管理、文件批转、会议安排、迎来送往等办
公室工作有了一定的熟悉，提高了对办公室办事流程的了解
及操作能力。当然自己的学识、能力和阅历也需要提高的。
我将继续向领导学习，向周围的同事学习，加强行政公文类
书籍的理论补充及写作能力的提高，加强语言沟通协调能力。
不断学习、不断积累办公室工作经验，争取在组织管理能力、
综合分析能力、协调办事能力和文字言语表达能力等方面有
更大的提高，更有效的完成各项工作。


