
最新科委保密工作计划方案(优秀5篇)
方案可以帮助我们规划未来的发展方向，明确目标的具体内
容和实现路径。怎样写方案才更能起到其作用呢？方案应该
怎么制定呢？以下是小编精心整理的方案策划范文，仅供参
考，欢迎大家阅读。

科委保密工作计划方案篇一

一、指导思想

全面贯彻党的xx大和xx届三中、四中、五中全会精神，以科
学发展观为指导，认真贯彻中央和省委、市委关于加强保密
工作的重要指示，按照市委保密委员会的要求，以贯彻落实
新修订保密法为契机，加强教育培训，完善规章制度，强化
技术防范，加大督查力度，狠抓责任落实，着力推进保密工
作科学发展，确保党和国家秘密安全，为我市双创双建和全
市经济又好又快发展做出新贡献。

二、主要工作

(一)提高保密行政管理水平

1、加强保密制度建设。对保密制度进行认真梳理，切实增强
保密制度的完整性和执行力。着力针对信息化条件下保密工
作，建立健全计算机信息系统、移动存储介质、手机和新技
术新产品的保密管理制度，切实做到用制度管人、用程序办
事，不断提高保密工作法制化、规范化水平。建立健全政府
信息公开保密审查制度，明确机构，落实职责，完善程序，
加大监督力度。

2、健全保密自查机制。积极推动本单位的保密自查工作，及
时发现问题隐患，着力抓好整改，形成工作合力，增强检查



力量，强化检查力度。重点开展针对信息系统和信息设备保
密管理、对外提供文件资料保密审查、涉密载体销毁分类、
政府信息公开保密审查、手机使用保密管理等工作的专项检
查。

(二)深入开展保密宣传教育

3、制定六五保密法制宣传教育规划。认真总结五五保密法制
宣传教育经验，在市委保密委、市国家^v^领导下，研究制
定六五保密法制宣传教育规划。

4、大力开展保密法制宣传活动。要发挥自身优势，采取多种
形式，利用多种渠道，积极开展保密法制宣传教育。要以学
习贯彻新修订保密法、迎接建党90周年为契机，广泛开展各
种形式的宣传活动，注重发挥典型案例的警示教育作用，使
保密法制精神深入人心。

(三)加强关键环节保密管理

6、加强涉密人员管理。严格涉密人员资格条件，规范涉密岗
位分类标准，完善涉密人员上岗、在岗、离岗和因私出
国(境)管理。落实保密承诺制度，建立长效管理机制。

7、加强涉密载体管理。规范涉密文件资料和信息的报送、发
放工作，加强涉密电子文件浏览、*管理，严格控制接触、知
悉范围。全面落实泄密载体销毁管理要求，认真做好涉密载
体统一清理、清退、归档、销毁工作。

科委保密工作计划方案篇二

上半年，^v^在市保密委的正确领导下，认真贯彻落实^v^中央
《关于加强新形势下保密的工作的决定》和中央、省、市领
导同志关于做好保密的工作的重要指示精神，严谨细致、创
造性地开展各项工作，为我市的经济社会发展和构建和谐荥



阳发挥了应有的服务和保障作用。

一、关于上半年的工作开展情况：

(二)根据我市的人事调整情况，对各单位的保密员及分管领
导进行了重新登记和统计。进一步明确了保密员及分管领导
的岗位职责，进一步健全了我市保密队伍体系。

(四)认真做好全市涉密载体清理检查工作。从5月13日到6月
中旬，我们对市直机关各单位的计算机及移动存储介质的保
密管理和涉密介质清理工作进行了检查。实地查看了各单位
涉密文本、资料的制作、收发、传递、阅办、清退、保存、
复制、销毁等情况，对密件进行了清查、核对，对须上缴的
涉密文件进行了整理移交。

(六)扎实做好了20_年度中高招考试保密的工作。在全国和全
省高考工作电视电话会议后，市^v^立即联合公安局、监察
局等部门及早介入试卷保密室的检查工作，并制定招生考试
保密的工作应急处理预案。在中高招考试前、考试期间坚持
每半天对试卷保密室进行保密检查，确保了我市中高招考试
的顺利进行。

(八)做好新修订的保密法修订版、解读版、挂图的征订工作。
为认真做好新修订《保密法》的贯彻学习，全面推进保密的
工作依法行政，我市根据省国家^v^《关于组织征订修订后的
〈保密法〉有关书籍、挂图的紧急通知》要求，及时下发通
知，做好了新修订《保密法》的征订工作。

二、关于“四加强、两提升”活动的学习体会

三、关于下半年的工作打算

(一)规范化建设工作



1、结合新保密法的颁布实施，重新对我市保密的工作各项规
章制度进行梳理，年底制定出台《荥阳市保密的工作制度汇
编》和《荥阳市涉密事项一览表》。

2、对保密的工作业务知识、程序进行梳理、总结，10月份制
定出台《荥阳市保密的工作业务规范》。

科委保密工作计划方案篇三

单位领导高度重视新形势的保密工作，成立了由一把手李汇
祥任组长，亲自抓、负总责，办公室负责人具体承办，各分
管领导为成员的领导小组，制定领导干部保密工作职责制，
把保密工作纳入领导班子民主生活会资料，把各股室保密工
作纳入年度综合目标管理任务统一考核。主要领导担任起对
保密工作全面领导和督促检查的职责，分管领导要管好分管
领域内保密工作的措施落实，及时解决保密工作存在的问题，
做到业务工作开展到哪里，保密工作就延伸到哪里。

1、领导班子成员和具体承办人要进一步加强《保密法》及保
密工作业务知识的学习，组织单位涉密人员及分管领导参加
保密部门和业务主管部门举办的培训学习和业余自学，要不
断提高政策理论水平，正确把握保密工作发展趋势。

2、保密工作领导小组要认真做好保密法修订后的宣传工作，
多形式组织开展宣讲，普及工作，使保密宣传教育向深度、
广度不断推进和拓展，努力营造保密工作良好氛围。

3、充分利用各种会议、宣传橱窗等形式开展保密教育，重点
抓好领导干部、各科室重点涉密人员的保密教育，把保密工
作理念普及到单位每一位职工，不断增强保密意识、保密观
念和维护保密安全的自觉性。

3、加强国家秘密载体(包括磁介质和纸介质)的管理。各科室
收到国家秘密载体统一交办公室，做到收到一件，登记一件，



专登、专办、专存保管，直到涉密载体自行解密后，再归入
文书档案统一归档立卷。

科委保密工作计划方案篇四

根据工作实际，及时调整工作领导小组成员，按照“明确责
任、落实制度、加强管理、保住秘密”的工作思路，进一步
细化职责分工，把保密工作做实、做优。

结合局机关实际情况，今年我局将重点加强对领导干部和涉
密人员的保密法制宣传教育，增强保密法制宣传教育的针对
性和实效性，继续完善保密相关制度，主要针对涉密文件资
料和涉密计算机信息系统的保密管理，大力推进保密法制建
设，不断提高保密工作法制化水平，逐步建立适应新形势要
求的保密工作新机制，充分发挥保密工作“保安全、保发
展”的服务作用。根据州保密委的工作要求和安排，进一步
明确我局涉密范围和涉密等级，杜绝单位违规违纪现象。

(一)贯彻执行《国家保密法》，结合保密法宣传月活动，组
织全局干部职工学习《保密法》相关条例，开展各种形式的
宣传教育活动。

(二)邀请保密委专家对我局开展保密知识讲座，将保密教育
纳入本局日常政治业务学习当中。利用知识测试、问卷答题、
专家讲座等形式深入学习保密知识。

(三)对我局涉密科室及涉密工作人员进行针对性授课，传达
上级保密工作指示、要求和保密法律法规，确保涉密人员知
晓率达100%。

(四)抓好《保密工作》杂志的征订工作，同时，及时将我局
保密工作动态信息及时上报地区保密委。

(一)继续抓好对涉密信息系统的安全防范和保密管理工作，



认真落实保密技术装备强制配置计划，根据涉密程度配备相
应的保密技术防护设备，坚持技术和管理并重，通过有效的
保密防护技术和检查技术，提高局机关保密管理水平。

(二)对涉密人员实行动态管理，及时签订保密承诺书，继续
加强对涉密载体特别是涉密计算机、移动存储介质的保密管
理，健全和完善相关制度，从管理和技术上加强防范，确保
财政相关资料的安全性，严格落实涉密文件的发放、登记、
传阅、清退和销毁制度。

科委保密工作计划方案篇五

局成立保密管理工作领导小组，局长任组长，强化对保密管
理工作的领导，加强督促检查，确保保密专项检查工作顺利
完成。

局各股室、中心。

4、在清退销毁环节，是否定期进行清退和销毁，手续是否健
全，是否到保密行政管理部门销毁，是否对个人持有的涉密
文件信息资料和电子文档进行清理。


