
2023年工作总结的封面格式 求职简历封面
(精选7篇)

总结的选材不能求全贪多、主次不分，要根据实际情况和总
结的目的，把那些既能显示本单位、本地区特点，又有一定
普遍性的材料作为重点选用，写得详细、具体。那关于总结
格式是怎样的呢？而个人总结又该怎么写呢？以下是小编收
集整理的工作总结书范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

工作总结的封面格式篇一

求职简历封面 (22)

简历（英语：resume），顾名思义，就是对个人学历、经历、
特长、爱好及其它有关情况所作的简明扼要的书面介绍。简
历是有针对性的自我介绍的一种规范化、逻辑化的书面表达。
对应聘者来说，简历是求职的“敲门砖”。

简历是用于应聘的书面交流材料，它向未来的雇主表明自己
拥有能够满足特定工作要求的技能、态度、资质和自信。成
功的'简历就是一件营销武器，它向未来的雇主证明自己能够
解决他的问题或者满足他的特定需要，因此确保能够得到会
使自己成功的面试。

写一份好的简历，单独寄出或与求职信配套寄出，可以应聘
自己感兴趣的职位。参加求职面试时带上几份，既能为介绍
自己提供思路和基本素材，又能供主持面试者详细阅读。面
试之后，还可以供对方存入计算机或归档备查。

更多简历可查看链接：https:///doc/



工作总结的封面格式篇二

竞争分析，我觉得这还是比较重要的一件事情，没有仔细考
虑过竞争的人肯定不是个成熟的创业者。如果有人跟进，我
们的壁垒是什么?如果你刚才已经在护城河那个地方讲的很清
楚了，这个东西就没有太大的必要了。

bat的几个大老板都说过，我们公司离倒闭只有几个月，这个
话说的有点夸张，虽然不是几个月快倒闭，但两三年可能就
倒闭了。

所以，马化腾说过，如果没有微信就登不上移动互联网这波
浪潮，大家可以想想，如果没有微信腾讯将是非常非常危险
的。我们自己要有这个风险感和警惕，我们做的一个很牛逼
的生意，自己是不是明天就不复存在了。

大部分时候我们是求着投资人给我们钱，所以我们要做一个
投资人比较容易接受的方案。在种子期、天使期，一般都是
稀释10%左右，换回一笔钱。每个投资机构都有他最容易给出
钱的设计，你非要跟他谈他设计的上限，投资经理回去也很
难处理这个事儿。

关于融资我的观察，一方面是自己的融资能力。非常重要的
东西是形势比人强，当时你在什么样融资的大环境中，绝对
强过你自己这个项目和自己的能力。换个角度说，这也是一
种能力，能不能去把握融资行业的起伏。

还有，在现在这个阶段，重要的一点是，能拿钱的时候，赶
快拿。

工作总结的封面格式篇三

求职简历封面 (17)



简历（英语：resume），顾名思义，就是对个人学历、经历、
特长、爱好及其它有关情况所作的简明扼要的书面介绍。简
历是有针对性的自我介绍的一种规范化、逻辑化的书面表达。
对应聘者来说，简历是求职的'“敲门砖”。

简历是用于应聘的书面交流材料，它向未来的雇主表明自己
拥有能够满足特定工作要求的技能、态度、资质和自信。成
功的简历就是一件营销武器，它向未来的雇主证明自己能够
解决他的问题或者满足他的特定需要，因此确保能够得到会
使自己成功的面试。

写一份好的简历，单独寄出或与求职信配套寄出，可以应聘
自己感兴趣的职位。参加求职面试时带上几份，既能为介绍
自己提供思路和基本素材，又能供主持面试者详细阅读。面
试之后，还可以供对方存入计算机或归档备查。

更多简历可查看链接：https:///doc/

工作总结的封面格式篇四

简历（英语：resume），顾名思义，就是对个人学历、经历、
特长、爱好及其它有关情况所作的简明扼要的书面介绍。简
历是有针对性的`自我介绍的一种规范化、逻辑化的书面表达。
对应聘者来说，简历是求职的“敲门砖”。

简历是用于应聘的书面交流材料，它向未来的雇主表明自己
拥有能够满足特定工作要求的技能、态度、资质和自信。成
功的简历就是一件营销武器，它向未来的雇主证明自己能够
解决他的问题或者满足他的特定需要，因此确保能够得到会
使自己成功的面试。

写一份好的简历，单独寄出或与求职信配套寄出，可以应聘
自己感兴趣的职位。参加求职面试时带上几份，既能为介绍
自己提供思路和基本素材，又能供主持面试者详细阅读。面



试之后，还可以供对方存入计算机或归档备查。

更多简历可查看链接：https:///doc/

工作总结的封面格式篇五

在面试的过程中，一张漂亮帅气的简历封面往往能吸引考官
的.注意，下面我就教你怎么做一张漂亮的封面吧。

1、新建一个word文档，录入封面中需要的元素，如文字、
图片等。例子如下图。例子中文字为胡编乱造，无实际意义。

2、页面设置。考虑将来可能会打印出来，所以页边距尽量宽，
留出足够的装订位置。

3、封面信息归组。将相同类的信息归为一组，即距离靠近，
不同类的信息之间的距离扩大。

4、突显标题。标题当然是封面中最重要的元素。尽量加大字
号，采用笔画比较粗的字体，例如汉真广标字体。

5、次重要元素适当增大字号，采用一种与标题相区别的字体。

6、其他信息使用较小字号，采用常规字体。

7、分割开各组信息的间距。最好使用单页视图，从整体上把
握。

8、增加一些修饰性元素，比如线条。

9、还可以增加一个页面边框，增加文档的正式和稳重性。



工作总结的封面格式篇六

一、 策划书名称 写清策划书名称，简单明了，如“xx 活动策
划书”，“xx”为活动内容或活动主题，不需要冠以协会名称。
如果需要冠名协会，则可以考虑以正、副标题的形式出现。
避免使用诸如“社团活动策划书”等模糊标题。

二、 活动背景、目的与意义 活动背景、活动目的与活动意
义要贯穿一致，突出该活动的核心构成或策划的独到之处。
活动背景要求紧扣时代背景、社会背景与教育背景，鲜明体
现在活动主题上;活动目的即活动举办要达到一个什么样的目
标，陈述活动目的要简洁明了，要具体化;活动意义其中包括
文化意义、教育意义和社会效益，及预期在活动中产生怎样
的效果或影响等，书写应明确、具体、到位。

三、 活动时间与地点 该项必须详细写出，非一次性举办的
常规活动、项目活动必须列出时间安排表(教室申请另行安
排)。活动时间与地点要考虑周密，充分顾到各种客观情况，
比如教室申请、场地因素、天气状况等。

四、 活动开展形式 协会须注明所开展活动的形式，比如文
艺演出、文体竞赛、影视欣赏、知识宣传、展览、调查、讲
座等。

五、 活动内容 活动内容为活动举办的关键部分。活动内容
要符合时代主题旋律和校园文化建设内涵，健康向上，富有
教育意义与启示意义。杜绝涉及非健康文化的消极内容。要
详细介绍出所开展活动的主要内容，如影片放映要写出影片
的性质、名称和大致内容。

六、 活动开展 作为策划的主题部分，表述方面要力求详尽，
不仅仅局限于用文字表述，也可适当加入统计图表、数据等，
便于统筹。活动开展应包括活动流程安排、奖项设置、时间
设定等。涉及到奖项评定标准、活动规则的内容可选择以附



录的形式出现。活动流程安排大致可以分为三个阶段:

(一) 活动准备阶段(包括海报宣传、前期报名、赞助经费
等);

(二) 活动举办阶段(包括人员的组织配置、场地安排情况
等); 注:须注明开展活动的阶段负责人、指导单位、参加人
数等信息。

(三) 活动后续阶段(包括结果公示、活动开展情况总结等);
注:如有涉及校园卫生、环境等情况，应及时清理。

七、 活动经费预算 经费预算要尽量符合实际花费;写出每一
笔经费预算开支，以便于报销处理(报销时附正规发票)。如
果大型活动需要资金赞助，联系社团联外联部。

八、 活动安全 对于大型活动和户外活动，要成立安全小组，
指定第一安全负责人，充分考虑安全隐患，把人身安全放在
活动开展的首要位置。在策划书的结尾，除写明策划单位、
策划时间以外，协会负责人须亲自签名，并盖上协会印章，
以示责任。

1、 本策划书格式要求只提供基本参考方面，为必须内容。
在此基础上，社团策划书可以根据活动大小与类型适当添加、
灵活书写，做到内容充实、版面安排得当。

2、 本策划书格式要求只对策划内容作出规定，策划书字体、
版面排版得当等不作统一要求，但各社团要保证策划书样式
规范、美观。

3、 如有附件(比赛规则、评分标准、奖项设置等)可以附于
策划书后面，作为附录部分。

4、 策划书电子版须妥善保管，以备后用。



5、 活动策划书应尽量于5-7天前上交活动管理部。

工作总结的封面格式篇七

吴江市东太湖生态清淤及取土工程

资 格

申请标段：0001、单位名称： 单位地址： 电 话： 传 真：
联系人：

0005

预 审资料

苏州市工程建设项目招投标报名申请书

吴江市东太湖综合开发有限公司：

根据贵单位的 的 吴江市东太湖生态清淤及取土工程招标公
告,我单位拟参加招标工程的投标报名。

拟投标的项目经理： 特此申请。

申请的标段名称如下：

此处放法人身份证复印件

授 权 委 托 书

本授权委托书声明：我严登祥系 的法定代表人，现授权委托
为我的授权委托人，以本公司的名义参加吴江市东太湖综合
开发有限公司的吴江市东太湖生态清淤及取土工程的招投标
工作，委托代理人所签署的一切文件和处理的一切事宜，我



均予以承认。授权委托代理人无转委权，特此委托。

授权委托代理人： 性别： 年龄： 单位（盖章）： 部门：
经营部 职务： 投标单位（盖章）： 法人代表人（签字或签
章）：

日 期：2011年1月25日


