
2023年小卖部的工作计划(通用5篇)
在现代社会中，人们面临着各种各样的任务和目标，如学习、
工作、生活等。为了更好地实现这些目标，我们需要制定计
划。通过制定计划，我们可以将时间、有限的资源分配给不
同的任务，并设定合理的限制。这样，我们就能够提高工作
效率。以下是小编为大家收集的计划范文，仅供参考，大家
一起来看看吧。

小卖部的工作计划篇一

一、 从业人员要努力提高自生素质，树立安全意识，关心师
生的身心健康，热情服务，礼貌待人，具有良好的思想道德
品质。

二、 接受学校定时和不定时的检查。

三、 从业人员必须持证上岗，非从业人员严禁入内。

四、 必须从正规渠道进货，并做好进货记录。

五、 严禁出售“三无”和过期食品。

六、 货物必须分类摆设。

七、 严格按时间营业，不得提前或延后。营业时间为：每天
早、中、晚三餐及晚自习后25分钟内。坚决禁止其余时间营
业。

八、 建立良好的信用关系，禁止和学生及家长发生纠纷。

九、 违反上述条款，视情节罚款20—100元，并责令停业整
顿，同时承担停业期间的各项损失。



十、 若发生食物中毒等安全事故，除承担相应的事故责任外，
还要承担相应的.一切经济损失，同时解除承包经营合同。

小卖部的工作计划篇二

甲方：岚皋县职教中心(以下简称“甲方”)乙方：(以下简
称“乙方”)

经甲、乙双方协商，学校研究同意签订本合同，双方共同遵
守，严格执行，以保证商品质量，服务广大师生。具体合同
条款如下：

一、双方权利及义务

1、甲方的权利义务：

(1)、甲方向乙方提供小卖部场地：

(2)、甲方按承包合同规定监督乙方依法经营、履行合同，做
好协调工作。

(3)、甲方严格监督管理乙方的经营范围，超范围商品，甲方
有权没收，并做处罚。

2、乙方的权利义务：

(1)、自觉遵守《食品卫生法》、《工商管理法规》等国家相
关法律法规和学校的有关规定。

(3)、不得经营“三无”产品、过期、霉变食品，不得经营刀
具及其它有害学生身心健康的商品。严控带皮、带壳的商品，
不得影响环境卫生、校容校貌。不得经营、自制食品。

(4)、承包人应主动办理《卫生许可证》、《工商营业执照》、



等一切有关经营手续。

(5)、乙方现场工作人员必须具有健康证，在经营过程中必须
服从甲方管理，否则甲方有权终止合同。

(6)、乙方应认真做好防火、防盗及有关安全工作，若出现安
全事故，其责任完全由乙方承担。

(7)、所有商品价格必须按质按量定价，不得高于市场价格。

二、经营范围：

文化用品、小百货、小食品或成品、师生生活用品。严禁提
供自制的任何食品、烟、酒。

三、合同期限：

合同期1年，即从20xx年8月15日至20xx年8月14日止。

四、经营时间：

严格按学校作息时间经营

五、违约责任：

1、乙方因违反《食品卫生法》、《工商管理法规》等给学校
及师生造成损失，乙方应负相关法律责任及全部经济责任。

2、乙方若超出经营范围，不服从管理，将终止合同。

3、乙方若中途停止营业，所交纳承包费不予退还。

六、承包金额：

1、第一小卖部每年承包金额为贰仟伍佰元整，第二小卖部每



年承包金额为贰仟元整。

2、签合定合同时交纳承包金，否则视为放弃经营权。

本合同一式两份，甲乙双方各执一份，双方签章后生效。未
尽事宜，双方协商解决。

甲方代表签章：乙方代表签章：

签约日期：20xx年x月x日

小卖部的工作计划篇三

为了保证食品卫生，防止食品污染，保证学校师生身体健康，
方便师生生活，进一步规范学校小卖部的经营，特制定小卖
部管理制度如下：

一、文明服务，对待师生一视同仁，要耐心、和气、热情和
关心，尽量给学校师生以方便。

二、保持小卖部内外环境的整洁，室外摆放果皮箱。

三、禁卖过期、腐败变质和没有出产日期和厂家的食品。

四、食物应存放离地、离墙，生熟分开，分门别类摆放，卖
品摆放整齐有序，严禁将卖品摆在小卖部门以外的地方或是
挂在窗户上。

五、售货人应经常保持个人卫生，销售食品必须将手洗净，
穿戴整齐。

六、因违规行为造成学校、师生不良后果的，必须承担相应
责任。

七、严格执行学校小卖部财务管理，按时交纳各种款项。



八、遵守学校小卖部开放时间，按部就班，如发现不按时经
营，一次罚50元。

九、如发现下列行为，甲方有权取消乙方的经营资格：

1、乙方私带货物在小卖部内销售。

2、卖给学生香烟、一次性碗筷等不宜学生食用或使用的物品。

3、给学生赊账。

十、如出现教师或教师家属不服从学校管理的在中学部私设
第二家小卖部，经学校批评教育不予改正的'，学校将取消该
教师一切福利待遇，并年终考核定为不合格。

小卖部的工作计划篇四

甲方：__________中心(以下简称“甲方”)

乙方：________ (以下简称“乙方”)

经甲、乙双方协商，学校研究同意签订本合同，双方共同遵
守，严格执行，以保证商品质量，服务广大师生。具体合同
条款如下：

一、双方权利及义务

1 、甲方的权利义务：

(1)、甲方向乙方提供小卖部场地：

(2)、甲方按承包合同规定监督乙方依法经营、履行合同，做
好协调工作。

(3)、甲方严格监督管理乙方的经营范围，超范围商品，甲方



有权没收，并做处罚。

2 、乙方的权利义务：

(1)、自觉遵守《食品卫生法》、《工商管理法规》等国家相
关法律法规和学校的有关规定。

(3)、不得经营“三无”产品、过期、霉变食品，不得经营刀
具及其它有害学生身心健康的商品。严控带皮、带壳的商品，
不得影响环境卫生、校容校貌。不得经营、自制食品。

(4)、承包人应主动办理《卫生许可证》、《工商营业执照》、
等一切有关经营手续。

(5)、乙方现场工作人员必须具有健康证，在经营过程中必须
服从甲方管理，否则甲方有权终止合同。

(6)、乙方应认真做好防火、防盗及有关安全工作，若出现安
全事故，其责任完全由乙方承担。

(7)、所有商品价格必须按质按量定价，不得高于市场价格。

二、经营范围：

文化用品、小百货、小食品或成品、师生生活用品。严禁提
供自制的任何食品、烟、酒。

三、合同期限：

合同期1年，即从________年____月____日至____年____
月____日止。

四、经营时间：

严格按学校作息时间经营



五、违约责任：

1 、乙方因违反《食品卫生法》、《工商管理法规》等给学
校及师生造成损失，乙方应负相关法律责任及全部经济责任。

2、乙方若超出经营范围，不服从管理，将终止合同。

3、乙方若中途停止营业，所交纳承包费不予退还。

六、承包金额：

1、第一小卖部每年承包金额为贰仟伍佰元整，第二小卖部每
年承包金额为贰仟元整。

2、签合定合同时交纳承包金，否则视为放弃经营权。

本合同一式两份，甲乙双方各执一份，双方签章后生效。未
尽事宜，双方协商解决。

甲方代表签章：________乙方代表签章：________

签约日期：____年____月____日

小卖部的工作计划篇五

乙方：________（承包方）

经学校研究决定，由学校提供场地和学校原有设施，将学校
厨房、小卖部承包给乙方。为确保双方共同利益，特订如下
协约：

1、承包期：

2、乙方在中标后来年两天内一齐付清年全部租金方可签定合
同，然后经营。



一年租金____元，违约保证金____元，防食物中毒保证
金____元。

3、如乙方多次违反规定，学校可单方面中止合同，当年租金
和违约保证金归学校所有。乙方擅自停止饭堂或小卖部任意
一项，当年租金和违约保证金归学校所有。

4、学校每学期期末对饭堂经营进行评估，学校领导、教师、
学生家长满意，合同继续生效。如不满意则可解除合约，剩
余租金退给乙方。在经营过程中，因学生或学生家长意见纷
纷而影响到学校工作时，甲方有权采取措施对饭堂进行整改，
包括单方面中止合同，乙方无条件服从。如乙方单方停止经
营，当年租金不退回，违约保证金归学校所有。

5、厨房经营范围：师生饭菜、早餐、午餐、晚餐、夜餐。学
生早餐以自愿为主，每餐每人1.5元，按月收取。每星期早餐
规定最多只能供应两餐白粥，另外三餐早餐要变换式样（肉
粥、粉皮面条等）。学校严格监督早餐质量，质量不合格每
次罚100元。

6、乙方必须学习和执行《食品卫生法》等有关法规。厨房卫
生许可证由学校提供但每年年审证费由乙方出。文明经商，
厨工上岗要有县级以上的健康证，没证一律不准上岗，否则，
取消经营权，厨工每年体检一次，所需的费用由乙方出。如
上级卫生部门到厨房抽检食品，所需的检查食品费用由乙方
出。每年的培训、学习及费用由乙方负责。乙方人员上岗时
要求仪表美观、穿工作服、戴工作帽。违者罚款20元/人次。

7、乙方采购的食品要新鲜且要分别索证、留样（每样不少
于100克，存放24小时）、登记，不卖变质腐烂的过夜食品，
如查实罚100元/次。师生若因吃了饭堂的.肉菜而发生食物中
毒事故，一切医疗费用和责任全部由乙方负责，出现严重事
故的则按有关法律法规执行。



8、蔬菜加工时必须按一洗二浸三漂四炒等四个工序进行，发
现食物煮不熟，蔬菜洗不净、有虫子、有头发等现象，经查
实罚款50元/次，并没收食品。一切用具必须做到四过关，即
洗、冲、消毒、保管，生熟食品要分开，生熟食品的用具要
分开，生熟食品要设有生熟刀和生熟砧板，以上规定违反者
罚款20元/次。

9、乙方要负责所经营地段的清洁卫生，并要养成良好的卫生
习惯，不得乱丢杂物、残渣剩饭。要求地面四周清洁光亮无
污染，操作间要整齐，不要放置与操作间无关的其他杂物及
衣物，违者罚款20元/次。

10、学校将原有厨具借给乙方，不足的由乙方购买，乙方要
爱护公物及饭堂内的一切设施，借出的厨具要妥善保管，如
有损坏由乙方负责购买或维修，承包期满后，要如数交还甲
方，损坏的照价赔偿。经营期间，甲方需要整改厨房，乙方
要无条件服从安排，乙方因需要整改店内设施，需经甲方同
意，但所需要费用由乙方负责，承包期满后，可协商解决移
交下届承包商。

11、师生、学校开水由乙方负责（教师不准取开水回房间）。
教师的早、午、晚餐可向承包者购买，按市场实价计算。学
生放假，老师未放假，要保证开水供应给甲方。如无特殊原
因迟供或不供则罚款20元/次。老师另行集中开膳，厨房要无
偿供应柴草。

12、乙方无故停膳的，每餐罚款100元。

13、甲方供应凉茶给学生，或者教师活动、学生活动需要乙
方服务，乙方要无偿提供服务（用料由甲方负责），学生开
饭交米钱均可，或交米不开菜也可以。乙方不得无故拒收学
生交的米，确因米质不能收的，要经学校总务同意，乙方要
保证供给与米数相应的饭量。



14、自然灾害造成饭堂倒塌，损失及维修由甲方负责。

15、学生补课期间，乙方要供应学生的饭餐和师生开水，乙
方不得以任何理由提出假期补贴。

16、小卖部经营范围：定型包装食品、饮料、文具、部分生
活用品等。严禁销售无安全标识（qs），“三无”商品、破损、
不卫生商品和过期商品等，当出现销售商品事故时，一切经
济和法律责任由承包方承担，同时，甲方有权取消承包方的
承包权。承包方不得经营与学生学习、生活服务无关的烟酒、
焰火、快餐及国家明令禁止的商品等。）

17、小卖部经营地点：只能在学校提供的地点经营，不得在
校内其他地点经营。

18、小卖部经营时间：按学校规定时间经营，不能在上课期
间经营，上课期间不能容留学生在小卖部内，学校节假日放
假期间要停止营业。

19、小卖部服务规范：须以“服务学生为主，让利给学生”
为原则，明码标价，文明经营，礼貌待客；应恪守经营项目
范围，严禁违法经营和超范围经营，经营的各类商品价格不
得高于市场价格，保证商品价格公道合理。如发现违规，将
扣除保证金，所造成的损失由承包方自行承担。

20、厨房、小卖部水电费、工商税款及卫生费等一切费用由
乙方负责，其中水电费先由学校垫支，每学期期末结算给学
校。如发现偷水、偷电行为罚款200元/次。

21、以上违约款在保证金中扣除，违约保证金以及预防食物
中毒保证金每年结算，多还少补。

22、安全责任：承包方须严格按国家卫生部门和市县卫生防
疫部门的饮食卫生标准，接受卫生防疫部门和学校的卫生监



管。承包方须负责承包范围内的安全工作，如发生安全事故，
造成的一切损失由承包方承担，并承担由此引起的一切经济
和法律责任。

如有上述未作说明但又出现问题，则由双方协商解决，学校
有最终解释权。本合同要有我校教师担保签名方可生效，在
经营中出现纠纷，只允许担保人负责与甲方交涉。但教师不
得直接参与经营。此合同一式三份，甲乙双方及担保人各执
一份。

乙方以________年总租金：___________________ (承包)

甲方:________

乙方:________

担保人签名:________

________年________月________日


