
2023年大班科学影子的变化教案 大班科
学活动设计(模板8篇)

总结是对某种工作实施结果的总鉴定和总结论，是对以往工
作实践的一种理性认识。怎样写总结才更能起到其作用呢？
总结应该怎么写呢？以下我给大家整理了一些优质的总结范
文，希望对大家能够有所帮助。

然后写工作总结篇一

xx(单位)办公室：

因本人即将临产，根据国家规定产假为90天，自即日起向办
公室请产假。 特此请假，恳望批准!

xx(单位)

xx(部门)xx(姓名)

年 月 日

另附:法定产假期限

女职工的产假不得少于九十天。其中产前休假十五天。难产
的，增加产假十五天;多胞胎生育的，每多生育一个婴儿，增
加产假假十五天。

怀孕三个月以内流产的女职工，根据医疗单位的证明，给予
二十至三十天的产假;三个月以上七个月以下的，产假四十二
天;七个月以上的，产假九十天。 产假期满恢复工作时，允
许有一至二周的时间逐步恢复原定额的工作量。

产假是指在职妇女产期前后的`休假待遇，一般从分娩前半个



月至产后两个半月，晚婚晚育者可前后长至四个月，女职工
生育享受不少于九十天的产假。但是产假请假条怎么写呢?有
没有产假请假条范文呢? 产假请假条 产假请假条范文xx(单
位)办公室：因本人即将临产，根据国家规定产假为90天，自
即日起向办公室请产假。特此请假，恳望批准!xx(单位)xx(部
门)xx(姓名)年 月 日另附:法定产假期限女职工的产假不得少
于九十天。

然后写工作总结篇二

敬爱的领导：

在公司学习与工作的这些日子里，我学到的不仅是以往书本
都学不到的知识，更重要的是学会了待人接物的态度。虽然，
我大学所读专业与公司业务大多相关，但实际操作却从未涉
及。公司给予了我一个学而致用的机会，对此我万分感谢。

我知道，公司给了我成长的机会，往后也会给我更多的发展
空间，这是金钱不能衡量的。可是通过这段时间的工作，我
发觉自己因为怀孕总提不起精神，整日的工作也让我身体吃
不消，经过反复的考虑，所以我决定辞职，安心养胎。

我再次向各位表示衷心的感谢与歉意！

此致

敬礼！

然后写工作总结篇三

尊敬的公司领导：

您好!首先感谢公司对我的培养，长期以来对我的'关心和照
顾，使我得到了家庭般的温暖。和大家在一起的日子里，让



我学到了很多知识，学会了很多为人处事的原则。

现由于本人身怀六甲，需要长时间的修养。不能在公司继续
工作了，决定在x年x月x日辞职，特向公司提交辞职报告。希
望你能及时找到合适的人选接任我的工作。

此致

敬礼!

***

****年**月**日

然后写工作总结篇四

某某(领导)：

你们好!现因 某某 事由 ，特请假 某某天，(某某时间 至
某某时间) 。 恳请批准，谢谢!

某某人

年月日

本人于xx-xx年____月____日的预产期，经医生建议，定于xx-
xx年____月____日提前待产，特从xx-xx年____月____日开始
请假，期限为_____天，请领导予批准，谢谢!

申请人:_______________

xx-xx年____月____日

请假申请书



尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。目前本岗位的工作已移交给某某同志，经过近期
的培训，某某同志已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此
非常感谢公司领导对我的关心和照顾。

特此申请，望领导审批。

(名字)

年 月 日

请假条

尊敬的领导：

我因怀孕已有某个月时间(医院相关证明附在请假条后)，即
将临产，现需请产假，具体时间为某年某月某日到某年某月
某日，请准予批准为盼!

请假人：某某某

年 月 日

具体格式：

请假条

尊敬的领导：

我因怀孕已有某个月时间(医院相关证明附在请假条后)，即
将临产，现需请产假，具体时间为某年某月某日到某年某月
某日，请准予批准为盼!



请假人：某某某

x年x月x日

然后写工作总结篇五

尊敬的领导：

您好！

本人已近临产（预产期×月×日），属计划内合法生育，并
属晚婚、晚育。鉴于目前

身体状况，难以坚持正常工作，特请求休产假×个月
（从××××年×月×日至×月×日）。恳请领导批准！

此致

敬礼！

请假人：xxx

20xx年xx月xx日


