
思想汇报回执单 遗失证明热门(优质6
篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

思想汇报回执单篇一

印鉴卡是单位身份、账户的证明，印鉴卡遗失证明。印鉴卡
上的签章必须是《企业预先核准名称通知书》中记载的全部
出资人，且是单位客户与银行在《单位银行结算账户管理协
议》中约定的出资人名称，单位出资的加盖其公章或财务专
用章，个人出资的可签字或盖章。《单位银行结算账户管理
协议》的甲方名称与甲方(签章)和预留银行印鉴必须保持一
致。

一、印鉴卡分为正卡和副卡，均应加印防伪标志及编号(正、
副卡编号一致)，正卡一张，由印鉴初审人员保管使用，副卡
二张，其中一张由印鉴复审人员保管使用，一张由银行受理
签章后退开户单位。需要增加副卡留作后台或会计主管、会
计稽核人员使用的，由各一级分行自定，但每张卡用途要固
定。开户单位留存的副卡，在更换印鉴或销户时应予交回。

二、空白印鉴卡为重要空白凭证，按规定管理。每套以假定
单价1元列表外科目核算。

三、单位申请开户时，开户银行审查同意后，由开销户经办
人员发给开户单位空白印鉴卡，同时登记“重要空白凭证登
记簿”，并由开户单位签收。



四、开户单位在印鉴卡正卡、副卡上填写规定内容(帐号一栏
由银行填写)并签章后送开户银行。开户银行开销户经办人员
要对印鉴卡的防伪标志、编号及各项内容进行核对，在确认
印鉴卡真实、内容完整且正、副卡一致的情况下填上帐号，
经会计主管人员审核并在印鉴卡上签字后，将应由开户单位
留存的印鉴卡送有关人员在印鉴卡背面加盖开户银行会
计“业务专用章”后，退开户单位，其他正、副卡分送有关
人员保管使用，遗失证明《印鉴卡遗失证明》。并在开销户
登记簿备注栏登记印鉴卡号码。

五、初审及复审人员不得将自己保管的印鉴卡出借他人使用，
临时离岗时，要将印鉴卡分别装箱上锁，下班后要将印鉴卡
分别装箱上锁放入保险柜(箱)保管。初审或复审人员请假离
岗要严格按照规定与接收人员办理交接手续，并登记“临时
离岗交接登记簿”。

六、开户单位更换印鉴(应出具单位证明)或销户时，将留存
的原印鉴副卡交开户银行，若开户单位将原印鉴副卡丢失，
要出具书面证明说明原因，经银行会计负责人批准后，方可
办理更换印鉴或销户手续。开户银行开销户经办人员接到单
位更换印鉴证明及原印鉴副卡后，在与开销户登记簿上记载
的号码及初审、复审人员保管的正、副卡核对无误后办理销
户手续或参照前述三、四的规定办理更换印鉴手续。初审及
复审人员对更换印鉴的在接到新印鉴正、副卡后应换出原印
鉴正、副卡，对销户的撤出原印鉴正、副卡。开销户经办人
员收妥全套原印鉴卡，加盖“已更换”

七、在单位开户、销户或更换印鉴时，开销户经办人员、初
审及复审人员对收到的印鉴正、副卡应认真审查，开销户经
办人员要及时登记“开销户登记簿”，初审及复审人员要及
时登记“印鉴卡使用情况登记簿”(附件二)。

八、作废的'印鉴卡(单位取走未送回、填错或盖错章等)，开
户银行开销户经办人员要负责收回，并在卡上盖作废章，确



实收不回的要作出书面说明，经会计负责人签章后作为作废
销号的依据，登记“作废重要空白凭证登记簿”，并注明作
废原因。作废的印鉴卡要专夹保管，定期按重要单证的销毁
办法组织销毁处理。

九、对空白印鉴卡要按重要单证的保管要求定期进行盘点、
检查，使用中的正、副印鉴卡要经常进行检查核对(每月至少
一次)，核对情况要作出登记，并由会计主管人员签字确认。

十、坚持双人验印，初审人员与复审人员不得将印鉴正、副
卡交叉使用保管。为减轻验印的工作量，业务量大的行，应
积极创造条件运用“图章印鉴识别系统”验樱使用“图章印
鉴识别系统”验印的行处，印鉴的录入应由会计主管人员和
开销户经办人员双人操作，对签字印鉴可采劝图章印鉴识别
系统”结合手工的验印方法进行。运用“图章印鉴识别系
统”验印的管理规定，总行将另行制定。

思想汇报回执单篇二

李吉如系x大学x学院____________届专业，学历硕士研究生，
于20xx年7月毕业，身份证号码:。

现工作单位：x科学研究所。因住房搬迁学位证、毕业证遗失，
现劳烦校档案室出具相关证明材料，证明该生为东北师范大
学体育学院毕业学生。

该生曾领取学位证、毕业证，所以并未有拖欠东北师范大学
学费的现象。因为该生疏忽大意给档案室带来麻烦，望谅解。

辅导员意见：

学院副书记意见：

证明人：



时间：x年xx月xx日
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个人证件遗失证明格式:

学校编号:

北京市教育委员会:

北京交通大学 专业(本科/研究生)(毕/结)业生×××× (男、
女)学号 ，于 年 月按就业方案到 报到。

因xxx 原因，于 年 月将原就业报到证遗失(原就业报到证
号: )，现申请予以补办遗失证明。

以上情况属实，特此证明。

院校就业部门负责人签名:

院校就业部门签章

年 月 日

思想汇报回执单篇四

本人张三，于x年x月x日申请办理沙井街道图书馆借阅证退证
业务，因个人原因将办理0440070070000图书借阅证的押金收
据第二联不慎丢失，收据编号0000000，收据金额人民币壹佰
元整/伍拾元整，特此证明。

xxx

xx年3月28日



思想汇报回执单篇五

： ：《出生医学证明》因遗失、被盗等丧失原始凭证的情况
要求补发的，取得原签发单位有关出生医学记录证明材料后，
向所在县(区)级以上卫生行政部门申请补发。县(区)级以上
卫生行政部门接到申请后，经核实，情况属实的给予补发
《出生医学证明》并加盖出生医学证明专用章。

补发办法如下：

（一）未报户口前遗失《出生医学证明》者，补发《出生医
学证明》正副页；

（二）已办理户籍手续后遗失《出生医学证明》者，只补发
《出生医学证明》正页。

补发《出生医学证明》只适用于1996年1月1日（边远贫困地
区自1996年3月1日）以后出生的婴儿。

具体的补发程序由各地根据本地实际情况制定。

希望对你有所帮助。

婚前个人财产包括哪些，怎么证明婚前个人财产呢？

一、一方的婚前财产

一方的婚前财产是指一方婚前已经取得的财产，包括动产和
不动产。

一方婚前财产可分为以下三类：一是个人所有的财产，如工
资、奖金，从事生产、经营取得的收益，知识产权的收益，
因继承或赠与所得的财产、资本收益以及其他合法收入。



二是一方婚前已经取得的财产权利，如一方婚前取得的债权
等。三是婚前财产的利息，包括个人财产婚前利息。四是一
方婚前以货币、股权等形式存在，而婚后表现为另一形态的
财产。

婚前财产的界定时间为双方结婚登记之日，结婚登记前双方
分别所有的财产归一方所有，结婚登记日后一方单独获得或
双方共同所有的`财产除法律另有规定或当事人特别约定外，
作为婚后夫妻共同财产。

这样规定的目的在于简化财产关系，便于离婚时分割夫妻共
同财产。

二、一方因身体受到伤害获得的医药费、残疾人生活补助费
等费用

这种因人身权受到侵害所获得的损害赔偿费用，因其具有严
格的人身性质，是用于保障受害人生活的基本费用，只能作
为一方的个人财产，不得作为夫妻共同财产。

三、遗嘱或赠与合同中确定只归夫或妻一方的财产

遗嘱或赠与合同均体现了遗嘱人或赠与人强烈的个人意愿，
均具有很强的人身性。

因此，世界各国立法通常都将婚后一方继承或受赠与的财产
划归为夫妻一方所有，

四、一方专用的生活用品

一方专用的生活用品是指夫或妻一方日常生活中自己使用的
物品，如衣物、鞋帽、化妆品以及其他专用物品等。
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当事人《结婚证》丢失或损坏的，可以持以下证件到原登记
机关所在的区(县)民政局的婚姻管理机关提出申请补办《夫
妻关系证明书》，并填写申请书。须持证件：

1、本人身份证、户口本。

2、结婚证丢失证明。

(样式：_________________我单位_______________
与__________单位的_______________于_____________
年__________月__________日在_____处登记结婚，至今仍是
夫妻关系。因保管不善，将结婚证丢失，特此证明。)

3、查档证明。(原登记机关或档案局出具)

4、双方近期三寸免冠合影照片三张。

5、属结婚证撕毁，但能反映原貌的，可不出具查档证明。

6、属《结婚证》内容有误的，须持原登记机关或派出所证

民政局结婚证遗失证明这个问题如上所述。


