
2023年事业单位个人简历参考(优质5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？这里我整
理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来
了解一下吧。

事业单位个人简历参考篇一

姓名：

性别：

民族：

出生年月：

1995年1月1日

证件号码：

婚姻状况：

身高：155cm

体重：40kg

户籍：

广东湛江

现所在地：

广东湛江



毕业学校：

xx职业技术高级中学

学历：

专业名称：

毕业年份：

20xx年

工作年限：

一年以内

职称：

职位性质：

职位类别：

金融/财务/保险

职位名称：

会计助理;会计文员;文员

工作地区：

湛江市;湛江市霞山区;湛江市麻章区;

待遇要求：

可面议;需要提供住房



到职时间：

可随时到岗

技能专长

语言能力：

普通话标准

计算机能力：

良好;

综合技能：

实操、办公软件基础应用、纳税申报、工业企业实操技能。

计算机初级证书、45字以上/一分钟。

获得普通话证书二级乙等。

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年9月-20xx年10月

公司性质：

事业单位

所属行业：



教育/培训/事业单位

担任职位：

通过“实际工作的财务”了解了企业国地税的申报流程。国
税主要包括增值税，企业所得税。地税主要包括营业税，附
加税，个人所得税等。熟悉防伪税控系统开具增值税专用发
票的流程等。

离职原因：

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年10月-20xx年11月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

工作描述：

通过用友财务软件的模拟实训，熟悉了用友财务软件的操作
流程，并很好的将手工做账和电脑账联系起来。

离职原因：



所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年9月-20xx年10月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

工作描述：

通过手工做账模拟实训，掌握企业的全盘账务处理，即根据
原始凭证编制记账凭证，根据记账凭证登记明细账和总账，
并编制科目余额汇总表。最后编制企业的资产负债表，利润
表等财务会计报告。

离职原因：

所在公司：

广州增城市澳麦居蛋糕店

时间范围：

20xx年7月-20xx年9月



公司性质：

合资企业

所属行业：

餐饮/食品/酒店/娱乐/旅游

担任职位：

临时会计助理

工作描述：

在广州一家面包分店整理了两个月的会计凭证，同时也学到
了会计工作的流程。

离职原因：

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年5月-20xx年6月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位



担任职位：

辅导员

工作描述：

在学校做过兼职辅导其他同学考证

离职原因：

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年9月-20xx年9月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

工作描述：

通过excel在财务管理中的运用学会的相关函数在工作中的实
际运用，例如如何快速编制工资表，如何快速编制工资条等。

离职原因：



所在公司：

时间范围：

20xx年7月-20xx年9月

公司性质：

私营企业

所属行业：

五金/机械/设备/制造

担任职位：

工作描述：

在东莞荣雄工厂当了两个月的qc，让我明白了每一个岗位的重
要性。

离职原因：

所在学校

20xx年9月-20xx年6月

xx职业技术高级中学

培训经历：

培训机构

其他信息



能吃苦耐劳，虚心听取别人的意见，团队意识较强，性格温
和，平易近人。

勤于学习，做事务实、对工作认真、细心、谨慎。

事业单位个人简历参考篇二

时间范围：20xx年3月-20xx年12月

公司性质：国有企业

所属行业：金融/财务/证券/保险

担任职位：服务营销部内勤

工作描述：

1、公司各项续收政策的宣导与落实，竞赛方案的制定与实
施;

2、定期对各项续收指标指标进行追踪和分析，推动指标达成
并制作报表;

3、建立和完善对业务人员管理的各项考核晋升制度，并负责
监督、执行与追踪;

4、业务人员的招聘、面试、培训，人员入司、离职的办理，
人事档案的建立管理;

5、业务人员的日常管理、薪资的核发以及绩效考核方案的执
行。

所在公司：广州市越秀区建设街道办事处



时间范围：20xx年4月-20xx年2月

公司性质：事业单位

所属行业：教育/培训/事业单位

担任职位：办公室文员

工作描述：

1、负责办公用品的申购、管理及发放登记;管理打印机、传
真机、复印机等办公器材;

2、文件档案的收集管理，通知的传达、文件的收发，一般公
文的起草和制定;

3、会议管理(包括会前准备、会议记录、会后整理工作)、接
待工作;

4、员工考勤和外出登记、员工就餐统计、车辆使用登记;

5、上级交代的其它任务。

事业单位个人简历参考篇三

包括以下几个方面：

1、个人资料：姓名、性别、出生年月、家庭地址、政治面貌、
婚姻状况，身体状况，兴趣、爱好、性格等等。

2、学业有关内容：就读学校、所学专业、学位、外语及计算
机掌握程度等等。

3、学校经历：入学以来的简单经历，主要是担任社会工作或



加入党团等方面的情况。

4、所获荣誉；三好学生、优秀团员、优秀学生干部、专项奖
学金等。

5、实习或者工作经历：实习过的公司，以及相应岗位简要概
括工作内容以及收获。

6、本人特长：如计算机、外语、驾驶、文艺体育等。

补充：

3、工作单位不是必填的可以不写如果是必填的也没有关系，
考试院不会和你单位联系的这点放心。

事业单位个人简历参考篇四

姓名：

性别：

女

民族：

汉族

出生年月：

1995年1月1日

证件号码：

婚姻状况：



未婚

身高：155cm

体重：40kg

户籍：

广东湛江

现所在地：

广东湛江

毕业学校：

xx职业技术高级中学

学历：

中专

专业名称：

会计

毕业年份：

20xx年

工作年限：

一年以内

职称：



职位性质：

全职

职位类别：

金融/财务/保险

职位名称：

会计助理;会计文员;文员

工作地区：

湛江市;湛江市霞山区;湛江市麻章区;

待遇要求：

可面议;需要提供住房

到职时间：

可随时到岗

技能专长

语言能力：

普通话标准

计算机能力：

良好;

综合技能：



实操、办公软件基础应用、纳税申报、工业企业实操技能。

计算机初级证书、45字以上/一分钟。

获得普通话证书二级乙等。

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年9月-20xx年10月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

学员

通过“实际工作的财务”了解了企业国地税的申报流程。国
税主要包括增值税，企业所得税。地税主要包括营业税，附
加税，个人所得税等。熟悉防伪税控系统开具增值税专用发
票的流程等。

离职原因：

所在公司：



湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年10月-20xx年11月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

学员

工作描述：

通过用友财务软件的模拟实训，熟悉了用友财务软件的操作
流程，并很好的将手工做账和电脑账联系起来。

离职原因：

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年9月-20xx年10月

公司性质：



事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

学员

工作描述：

通过手工做账模拟实训，掌握企业的全盘账务处理，即根据
原始凭证编制记账凭证，根据记账凭证登记明细账和总账，
并编制科目余额汇总表。最后编制企业的资产负债表，利润
表等财务会计报告。

离职原因：

所在公司：

广州增城市澳麦居蛋糕店

时间范围：

20xx年7月-20xx年9月

公司性质：

合资企业

所属行业：

餐饮/食品/酒店/娱乐/旅游



担任职位：

临时会计助理

工作描述：

在广州一家面包分店整理了两个月的会计凭证，同时也学到
了会计工作的流程。

离职原因：

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年5月-20xx年6月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

辅导员

工作描述：

在学校做过兼职辅导其他同学考证



离职原因：

所在公司：

湛江智洋职业技术高级中学

时间范围：

20xx年9月-20xx年9月

公司性质：

事业单位

所属行业：

教育/培训/事业单位

担任职位：

学员

工作描述：

通过excel在财务管理中的运用学会的相关函数在工作中的实
际运用，例如如何快速编制工资表，如何快速编制工资条等。

离职原因：

所在公司：

时间范围：

20xx年7月-20xx年9月



公司性质：

私营企业

所属行业：

五金/机械/设备/制造

担任职位：

qc

工作描述：

在东莞荣雄工厂当了两个月的qc，让我明白了每一个岗位的重
要性。

离职原因：

时间

所在学校

学历

20xx年9月-20xx年6月

xx职业技术高级中学

中专

培训经历：

时间



培训机构

证书

其他信息

能吃苦耐劳，虚心听取别人的意见，团队意识较强，性格温
和，平易近人。

勤于学习，做事务实、对工作认真、细心、谨慎。

事业单位个人简历参考篇五

简历部分从高中写起，就写何年何月在何处学习或工作，任
过什么职务就可以了。

“何年何月-何年何月，在何处学习或工作，任什么职务”，
一行行写，就行了。如果在工作的要写工作的，就写“何年
何月至今，在何处工作，任什么职务”。

事业单位（public institutions），是指由政府利用国有资产设
立的，从事教育、科技、文化、卫生等活动的社会服务组织。
事业单位接受政府领导，是表现形式为组织或机构的法人实
体。

与企业单位相比，事业单位有以下特征：一是不以营利为目
的；二是财政及其他单位拨入的资金主要不以经济利益的获
取为回报。 事业单位的明显特征为中心、会、所、站、大队
等字词结尾，例如会计核算中心、卫生监督所、司法所、银
监会、^v^、质监站、安全生产监察大队等，二级局也为事业
单位。

事业单位分为参公事业单位以及普通事业单位。普通事业单
位分为全额拨款事业单位、差额拨款事业单位、自收自支事



业单位。

参公改革之后的事业单位在省公务员招考中招考，普通事业
单位在事业单位招考中招考。


