
申请改合同书面(汇总8篇)
合同是适应私有制的商品经济的客观要求而出现的，是商品
交换在法律上的表现形式。合同是适应私有制的商品经济的
客观要求而出现的，是商品交换在法律上的表现形式。怎样
写合同才更能起到其作用呢？合同应该怎么制定呢？下面是
小编为大家整理的合同范本，仅供参考，大家一起来看看吧。

申请改合同书面篇一

单位领导：

我叫xxx，女，xx岁，大专文化，xxxx年xx月与贵单位签订为期
两年的劳动合同，现在贵单位xxxx营业所上班。两年来，我
在单位、领导和同事们的关心、支持下，按照岗位职责要求
和行为规范，认认真真地做好了本职工作，较好地完成了领
导所交给的各项工作任务。现合同到期在即，经本人考虑，
决定申请续订劳动合同，其理由有二：

一是合同期内，以优质的服务树立了良好的对外形象。我
在xxx营业所上班。由于该所地处闹市，因此，上班时间工作
之忙，业务量之大是可想而知的。但为树立单位优质服务的
形象，我始终牢记贵单位的服务宗旨，总是做到早上班、迟
下班，耐心细致地数好每一分钱，给客户一个满意的服务。
由于我工作认真、过细，两年来不仅未发生一笔误差，未与
客户发生一起争吵，而且因我的优质服务，赢得了客户的满
意和信任。

二是合同期内，以顽强的毅力提高了个人的自身素质。两年
来，在爱人的支持下，工作之余，我总是主动放弃休息和娱
乐时间，抛开繁琐的家务，集中精力，积极主动地抓好业务
学习，不断为自己“充电加油”，以使个人业务素质适应不
断发展变化的新形势。现在，五笔打字，abis操作等项业务工



作我都烂熟于胸，操作流利。另外，对其它与工作相关的业
务，我也是努力学习，尽快掌握。两年来，我个人在当班期
间，没有发生一起因业务不熟而被难住、以致耽误客户时间
的事件。

两年来，我虽然在平凡的岗位上做了一些平淡无奇的小事，
取得了一些成绩，但与贵单位的要求比，还有很大的差距。
今后，如果贵单位同意我续订劳动合同，我将更加努力学习，
更加发奋工作，用优良的作风、一流的服务展示单位的美好
形象。

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日

申请改合同书面篇二

本人自20xx年1月1日与局签订了为期一年的劳动合同，将
于20xx年1月1日到期。一年来我在领导及各位同事的关心与
帮助下，严格要求自己，认真完成自己的本职工作，通过这
一年的学习与摸索，我各方面有了较大的进步，现将日常的
工作情况总结如下：

一、日常的工作管理作为一名办公室的勤杂人员，主要负责
领导及宿舍的卫生清洁工作、会议室、接待小餐厅的日常管
理，每天积极应对繁杂琐碎的事务性工作，我将从多方面努
力，进一步提高自身的工作能力，以积极的心态面对每天的
工作任务。

二、加强自身学习，提高工作水平虽然我的职务是一名勤杂



人员，但要做到优秀，自己的学识，能力等还有一定距离，
所以总不敢掉以轻心，马虎应付。这一年下来感觉自己在工
作方面有一定的进步，协调能力及处理问题等各方面，有了
进一步的提高，保证了各项工作的正常运行。

三、存在的问题本人能认真地开展工作，但也存在一些问题
和不足，主要表现在：

第二，业务知识不足，以后我将加强对办公室后勤工作等各
方面的学习，以知识弥补不足。

四、下半年的工作计划

1.积极认真配合同事搞好办公室的各项后勤工作。

2.加强学习，拓展知识面，灵活运用自己的知识，在实际工
作中，优化工作质量。

3.努力改正自身缺点，本着为人民服务的原则，热情、主动
地做好自己的本职工作。

申请人：

20xx年10月25日

申请改合同书面篇三

因 特申请将合同编号为 的 物业（物业地址及编号）变更合
同主体，将合同签约人由本人/本公司变更为本人/本公司的
（注：仅限直系亲属、公司股东、法定代表人或授权代理
人）。 本人同意向贵方缴纳人民币1000元的变更费用。

本人/本公司同意将本人所缴纳的收据编号号租赁保证金、水
电押金 元转为新签约人 的名下，如有任何法律后果由本人



承担。

本人/本公司保证变更后的签约人会严格履行与贵司签订的新
租赁合同及补充协议中的各项约定，并严格遵守贵司的各项
管理规定。否则，本人/本公司代其履行新租赁合同及补充协
议中的各项约定，对其违反合同及贵司管理规定的行为承担
一切责任。同时，本人/本公司保证所提交的申请书和有关证
明真实、合法、有效。

原签约人签章：

年 月 日

本人为变更申请人的。本人将完全按变更申请人与贵司签订
的原合同内容与贵司签订新租赁合同，不会改变商铺的经营
业态和商号。

本人保证本次变更仅涉及合同签约主体，不存在任何商铺转
租的行为，否则愿按照与贵司签订的租赁合同和相关管理规
定承担一切责任。

新签约人签章:

年 月 日

申请改合同书面篇四

尊敬的xx人事部领导：

首先我要感谢贵公司能够给我提供这样一个非常好的工作机
会，贵公司对我的赏识我非常的感谢。但是，本人由于以下
几点原因导致我无法为贵公司效力，我深表遗憾。

一、我经过长达几个月时间的考虑，我认为我对与xx的兴趣



不大，我认为我无法对这份工作产生足够大的兴趣。当初选
择恒神，也大多很崇拜钱总的。果敢，选择上面过于急躁，
当我冷静下来，发现自己可能并不适合这份工作。

二、因为我与家人的协商过程，当时我一意孤行，并没有过
多的考虑过末年父母的感受，对于新单位离家乡会近点，对
他们来说，这一小步意味着更多。我觉得一个人踏实热心的
工作，不仅是对自己的责任，更是对公司的尊重与诚意，然
而我现在并不能一心一意，所以我本着对双方负责任的态度，
提出此申请。

三、经过大学学习，以及我对于自我的认识，我认为我更适
合到更有挑战性的地方去工作，新单位这方面更有挑战性，
我给贵公司带来的麻烦与损伤，在这里，我真诚的表示歉意，
我因此也付出了相当的违约金赔偿，虽然不能给贵公司带来
实质性的补偿，希望我的真诚的歉意能够给贵公司抚慰。

四、经过我自身的体会，我认为我对公司的企业文化认识是
有偏差的，我是一个很随便的人，而公司是有严格的规章约
束的，我无法适应恒神这种严格的约束。

我知道就业协议是一件非常严肃的事情，一定要认真对待。
前后一旦违约，无论对于学校还是公司都会造成巨大的伤害。
我对此向贵公司深表歉意，希望贵公司同意我的解约申请，
让我能签更适合自己的工作。

因为我们之前共同约定过违约金，我会严格按照约定的内容，
向公司交付违约金，希望能够弥补公司对我招聘的损失。如
上面提到的那样，虽然违约金不能给贵公司带来实质性的补
偿，我也为我的诚信付出了代价，为不能为恒神工作，我怀
着遗憾的心，这也是对于我自己的损失，愿贵公司原谅我，
也尊重我的选择。

由于现在已经6月份了，马上要毕业，面临派遣，时间对我来



说很宝贵，我希望公司能够尽快处理我的解约申请，归还我
的三方协议以及为我提供解约函。在这里向贵公司表示感谢。

再次向贵公司致歉，给公司带来麻烦很对不起。最后预祝公
司发展越来越好，更上一层楼，预祝xx走向世界。

此致

敬礼!

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

申请改合同书面篇五

我司自20xx年与贵单位签署了外立面广告位租赁合同以来，
期间得到了贵单位及领导的大力支持，在贵单位的'帮助与协
调下，为我公司建立了良好的经营平台，非常感谢！

自与贵单位签订合同期限内，本公司严格履行合同义务，自
觉遵守合同内容，同时合作期间不断完善合同事宜，有商有
议，相互支持。在工作中不断磨合，加深信任与友谊。正因
为有这么多年的深厚合作基础前提，我们确信在以后更长合
同期内，彼此将会更愉快的合作。现因我公司与贵单位签订
的合同到期在即，为保证双方良好合作，促进双方长远发展，
经我司商议决定向贵单位提出申请续约，为彼此在以后的合
同期内创造更好的互赢平台。期待贵公司继续给予我们有力
支持，望准为盼！

此致

敬礼！



申请人：xxx

20xx年xx月xx日

申请改合同书面篇六

尊敬的领导：

我叫xxx，25岁，本科学历，200x年x月与贵单位签订为期一年
的劳动合同，现合同到期在即，经本人考虑，申请续签劳动
合同。

在过去的一年里，我在单位领导和同事们的关心、支持下，
按照岗位职责要求和行为规范，认认真真地做好了本职工作，
较好地完成了领导所交给的各项工作任务。特别幸运的是遇
上了一位好领导两位好老师，总是在我不懂的时候悉心教导
我。鉴于此，我更是尽心尽力做好每一份工作，从机关的账
簿的登记、报表的出具到招待所账务的复核，从工会的现金
管理到所得税的计算等等，我都严格要求自己，认真完成。
当然这中间也犯了许多错误，这里还是要感谢领导和老师们
不厌其烦的给我纠正。

在公司，我更加深入地了解了公司的发展，深知创业成果来
之不易，同时也被公司良好的工作氛围所吸引。我希望能够
继续为公司服务，恳请领导同意，若有幸能与公司续签劳动
合同，我必将更加努力的工作，遵守职业道德，虚心学习，
将专业知识与实践更紧密地结合起来，以朝气蓬勃、奋发有
为的精神状态，努力发挥聪明才智，认真完成领导交给的每
一份工作，为单位的发展建设添砖加瓦。

基于以上所述，我申请续签劳动合同，并希望早日得到领导
的认同。

此致



敬礼

申请人：xxx

日期：20xx年x月xx日

申请改合同书面篇七

尊敬的xxx领导：

本人系xx大学xx学院xx专业的毕业生，于20xx年10月被贵公
司录取成为新进员工，并接受到贵公司所盖章的三方就业协
议书。

由于家庭父母的原因，本人经过一段时间的慎重考虑，很遗
憾，我正式向贵公司提出解约申请，希望贵公司能够考虑本
人的特殊情况，准许本人解除与贵公司签订的三方就业协议，
并出具解约函，声明终止三方就业协议的法律效应，同时，
本人将恪守协议规定的应尽的责任与义务。

对此，对公司在招聘过程中对本人的厚爱表示衷心的感谢，
并对解约过程中给您带来的麻烦表示深深的歉意。

此致

敬礼

申请人: xx

申请日期:xxxxxx

申请改合同书面篇八

仲裁请求：



1、裁决被申请人向申请人支付货款人民币28万元(以下币种
相同);

3、本案仲裁费用由被申请人承担。

事实与理由：

申请人深圳市机电设备有限公司与被申请人北京x科技发展有
限公司于20xx年5月7日签订《工业品买卖合同》，由申请人
向被申请人提供机电产品，双方在合同中明确约定产品名称、
型号、数量、金额、交货时间、结算方式等具体内容，合同
总金额128万元。

申请人按照合同约定，依据被申请人指示陆续交付全部货物，
并已开具全额增值税专用发票。被申请人依约向申请人分三
次支付100万元货款后，未再支付剩余28万元货款。后经发函
多次催讨未果，被申请人对欠款事实虽无异议，但仍故意拖
延拒绝付款至今。

综上，申请人为维护自身合法权益，特依据合同中载明的仲
裁条款向你会提出仲裁申请，请依法裁决。

此 致

合肥仲裁委员会

申请人：深圳市机电设备有限公司(盖章)

二ox年十二月十八日

附：

1、申请书副本五份;



2、证据目录及证据五份;

3、委托材料一套。


