
2023年公司请示报告流程(通用5篇)
报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，报告对于我们的帮助很大，所
以我们要好好写一篇报告。这里我整理了一些优秀的报告范
文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

公司请示报告流程篇一

来源自建筑施工资料

物业管理处关于人事调动的报告

公司领导：

我管理处维修工zz因不服从班长工作安排，导致维修班各项
工作无法开展。鉴于此，为不影响管理处的正常工作，现申
请公司调配一名维修工，以保障各项工作顺利进行。

妥否，请批示。

z管理处

二0**年元月**日

公司请示报告流程篇二

公司注销作为公司解散、清算的后续步骤,是对公司主体法人
资格消灭的确认。本文是本站小编为大家整理的公司注销请
示，仅供参考。

尊敬的天津南开税务局：



我公司由于经营不善,现处于停业状态,经公司股东一致同意
注销,现特申请注销税务登记。请准予注销。

*公司

20xx年x月x日

我分公司因经营决策问题和自己管理能力方面等原因，经公
司全体股东一致同意，决定停止企业经营，故申请注销分公
司的营业登记。现根据《中华人民共和国公司法》和《中华
人民共和国公司登记管理条例》等有关规定，申请分公司注
销登记，请予核准。债权债务已清算完毕，如有遗留问题，
一切均由总公司承担。

同时承诺：所提交的文件和有关附件真实、合法、有效，复
印文本与原件一致，并对因提交虚假文件所引发的一切后果
承担相应的法律责任。

全体股东盖章或签字：

*公司

20xx年x月x日

受 理 号：

受理日期：

注 册 号：

公司(企业法人)：

注销登记申请书 公司(企业法人)名称： (盖章)



法定代表人： (签字) 公司企业法人 非公司企业法人

3. 股东会申请注销登记决议或决定

4. 主管部门或清算组织出具的清理债权债务的文件和清理债
务完结证明

5. 联营终止协议书(联营企业)

6. 清算小组(3人以上组成)出具的清算报告(须经股东确认);
清算报告的内容包括：

(1)清算的原因、期限、过程;

(2)债权、债务的处理结果;

(3)清算 财产的处理结果。(有限公司)

7. 税务机关出具(国税、地税)完税证明

8. 企业印章

9. 企业法人营业执照正、副本

10 登记机关要求提交的其他文件 谨此确认。

法 定代表人：

(签字) 联系电话：

年 月 日



公司请示报告流程篇三

国务院：

随着对外改革开放的不断扩大，人民生活水平不断提高，近
年来，中国公民自费出国旅游不断增加，为适应改革开放形
势，加强中国公民自费出国旅游的管理，特制定了《中国公
民自费出国旅游管暂行办法》。

附：中国公民自费出国旅游管理暂行办法

以上暂行办法如无不妥，请批转发布执行。

国家旅局（盖章）

公安部（盖章）

xx年二月二十八日

公司请示报告流程篇四

受 理 号：

受理日期：

注 册 号：

公司(企业法人)：

注销登记申请书 公司(企业法人)名称： (盖章)

法定代表人： (签字) 公司企业法人 非公司企业法人

3. 股东会申请注销登记决议或决定



4. 主管部门或清算组织出具的清理债权债务的文件和清理债
务完结证明

5. 联营终止协议书(联营企业)

6. 清算小组(3人以上组成)出具的清算报告(须经股东确认);
清算报告的内容包括：

(1)清算的原因、期限、过程;

(2)债权、债务的处理结果;

(3)清算 财产的处理结果。(有限公司)

7. 税务机关出具(国税、地税)完税证明

8. 企业印章

9. 企业法人营业执照正、副本

10 登记机关要求提交的其他文件 谨此确认。

法 定代表人：

(签字) 联系电话：

年 月 日

公司请示报告流程篇五

自治区国土资源厅：

日前，呼伦贝尔市牙星煤业有限公司向我局提出了转让“呼
伦贝尔市牙星煤业有限公司一号井”采矿权的申请，并附具了
《内蒙古自治区国土资源厅采矿权转让公示申请表》、采矿



权许可证复印件、转让公示申请双方营业执照复印件及授权
委托书。

经核实，“呼伦贝尔市牙星煤业有限公司一号井”采矿许可
证号为：c15000012116469，面积12.4769平方公里，有效期
限为6月5日至6月5日。采矿权价款、使用费已缴纳，其已生
产满一年。

根据《内蒙古自治区国土资源厅公告》(20第4号)规定，

综上，现呈请自治区国土资源厅对“呼伦贝尔市牙星煤业有
限公司一号井”转让事宜予以公示。

专此请示

(联系人：王利群，联系电话：15326xxxx)

年8月19日


