
2023年实践报告内容格式(实用5篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质
的报告吗？下面是小编为大家带来的报告优秀范文，希望大
家可以喜欢。

实践报告内容格式篇一

（参考）

述职报告可分为标题、正文、落款、时间几部分。

一、标题。有两种形式：

第一种，直接有“述职报告”作标题，较多见。第二种，根
据述职报告的主要内容提炼出一句能概括其中心内容的话来
作标题，而述职报告只作副题，如“忠于职守，尽力而
为——我的述职报告”。

二、正文。

1．开头，即导言部分。这部分主要介绍自己何时至何时在何
单位任何职务，分管哪一方面（或负责全面）工作，一年来
在自已负责的工作范围内主要做了哪些工作，做到了什么程
度，取得了哪些新的成绩等。这一部分要写的集中概括，简
洁明了。

2．学习贯彻总书记系列重要讲话精神情况；坚定理想信念、
政治立场，严守政治纪律和政治规矩情况。

3.一年来主要工作开展情况。重点是落实学校第三次党代会
精神，围绕学校转型发展，在完成十二五规划任务、制定十
三五规划，提升科技创新能力，提高人才培养质量，打造高



水平师资队伍，提升管理服务水平，全面加强党的建设等方
面工作的完成情况。领导干部还要报告抓基层党建工作或支
持开展基层党建工作的情况。这是述职报告的核心部分，要
紧紧围绕自已所分工负责的工作，以写实的方式报告重点工
作开展和落实情况，常规工作运行情况，如无创新原则不再
报告。教学单位党组织书记，重点要写贯彻落实第三次党代
会精神，为学校转型发展提供思想和组织保障的具体举措；
抓党的建设、履行党风廉政建设主体责任的情况，自己对党
的路线、方针、政策的态度，带领全体教职员工执行情况，
做深入细致的思想政治工作、开展批评与自我批评、团结一
班人工作的情况；为政是否清廉，是否联系群众，为群众办
了哪些实事，解决了哪些实际问题等方面的情况。

教学单位行政负责人，除了写明自已对党的路线、方针、政
策的执行情况外，重点要写一年来所分工负责的工作情况，
围绕落实学校第三次党代会精神，推进学校转型发展，在完
成十二五规划任务、制定十三五规划，提升科技创新能力，
提高人才培养质量，打造高水平师资队伍等方面所做的工作，
学院面貌在原基础上有无改观；作风是否民主、是否联系群
体，是否廉洁，为教职工解决了哪些实际问题与具体困难。

教学单位党内副职，主要写协助书记做思想工作、进行思想
教育和所分工负责的工作情况及任职内的廉洁状况等。行政
副职，写如何支持行政主管工作的，如何做好自己分管的工
作，如抓教学、科研，坚持执行各项规章制度，资金的管理
与使用、做学生工作、安全保卫工作等情况。

机关教辅单位干部，主要写围绕落实学校第三次党代会精神，
服务保障学校转型发展，促进提升科技创新能力，提高人才
培养质量，打造高水平师资队伍，在优化管理、提升管理服
务水平，服务基层，提供制度和条件保障，发挥增值作用方
面所做的工作。

除了写明上述内容外，如认为工作中有创新与突破之处，要



总结指出并简要说明取得工作成绩的原因。

4．落实中央八项规定精神，反对“四风”，廉洁自律情况；
加强法治建设、依法办事情况。开展党的群众路线教育实践
活动及2014年民主生活会各项整改措施落实情况。述职报告
中述廉内容及需要明示的问题如下：

（2）个人遵守廉政制度及纪律情况。具体包括：遵守上级关
于领导干部廉洁自律各项规定及制度、对配偶、子女的廉洁
教育、参加民主生活会、开展批评和自我批评等方面的情况。

5．任职期间出现的失误和存在的主要问题。这一部分主要写
在执行党的政策上的失误，教学、科研管理上的失误，经济
工作决策上的失误，处理其他问题上的失误和发扬民主、联
系群众、廉政建设等方面存在的问题。

6．结尾。这一部分主要表述干部的态度，欢迎大家对自己的
述职报告评议。要写的简洁真诚。

三、落款、时间。在结尾的右下方写明述职人的姓名，
即“述职人：×××”，×年×月×日。

实践报告内容格式篇二

一份完整的实践报告应由以下部分组成：

1.报告题目

报告题目应该用简短、明确的文字写成，通过标题把实践活
动的内容、特点概括出来。题目字数要适当，一般不宜超
过20个字。如果有些细节必须放进标题，为避免冗长，可以
设副标题，把细节放在副标题里。

2．学院及作者名称



学院名称和作者姓名应在题目下方注明，学院名称应用全称。

3．摘要（有英文摘要的中文在前，英文在后）

报告需配摘要，摘要应反映报告的主要内容，概括地阐述实
践活动中得到的基本观点、实践方法、取得的成果和结论。
摘要字数要适当，中文摘要一般以200字左右为宜，英文摘要
一般至少要有100个实词。摘要包括：

（a)“摘要”字样；

（b)摘要正文；

（c)关键词；

（d)中图分类号。

4．正文

正文是实践报告的核心内容，是对实践活动的详细表述。这
部分内容为作者所要论述的主要事实和观点，包括介绍实践
活动的目的、相关背景、时间、地点、人员、调查手段组成，
以及对实践活动中得到的结论的详细叙述。

要能够体现解放思想、实事求是、与时俱进的思想路线，有
新观点、新思路；坚持理论联系实际，对实际工作有指导作
用和借鉴作用，能提出建设性的意见和建议；报告内容观点
鲜明，重点突出，结构合理，条理清晰，文字通畅、精炼。
字数一般控制在5000字以内。

5．结束语

结束语包含对整个实践活动进行归纳和综合而得到的收获和
感悟，也可以包括实践过程中发现的问题，并提出相应的解



决办法。

6．谢辞

谢辞通常以简短的文字对在实践过程与报告撰写过程中直接
给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示谢意。

7．参考文献

8.附录

对于某些不宜放在正文中，但又具有参考价值的内容可以编
入实践报告的附录中。

教育部等4部要求加强改进大学生社会实践

为贯彻落实《中共中央国务院关于进一步加强和改进大学生
思想政治教育的意见》精神，中宣部、中央文明办、教育部、
共青团中央近日就进一步加强和改进大学生社会实践提出意
见。

大学生社会实践的总体要求是：以邓小平理论和“三个代
表”重要思想为指导，认真贯彻以人为本、全面协调可持续
的科学发展观，全面贯彻落实党的教育方针，遵循大学生成
长规律和教育规律，以了解社会、服务社会为主要内容，以
形式多样的活动为载体，以稳定的实践基地为依托，以建立
长效机制为保障，引导大学生走出校门、深入基层、深入群
众、深入实际，开展教学实践、专业实习、军政训练、社会
调查、生产劳动、志愿服务、公益活动、科技发明和勤工助
学等，在实践中受教育、长才干、作贡献，树立正确的世界
观、人生观和价值观，努力成长为中国特色社会主义事业的
合格建设者和可靠接班人。

意见提出，要进一步加强以教学实践、专业实习为主要内容



的实践教学，把实践教学作为课堂教学的重要组成部分和巩
固理论教学成果的重要环节，落实到每一个部门、每一门课
程和每一位教师，体现在专业培养计划、课程教学大纲和教
师的岗位职责中。把军政训练作为必修课，纳入学校整体教
学计划，认真组织实施。组织大学生围绕经济社会发展的重
要问题，开展调查研究，提出解决问题的意见和建议，形成
调研成果。创造条件，引导大学生参加生产劳动，培养大学
生的劳动观念和职业道德。引导大学生在社会实践中参与技
术改造、工艺革新、先进适用技术传播。为大学生参加勤工
助学创造条件，建立规范有效的勤工助学管理制度，鼓励大
学生在完成学业的同时，积极参加勤工助学活动。积极开
展“红色之旅”学习参观。

意见同时指出，文化、科技、卫生“三下乡”和科教、文体、
法律、卫生“四进社区”活动是新形势下大学生参加社会实
践的有效载体，要广泛发动大学生利用寒暑假等时间开
展“三下乡”和“四进社区”活动。本、专科生和研究生在
校期间至少参加一次“三下乡”和“四进社区”活动，开展
活动的时间不少于两周。

意见进一步指出，要探索建立社会实践与专业学习、服务社
会、勤工助学、择业就业、创新创业相结合的管理体制；把
社会实践纳入学校教学计划，规定学时学分，对大学生参加
社会实践提出时间和任务要求；把大学生社会实践作为对高
等学校办学质量和水平评估考核的重要指标，纳入高等学校
党的建设和教育教学评估体系。同时，要把大学生社会实践
与教师社会实践结合起来，组织高校干部教师参加、指导社
会实践，把干部、教师参加和指导大学生社会实践计入工作
量，作为考评的重要依据，调动干部、教师参与社会实践的
积极性。此外，本着合作共建、双向受益的原则，从地方建
设发展的实际需求和大学生锻炼成长的需要出发，建立多种
形式的社会实践基地，力争每个学校、每个院系、每个专业
都有相对固定的基地，并定期评选表彰大学生社会实践示范
基地和优秀基地。



意见要求，各地宣传部门、文明办、教育部门和共青团组织
要在当地党委、政府统一领导下，明确各自任务，形成工作
合力。

实践报告内容格式篇三

一．社会实践报告的内容：

题目自拟，内容根据实际情况撰写。

1．学习心得体会：通过两年学习，自身素质和能力在哪些方
面得到了提高。

2．解决了哪些实际问提：如何运用所学的知识，解决了工作
中遇到的实际问提。

3．所学的知识对于自身工作在哪些方面起到了促进作用，取
得了哪些经济效益和社会效益。

4。函授学习对自身工作的影响：今后如何运用所学知识，促
进自身工作更好开展等。

二．社会实践报告的要求：

社会实践报告要求条理清晰，语言通顺简练，插图准确，全
文篇幅恰当，字数要求2000字以上.

实践报告内容格式篇四

一份完整的实践报告应由以下部分组成：

1.报告题目

报告题目应该用简短、明确的文字写成，通过标题把实践活



动的内容、特点概括出来。题目字数要适当，一般不宜超
过20个字。如果有些细节必须放进标题，为避免冗长，可以
设副标题，把细节放在副标题里。

2．学院及作者名称

学院名称和作者姓名应在题目下方注明，学院名称应用全称。
3．摘要（有英文摘要的中文在前，英文在后）

报告需配摘要，摘要应反映报告的主要内容，概括地阐述实
践活动中得到的基本观点、实践方法、取得的成果和结论。
摘要字数要适当，中文摘要一般以200字左右为宜，英文摘要
一般至少要有100个实词。摘要包括：

a)“摘要”字样；

b)摘要正文；

c)关键词；

d)中图分类号。

4．正文

正文是实践报告的核心内容，是对实践活动的详细表述。这
部分内容为作者所要论述的主要事实和观点，包括介绍实践
活动的目的、相关背景、时间、地点、人员、调查手段组成，
以及对实践活动中得到的结论的详细叙述。

要能够体现解放思想、实事求是、与时俱进的思想路线，有
新观点、新思路；坚持理论联系实际，对实际工作有指导作
用和借鉴作用，能提出建设性的意见和建议；报告内容观点
鲜明，重点突出，结构合理，条理清晰，文字通畅、精炼。
字数一般控制在5000字以内。



5．结束语

结束语包含对整个实践活动进行归纳和综合而得到的收获和
感悟，也可以包括实践过程中发现的问题，并提出相应的解
决办法。

6．谢辞

谢辞通常以简短的文字对在实践过程与报告撰写过程中直接
给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示谢意。

7．参考文献

8.附录

对于某些不宜放在正文中，但又具有参考价值的内容可以编
入实践报告的附录中。

from: 两全其美学习网(

实践报告内容格式篇五

一、社会实践报告内容结构

实践调查报告的内容及其顺序依次为：题目、摘要、关键词、
正文、结语、参考文献六大内容。

题目：应能概括整个实践报告最重要的内容，具体、切题、
不能太笼统，要引人注目；题目力求简短，严格控制在20字
以内。

2.摘要、关键词：摘要内容应包括研究目的、研究方法、研
究过程和研究结论等，语言力求精炼，并另起一行注明3-5个
报告的关键词。



3.正文：是社会实践报告内容的主要部分，包括基本理论概
述、实践调查概述、分析阐释等内容。

4.结语：主要包括形成结论、提出看法和建议。这是报告最
有价值的部分，要求内容精炼，字数不宜过多，结论正确，
建议切实可行。

5.参考文献：只列作者直接阅读过、在正文中被引用过、正
式发表的文献资料，参考文献的写法应该遵循规范。

二、书写格式要求

1、封面

社会实践报告封面全校采用统一格式。（见附件3）

中文题目：二号黑体字

学院、年级、专业、姓名、学号：仿宋4号

2、题目、摘要、正文的格式、字体、字型及字号要求

题目（居中，黑体3号）

姓名（居中，仿宋4号加黑）

摘要（仿宋4号）

关键词：3-5个，中间用“，”号分开,(黑体小4号)

3、页眉居中插入“沈阳大学科技工程学院社会实践调查报
告”字样。（楷体5号）

4、页面底端居中插入页码



5、正文段落及行间距一律取“固定行间距20pt”。

6、页面设置及打印规格：实践报告页边距上3.0厘米，下2.5
1

厘米，左2.8厘米，右2.8厘米，页脚1.5厘米。（a4纸打印）例
文：

关于农村规模化经营问题的探索与思考

邓伊一

摘要：本文是关于农村当前产业结构调整中存在的问题加以
探索，对如何解决规模化经营提出了建设性的意见。

关键词：农村，规模化，经营

当前农村问题是我国的一个十分重要的问题，为了在新的世
纪里我们能更好地为我国的四个现代化建设服务。

一、国际技术贸易与知识产权保护法律

（一）技术的原因导致的是什么样的关系

技术是指制造某种产品、应用某种生产方式或提供某种服务
所需要的系统知识，而这些系统知识是能够用文字、图表等
表达的，是能够传授的。

1.在国际实施中的运用

（1）

（2）



2．在贸易中的使用

（二）乌拉圭回合谈判中如何使用

二、tpips的主要内容和规则

三、规模化经营现状

结论：

参考文献：

[1]李文.中国国际贸易概论.北京：科学技术出版社，20012


