
最新保洁岗位工作自查自纠报告 保洁员
工辞职报告(模板5篇)

报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，写报告的时候需要注意什么呢？
有哪些格式需要注意呢？下面是我给大家整理的报告范文，
欢迎大家阅读分享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

保洁岗位工作自查自纠报告篇一

尊敬的组长：

您好，我是保洁员xx，向您申请辞职，望给予批准。辞职的原
因在于，自已要回乡下带孙子，因此无法继续在市区工作，
对此给公司带来的不便，还请领导见谅。这么多年以来我对
自已，对班组有几点想法。

首先，很感谢组长这么多年对我的照顾，以及工作上的肯定，
我才能在这个岗位工作这么多年。

其次，感谢xx组的同事们，整个小组的成员都很团结，让整
个小组年年被评为优秀班组，让我工作充满激情。

再者，单位包吃包住，自已还能存点钱，工作这几年也总算
有点收获。最后，祝愿班组成员工作顺利，身体健康。

辞职申请人：xxx

20xx年2月4日

保洁岗位工作自查自纠报告篇二

尊敬的各位领导、同事们：



你们好!

我叫xxx，现在任xx行政部保洁主管。我是20xx年x月进入xx后
勤工作一直至今。曾做过xx餐厅服务员、小卖部售货员、客
房服务员，20xx年x月升为客房领班，20xx年x月提升为保洁主
管。在工作的几年中，曾x次获得公司先进个人，x次获得集团
双文明先进个人。这些荣誉是领导对我的信任，给了我工作
的肯定，也给了我压力和前进的动力，使我努力把工作做得
更好。

我工作主要职责是协助经理对保洁员工进行有效的管理和监
督：做好工作计划。处理突发事件。主持员工例会，传达上
级的'决议和指令，执行和检查工作落实情况。培训员工的基
本工作技能和一些日常考核。工作内容：负责xx项目的卫生
指导和清扫。x栋卫生的检查。办公楼x楼客房管理。行政部仓
库管理。员工的岗位培训和日常考核等。20xx年在公司领导的
指导下，紧紧围绕“团队、诚信、满意、效益”的企业精神和
“以人为本”的先进管理理念，有计划的完成上级和甲方交
给的工作任务。

第一，发现问题，及时防范。

第二，制定标准，提出方案。

第三，提高效率，遇事有主见。

第四，节约成本，从仓库出入抓起。

以上是我的述职陈述，请领导和同事指导和提出意见，谢谢
大家。

述职人：xxx

20xx年xx月xx日



保洁岗位工作自查自纠报告篇三

尊敬的领导：

今由于个人原因，无法为公司继续服务，现在我正式向公司
提出辞职申请。

我受能力、水平、文化、等多方面所限，做事情、考虑问题
不够周全，给公司带来的不便之处还请谅解。

祝愿公司业绩蒸蒸日上，也祝愿你一切顺利，一帆风顺！此
致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

保洁岗位工作自查自纠报告篇四

尊敬的领导：

您好！

我是门诊部保洁员的xxx，我因为个人原因决定辞职。以下是
我的工作职责，列出来方便交接。

1、负责各科室和检查科室的桌、椅和床的清洁消毒。

2、做好电话、电脑及其他电器、仪器的表面清洁消毒工作。

3、打扫门诊楼梯、走廊、扶手及门窗、墙面、地面的卫生。



4、负责护士台的桌、椅和血压器等清洁卫生。

5、协助护士更换床单位，一般一周一换，有脏污时及时更换。

6、及时清洁门诊公共卫生间、洗手间，并严格消毒。

7、及时消除病人的呕吐物、分泌物等。

8、及时清理诊室的污物、垃圾。按照消毒隔离要求处理，在
下班前将医疗垃圾和生活垃圾分类打包清理，负责污物车的
清洗和保管。

9、为医护人员衣物清点外送清点领用，被服清洗外送清点并
归放整齐，建立被服和工作服登记本，每日清点。

10、下雨天协助保安负责病人雨具保管，发放包袋，负责地
面整洁干爽。

辞职人：xxx

20xx年x月x日

保洁岗位工作自查自纠报告篇五

尊敬的领导：

今由于个人原因，无法为公司继续服务，现在我正式向公司
提出辞职申请。

我受能力、水平、文化、等多方面所限，做事情、考虑问题
不够周全，给公司带来的不便之处还请谅解。

祝愿公司业绩蒸蒸日上，也祝愿您一切顺利，一帆风顺！



此致

敬礼！

xxx

20xx年x月xx日


