
2023年增加费用的申请报告(优秀5篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质
的报告吗？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望
能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

增加费用的申请报告篇一

公司领导：

随着20xx年x月x日建设指挥权的移交，配备的服务车辆以及
生产(铲车、推土机、翻斗车)车辆也在全面递增，再加上人
员的大幅增长(现在的员工由原来来的28人已经增加至917人)，
职工食堂的启动(为稳定队伍、留住人员，员工就餐实行补
贴)，办公用品的购置，以及上级领导来我单位的接待、招待
费用，现有经费已经严重不足，为确保我荣华立井筹备处的
正常工作，特申请公司领导每月增加拨付经费52.6万元，肯
请公司领导批准。

妥否，请批示

(每月费用明细附后)

荣华立井筹备处

20xx年x月x日

增加费用的申请报告篇二

xx党委、政府：

近年来，侯家岗乡中心小学在乡党委、政府的亲切关怀和有



力领导下，学校综合办学能力得到持续健康发展，学校规模
不断扩大，软、硬办学条件不断提升，校园面貌不断亮化、
美化，全体教师教育教学积极性空前高涨，受到社会各界和
广大学生家长的广泛认可与赞誉。

20xx年学校得到上级项目支持，立项改建了师生食堂，师生
用膳条件大幅提升，但食堂后一条校园路多年来是一条脏、
乱、差路面，尤其是路两边没有排水沟，杂草丛生，雨天路
上全是水行走极为不便，学校食堂、厕所脏水又无法有效排
出只能沿路流，上半年既有蛇虫出没，又臭味难闻，为此，
附近居民与中小学生、学生家长强烈要求埋设污水管，建设
排水沟，硬化沟槽。20xx年12月我校为从根本上治理该校园路
脏、乱、差现象负债进行了该工程建设，总建设资金1.5万元
人民币。现特具报告，恳请乡党委、政府核实解决为盼！

特此报告

xxx学校

20xx年元月14日

增加费用的申请报告篇三

尊敬的公司领导：本人与售后人员携带维修样机与工具箱
于20xx年5月7日前往洪湖市下属乡镇进行售后维护，与20xx
年5月11日返回。因个人疏忽将返程汽车票遗失（146元与前
往票金额相同），导致此次差旅费报销单无法通过财务审核，
售后同事徐威全程同行予以证明，望领导批准予以报销。因
洪湖地区学校报修累计数量较大，本人与三名售后人员携带3
套备用设备于20xx年5月15日前往洪湖市下属乡镇进行售后维
护，于20xx年5月19日返回。洪湖下属乡镇较多、面积较大且
连日大雨路况很差无法每日返回洪湖市区住宿，期间为了方
便次日工作与5月18、19两日住宿在峰口镇，所住酒店只能提



供手撕盖章发票，住宿金额为四人两天560元整（140x2间
房x2天=560），特请求报销。

妥否，请领导批复！

市场营销部

xxxx

二oxx年八月七日

批复意见：

增加费用的申请报告篇四

田心民族学校多年来得到教育局领导的关心和支持，办学质
量和办学规模不断扩大，校容校貌不断改善，教学成绩连续
多年名列前茅,得到社会各界的认可。但在校园硬件方面还存
在许多需要改善的地方：现学校保密室未装修，机井边未修
建机房，学校电路老化，去年由于极端天气使校内绿化遭受
严重灾害，新食堂排水沟未浇灌混凝土，这些零星的工程还
未完成，给我校办学带来很大不便，影响学校的教学和师生
的学习生活。为了进一步改善办学条件，预防学校安全事故
发生，保证师生能在一个方便、安全、美好的校园环境中学
习生活, 结合学校的实际情况，经学校领导班子研究，特向
上级领导提出以上零星工程的修缮施工申请，现将工程施工
内容汇报如下：

一、保密室装修

二、机井边修建机房

三、维修学校电路



1、购买电线 15圈*650=9750元

2、新栽3棵电杆 3棵*1500+

平远镇田心民族学校 二0一四年四月八日

增加费用的申请报告篇五

中心校领导:

由于我校校舍、校园宣传版面及厕所年久老化,墙体剥落。直
接影响教育教学功能的实施,也给师生的工作、生活带来极大
的不便,直接影响下半年全省教育均衡达标检查工作,因此急
需趁暑假期间维修加固,粉刷规划。

特申请如下:厕所维修加固(需用1.5吨水泥,8方大沙加36个
工),共需资金约5000元;粉刷教室、多功能室与厕所(38间)内
外墙壁,面积2230平方米,按每平方2.5元计算,需资金5575元,
前期申请的维护费3000元用已经全部用完,还差2575元,希望
能够批准。

盼批为荷!


