
最新毕业生简历样本 毕业生求职简
历(优秀5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

毕业生简历样本篇一

姓名：x

性别：女

婚姻状况：已婚

民族：汉族

户籍：江苏

年龄：30

现所在地：广东

身高：160cm

希望地区：广东—东莞、其他—其他、其他—其他

希望岗位：法律专业人员类—法律顾问

法律专业人员类—法务人员

法律专业人员类—其他相关职位



寻求职位：法务经理、法律顾问

待遇要求：可面议

最快到岗：随时到岗

教育经历

20__—06～20__—06北京大学法律本科

培训经历

20__—10～20__—11东莞科技办企业专利管理专利工作者证

20__—06～20__—09在职学习司法考试律师资格证

20__—11～20__—12江苏淮阴黄河驾校汽车驾驶驾驶证

工作经验

x公司（20__—07～至今）

公司性质：其他行业类别：法律服务

担任职位：执业律师岗位类别：律师

工作描述：

担任政府、协会与企业常年法律顾问；

担任刑事辩护人、代办取保候审；

代理经济、民事、行政、劳动案件的调解、诉讼与仲裁；

清收债款、工程款等；



办理投资、融资、并购、清算与破产、公司上市等法律事务；

企业劳动规章、工资制度审核与制定等劳动法律事务。

x公司（20__—06～20__—06）

公司性质：外资企业行业类别：其它生产、制造、加工

担任职位：法务主管岗位类别：法务人员

工作描述：

建立与完善公司合同管理体系；

建立与完善公司知识产权管理体系；

修订企业规章制度；

诉讼案件的处理；

法务室管理工作；

企业法律宣传工作。

__公司（20__—03～20__—05）

公司性质：外资企业行业类别：法律服务

担任职位：法务专员岗位类别：其他相关职位

工作描述：

2、审查公司一系列商业合同﹔

3、制定修改公司规章制度﹑绩效考核制度﹐拟定劳动合同版



本﹔

4、与企业管理人员进行法律交流﹐强化企业法治管理﹔

5、回复企业相关法律咨询。

x公司（20__—12～20__—12）

公司性质：其他行业类别：法律服务

担任职位：律师助理岗位类别：其他相关职位

工作描述：起草各类法律文书、x协助律师参加案件诉讼程序、
接受各类法律咨询服务、整理归档案卷资料及协助执业律师
办理其他相关法律事务。

技能专长

计算机水平：初级

计算机详细技能：

技能专长：擅长写作、绘画。

求职意向

发展方向：希望从事法务经理、企业法律顾问

自我评价

两年律师事务所工作经验﹐四年大型集团企业法务工作经验﹔
熟悉劳动仲裁、民事诉讼案件的处理﹔擅长企业合同审核与
管理、知识产权申请与管理；规章制度制定及法制宣传工作﹔
有较强的语言沟通能力和文字组织能力﹔有一定的英语表达
能力﹐熟练办公软件操作。



毕业生简历样本篇二

这是一个适合大学生毕业生使用的个人简历模板范文，欢迎
大家参考!

求职意向: 文员、助理及销售类工作

姓名:

性别: 男

出生年月: xx年 xx月 xx日

健康状况: 健康

年龄:

学历:

毕业院校:

专业:

联系电话：

e-mail：

品质优秀，思想进步，笃守诚、信、礼、智的做人原则。

作为班干部和系学生会干部的我，有较强的组织、宣传、管
理和应变能力;有高度的责任心和良好的人际关系。在出色地
完成上级交予的任务外，还在校内组织和开展一些有意义的
活动中，能有力地组织同学及调动同学们的积极性;从中也锻
炼和提高了自己的组织和领导能力，表现出较强的与人密切



合作的能力和良好的环境适应能力。

20xx年寒假进行问卷调查——农村青年对婚姻的态度

20xx年参加校团委组织的为打工子弟进行的援教活动

20xx年参加奥运会志愿者活动

20xx年暑假进行社会实践——湖北丽尓家公司办公室文秘

20xx年暑假进行生产实习——湖北丽尓家公司办公室文秘

1.通过国家英语四六级考试：

四级：498 六级：450

2.韩语初级水平

3.计算机通过了3级数据库技术。

4.熟悉office办公软件、操作系统等

5.电脑基本硬件维护

6.驾驶证b照

20xx年国家劳动法知识竞赛优秀奖

20xx年被评选为院三好学生

20xx年被评选为优秀团支书

20xx年被评选为优秀学生干部



1.开朗大方、乐观积极、待人热情，能虚心听取别人的意见，
具有团队合作精神。

2.诚实守信，时间观念强，有责任心。

3.身体素质好，喜欢运动，能吃苦，勤恳好学，有上进心和
实干精神。

4.做事认真负责，谦虚谨慎，有较强的组织协调能力。

毕业生简历样本篇三

在整个求职过程中，个人简历算是第一关，虽说不是最后一
关却也是决定成败关键。下面公文站小编为大家推荐的是毕
业生简历模板，欢迎阅读参考。

姓名：

性别：女

出生日期：1987年12月26日

民族：汉

身高：1米58

户口所在：南县大通湖区河坝镇

目前所在：南县大通湖区河坝镇

毕业院校：益阳医专

政治面貌：中共党员



最高学历：大专

所修专业：高值护理

人才类型：应届毕业生

求职类型：全职

应聘职位：护士

希望地点：湖南省

希望工资：面议

xx年月9至xx年5月 益阳医专 高职护理 大专毕业证

参加社会实践经历

曾在中心医院实习

普通话 精通

熟练

姓名： - 国籍： 中国

目前所在地： 广州 民族： 汉族

户口所在地： 安徽 身材： 173 cm kg

婚姻状况： 已婚 年龄： 56 岁

培训认证： 诚信徽章：

人才类型： 普通求职



工作年限： 22 职称： 高级

求职类型： 全职 可到职- 随时

月薪要求： 5000--8000 希望工作地区： 广东省

公司名称： 广州市水电设备安装公司起止年月：-01 ～ -xx

公司性质： 所属行业：

担任职务： 副总工程师

工作描述： xx年 受聘广州市水电设备安装公司为国家一级企
业，副总工程师，前后为以下单位监理。

xx年 担任亿安广场机电设备安装工程总工程，该工程1栋40
层，建筑面积6xx平方米，工程包括给排水、电气、消防、空
调，造价4800万元。

xx年 担任广州九届亚运会运动员村6列7层机电设备安装工程
总工程师，工程包括：给排水、电气消防、通风系统等，建
筑总面积：70000平方米。总造价：1000万元。

xx年 担任广州市地铁晓港东至琶洲段给排水、电气、空调、
消防安装总工程师，造价2500万元。

上半年 担任广州市重点工程(猎德污水厂，污水处理工程)机
械设备、管道焊接安装，质量监理工作。下半年担任中山市
达进电子线路板制造厂通风净化改造工程监理工作。

xx年上半年 任佛山市顺德容桂区“奇顿”五星级宾馆水电、
空调、消防、智能化弱电工程设备安装总监理工程师。下半
年为广州大学城小市政，大市政不锈钢热水管道焊制、防腐、
保温、制热设备安装工程质量监理，造价4700万元。



离职原因：

公司名称： 广州市水电设备安装公司起止年月：-01 ～ -xx

公司性质： 所属行业：

担任职务： 副总工程师

工作描述： xx年-上半年 任同济医学院东莞泌尿医院工程筹
建处总工程师，监理医院智能化弱电，高压双回路供电，发
电供电，upc供电，给排水，监督icu、ccu，手术室主设备、电
气，装饰等项目质量评定验收，总造价6亿元。xx年-xx年上半
年，任广州市花都区人民医院7-16层新门诊大楼icu、ccu、手
术室设备供电、给排水、装饰安装质量监理总工程师。

离职原因：

公司名称： 安徽工程建设监理公司起止年月：19xx-01 ～ -01

公司性质： 所属行业：

担任职务： 监理工程师

工作描述： 办留职停薪手续后受聘安徽工程建设监理公司，
前后为以下单位监理。

19xx年 为深圳龙岗开发区李嘉诚查氏电子有限公司50多台大
型注塑机重优化设计供电线路和增加机械循环制冷过程，使
注塑机功率效果提高2倍，同时提高产品质量。

19xx年 为安庆氮肥厂，一期化工氮化釜改造工程、设备安装
改造、高压配电架设。为安徽省橡胶厂沸腾气压式锅炉安装
为45米高烟囱防雷设备工程监理安装。



19xx年 为安徽省阜阳地区，京九铁路房地产开发经营公司开
发阜阳新火车站，站前宾馆安装工程等质量监督管理。

1999年 为广东省九届亚运会在汕尾红海湾海边建造运动员接
待中心宾馆工程，运动员训练基地工程，监理监督建设水电、
暖通工程，造价5200万。

离职原因：

公司名称： 安徽特种陶瓷制造公司起止年月：19xx-01 ～
19xx-01

公司性质： 所属行业：

担任职务： 筹建处总工程师

工作描述： 为军工电子抗干扰研究项目，任筹建处总工程师，
负责监督建设施工的质量、调试、组装、至投产前的任务。

离职原因：

公司名称： 安徽客车厂轿车流水生产线起止年月：19xx-01 ～
19xx-01

公司性质： 所属行业：

担任职务： 设计碰焊机械手

工作描述： 为安徽客车厂轿车流水生产线设计碰焊机械手，
自动电气装置。

离职原因：

公司性质： 所属行业：



担任职务： 电气自动化

工作描述： 安徽省淮南火力发电总厂旧电二期改造工程，架
设20万千瓦送变电任务，为中国长航公司，裕西口至无湖跨
江供电架设11万千伏高压送电工程，担任调试、安装、解决
技术难关问题。

离职原因：

公司名称： 合肥聋哑人电镀厂起止年月：1xx6-01 ～ 1xx9-01

公司性质： 所属行业：

担任职务： 机械设计

工作描述： 设计自动镀锌、镀铁丝、生产流水线，受到省、
市有关领导同志嘉奖;1xx7年为安徽安庆石化总厂，设计化工
供电应急自动切入逆变大型改造工程，从设计、施工质管、
解决各种技术问题到交付使用止。19xx年为安徽精密铸造厂，
淬炎炉车间设计大跨度，无支撑点独臂20吨电动行车，移动
吊车工程，(恰似广州海印桥设计类型方案，但非静态性能，
而属于动态设计要求)并负责现场制作安装。

离职原因：

公司性质： 所属行业：

担任职务： 工程师

工作描述： 第三施工队工程施工主任(主管)，这期间又读安
徽工学院(夜大班)制冷及机械设计专业于19xx年7月毕业。

离职原因：



毕业院校： 安徽机电学院

所学专业一： 电气自动化 所学专业二：

起始年月 终止年月 学校(机构) 专业 获得证书 证书编号

1xx1-09 1xx5-07 安徽机电学院 机械工程系电气自动化 本
科毕业

1xx5-09 19xx-07 安徽工学院(夜大班) 制冷及机械设计 本
科

外语： 英语一般

国语水平： 良好 粤语水平： 良好

19xx-19xx 先后取得了高级电工、高级焊工、高级制冷维修
工、高级汽车电气修理工资格证书。

19xx 经省级刊物登一篇制冷与制冷剂关系论文。被评为高级
工程师职务。

职称：高级电气、暖通工程师

毕业生简历样本篇四

姓名：

目前所在： 广州 年龄：

户口所在： 湖南 国籍： 中国

婚姻状况： 未婚 民族： 汉族



培训认证： 未参加 身高： 170 cm

诚信徽章： 未申请 体重： 55 kg

人才测评： 未测评

我的特长：

求职意向

人才类型： 普通求职

应聘职位： 生产/营运：采购、物控、计划主管，生产/营运：
采购经理、pmc经理

工作年限：  职称： 无职称

求职类型： 全职 可到职日期： 随时

月薪要求： 5000--8000 希望工作地区： 广东省,广州,广州

工作经历

公司性质： 民营企业所属行业：通信/电信/网络设备

担任职位： 采购主管

2、按质按量计划完成各类物料采购任务，并在预算内做到费
用最省;

3、时刻关注市场行情，认真督促各采购员的采购进程及价格
控制;

4、各采购员所遇各种问题的分析解决，部门间协调与沟通;



5、各报表的统筹审报，布署部门整体业务工作运作并保证落
实到位;

6、各采购员的奖惩落实与绩效考核。

重点：

控制与降低成本：于“5s”基本职能全面开展成本控制与成本
降低方案落实

离职原因： 不适企业发展方向，另寻发展

公司性质： 民营企业所属行业：其他行业

担任职位： pmc主管

工作描述： 1：负责pmc的整体运作，同各部门的沟通协调
及异常处理

2：组织进行物料的分析和计算，物料计划的制定、申购单的
审核和交期的监控

3：组织对新产品物料会议及订单的评审

4：主生产计划的制定，监控与实施，每月对生产效率做总
结;合理调配生产人力，物力

5：部门工作的统筹、组织、策划、管理与完善。

离职原因： 合同到期

公司性质： 外商独资所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠
宝



担任职位： 采购物控专员

工作描述： 1：对生产需要的物料准确的分析，并制定完善
的物料需求计划及进度的控制。

2：监督仓库物料的进、出、存量和仓储金额目标的控制，保
证生产不断料、不积料，对呆、废料和不良物料有完善的预
防措施和管理方法，控制生产在线物料损耗降低生产成本。

3：建立合理的安全库存量，对发外加工物料能有力的监控，
对突发事件和异常能及时知会相关部门，积极主动沟通并采
取相应的措施。

4：寻找物料供应来源及时掌握所需的采购信息,保持良好的
内部沟通.

6：协调物控部门对呆滞料与废料的预防和处理。

离职原因： 扩大就业范畴

公司性质： 外商独资所属行业：通信/电信/网络设备

担任职位： 高级计划员

工作描述： a：熟悉订单评审流程，能根据生产情况、材料状
况、生产能力等因素准确评审订单交期,能正确指导计划员编
排合理、可执行的生产计划.

b：在生产过程中对影响生产进度、生产计划达成率的各种因
素有较强的协调和控制能力，对各种生产急插单的处理有一
定的经验，对生产计划的执行和落实情况跟进得力。

离职原因： 辞职



志愿者经历

教育背景

毕业院校： 湖南邵阳学院

专 业 一： 数学及应用数学 专 业 二：

起始年月 终止年月 学校(机构) 所学专业 获得证书 证书编
号

语言能力

外语： 英语一般 粤语水平： 一般

其它外语能力：

国语水平： 优秀

工作能力及其他专长

1、对企业mrp物料需求计划分划并拟定可执行采购计划到位
实施经验丰富;

3、企业供应链的开发与开发前评估，合格供应商不定期评做
有丰富经验;

4、企业团队组建与结合企业战略目标分划可行性计划实施其
功能价值体现有独到方法;

5、对企业物料成本控制与降低有丰富经验与方法;

6、企业物资渠道开采与供应链的维护管理经验丰富;

7、一年6000人以上港企与近四年千人以上民企采购管理经验，



对企业采购管理有着独到的方法!

自我评价

本人性格开朗，易融于群体，工作认真负责，有上进心，同
时不断地充实自己，提升自己的工作能力，务必使自己适应
高速发展的社会要求。

毕业生简历样本篇五

姓名：

目前所在： 佛山 年龄：

户口所在： 江西 国籍： 中国

婚姻状况： 已婚 民族： 汉族

培训认证： 未参加 身高： 170 cm

诚信徽章： 未申请 体重： 67 kg

人才测评： 未测评

我的特长：

求职意向

人才类型： 普通求职

应聘职位： 财务/审计/税务：，财务/审计/税务：，审计专
员/助理：

工作年限： 17 职称： 中级



求职类型： 全职 可到职日期： 一个月

月薪要求： 5000--8000 希望工作地区： 广东省,不限,不限

工作经历

公司性质： 民营企业所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业

担任职位： 财务经理

工作描述： 1、负责公司的财务会计、审计及税务管理工作，
及时完成公司的财务报表;

2、负责制定、监督并执行公司各项财务制度;

3、负责协调工商、税务,银行等政府机关的沟通工作;

4、负责企业财务预算、会计核算的编制及内控管理;

5、编制公司各种财务报表、及时提出财务分析报告，为高层
决策提供依据。

6、完成上级领导交办的其他事项。

离职原因：

公司性质： 民营企业所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业

担任职位： 四川分公司财务经理、总公司财务经理(总监)助
理

工作描述： 1.全面负责分公司财务部的日常管理工作;

2、代表总公司监督分公司经济活动过程，保障公司财产安全.



3、协调财务部门与其它部门以及税务银行等单位的沟通管
理;

4、负责分公司资金运作管理、资本运作、筹资方略、对外合
作谈判;

6、负责做好成本、费用控制、税务管理等工作;督促应收账
款的催收和管理;

7、负责审核分公司的各种报表及办事处的资金报表与进销存
报表、合同的签订;

8、定期对财务数据进行汇总，为总经理提供财务决策依据，
参与决策。

9、加强公司财务队伍的建设;

10、完成上级临时交办的其他工作。

离职原因：

公司性质： 民营企业所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠
宝

担任职位： 成本会计、会计主管

工作描述： 1、负责公司的财务会计管理工作，及时完成公
司的财务报表;

2、完善、监督并执行公司各项财务制度;

3、协调财务部门与其它部门的沟通管理。

4、协调工商、税务,银行等政府机关的沟通工作;



5、负责成本核算体系的建立。

6、负责做好成本、费用控制、税务管理等工作;督促各部门
应收账款的催收和管理;;

7、完成公司领导交办的其他事项。

离职原因：

公司性质： 民营企业所属行业：通信/电信/网络设备

担任职位： 会计

工作描述： 1、负责公司总帐操作;

2、负责国、地税申报、工商营业执照年检等工作。

3、对公司的业务凭证进行审核及账务处理;

4、对公司的费用报销原始单据进行审核并监督其备用金制度
的执行;

5、为公司经营管理提供财务数据及专业支持;

6、装订凭证、开发票、保管各项财务原始资料;

离职原因：

公司性质： 国有企业所属行业：农林牧渔

担任职位： 助理会计、会计、主办会计

工作描述： 1、负责企业的财务会计、审计及税务管理工作，
及时完成企业的财务报表;



2、对公司的业务凭证进行审核及账务处理;

3、对公司的费用报销原始单据进行审核并监督其备用金制度
的执行;

4、负责完善、监督并执行企业各项财务制度;

5、加强公司财务队伍的建设;

6、负责协调工商、税务,银行等政府机关的沟通工作;

7、负责企业财务预算、会计核算的编制及内控管理;

8、编制企业各种财务报表、及时提出财务分析报告，为高层
决策提供依据。

9、完成上级临时交办的其他工作。

离职原因： 停薪留职

志愿者经历

教育背景

毕业院校： 江西财经学院九江分院

专 业 一： 会计学 专 业 二：

起始年月 终止年月 学校(机构) 所学专业 获得证书 证书编
号

语言能力

外语： 英语一般 粤语水平： 一般



其它外语能力：

国语水平： 优秀

工作能力及其他专长

本人从事过成本核算、内部审计、销售会计、会计主管、财
务经理等工作岗位，能熟练操作金蝶、用友、速达等财务软
件。

自我评价

本人曾经在多个行业工作过。有较丰富的财务工作经验,能熟
练地处理企业全盘帐务,管理好企业财务工作.我坚持以"诚实.
稳重.责任心强'的信念对待工作.我期望能与贵公司共同成长。


