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当面临一个复杂的问题时，我们需要制定一个详细的方案来
分析问题的根源，并提出解决方案。通过制定方案，我们可
以有计划地推进工作，逐步实现目标，提高工作效率和质量。
下面是小编为大家收集的方案策划书范文，仅供参考，希望
能够帮助到大家。

写字楼活动策划方案篇一

圣诞节策划活动策划

xx年12月25日即将到来，很多企业会在这一天举办圣诞节活
动，在丰富员工的生活的同时也增强企业与员工之间的.凝聚
力。因此，为了丰富广大员工的业余文化生活，加强公司内
部沟通与交流，增进企业的凝聚力和广大员工对企业的归属
感，以下，是公司圣诞节活动策划方案。

一、事项说明：

1、活动主题：“圣诞全体总动员”;

2、活动时间：12月24日20：00—24：00;

3、活动地点：篮球场;

4、活动形式：歌舞晚会、集体游戏及平安夜祈福;

二、活动内容：

1、情侣最佳拍档(情侣站报纸)



主题：爱情的智慧魔力

所获奖项：最聪明爱情奖

报纸之上的男女双方的任何一只脚都不能着地，且不可以借
助外力、外物，否则视为违例，自动退出比赛，最后所剩的
一个为优胜者。本比赛分为两轮，每轮四对，获胜者均可获
得最聪明爱情奖。

2、合作猜字游戏

主题：心有灵犀一点通

所获奖项：最灵犀情人奖

组织方式：随机抽取或者自愿报名四对情侣，一人背对字板，
一人面对字板，面对字板者用动作表演字板所示，也可以用
语言提示，但在提示语言中若涉及到具体的字板所展示的图
片或文字，则视为违规;背对字板者说出字板所示内容，时
间3分钟，说出正确的最多的为胜者。本比赛分为四轮，获胜
者获得最灵犀情人奖。

3、平安是福

主题：身无彩凤双飞翼

所获奖项：最佳拍档奖

组织方式：随机抽取或者自愿报名四对男女生，面向而立，
左手放在背后，右手手持一个苹果，男生喂女生吃，女生喂
男生吃，前提条件是双方的左手都不能动，看哪一组吃得最
快，吃的最快的一组获胜。获胜者获得最佳拍档奖。

4、平安夜祈福礼物互派送



主题：“缘”来是你——情系礼物一线牵

所获奖项：最神秘礼物奖

组织方式：凡是公司在职员工均可参加，参加者需准备一份
包装好的精美圣诞礼物(礼物价值不少于10元)，可在礼物内
写上祝福话语和联系方式，然后将礼物放置在c栋舍管处并进
行登记(登记时请注明圣诞节自己的班别)

自通告发布之日起至12月24日17：00截止登记，届时圣诞老
人会将礼物按男女分成两大类，并以抽签的方式派发礼物(男
女礼物置换)，“缘”来是你——最熟悉的陌生人，可当场描
述送你礼物的他(她)的形象，回答最接近或礼物最精美者获
奖，让你和他(她)认识后接下来就你俩自由发挥啦!

5、吉它及舞蹈表演

6、圣诞礼物大派送

组织方式：选取后勤2名员工穿上圣诞老人服扮演圣诞老人，
在圣诞节夜派送礼物。如公司有人上夜班可趁夜班员工下班
之机派送(平时公司搞活动因为上班的缘故夜班无机会参加，
在厂区外下班的路上给他们一个意外的惊喜)

三、费用预算：

表演人员礼物30030份*10元/份

歌舞厅舞台装饰品300小彩旗、小彩灯及彩气球等

互动节目奖项20050元一节目(共4个小节目)

观众参与小礼品500100份*5元/份



圣诞老人派发小礼品500糖果、小饰物、生活用品等。合
计4100

四、工作人员安排：

由后勤组负责组织协调，由行政后勤组及员工关系组负责圣
诞节活动的全面工作。

写字楼活动策划方案篇二

“贺中秋、迎国庆”

活跃写字楼的'节日气氛

时间：

9月29日，11：30~13：00

地点：智慧谷2幢1楼大厅

1、微信公众号推送；

2、微信群推广；

3、电子水牌宣传(提前一周完成设计图，并将设计图投放到
电子水牌)；

如附图所示，活动场地分为3块区域：扫码领奖区、套圈圈游
戏区、猜灯谜游戏区；

1、扫码领奖区

人员配置：2人

1人负责发扫码礼品和套圈圈游戏参加券，1人负责核对灯谜



谜底并发放猜灯谜奖品；

物料：

(1).折叠桌2张、椅子2把；

(2).二维码；

(3).散装月饼若干、食品陶瓷盘3个：

(4).青花瓷礼盒套装(一碗一勺)x70套(猜灯谜奖品)；

(5).套圈圈游戏参加券200张(凭关注二维码截图领券)；

2、套圈圈游戏区：

人员配置：1人；

负责维护套圈圈游戏区秩序，回收游戏参与券，发放塑料套
圈，补充礼品。

物料：

(1)彩色胶带(规格：宽度5cm，10m/卷)x3卷；

(2)折叠桌x1张；

(3)塑料套圈(规格：直径15cm)x100个；

(4)玩法说明kt板及展架(5)奖品设置：多肉植物(10元x20个)、
马克杯(20个)、led小夜灯(20个)、指尖陀螺(10个)、桌面加
湿器(5个)、充电宝(5个)、鼠标(5个)。

说明：场地尺寸见附图，一共设置25个奖品位，奖品一共准



备85份，采用5行x5列阵列布置，边缘线使用5cm宽彩色胶带
标出。活动参与者凭关注二维码关注区领取的“游戏参与
券”参加游戏，每张券可领取2个套圈。玩家如套中奖品，由
工作人员向玩家送上。场地线贴彩色胶带的工作需至少提前2
天完成。

3、猜灯谜游戏区：

人员配置：1人；

负责维护灯谜游戏区的秩序。

写字楼活动策划方案篇三

2、举办地点:宾至商务花园三层接待中心

3、负责人:宾至张四强、马媛媛

6、主办方:范总、杨总、张总、马媛媛

7、邀请嘉宾:

媒体:xx

代理行:

第一太平、戴德梁行、cbre、京城、中原、乐工场联盟等

客户:意向较强客户

8、活动目的:

(1、代理公司、媒体、客户充分了解项目的'情况及其优
势;(2、增强代理公司对公司的熟识度与信任感;推广宾至品



牌。(3、促进代理公司推进项目的租赁,促进意向客户尽快签
约;9、会议内容及流程:

美国pinnacle海外市场部经理科理先生致辞(10分钟)

pinnacle资产运营管理介绍10:37(短片播放)

pinnacle投资和开发管理介绍

5:49(短片播放)

(4、宾至中国副总裁张四强进行项目介绍

pinnacle

(8、项目互动:主办方人员与代理、客户就项目有关事宜互动
答疑

(20分钟,

(9、项目参观

1、楼书200份9月18日前印刷到位责任单位:紫天虹

2、手提袋200份

9月18日前印刷到位

责任单位:紫天虹

3、礼品:带项目资料的优盘8g(内部放置项目介绍ppt)

100份



9月18日前购置到位

责任单位:紫天虹

9月25日前完成

责任单位:

宾至

5、注水壶旗帜设计及制作

现场布置9月24日完成责任单位:紫天虹

6、场地布置及背景设计(安全通道布置,会场布置,投影,音响,
主持人,电脑中存入宾至企业介绍片2个、项目介绍ppt、景观
规划ppt、空调设施供应商ppt等内容)

9月25日前完成

责任单位:紫天虹

写字楼活动策划方案篇四

中秋节是我国一个重要的传统节日，中秋节的最大意义和主
旨是“团圆”。团圆与和谐紧密相连，团圆不仅是外在的形
式，而且是内心的.和谐与相通。为充分发掘传统节日内涵，
弘扬祖国的优秀文化，激发广大师生的爱国主义情怀，并且
在中秋来临之际激发学生熟知经典、吟诵经典、热爱经典、
亲近经典，大队部在中秋节前后，组织开展“月圆国圆，传
承经典”主题活动。

月圆国圆，传承经典



9月26日——9月27日

(一)中秋读月

1、日)国旗下讲话——“但愿人长久，千里共婵娟”。给学
生讲述关于中秋节的来历，并且倡议每位同学节日期间做
到“家圆”——帮爸爸妈妈做些力所能及的事;“人圆”——
给在无法团聚的远方的亲人发一条节日祝福短信;“国
圆”——为祖国的繁荣富强、早日统一立下壮志。

2、(9月16日——9月22日)搜集与中秋节有关的故事、诗歌、
书籍，晨会课各班开展有关的活动。

(二)中秋忆月

“特色板块”中;

2、(9月16—9月22)各中队完善班内或黑板报“心愿”墙，学
生可以把对同学、亲人、老师、长辈想说、想表达的节日祝
福写在“心”上。

3、(9月28日)各中队举行一次中秋诗会，主题为“传承经典
诵中秋”。搜集、诵读有关中秋的经典诗词，在品月饼、诵
古诗的过程中感悟团圆、和谐的幸福，增进同学之间的友谊。

(三)中秋赏月：

1、一次“弘扬美德圆中秋”亲子互动活动，鼓励学生为父母
制作中秋贺卡，帮长辈做家务，与家人一起品月饼、赏明月，
感悟举家团圆的幸福。(一、二年级)

2、开展“快乐体验暖中秋”志愿者活动，学生利用中秋节小
长假给长辈送月饼，送温暖，并写下体验日记。(三、四年
级)



写字楼活动策划方案篇五

一、活动主题：“贺中秋、迎国庆”

二、活动目的：活跃写字楼的节日气氛

三、活动时间和地点：

时间：

9月29日，11：30~13：00

地点：智慧谷2幢1楼大厅

四、前期宣传：

五、活动内容：

如附图所示，活动场地分为3块区域：扫码领奖区、套圈圈游
戏区、猜灯谜游戏区;

1、扫码领奖区

人员配置：2人

1人负责发扫码礼品和套圈圈游戏参加券，1人负责核对灯谜
谜底并发放猜灯谜奖品;

物料：(1).折叠桌2张、椅子2把;

(2).二维码;

(3).散装月饼若干、食品陶瓷盘3个：

2、套圈圈游戏区：



人员配置：1人;

负责维护套圈圈游戏区秩序，回收游戏参与券，发放塑料套
圈，补充礼品

物料：

(1)彩色胶带(规格：宽度5cm，10m/卷)_3卷;

(2)折叠桌_1张;

(3)塑料套圈(规格：直径15cm)_100个;

(4)玩法说明kt板及展架(5)奖品设置：多肉植物(10元_20个)、
马克杯(20个)、led小夜灯(20个)、指尖陀螺(10个)、桌面加
湿器(5个)、充电宝(5个)、鼠标(5个)。

说明：场地尺寸见附图，一共设置25个奖品位，奖品一共准
备85份，采用5行_5列阵列布置，边缘线使用5cm宽彩色胶带
标出。活动参与者凭关注二维码关注区领取的“游戏参与
券”参加游戏，每张券可领取2个套圈。玩家如套中奖品，由
工作人员向玩家送上。场地线贴彩色胶带的工作需至少提前2
天完成。

3、猜灯谜游戏区：

人员配置：1人;

负责维护灯谜游戏区的秩序。

物料：

(1)金属桁架;



(2)灯谜纸：70个灯笼70个(尺寸和规格见附图)

(3)玩法说明kt板及展架

说明：金属桁架以及3根长线提前三天布置完成如活动参与者
若知道谜底，则撕下选中的灯谜，去兑奖桌告诉工作人员编
号及答案，若答案正确，则可当场获得奖品。

物料汇总：(1).折叠桌2张、椅子2把;

(2).二维码;

(3).散装月饼若干、食品陶瓷盘3个：

(1)彩色胶带(规格：宽度5cm，10m/卷)_3卷;

(2)折叠桌_1张;

(3)塑料套圈(规格：直径15cm)_100个;

(4)玩法说明kt板及展架(5)奖品设置：多肉植物(10元_20个)、
马克杯(20个)、led小夜灯(20个)、指尖陀螺(10个)、桌面加
湿器(5个)、充电宝(5个)、鼠标(5个)。

(1)金属桁架;

(2)灯谜纸：70个灯笼70个(尺寸和规格见附图)

(3)玩法说明kt板及展架


