
活动方案的步骤(大全9篇)
为了确定工作或事情顺利开展，常常需要预先制定方案，方
案是为某一行动所制定的具体行动实施办法细则、步骤和安
排等。方案的制定需要考虑各种因素，包括资源的利用、时
间的安排以及风险的评估等，以确保问题能够得到有效解决。
接下来小编就给大家介绍一下方案应该怎么去写，我们一起
来了解一下吧。

活动方案的步骤篇一

为切实加强领导，特成立区春节期间环境布置和氛围营造工
作领导小组。

（一）统筹协调组

工作任务：

（1）负责与市路灯管理处、市城管委等上级部门协调联系；

（2）负责整个环境布置和氛围营造工作的整体策划和各工作
组工作的协调。

（二）环境布置组

工作任务：

（2）区商务局负责胜利路步行街街区氛围布置；

（4）各街办、贤士湖管理处要按照属地原则，组织好辖区内
社区、党政机关、企事业单位、学校、车站、宾馆、商场等
进行春节期间门面环境布置，营造节日氛围。

（三）市容整治组



工作任务：

（1）负责春节期间公共休闲场所环境维护工作；

（2）负责重要道路、重点路段环境卫生维护及经营秩序整治
工作。

（四）社会宣传组

工作任务：

（1）负责全区新春文化节活动的策划和宣传；

（2）负责春节期间领导走访，群众文化活动的新闻报导工作。

1、高度重视，加强领导。各相关单位负责人要高度重视，充
分认识做好20xx年区春节期间社会环境布置工作的重要性和
严肃性，提高责任性和自觉性，增强主动性和预见性，既要
明确分工，又要协调配合和统筹兼顾，要精心组织和周密安
排，确保节日氛围布置各项任务落到实处。

2、创新意识，突出成效。春节期间节日氛围布置，既要坚持
传统，又要勇于创新；既要注重规模和数量，更要注重质量
和效果。各相关单位要精心组织、精心策划、精心安排、精
心落实，使春节社会环境布置大气醒目，充分融入春节、元
宵节为主题的传统民族文化元素，要注重点面结合，既要覆
盖面广，又要打造亮点景观，达到成规模、创新意、出气势、
高水平的综合效果。

3、各相关单位要制定详细春节期间环境布置和氛围营造工作
实施方案，环境布置要根据道路、街区的'地形特点统一风格，
要做好环境布置设施的日常维护保养，如有损坏褪色需及时
更换。



活动方案的步骤篇二

一个布置良好的活动室不在于它有多美，多整齐。而在于它
是否是孩子们所喜欢，是否符合幼儿的发展特点。每学期开
学时，教室布置都是一个大任务，老师会绞尽脑汁想办法，
画出精美的画，把活动室装扮得焕然一新，整整齐齐。可这
是孩子们所期盼的吗？我认为，不一定，孩子们其实有自己
的思想，有自己的想法。我们所喜欢的，不一定是孩子们所
接受的。我们老师又该如何来布置活动室呢？我认为应该从
以下几点做起：

一、让孩子参与活动室的环境布置

活动室是孩子们一天在幼儿园生活中呆得最多的地方，所以，
这个地方一定要温馨，让孩子们有安全感，在里面活动会有
一种快乐的感觉。如果活动室里到处都是老师的手迹，处处
光亮如新，在老师的教育中：“不要把墙上的画弄坏了，不
要把……弄脏了”。孩子们活动室里还快乐吗？他们会处处
缩手缩脚，如何让孩子们快乐呢？那就让孩子们成为活动室
的主人，让孩子们参与进来吧，一起进行环境的布置，孩子
们会更懂得自己的劳动成果来之不易，同时也会收到意想不
到的效果。

我们班上的走廊有两堵墙，有一堵是我用胶纸剪成的一堵漂
亮的海底世界，大大的鲸鱼、凶猛的鲨鱼、绿绿的水草……
非常漂亮。可孩子们对这堵墙只关注了几天，就不感兴趣了。
也有家长、同事门夸我布置得漂亮，只有我自己知道，这不
是最好的。因为孩子们不感兴趣，怎么办呢？我把另外一堵
墙留给了孩子们自己，虽然不是很信任，但我愿让孩子们去
尝试。经过仔细的商量、准备，孩子们终于拿起了剪刀、纸，
自己亲手布置起来。鱼的线条不流畅，螃蟹居然多了一只脚，
那水草怎么看也没有我的漂亮。可就是这样一堵墙，这一堵
幼稚的水底世界，被大家接受了。每天总是吸引了许多孩子、
家长的参观。孩子们之间的相互评比，谈论自己的鱼，这里



的每一条鱼都有自己的名字，都有自己的故事。孩子们还会
把其中的趣事讲给爸爸妈妈听。家长的笑容，孩子们兴奋的
小脸是最好的证明。我们成功了，是啊！这是孩子们自己的
心血，自己的劳动成果。

在环境布置中，我们老师不需要包办代替。而只能起一个引
导作用，和孩子们一起商讨，听取孩子们的心声，视孩子们
为一个独立的、完整的人。让他们参与进来，让他们用自己
的小手来一起创造，装扮自己的活动室。虽然幼稚，但那是
他们的想法，他们所喜欢的。让孩子们参与进来，还可以增
强他们的信心，瞧：“我真能干。”“我也可以的。”让孩
子们乐在其中。孩子们其实都有一颗上进心，都想表现自己。
我们老师正好可以合理利用这种上进心，对孩子们稍加引导，
让孩子成为环境的主人，而不是用环境来约束孩子。

二、活动室环境布置的适用性

活动室的环境是服务于孩子们的，适用性最重要了。在活动
室中，每一样物品的摆放，每一幅画的张贴，都要考虑到我
们的小主人，是否适合他们，是否能在使用上，视觉上给他
们带来方便。

曾经看过一个电视短片，主要说的是用童眼去看世界。摄像
师在拍摄这个片子时，拍摄的角度一直放在孩子的眼光高度
的。在那样看来，我们的世界真的发生了改变，什么东西都
像放大了一倍，而地上的东西，又离我们近了一倍。我有时
候会蹲下来学着孩子们来看东西，真是不看不知道，一看吓
一跳。原来那么矮的桌子，尽然有那么高；原来那么顺眼的
饮水机，居然像一个庞然大物；原来触手可及的不娃娃，我
居然要踩到小椅子上才够得着……哎！太不方便了。

大班的孩子，身高大约在110厘米左右，我在摆放东西时特别
会考虑到孩子的身高。如：在摆放生物角的鱼缸时，我会用
一张小桌子，把鱼缸放在上面。让孩子们从不同的角度都能



观察到鱼，而不是把鱼缸收得高高的，怕孩子们弄坏，其实
那样适得其反。我把鱼缸放心地放在矮处。孩子们还从未弄
坏过，因为他们不需要用手去掰，用力踮脚才看得到。

可见，在活动室的布置中，物品的摆放是多么重要。考虑了
孩子的特点，就会为孩子带来方便，让孩子们使用自如。而
相反，会存在许多不安全的因素，给孩子们带来许多的不便。
所以我认为，老师要多蹲下来，用孩子的眼光去看世界，多
为孩子着想，只有这样，布置出来的环境才是幼儿所接受的。

三、环境布置为主题教学服务

在活动室的环境的布置中，我们老师还应注意到环境对主题
教学活动的开展所带来的影响。我们可以根据每次的主题来
和孩子们一起布置出符合主题的环境，让环境来服务于我们
的主题活动的开展，起到事半功倍的效果。

如：在开展主题活动《认识秋天》时，我就让孩子们收集许
多秋天的树叶、果实、种子……用叶子贴成画让幼儿欣赏；
把果实放在活动室里，让孩子们品尝；把种子放在瓶子里，
让孩子们参观。让孩子们在自然而然中体会那一份秋的喜悦。
这样一来，我们的主题活动开展得如火如荼，孩子们也收获
了许多。主题活动不断变化，会引起孩子们的兴趣，让孩子
们在一种新鲜的、愉悦的环境中不断成长。

四、让地方特色在活动室的环境中表现出来

要让活动室有自己的特点，我们可以把地方上一些有特色的
东西引领进来。把我们的活动室布置成一个小的社会缩影。
孩子们生活在社会中，对社会中的事物有一定了解。我们老
师可以巧妙地把幼儿所熟悉的事物，运用到活动室的布置中，
让幼儿既亲切，又有一种熟悉感。同时还能把具有地方特色
的优秀的东西传承下去。



我们生活在一个土家族和苗族聚居的地方。在当地，有许多
竹、木制品，每家每户都用竹木制品来盛东西，孩子们都很
熟悉，我就收集了一些竹木制品，和孩子们一起用熟悉的竹
飘做成了一个老爷爷，用筛子做成了一个调皮的小猪，再取
来一些田野里到处都是的稻草，农民家里盛产的玉米、辣椒，
装点在活动室里，再悬挂几块土家织锦――西兰卡普，花费
不多，随手可得的材料，一间既有童趣、又有民族地方特色
的活动室就布置出来了。在这样的环境里，孩子们既感受到
了美，又激发了孩子们爱家乡的情感，让我们的孩子从小就
开始了解民族文化。

活动方案的步骤篇三

一、活动名称：开锁

二、材料准备：不同形状、大小的锁，钥匙、小盒子(可上
锁)、密码箱，小礼物(糖、图卡、玩具等)。

三、层次目标：(预计)

第一层次：用匹配好的钥匙打开小盒子上的锁，学习开锁的
方法，并学习上锁。

第二层次：打乱匹配好的钥匙与锁，让幼儿尝试用相应的钥
匙开锁，然后上锁。

第三层次：喜欢进行开锁比赛，比比谁开锁速度最快、谁开
的锁最多，拿到的礼物最多。

第四层次：愿意了解密码锁的使用方法，学习自设密码，并
根据密码开锁。

四、活动介绍：



语言提示：“小朋友，现在老师要介绍的活动内容是开锁，
请注意看!”

操作示范：

1、从操作区取盘，放桌上。

2、拿起钥匙去开一把锁，若不对再换一把钥匙。

3、将开好的锁一一排好，然后逐一上锁。

4、将锁、钥匙归位，托盘送回操作区橱柜中。

五、观察指导：

1、观察幼儿能否试到匹配的锁和钥匙，如不能，则引导幼儿
仔细观察锁孔形和钥匙形是否一致，让幼儿知道“一把钥匙
只开一把锁”的道理。

2、当幼儿达到一定层次后，可让幼儿几人一同比赛，因为其
间有合作的要求。

3、提醒幼儿一定要记住自设的密码，也先可用笔记下。

4、根据幼儿的层次提高情况，向幼儿介绍一些诸如“指纹
锁”等高科技锁，拓展他们的视野。

六、分析反思：(针对第一层次的预计目标及观察指导)


