
最新我的家乡周口的变化社会实践报
告(优秀6篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

刻章介绍信篇一

****(刻公章的地方)：

兹证明我单位**同志，因公务需要到贵处办理重新刻财务章
事宜。

日期

公章

(带**同志身份证)

关于刻章介绍信

(一)党政机关、事业单位公章刻制需出示以下证件：

1、上级单位介绍信(留存)

2、经办人身份证及身份证复印件(留存)

(二)企业单位刻制行政公章、经济合同专用章、财务专用章、
发票专用章及企业变更名称的，需出示以下证件：



1、营业执照正本、营业执照副本复印件(留存)

2、税务登记证正本复印件

3、经办人身份证及身份证复印件(留存)

4、外地企业单位刻制上述公章除上述手续外，应有当地县级
公安机关委托函或介绍信

(三)社会团体、民办非企业单位刻制公章所需证件：

1、持登记机关开具的公章刻制介绍信(留存)

2、登记证书

3、经办人身份证及复印件(留存)

(四)、报关专用章刻制需凭海关的报关证、单位介绍信(留
存)和经办人身份证及身份证复印件(留存)

(五)印章遗失需要重新刻制的，除需出示相应类型公章刻制
证件外，还必须有正式报刊上刊登的声明(报刊留存)。

刻章介绍信篇二

xx市公安局历下分局：

我单位因业务需要，现介绍 同志(身份证号码： )前去办理
刻章备案手续。 需刻制印章名称如下：。

财务专用章、公章

共计 (大写) 贰 枚。

企业负责人或经办人签字(加盖手印)



**商贸有限公司

刻章介绍信篇三

应《西安市公安局关于在全市开展印章治安管理信息系统建
设工作的实施意见》的要求，兹介绍我单位员工 (身份证号：
)前去贵处办理更换“新型智能芯片防伪印章”事宜，请见信
办理为盼。

xxxxxxxxx公司

20xx年xx月xx日

介绍信范文 | 介绍信格式 | 介绍信怎么写 | 介绍信模板 |
单位介绍信

介绍信范文 | 介绍信格式 | 介绍信怎么写 | 介绍信模板 |
单位介绍信

刻章介绍信篇四

一份公司刻章介绍信是怎么样的呢?大家需要看看一些公司刻
章介绍信模板吗?下面是小编搜集整理的公司刻章介绍信模板，
欢迎阅读，更多资讯尽在介绍信栏目!

兹介绍

我单位前去x处办理“刻制财务专用章”事宜，请见信办理为
盼。

x公司

x年xx月xx日



(刻公章的地方)：

兹证明我单位，因公务需要到贵处办理重新刻财务章事宜。

日期：________

公章

兹介绍

我单位前去x处办理“刻制财务专用章”事宜，请见信办理为
盼。

x公司

x年xx月xx日

目的(一)党政机关、事业单位公章刻制需出示以下证件：

1、上级单位介绍信(留存)

2、经办人身份证及身份证复印件(留存)

(二)企业单位刻制行政公章、经济合同专用章、财务专用章、
发票专用章及企业变更名称的，需出示以下证件：

1、营业执照正本、营业执照副本复印件(留存)

2、税务登记证正本复印件

3、经办人身份证及身份证复印件(留存)

4、外地企业单位刻制上述公章除上述手续外，应有当地县级
公安机关委托函或介绍信



(三)社会团体、民办非企业单位刻制公章所需证件：

1、持登记机关开具的公章刻制介绍信(留存)

2、登记证书

3、经办人身份证及复印件(留存)

(四)、报关专用章刻制需凭海关的报关证、单位介绍信(留
存)和经办人身份证及身份证复印件(留存)

(五)印章遗失需要重新刻制的，除需出示相应类型公章刻制
证件外，还必须有正式报刊上刊登的声明(报刊留存)。

办理准刻证所需材料：

1. 营业执照正副本原件

2. 营业执照正副本复印件(公安局保留)

3. 法人代表委托书(法人必须亲笔签名)

4. 被委托人身份证复印件及法人代表身份证复印件(外籍人
士护照复印件)

刻章介绍信篇五

xx市公安局历下分局：

我单位因业务需要，现介绍xx同志(身份证号码： )前去办理
刻章备案手续，需刻制印章名称如下：。

财务专用章、公章



共计 (大写) 贰 枚。

企业负责人或经办人签字(加盖手印)

xx商贸有限公司


