
设备购买报告(汇总5篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。报告的作用是帮助读者了解特定问题或情况，
并提供解决方案或建议。下面是小编带来的优秀报告范文，
希望大家能够喜欢!

设备购买报告篇一

李主任：

由于新领导工作方法变化，我室现有的日常公用品严重不足，
已无法适应工作需要，现急需购买文件夹50个，文件袋80个，
装订机1台，碎纸机1台，共需要资金1000元。特此申请，望
批准为盼。

综合科

xx年x月x日……

区人民政府：

近年来，随着x区经济社会各项事业的快速发展，我院受理的
案件数量也逐年上升，从立案、保全、送达、审理到案件的
执行都需要一定的办案经费，以保证各个环节顺利进行，及
时维护当事人合法权益。同时由于新考录的干警数量的不断
增加，需要购买电脑、打印机、桌椅、档案柜等办公用品，
一些旧的办公设备也需要维护或更换。由于我院办案、办公
等费用支出大，经费特别困难，为了进一步加强物质保障工
作，保证审判执行工作顺利进行，为x经济发展和社会和谐稳
定提供更加有力的司法保障，现申请拨付办案、办公经费80
万元，请予批准。



申请单位：

申请日期:

x县xxx：

x县x协会在上级有关部门的正确领导和关心支持下，取得了
长足的发展，现有会员60余名，汇集了x县广大x爱好者和精
英，成功举办了多次x比赛，经常与安顺市棋协、镇宁棋协等
进行切磋与交流，一定程序上提高了我县整体x竞技水平，丰
富了我县广大x爱好者的精神文化生活。

现办公地点设在原经贸局三楼(解放路石板街处)，办公场所
非常简陋，连张像样的办公桌都没有，缺乏必要的办公用
品(桌椅、比赛记时钟、饮水机等)。由于x县x协会成立晚，
资金来源少，无力购置办公用品，为此，特向县xxx提出购置
办公用品所需经费xxxx元整的申请，望给予支持为谢。

特此报告

x县x协会

xx年xx日

设备购买报告篇二

李主任：

由于新领导工作方法变化，我室现有的日常公用品严重不足，
已无法适应工作需要，现急需购买文件夹50个，文件袋80个，
装订机1台，碎纸机1台，共需要资金1000元。特此申请，望
批准为盼。



综合科

xx年x月x日……

设备购买报告篇三

xxx财政局：

我局有一些破损故障办公设备，其中：传真机1台，电脑打印
机1套，工资软件1套，手提电脑1台，资产原值合计36750元。
现因无法修复或无修复价值，申请对以上资产按有关规定正
常报废。

申请人：

20xx年xx月xx日

设备购买报告篇四

司法局：

汤沟司法所原配办公设备老化，而且数量较少，目前四个工
作人员只有2台电脑、2张办公桌椅、2个文件柜，这些设备不
能满足现代办公要求，也严重制约所务工作的开展，为创建
省级优秀司法所，急需县局配备一批办公设备，具体物品如
下：

办公桌椅2套

文件柜4个

电脑2台

沙发1套



档案盒60个

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日

设备购买报告篇五

尊敬的领导：

按照市委工作部署，今年4月底前我县要需要完成20个村的实
地测绘，工作量非常巨大，但我局目前所用设备均为前购进，
非常落后，已远无法适应工作需要，根据工作要求，现需购
买br-8新型测绘仪器6台，gf9型绘图仪1台，大型打印、复印
机1台，特此报告，请领导批示拨付所需资金12万元。

申请部门：

申请日期：

相关精彩文章推荐：

1.办公用品购买申请报告

2.购买办公用品申请报告

3.购买数码相机申请报告

4.购买固定资产申请报告



5.购买办公用品经费申请报告


