
2023年合同盖章英文表达(精选5篇)
随着法律观念的日渐普及，我们用到合同的地方越来越多，
正常情况下，签订合同必须经过规定的方式。合同对于我们
的帮助很大，所以我们要好好写一篇合同。下面是小编为大
家带来的合同优秀范文，希望大家可以喜欢。

合同盖章英文表达篇一

乙方：____________________________________

性别：________________年龄：____________

学生证号码：________________________________

____年____月____日

根据中华人民共和国有关法律之规定，甲乙双方经平等协商
同意，自愿签订本合同，共同遵守本合同所列条款。

一、实习合同期限

第一条本合同生效日期____年____月____日，本合同
于________终止。

实习期为____年____月____日至____年____月____日。

二、实习内容

第二条甲方应该在乙方实习期间，为乙方指派一到两名实习
指导老师，负责指导乙方进行实习。

甲方指派________为乙方指导老师，指导乙方在实习期间的
工作。



第三条乙方在实习期间，应该听从指导老师的安排，认真完
成指定的任务。

乙方在实习期间，应该虚心学习，发扬艰苦奋斗、吃苦耐劳
的精神，展现浙大学子风貌。

乙方同意根据双方协商，在________岗位进行实习。

三、实习期间的劳动保护和劳动条件

第四条甲方安排乙方进行实习，每日工作时间不超过8小时，
平均每周不超过40小时。甲方保证乙方周至少休息两日，甲
方由于工作需要，经与和乙方协商后可以延长乙方时间，一
般每日不得超1小时。

第五条甲方为乙方在实习期间提供必要的劳动条件和劳动工
具，建立健全生产工艺流程，制定操作规程、工作规范和劳
动安全卫生制度及其标准。

在乙方实习期间，甲方享有对乙方在安全、卫生生产方面进
行管理、保护的权利、义务。

第六条甲方负责对乙方在正式实习前进行政治思想、职业道
德、业务技术、劳动安全卫生及有关规章制度的教育和培训。

四、实习期间的劳动报酬

第七条乙方在实习期间，甲方是否支付乙方报酬，由甲乙双
方平等协商决定。

第八条如果甲乙双方就支付实习期间报酬的达成一致意见的，
甲方以每(小时/日/月)____元的标准支付乙方报酬，工资
于(每月____日/每日)统一结算。

实习期间加班时段的报酬标准参照本条前款之规定执行。



五、实习期间的保险福利待遇

第九条甲方在乙方实习期间购买人身意外伤害保险。甲方保
证乙方在实习期间的安全与保险待遇。乙方在实习期间，享
有同甲方临时雇用员工在卫生、安全等方面的同等的待遇及
在发生损害时，同等的损害补偿标准。

同时，甲方为乙方提供以下福利待遇：

1、xxx

2、xxx

3、xxx

六、实习期间的劳动纪律

爱护甲方的财产，遵守职业道德;积极参加甲方组织的培训，
提高思想觉悟和职业技能。

第十一条乙方违反劳动纪律的，乙方的指导老师，可予与教
育纠正。

七、合同的变更、解除

第十二条订立本合同所依据的法律、行政法规、规章制度发
生变化，本合同应变更相关内容。

第十三条订立本合同所依据的客观情况发生重大变化，致使
本合同无法履行的，经甲乙双方协商同意，可以变更本合同
相关内容。

第十四条经甲乙双方协商一致，本合同可以解除。



八、本合同争议处理

第十五条因履行本合同而发生的争议，当事人双方应本着平
等、互助的精神进行协商解决，在必要时浙江大学就业指导
服务中心可以介入并提供参考解决意见。

九、其他约定

第十六条甲乙双方还就以下事项达成约定：

1、xxx

2、xxx

3、xxx

第十七条本合同未尽事宜，或与国家有关规定相悖的，按有
关规定执行。

第十八条本合同一式两份，甲乙双方各执一份。

代表人：________________代表人：________________

____年____月____日____年____月____日

合同盖章英文表达篇二

(身份证我单位因业务需要，现介绍号码：)前去办理焦作晓
尚园林有限公司西安分公司刻章备案手续。

需刻制印章名称如下：分公司公章、分公司负责人章、分公
司财务章、分公司合同专用章、分公司发票专用章。

共计(大写)伍枚。



焦作市晓尚园林有限公司

年月日

[盖章介绍信格式]

合同盖章英文表达篇三

文件的字体均使用仿宋体。

标题的字号选择二号、加粗、居中，与正文间隔一行。

正文、落款及日期的字号均选择小三号。

二、段落格式

(一)应有完整正确的标题。

(二)正文段落的'首字要空2个字的距离。正文中分层次使用
的序号为：

第一级使用“一、”“二、”“三、”……同时要选择加粗。

第二级使用“(一)”“(二)”“(三)”……

第三级使用“1、”“2、”“3、”……

第四级使用“(1)”“(2)”“(3)”……

(三)要有落款和日期。

1、落款应使用“右对齐”，与正文间隔一行。

2、日期应使用“年月日”格式。日期位置应调整至落款正下
方。



三、其他

篇幅在2页及以上的，应插入页码，页码选择位于“居中”。

合同法里没有对合同的形式做出限制性规定，可以是合同书
也可以是来往信函，通话记录等。现实正规的合同书文本，
多用宋体5号字为正文。题目多用黑体字。各缔约方能接受的
形式，或看着舒服就好。

合同盖章英文表达篇四

一、页面规格与编码

1、页面设置

页边距为上下2。5厘米、左右3厘米，标准字符间距，行间距
为多倍1。25。

2、页码编辑

封皮无页码。正文开始设置页码，页码起始数字为1，形式为
普通阿拉伯数字，置于页面底端居中。

二、字体与字号

1、封面部分

封面包括合同编号、合同名称、合同当事人、签约时间、签
约地点等。

（1）合同编号部分“集团范xx”与“编号xx”，为黑体，四号，
文本左对齐;

（2）空两行书写合同名称，仿宋字体，一号，加粗，居中;



（3）空7—8行，余下内容（当事人、合同签订时间、签订地
点等）用三号楷体字，与合同名称居中对齐。

2、主体部分

（1）段前空一行书写合同名称，黑体，二号，居中，段前段
后各24磅;

（2）下书双方当事人双方基本信息，黑体，小三号，文本左
对齐;

（3）合同正文文本为宋体，小四号，首行缩进2字符，行距
为多倍行距1。25;

3、表格与说明

（2）表格中文字为宋体5号，居中;

（3）在表格正下方空一行书写表格说明，采用宋体，五号;

（4）同一表格应尽量放在一页。

4、结尾与落款

（1）合同正文结束后，空两行，书写“（以下无正文）”字
样，采用宋体，小四号，首行缩进两字符。

（2）依据合同具体情况书写落款，采用宋体，小四号字，分
别在页面两侧为双方当事人预留出大致相等的`签字（盖章）
空间。

5、附件、附录

合同结尾处需要加附件、附录的，应另起一页。



（1）附件起始页书写“合同附件”，上下各空一行，采用仿
宋字体，二号，加粗，居中。

（2）附件、附录需编号，形式为“附件/附录+阿拉伯数字”
例：“附件1”、“附件2”、“附录1”。附件编号采用仿宋
体，三号，加粗，文本左对齐。

（3）附件、附录标题为宋体，小三号，加粗，置于附件文
本/表格上方正中位置。

三、条款分层

合同条款序号分级最多为四层，如需编号应按照以下顺序

（1）第一层“1。”、“2。”

（2）第二层“1。1”、“1。2”

（3）第三层“1。1。1”、“1。1。2”

（4）第四层“1。1。1。1”、“1。1。1。2”

四层以下仍有分级编号必要的，应依次使用序号：（1）（2）
（3）

四、目录设置

1、目录置于封皮下一页，需显示到三级标题，且应为word
自动生成目录格式，以便使用超链接功能。

2、在引用中插入目录时格式应选择为“正式”，显示级别
为“3”。

3、目录上方书写“目录”二字，字体为黑体，小二号，居中。



4、目录页码需单独计，与正文页码格式相同，采用普通阿拉
伯数字形式，置于页脚正中，起始页码为“1”。

合同盖章英文表达篇五

合同格式有什么要求？《中华人民共和国合同法》（以下简称
《合同法》）第二条明文规定：“合同法是平等主体的自然
人、法人、其他组织之间设立、变更、终止民事权利义务关
系的协议。”通俗地说，合同是指签订合同的双方当事人为
实现一定目的，经充分协商，对所确认的权利与义务达成的
一种协议。

目前，签订书面形式的合同有买卖合同、建筑工程合同、承
揽合同、供用电（水、气、热力）合同、融资合同、仓储合
同、保管合同、租赁合同、借款合同、行纪合同、居间合同、
技术合同、赠与合同、委托合同等15大类。尽管合同的种类
繁多，但写作格式都是一样的，一般由首部、主部和尾部构
成。

1.首部

首部包括标题、立合同人和引言三项内容。

（1）标题。由合同性质加文种组成。

（2）立合同人。立合同人有双方或多方，并列写在标题的左
下方。要准确写明各方面真实单位名称或个人姓名，并在后
面注明各方约定的固定指代“甲方”“乙方”。

（3）引言。引言是合同的开头部分，主要写明签订合同的依
据和目的，常用表述句式“为了……”或“根据……”。

2.主部



主部是合同的主要部分，是当事人围绕双方的权利义务而商
定的内容，多用条文形式写出。按《合同法》规定，应具备
如下条款：

（1）标的。它是合同当事人双方权利和义务共同指向的对象，
一般指货物、劳务、技术成果、工程项目等。没有标的的合
同是无效合同，因而签订合同的双方要协商一致，务必将标
的写得明确、具体。

（2）标的数量。

（3）标的'质量。

（4）价款或报酬。

（5）履行合同的期限、地点和方式。

（6）违约责任。

（7）解决争议的方法。

3.尾部

尾部内容有如下三项：

（1）合同的有效期限。一般写作“本合同自××××年×
月×日生效”。

（2）合同的保存方式。一般写作“本合同一式×份，甲乙双
方合存一份，送××处×份”。

（3）落款。应把甲、乙双方的真实姓名、地址、电话等分列
在左右下方，写明日期并加印章。

合同签订后，即具有法律效力，双方当事人必须严格遵守执



行，从而避免不必要的矛盾纠纷，有利于维护正常的社会经
济秩序。


