
最新增加差旅费申请报告(汇总5篇)
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。报告的作用是帮助读者了
解特定问题或情况，并提供解决方案或建议。这里我整理了
一些优秀的报告范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来
了解一下吧。

增加差旅费申请报告篇一

河北二建二分公司：

我是河南施工队，承建贵公司衡水回迁楼项目主体工程以及
二期工程。在施工过程及竣工决算中我们与贵公司衡水项目
部就以下问题产生异议：

按《建筑工程建筑面积计算规范 》3．0．22 建筑物外墙外
侧有保温隔热层的，应按保温隔热层外边线计算建筑面积 ，
贵公司却以我们未做外保温为由在决算中把这一块建筑面积
扣除了；而与主体顶板工序、难度等同的内阳台和建筑物内
天井则严格按《建筑工程建筑面积计算规范 》规定1/2计算。

为了保障工期按时完成，我们按项目部要求安排工人做承包
合同以外用工(农忙期间照样保证工人到位）。我们按照合同
中零工价格全部给予工人，还要负责工人伙食费、安排人员
管理、缴纳税金，所以贵公司按工程款支付方式90%付款根本
保证不了工人工资能全部拿到手。

3#楼从进场至今因种种原因没有安装塔吊，也没有其它合适
的运输工具，所有材料只能靠人工运输（砌砖胎膜的沙子、
水泥、砖全部人工倒运下去），造成了人力的大量浪费的同
时还减缓了工程进度。

就以上问题我们希望



2零工费用按100%支付，能保证工人工资就行；

3望贵公司督促项目部尽快安装塔吊，

以保证工程的顺利进行。

我队本着与贵公司长期合作、共同发展为目标从未向贵公司
提出过不合理的要求，作此请示报告实属无奈，望贵公司给
与理解和批准。谢谢！

增加差旅费申请报告篇二

致：xx公司领导：

兹有我xx有限公司通过招投标承包揭阳潮汕机场助航灯光、
场务维护维修项目，首先感谢贵公司对我们的信任和支持。
从20xx年12年15日开航进场以来至今20xx年10月31日，我司
严格按照合同规定的各项工作和条款，兢兢业业按时完成工
作量。现因贵司未能按合同要求提供相关机械设备和增加了
合同以外的工作量，使我公司投入大量费用，大大超出我司
前期预算，我司从各方面精打细算、合理安排仍无力继续承
担高额亏损，现恳请申请增加人工费用（合同的23﹪左右）。
主要原因有以下几点。

一、按合同的约定要求：每年割草植被共4次以控制植被草高，
植被草高要控制在30cm以内。今年雨水量充沛，植被草生长
率快，为植被草高要控制在30cm以内，保障机场正常运营和
安全，从进场至今，一年不到的时间内，我司已经割植被草
共7次，今年预估还需1—2次，每次割植被草工作人员为6人，
工期为25天。大大超过了合同规定的工作量。

二、按合同的约定要求：我司需配备二名机动车驾驶员。但
因种种原因有如下情况第一、场务车辆多，目前所有的车辆
设备如下：割草机两部、洒药车一部、挖掘机一部、划线车



一部、压路机两部、急抢修车一部、照明车一部及驱鸟车二
部。第二、从安全起见，我司规定员工不准疲劳上岗，特别
是驾驶人员；所以配备两名机动车驾驶员人力严重不足，现
在我司配有十名机动车驾驶员，每班配备机动车驾驶员五名，
且驾驶员工资比普通工人工资多出500—800元/月，严重超出
了我司人工费用预算。三、按合同的约定要求：在飞行区域
的非紧急维修作业，我司必须安排在航班结束（约01：00）
以后至次日航班开始2小时前（约06：00）进行。从20xx年6
月份开始，航班结束是02：30以后，使我司正常维修及作业
时间缩短，为了保障机场的正常运作，我司必须增加人员，
按时完成当天的工作任务。四、按合同的约定要求：揭阳潮
汕机场公司配备二台扫地车，要求我公司必须在第一航班起
降前半个小时完成跑道及滑行道的清扫。从进场至今，两台
扫地车还没有到位，我司必须采取人工清扫，每天清扫人员
为8人，才能在有效的.时间内保障道面清洁，不留影响飞行
安全运行的异物。五、按合同的工作内容范围不包含监管其
它施工单位入场施工，按业主的要求，我司从20xx年2月20日
至今监管其它施工单位入场施工，并附监管记录，这也无形
增加我司的人工成本。现因我司支出的高额费用已经不能满
足正常运作，特恳请增加相关费用（合同的﹪左右），我公
司真诚希望和贵司继续合作共赢，望贵司考虑，特此期盼中。

申请单位：xxx

日期：20xx年x月x日

增加差旅费申请报告篇三

我校校外的排污系统由于年久失修,破损严重,污水大量外泄,
由于排污管位于一中公路上方的'林坡地段,不但污染了学校
周边环境,还造成了严重的安全隐患;另外,一中公路路段的路
灯也存在破损情况,给走读生造成了一定的安全隐患,之前已
经批准经费8万元,现已全部用完。因此特向贡山县住建局申



请增加维护费用50000.00元(大写:伍万圆)。望批准为谢!

特此申请

申请人：xxx

日期：20xx年x月x日

增加差旅费申请报告篇四

县政府：

从xx年独立办公以来，由于办公地点更换了多次，办公桌椅
等设施损坏严重，加之多年来办公经费缺乏，各项设施及设
备始终没有得到很好改善。为了改善办公环境，提高工作效
率，恳请县政府帮助协调解决以下资金：

现有电脑2台，打印机一台，均是多年前配置的，不但速度慢，
而且经常出故障，严重影响了正常的'办公使用。按照省关于
信息化管理的要求及现实办公的要求，亟需解决电脑8台、激
光打印机2台。需要资金71.000元。

现有办公桌椅均是xx年配备的，多数已经破旧不堪。亟需更
换办公桌椅8台套，新购铁卷柜8个。需要资金29.000元。

以上两项共需资金10万元。

特此报告，恳请批复。

申请者：xxx

申请时间：

xx年7月3日



增加差旅费申请报告篇五

兹有我xxx有限公司通过招投标承包揭阳潮汕机场助航灯光、
场务维护维修项目，首先感谢贵公司对我们的信任和支持。
从xx年12年15日开航进场以来至今xx年10月31日，我司严格
按照合同规定的各项工作和条款，兢兢业业按时完成工作量。

现因贵司未能按合同要求提供相关机械设备和增加了合同以
外的工作量，使我公司投入大量费用，大大超出我司前期预
算，我司从各方面精打细算、合理安排仍无力继续承担高额
亏损，现恳请申请增加人工费用（合同的23﹪左右）。主要
原因有以下几点。

一、 按合同的约定要求：每年割草植被共4次以控制植被草
高，植被草高要控制在30cm以内。今年雨水量充沛，植被草
生长率快，为植被草高要控制在30cm以内，保障机场正常运
营和安全，从进场至今，一年不到的时间内，我司已经割植
被草共7次，今年预估还需1-2次，每次割植被草工作人员为6
人，工期为25天。大大超过了合同规定的工作量。

二、 按合同的约定要求：我司需配备二名机动车驾驶员。但
因种种原因有如下情况第一、场务车辆多，目前所有的车辆
设备如下：割草机两部、洒药车一部、挖掘机一部、划线车
一部、压路机两部、急抢修车一部、照明车一部及驱鸟车二
部。第二、从安全起见，我司规定员工不准疲劳上岗，特别
是驾驶人员；所以配备两名机动车驾驶员人力严重不足，现
在我司配有十名机动车驾驶员，每班配备机动车驾驶员五名，
且驾驶员工资比普通工人工资多出500-800元/月，严重超出
了我司人工费用预算。

三、按合同的约定要求：在飞行区域的非紧急维修作业，我
司必须安排在航班结束（约01:00）以后至次日航班开始2小
时前（约06：00）进行。从xx年6月份开始，航班结束



是02:30以后，使我司正常维修及作业时间缩短，为了保障机
场的正常运作，我司必须增加人员，按时完成当天的工作任
务。

四、按合同的约定要求：xx机场公司配备二台扫地车，要求我
公司必须在第一航班起降前半个小时完成跑道及滑行道的清
扫。从进场至今，两台扫地车还没有到位，我司必须采取人
工清扫，每天清扫人员为8人，才能在有效的时间内保障道面
清洁，不留影响飞行安全运行的异物。

五、按合同的工作内容范围不包含监管其它施工单位入场施
工，按业主的要求，我司从xx年2月20日至今监管其它施工单
位入场施工，并附监管记录，这也无形增加我司的人工成本。

现因我司支出的高额费用已经不能满足正常运作，特恳请增
加相关费用（合同的23﹪左右），我公司真诚希望和贵司继
续合作共赢，望贵司考虑，特此期盼中。

申请单位：xxx有限公司

二〇xx年十月三十日


