
出具清算报告需要资料清单(优质6篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。那么报告应该怎么制定才合适呢？下面
是小编帮大家整理的最新报告范文，仅供参考，希望能够帮
助到大家。

出具清算报告需要资料清单篇一

根据《公司法》及___公司（以下简称公司）《章程》的有关
规定，公司已经_年_月_日召开的股东会决议解散，并成立清
算组于_年_月_日开始对公司进行清算。现将公司清算情况报
告如下：

一、清算组成员组成情况。清算组成员由股东___、___、___
组成，由___担任清算组负责人。

二、通知和公告债权人情况。公司清算组于_年_月_日通知了
公司债权人申报债权，并于_年_月_日在___报公告公司债权
人申报债权。

三、公司财务状况。截止_年_月_日，公司资产总额为___元，
其中，净资产为___元，负债总额为___元。

四、公司财产构成状况。（应以“财产清单”的形式罗列公
司财产的名称、数量、价值、存放地点；银行存款应注明开
户行及银行帐户）

五、公司债权、债务的清算情况。

1、债权的清收情况；（包括债权的具体种类及金额，是否已
清收等情况）

2、债务的清偿情况；（包括债务的具体种类及金额，是否已



清偿等情况）

六、公司剩余财产的分配情况。

公司剩余的财产由全体股东按出资比例分配。

七、公司的会计凭证、账册等会计资料的保存情况。

公司会计凭证、帐册等会计资料由___负责保存。

八、其它有关事项说明。

清算组成员签字：

股东签字（盖章）：

___公司（盖章）

_年_月_日

出具清算报告需要资料清单篇二

经过认真、细致地清理，本人已对名下的个人独资企
业____________（企业名称）完成了清算，清算结果如下：

（一）清算工作基本情况：

1、注销企业概况。（企业名称、性质、注册时间、注册资本、
是否设有分支机构及对外投资、其他要说明的情况）

2、企业注销的原因。

3、清算组的成立情况。（清算组成立时间、清算组成员的组
成及清算组成员的身份、职务）



4、公告的情况。（公告的时间、报纸类别）

（二）清算企业财产状况（清算开始日的财产构成包括：货
币资产、实物资产、其他资产）。

（三）清算企业债权、债务的审定情况。

1、债权的追收情况及对未收债权的处理。

2、债务的申报、审定情况。

（四）清算财产分配情况：

1、清算费用、职工工资的支付情况。

2、海关、税务部门税款交纳情况。

3、企业债务的清偿情况。

4、投资人或股东的分配情况。

（五）清算其它情况：

1、企业帐本及营业、清算的重要文件，由____________投资
人保存________年，本投资人承诺予以妥善保存。

2、投资人保证企业债务已清偿完毕，所报清算备案材料真实、
完整，并承担由此产生的一切责任。

投资人（盖章）

____________公司清算组

清算组成员签名：________________________。



________________公司

________年______月______日

出具清算报告需要资料清单篇三

根据本公司x年xx月xx日的股东会会议/股东决定(登报前决定
注销公司的股东会会议日期)，解散x有限公司(以下简称公
司)，并于x年xx月xx日成立清算组，清算组由、组成，清算
组负责人由担任，并于x年xx月xx日在工商部门核准备案登记。
清算组人员已对x有限公司进行了完全彻底的清算，具体清算
结果如下：

一、注销公告情况

我公司已于x年xx月xx日在上刊登清算公告，要求债权人申报
债权。

二、资产及债权、债务清理情况

1、公司清算期初存货xx元，清算期间处置存货收入现金xx元，
差额xx元转入清算损益。清算期初固定资产净值xx元，作
价xx元出售给，处置固定资产差额xx元转入清算损益。

2、由于公司债权不多，客户信誉良好，经过我们清算组的不
懈努力，清算期末应收帐款余额xx元已全部收回。

3、公司债务不多，我们在处理资产和收回应收款项同时，用
现金归还xx元，与应收帐款对冲xx元，清算期末已支付完所
有债务。

三、缴付所欠税款



公司已缴清所欠税款及清算过程中产生的税款，并已于x年xx
月xx日注销了国税税务登记证，x年xx月xx日注销了地税税务
登记证。

四、支付职工工资、社会保险费用和法定补偿金

职工工资、社会保险费用和法定补偿金xx元在于x年xx月xx日
前全部支付完毕。

五、支付清算费用

清算组人员在债权追讨、清偿债务等清算过程中所发生的费
用和清算组人员工资xx元均在x年xx月xx日前支付完毕(日期
应在清算工作结束后)。

六、人员安排

所有员工均在清算结束前安排妥当。

七、分公司和对外投资

公司没有办理分公司(x有限公司分公司已于x年xx月xx日经工
商部门核准注销登记)，清算期末没有进行对外投资。

八、会计资料保管

经股东会/股东研究决定由保管公司的会计凭证、会计账簿、
财务会计报告及其他会计资料。

九、剩余财产分配

公司财产在支付上述所有款项后，截止清算期末，公司资产
总额xx元，其中：流动资产xx元;负债总额xx元;净资产总
额xx元。股东按实缴出资比例分配净资产，其中，占%，占%。



综上所述，清算组对x公司的清算工作已完成，全体股东保证
公司债务已清偿完毕，所报清算备案材料真实、完整，并承
担由此产生的一切责任。

清算组成员签字：

公司股东会/股东确认意见：

本公司清算组出具的清算报告已经公司股东会/股东审议确认，
报告内容不含虚假，如有虚假，全体股东愿承担一切法律责
任。

股东签字、盖章：

x有限公司

x年xx月xx日

出具清算报告需要资料清单篇四

xxx先生：

贵单位过剩的、残余的和废旧的物资设备存放在三个地点的
仓库中。经审查并与有关人员讨论发现，这些物资设备的帐
面净值约$1mm，如此大量的剩余废旧物资设备是由于改变生
产线产生的，其中厂房仅供新产品检测所用。有关这些项目
在资产分类帐户的情况是：

(1)资产的帐户余颇过大。

(2)所提折旧费用过大。

(3)非生产用资产占用的资金过大。



你们解释目前正在准备两份报告：一份是多余物资设备的报
告；一份是残余废旧设备物资的报告。我们认为越早对它们
进行技术鉴定并报告有关部门批准备案，就越有利于其妥善
处理和回收。为此，我们建议；这两份报告应该在本月上旬
编制完毕，并尽力将这类物资设备控制在适当的水平上，适
当地调整资产分类帐，将多余、残余、废旧的物资设备从该
类分类帐中分离出来，并编制明细清册。

请你们将处理结果和净值额较大的资产(例如，编号117设备)
的处理计划通知我们．如果同意我们的意见。我们希望在4
月5日之前收到您的答复。

出具清算报告需要资料清单篇五

根据《公司法》及《公司章程》的有关规
定，_______________________有限公司于_______年_____
月_____日召开股东会决议解散，并成立公司清算组
于________年_______月_______日开始对公司进行清算。清
算情况如下：

公司清算组已于_______年_______月_______日向公司登记机
关备案，并取得《备案通知书》（文号_______）。清算组成
员由_______等人组成，由_______担任清算组负责人。

通知和公告债权人情况：公司清算组于_______年_______
月_______日通知公司债权人申报债权，并已于_______
年_______月_______日在_______报刊登清算公告。

至_______年_______月_______日，本公司已了结所有未完业
务，停止一切生产经营活动。

至_______年_______月_______日，公司资产总额为_______
元，负资产总额为_______元。



1、清算费用_______元。

2、所欠职工工资、社会保险费和法定补偿金_______元。

3、税款_______元。

4、其他债权_______元。

清偿债务后，公司剩余资产_______元，按股东出资比例分配。

清算组成员签字：_______、_______、_______。

经全体股东审查确认，一致通过该清算报告。

全体股东签字（盖章）：________________。

公司盖章：________________

________年______月______日

出具清算报告需要资料清单篇六

xx有限公司清算委员会：

我们审计了后附的xx有限公司（以下简称贵公司）20xx年12
月31日的资产负债表和财产分配表、20xx年x月x日至20xx年x
月x日的清算损益表。这些清算会计报表的编制是贵公司清算
委员会的责任，我们的责任是在实施审计工作的基础上对这
些清算会计报表发表意见。

我们按照中国注册会计师独立审计准则计划和实施审计工作，
以合理确信这些清算会计报表是否不存在重大错报。审计工
作包括在抽查的基础上检查支持这些清算会计报表金额和披
露的证据，评价贵公司清算委员会在编制这些清算会计报表



时采用的会计政策和作出的重大会计估计，以及评价这些清
算会计报表的整体反映。我们相信，我们的审计工作为发表
意见提供了合理的基础。

我们认为，上述清算会计报表符合国家颁布的企业会计准则、
《xx会计制度》和《xx企业清算办法》（注）的规定，在所有
重大方面公允反映了贵公司20xx年12月31日的财务状况以
及20xx年x月x日至20xx年x月x日的清算损益。

附件一：清算资产负债表（同一般资产负债表，略）

附件二：清算损益表

附件三：清算财产分配表

附件四：其他应收款明细表

附件五：清算事项说明

xxxx会计师事务所中国注册会计师

（公章）（签名盖章）

中国上海20xx年x月x日


