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围绕工作中的某一方面或某一问题进行的专门性总结，总结
某一方面的成绩、经验。什么样的总结才是有效的呢？下面
是小编为大家带来的总结书优秀范文，希望大家可以喜欢。

学生处学生干事工作总结篇一

时光荏苒，岁月如梭，20xx年9月，我正式成为了xx学院系办
公室的一名干事，接下来经历了将近一年的学生会工作，作
为一名办公室的干事，我有很多体会。总结如下：

第一：从办公室的工作内容和性质上讲，和我当初想的有一
定差别。我加入学生会以来一直抱着学习态度。当展开工作
之后，因为接触的东西和我刚开始的想法有些出入，但是，
这并不影响我对工作的热情，因为，在思想上我来学生会第
一目的，是来做事情的。（我记得有位学长在我部门第一次
例会时说过一句话：“干事就是要干事情，加入学生会就要
负的起责任。”）有的时候工作确实很辛苦，记得有几次活
动的准备工作和后期的收场工作都让我疲惫不堪，事情很多，
可我觉得那都是我部门分内的事情，总是要做完的，所以我
觉得第一是工作要有积极性，第二要把工作当成自己应该完
成的任务，这样才能有质量并且不懈怠的完成工作。还有一
点不可否认，虽然工作内容和我的想法有出入，可是我却学
习到了很多我意想不到东西：文章写作，文字处理，工作计
划与工作安排、总结等。因为经常有晚会等活动，现在我对
学校几个活动场地已经比较熟悉，对晚会的流程心里也比较
清楚，也可以应付较平常的晚会的策划、工作和总结要求，
也曾经负责过一些小的活动。一年下来，已经让我觉得学生
会工作不妄此行了。

第二：从学生会工作的体系上来讲，从一个干事的角度，我



有一些体会。刚加入办公室的时候我部门的部长是，在初期
的一段工作中接触却很少。可是我记得他反复强调过我的一
句话：“记得要把自己该做的事情做好。”每个学生会的成
员在学生会中都有自己的身份：主席、部长、干事。每个人
的分工和任务也就相应的不同，做为干事，任务就是做好部
长分配下来的任务，并敢于主动承担责任。有的时候事情很
烦琐，可是没有人又不行，所以我觉得每个人都应该有能力
做尽量做的想法。有的时候事情很劳累，我也觉得每个人应
该有齐心完成任务的作为。只有这样才能做到分工合理，大
家才能得到相应的锻炼。

第三：从学生会具体工作上来说，各项工作的开展首先都需
要组织。拿我部门来说，组织工作主要由部长做，主要方式
是通过电话联系。手机短信更是最主要的工具。可是我觉得，
正因为需要临时的通知，有的时候是因为我们对工作的内容
还不是很清楚，对近期的任务不是很了解，所以不能自觉的
去做，所以我应该主动与部长沟通，自我组织，自我完成。
工作展开之后，部长进行合理的分工，尽量给每个干事发挥
自己特长的机会，并且给在某些方面较差的干事学习的机会。
在工作中，常常也会遇到一些特殊的情况，我认为可以自己
解决的尽量自己解决，不要总请示上面，自己也是学生会的
一员，也应该有自我解决问题的权利和义务，实在不能自我
解决的也应该先自己想想再去向上级建议，这样才能取得的
解决方法，为上级排忧解难，自主的完成任务，及时的解决
问题才不会引起其他问题，保证正常的工作流程。

总而言之，一年的学生会生活让我学到了很多东西，我也很
开心的享受了这一年的时间。

学生处学生干事工作总结篇二

时光荏苒，岁月如梭，20xx年9月，我正式成为了紫金学院机
械系办公室的一名干事，接下来经历了将近一年的学生会工



作，作为一名办公室的干事，我有很多体会。总结如下：

第一：从办公室的工作内容和性质上讲，和我当初想的有一
定差别。我加入学生会以

第二：从学生会工作的体系上来讲，从一个干事的角度，我
有一些体会。刚加入办公室的时候我部门的部长是郑望，在
初期的一段工作中接触却很少。可是我记得他反复强调过我
的一句话：“记得要把自己该做的事情做好。”每个学生会
的成员在学生会中都有自己的身份：主席、部长、干事。每
个人的分工和任务也就相应的不同，做为干事，任务就是做
好部长分配下来的任务，并敢于主动承担责任。有的时候事
情很烦琐，可是没有人又不行，所以我觉得每个人都应该有
能力做尽量做的想法。有的时候事情很劳累，我也觉得每个
人应该有齐心完成任务的作为。只有这样才能做到分工合理，
大家才能得到相应的锻炼。

第三：从学生会具体工作上来说，各项工作的开展首先都需
要组织。拿我部门来说，组织工作主要由部长做，主要方式
是通过电话联系。手机短信更是最主要的工具。可是我觉得，
正因为需要临时的通知，有的时候是因为我们对工作的内容
还不是很清楚，对近期的任务不是很了解，所以不能自觉的
去做，所以我应该主动与部长沟通，自我组织，自我完成。
工作展开之后，部长进行合理的分工，尽量给每个干事发挥
自己特长的机会，并且给在某些方面较差的干事学习的机会。
在工作中，常常也会遇到一些特殊的情况，我认为可以自己
解决的尽量自己解决，不要总请示上面，自己也是学生会的
一员，也应该有自我解决问题的权利和义务，实在不能自我
解决的也应该先自己想想再去向上级建议，这样才能取得的
解决方法，为上级排忧解难，自主的完成任务，及时的解决
问题才不会引起其他问题，保证正常的工作流程。

总而言之，一年的学生会生活让我学到了很多东西，我也很
开心的享受了这一年的时间！



随着时间的步伐，不知不觉中大一已接近了尾声，往事悠悠，
对于那些蹉跎的岁月，我们虽无法释怀，然而我们可以托起
自己梦想，畅想未来，激扬我们的青春！过去的一段时间，
在学院团委的指导下，在团总支老师和院学生会的具体指导
下，我认真贯彻服务同学，锻炼自我的宗旨，围绕本部的工
作中心，积极开展活动，并取得了良好的成绩。回顾这段时
间的工作和学习，从成熟到不成熟，从充满激情到稳重冷静，
我成长了很多也学到了很多。

作为一个团体，我身在其中，明白了团队合作的重要性。不
管是部门内部或是部门与部门之间的。让我懂得一座大厦不
可能只由一根柱子建成，而一个优秀的团体不可能靠单方面
的努力去完成各项任务的。所以在工作中，我学会了与别人
进行合作，相互配合的去完成，这对我来说也是一个很大的
收获。工作期间，我与同事一起合作，彼此由陌生到熟悉。
就单说，我在为人处世方面就取得了很大的进步，而且同时
对我们部门以及整个学校的认识也越来越深刻。如今，我想，
我们已经可以很有默契地共事，很熟练地做好手头的部门工
作了！

回首看来，我们的工作就从每次会议开始。在团总支、在实
践部，我们全体干事和部长不只是同事还是感情深厚的好朋
友，大家在这里相互帮助，共同学习，团结一致的完成上级
分配下来的任务。在每次的例会上，我们都能深切地体会到
我们部门的会议，不会有素来会议呈现的死板僵硬，取而代
之的是大家各述己见，是生动。部长除了就我们最近工作的
表现提出自己的意见和看法外，也会同我们讨论今后工作的
方法等，有时，更对我们平时的处事学习提出建议。但这也
不是说我们的会议效率低，相反，会议的内容十分丰富，我
们从中得到的也绝不会少于任何所谓的严肃的会议！

对于一个部门的发展而言，实际上就是每一个个人的发展，
而发展需要总结和激情，短期的激情维持需要欢快向上的气
氛，而长期的激情维持则需要让每一个人在其中切实感觉到



有所提高，付出后有收获。而大家在一起，本来就是一种珍
贵的缘分，所以和部门人员的关系，不是简单的上下级关系，
更是亲密的伙伴和战友。

一路走来，阳光与风雨共存，付出也不断有了回报，我们将
继续努力，不断完善自我，不断加强部门建设，把工作做得
出色，为学院和学生会作出更多的贡献！相信，在团总支老
师的指导和学生会的帮助下以及我们的努力下，我部下学期
的工作将会更上一个台阶！

学生处学生干事工作总结篇三

教学服务部干事一职，我已担任一学期。这一学期，我感到
很快乐、很充实，因为这些工作对于我来讲，都是新的，我
感觉自己时时都在进步，刻刻都能学到新本领。

我为主是做好教学服务部协助工作。教学工作非常繁杂，但
是我是躲在大树下的小花，我的工作是最简单，最轻松的。
安排综合实践活动、文澜俱乐部排课、学生转学工作、期末
成绩统计工作等，刘校长、陈主任和韩主任都给了我很多指
导，我只是尽我所能稍微帮他们分担了一点点而已。我现在
已经有一点入门了，xx年，几位领导可以多给我一些工作，我
会努力hold住的。

这学期，我觉得做得比较满意的是电子学籍系统的维护工作。
浙江省对这块工作抓得非常严，我们xx市也已经取消了纸质
的义务教育卡，由电子学籍替代，今年开始，学生评语、学
科成绩等内容均需录入，甚至今年上虞有大半学校的成绩报
告单是在学籍系统中打印的。因为是新接触，外加xx市也没
有组织过相关培训，所以各校的学籍系统管理员都是边自学
边摸索的。幸亏陈主任让我加入了“小学初中学籍管理”qq群，
一是可以掌握最新动态，二是有疑问马上有人帮我解答，我
由一只菜鸟，变成了高手。以前连装个软件都不太内行的我，



现在可以给班主任设置帐号、密码，分配权限，还给各年级
设置了学科及考核方式。我想，再这样钻研下去，我有能力
去任教信技学科了。

在一月份，我搞了一个“电子学籍学生名册大扫除”的活动，
各班主任都非常配合，此活动得到了教体局谢琼老师的支持，
及时而又爽快地帮我们敲章，帮我们审核。由于多年来插班
生未转入、转校生又未转出等原因，全校有90位学生的学籍
存在问题，现已有79位学生的学籍问题得到了妥善解决，还
有11位学生尚在努力之中。下学期，这项工作仍然是重中之
重，我会努力做到更完善。比如：学生照片录入等。

xx年，我觉得自己有很多努力的空间，同时，也有很大进步
的空间。敬请期待。谢谢！

学生处学生干事工作总结篇四

在团委组织部工作的这段时间我收获了很多。比如对我们院
的入党满一年，年底该转正的预备党员进行筛选和对积极分
子中成为积极分子的时间是否满一年的筛选锻炼了我的细心
和耐心;通过根据每个同学的自身经历和特点完成对发展对象
的部分决议的撰写，我找到了自身与党员发展对象之间的差
距，这对我以后的学习和生活起到了很大的激励和指导作用;
通过参与对“理性爱国”党会的策划和筹备工作以及在党会
上的主持，我深知团队协作的重要性，体会到了每次活动背
后组织者的艰辛。总之，我很荣幸成为团委大家庭的一员，
同时也对自己这学期的工作比较满意。

我的优点是办事细心，责任心较强，组织能力较强。当然我
身上也存在很多不足。比如我工作效率有待提高，亲和力有
待加强，演讲能力有待加强，书写水平有待提高。我希望能
在今后的工作中，组织能给我提供更多的锻炼机会，帮助我
改进不足，发扬自身的长处，使我在服务于团委，服务于同
学的同时也不断完善自己。



下面我想谈谈对团委工作的个人看法。我认为这学期团委大
家庭中的每一个人工作都很努力，为了使团委早日走出低谷
期都在尽自己最大的努力。尽管开始由于工作的疏忽，我们
的工作出现了不小的问题，但通过认真总结、反思、改进工
作模式，我们的工作很快走上正轨。还有团委大家庭的人文
关怀也使我感到很温暖，部长们也给予了我们很大的帮助。

学生处学生干事工作总结篇五

转眼间，一个学期的时间马上就要过完了，如白驹过隙一般。
回顾入学以来这一个学期，我心中有说不出的充实感、喜悦
感和幸福感！入学初，我以一名11级新生的身份加入了机电
工程学院分团委学生会学科部，成为学科部的一名干事，在
这个阶段我心中更多的是迷茫，不知道来到这个部门究竟要
干些什么或者是能收获什么。于是我怀着忐忑的心跟着学科
部的步伐走了下去！

当听说学科部要主办演讲比赛的时候，我心中大喜。因为我
终于能进一步了解学科部的职能。当这一天到来时，我坐在
观众席上，听着选手们激情的演讲，看着同学们相互交流的
眼神，我想我懂了，学科部的一部分职能是让大一的新生们
更熟悉身边的环境，更了解我们的学校，更要提供给新生们
一个展示的平台。这一刻，我为我是学科部的一员而骄傲！

接着，我们又主办了机电大一新生的辩论赛，说实话，这是
我第一次观看辩论赛，那一个个机智活泼的辩手，骨子里充
满的是傲气，他们不舞刀不动枪，但是一场战争就这样开始
也就这样结束，赛场上，他们是必须有输赢，但是我认为他
们每一个人都是赢家，因为今天他们站在这里就是他们的勇
气，我佩服他们！

说实话，学科部真的好简单，一个温柔娴淑的部长，一个至
今单身但是关心我们每一个人的副部长，八个干各有特色，
大家齐聚在一起就像一个温暖的家！但是我们做的却是如此



的不简单，因为那些懵懂的新生们在我们的帮助下在这么短
的时间内就了解了他们将要生活四年的环境！

接着，我们又主办了科技定向活动，位的是让更多的新生们
了解我们的校园，看着一对对孩子们充满激情的奔跑在优美
的校园中我们笑了，不论是为了奖品还是别的什么，他（她）
们给了我们安慰！

说到这里就不得不说我们在嘉量主办的宣讲会了，全院的同
学几乎全部参加，经过这次活动他（她）们对大学“挑战
杯”赛事有了更深的了解，看到他（她）们求知的眼神，我
们终于知道我们有多么的成功！

当然，我们学科部的任务还是查勤，每天早上和晚上我们通
过查勤来督促同学们学习对他们进行监督，说实话，在考勤
方面我很有成就感。但是在这一过程中也出现了许多问题，
但是在我们的旭姐的指导下一切问题都已不是问题！

再次回顾，我要提出感谢的是我们机电工程学院分团委学生
会，是它给了我们工作的平台；再者要感谢我们学生会主席
团的成员，他（她）们也在背后默默的支持我们，特别是我
们的周睿学长总像是一个大哥哥一样在一旁鼓励我们；最后
我要特别感谢我们的部长和副部长，我们的旭姐是一个精明
能干、温柔贤淑的女强人，在我心中她确实是一个姐姐的角
色，我对她有的不仅仅是佩服，更多的是尊重，就像尊重一
个姐姐一样。我们的副部长是一个至今无家室的优良子弟，
当然他也是我们的大哥（虽说年龄上不知道谁大谁小），在
此我真心的祝愿他能早日找到生命中的另一半！


