
电大合同法机考答案题库 电大聘用合
同(优质5篇)

合同内容应包括劳动双方的基本信息、工作内容与职责、工
作时间与休假、薪酬与福利、劳动保护与安全等方面的内容。
那么大家知道正规的合同书怎么写吗？下面是小编帮大家整
理的最新合同模板，仅供参考，希望能够帮助到大家。

电大合同法机考答案题库篇一

一、招聘

酒店以任人唯贤为基本原则，凡有志于酒店服务工作的各界
人士，都可对照酒店招工简章，报名参与。酒店将通过考核
面试体检等必要的程序择优招聘员工。被录用者需按不同工
种交纳相应的工作及生活用品保证金。

二、试用期

员工需经过三至六个月的试用期，试用期满后经考核合格后
正式聘用，不符合录用条件者将终止试用。

三、劳动合同

凡被正式录用者，酒店将签订聘用合同，通常为二年。

四、个人档案

a所有职工在应聘前及时交出有关简历、学历证明等。填写包
括个人简历、家庭成员情况等在内的登记表。

b对于家庭住址、婚姻状况等情况的变更应在五天内告知人事
部门。



五、工作时间

a参照有关法规，结合本地情况和酒店工作特点编排工作日和
工作时间。

b对加班超时的员工给予合理的补偿。

六、发薪方式

每月未发放工资。如遇周未或法定假期，工资将提前一天发
放。

七、岗位变更

根据工作需要，酒店有权在内部调整员工岗位。

八、员工辞职：

员工辞职必须（试用期提前7天，正式聘任后担前30天）向所
在部门负责人提出书

面申请，经酒店批准方可离岗。

九、解聘：

（1）员工无任何过失而自动辞职，符合酒店规定程序，获准
后，酒店将退还保证金并

发给当月工资。

（2）发生下列情况之一者，酒店有权解除合同，不再退还受
聘员工保证金。

a不遵守劳动纪律，玩忽职守，严重违反酒店规章制度。



b旷工3天以上，伪造病假、事假。

c服务态度恶劣，责任心不强，营私舞弊，给酒店信誉带来严
重影响者。

d被依法追究刑事责任。

e违反计划生育规定，造成不良后果者。

一、假期。

1、国定假：

按^v^规定，员工享有十天法定有薪假期（元旦一天、春节三
天、五一三天、国庆节三天）。如法定定假日需要员工加班，
酒店将按《劳动法》规定给予假期或薪金补偿。

2、病假：

员工生病必须在市级以上的医院就诊，凭医院出具的病情证
明请假，并于当日通知所在部门主管（病情严重者，可由家
属代请）方属有效。病假期间的工资将工资考勤制度执行。

3、事假：

无充分理由，员工不得请事假。事假不发薪。如有特殊情况
需要无薪请假，必须提前二天申请，经部门主管、人事部、
总经理批准。

4、店内培训：

店内培训主要有：业务技巧、工作态度、语言训练等。员工
必须根据安排参加培训，课程结束时要进行考试，成绩合格，
将发给结业证书，成绩在分数线以下要扣浮动工资或奖金，



无故缺课，按失职处分。

二、业余学校学习：

a目的

酒店采用报销学费的方法来鼓励员工参加外语学习或与工作
有关的业余学习，以便他们提高与宾客的会话技能或为担负
起更大的责任、获得更好职位作准备。

b执行方法：

不能占用工作时间。部门主管在编制上班时间表时，在工作
允许的情况下，应适当照顾员工的学习时间。

申请人必须报名前经部门经理和人事部经理批准。

要求报销学费的员工应在学习结束后三个月内把学费收据、
结业证书或有关证件呈交人事审核。

选择课程范围：

1、任何得到承认的电大、夜大。

2、商校、技术学院、中等专业学校、专业团体或类似团体主
办的符合本方案的文化或职业课程。

3、培训部认可的函授学校。

c报销：

学费报销金额最高不超过150元/学年。

考试成绩在80分以上的员工或报销150年。



考试成绩在60—79分的员工可报销75元。

考试成绩在60分以下的不予报销。

受到严重违纪处分、停职、请长病假或旷工的员工一律不予
报销。

三、员工餐厅：

1、每个工作日酒店负责免责供应员工一餐工作餐，只准员工
本人用膳。

2、未经部门经理许可，员工不得把工作餐食口和餐具带出员
餐厅。

3、工作餐时间为半小时，用膳时间表由人事部门经理统筹制
订。

4、员工凭餐券用膳，加班加点员工将由人事部另外发给餐券。

5、不准在员工餐厅内喝酒和浪费饭菜。

6、餐券不得转让，不退钱，过期作废。送、借餐券给别人的，
将受到失职处分。

一、工作态度：

1、按酒店操作规程，准确及时地完成各项工作。

2、员工对上司的安排有不同意见但不能说服上司，一般情况
下应先服从执行。

3、员工对直属上司答复不满意时，可以越级向上一级领导反
映。



4、工作认真，待客热情，说话和气，谦虚谨慎，举止稳重。

5、对待顾客的投诉和批评时应冷静倾听，耐心解释，任何情
况下都不得与客人争论，解决不了的问题应及时告直属上司。

6、员工应在规定上班时间的基础上适当提前到达岗位作好准
备工作。工作时间不得擅离职守或早退。在下一班员工尚未
接班前当班员工不得离岗。员工下班后，无公事，应在30分
钟内离开酒店。

7、员工不得在任何场所接待亲友来访。未经部门负责人同意，
员工不得使用客用电话。外线打入私人电话不予接通，紧急
事情可打电话到各部门办公室。

8、上班时严禁串岗、闲聊、吃零食。禁止在餐厅、厨房、更
衣室等公共场所吸烟，不做与本职工作无关的事。

9、热情待客，站立服务，使用礼貌语言。

10、未经部门经理批准，员工一律不准在餐厅做客，各级管
理人员不准利用职权给亲友以各种特殊优惠。

二、制服及名牌：

1、员工制服由酒店发放。员工有责任保管好自己的制服，员
工除工作需要外，穿着或携带工作衣离店，将受到失职处分。

2、所有员工应佩戴作为工作服一部分的名牌。不戴名牌扣人
民币10元，员工遗失或损坏名牌需要补发者应付人民币20元。

3、员工离职时须把工作服和名牌交回到人事部，如不交回或
工作服破损，须交付服装成本费。

三、仪表、仪容、仪态及个人卫生：



1、员工的精神面貌应表情自然，面带微笑，端庄稳重。

2、员工的工作衣应随时保持干净、整洁。

3、男员工应修面，头发不能过耳和衣领。

电大合同法机考答案题库篇二

供方：______(以下称甲方)

用方：_____________(以下称乙方)

根据《中华人民共和国民法典》及有关法律、法规的规定，
为了确立正常的供用水、电等的秩序，明确双方的责任，做
到安全、经济、合理地使用水、电，甲乙双方经友好协商，
订立本合同，供双方共同遵守。

第一条 供应方式 供应范围

1、甲方根据乙方的生活需要，在电力系统、水压水源正常状
况下,按本合同规定向乙方供电、供水。

乙方的户外供水管网、供电接入点应由甲方确定，并应按照
安装规范要求进行施工，确保安装的供水立管、表箱美观、
牢固、平直。施工完毕，应及时修补墙面、孔洞，修复地面，
并清理现场。

2、当甲方出现水、电供应不足的情况时，甲方应当按不低于
其供给第三方水、电的比例及条件，供给乙方。如因甲方原
因需停水停电，应提前告知乙方。

3、在乙方每个接水电、受电点安装用水、电计量装置。用水、
电计量装置的`记录为乙方实际用水、电量,以此作为计算乙
方水、电费的依据。



第二条 收费标准

1、由于市供水、供电公司每月按商业用电标准供给本公司，
所以甲方每月只能按市供水、供电部门收取甲方的费用标准
向乙方收取。

2、为了减少甲方的损失，甲方每月按乙方实际水电费
的__________%付给甲方正常损耗费。甲方承诺向乙方收取的
水、电费用不高于其向其他第三方收取的费用。

3、因国家法律、法规或有关政策的变动导致水、电收费标准
的变动，则按国家规定的变动幅度作相应的调整。

4、甲方每月30号之前按乙方水、电表显示的使用量收取当月
水电费和损耗费。

第三条 付款时间和方式

甲方供应水、电的开通后，乙方应当采取_________(方式)支
付用水用电费。

第四条 权利义务

1、甲方对乙方每月用电量、水量按本合同约定的原则和方式
指定专人进行抄表统计,乙方给予积极协助，双方共同确认。

2、乙方应保护好水表、电表等设施不至于损坏、失窃，如保
护不善，乙方应承担损失和修理费用。

3、乙方不得擅自拆卸、迁移、改动水电表，以影响水表、电
表正常计量，否则视为盗水、盗电之行为。

4、乙方必须按时支付水费、电费，如不支付，经甲方催款后
仍逾期不交者，甲方将按有关规定，停止对乙方供水供电，
并追缴欠款及加收日千分之三的滞纳金。



5、甲方发现乙方用电设施或者安全管理存在不安全隐患、可
能造成供电设施损害时，有权要求乙方限期整改。乙方逾期
不改的，甲方有权中断供电。

6、乙方不得私自向其他用户转供电、转供水，不得擅自向合
同约定的范围外供水、供电或在甲方电网、水网上私自接线、
按管。

7、乙方如跨越计量表用水，或用其他方法致使计量表不准的
行为，甲方有权参照有关规定进行处罚，直至停止供水。

8、乙方的供水管线由于管理不善，跑、冒、滴、漏损坏严重
时，甲方有权参照有关规定进行处罚，直至停止供水。

9、甲方有权根据水资源供应情况，采取必要的限量措施或停
止供水。

10、由于甲方规划调整致使无法向乙方供水供电的，甲方可
以解除合同，但需提前______日通知乙方，甲方不承担违约
责任。

第五条 本合同自甲乙双方签字盖章之日起生效，一式两份，
甲乙双方各执一份。本合同未尽事宜，双方可另行签订补充
协议。

甲方(盖章)：______________

乙方(盖章)：______________

负责人(签字)：____________负责人(签字)：____________

日期：__________年__________月____日



电大合同法机考答案题库篇三

人的一生仿佛像电影，从中能认识许许多多的.人，有些人是
值得我感谢的，有些是值得我学习的。其中，我要感谢的是
出租车司机。

我在父母眼里是他们的宝贝，也是永远长不大的孩子，是需
要保护的对象，经常对我说：“路上要小心，不要跟陌生人
搭讪.....”父母的话牢牢印在我的脑海里，于是，我对陌生
人都带着怀疑的目光。一天傍晚，爸妈有急事要出去，只有
我一个人，妈妈不放心，叫我去叔叔家过夜，去的时候，千
叮咛万嘱咐：“千万要小心！”

我等着出租车的到来，心里像有个小兔子“怦怦”地跳不停。
终于有一辆出租车被我拦下来了，司机和蔼可亲地说：“小
朋友，你要去哪里？”我很快让自己镇定下来，说道：“我
要去龙洲花园。”

这时天色已经昏暗，我的肚子“咕咕”地叫着，司机似乎看
出了我的心思，把一盒便当递给我，并说：“吃吧。”我连
说了三声谢谢，才打开盒子，津津有味地吃起来。吃完后，
我觉得四周特别陌生，心里害怕起来：“难道遇到坏人
了？”司机又一次看出了我的心思，说道：“不要害怕，我
开的是近路。”

不一会儿，到了龙游花园，我迫不及待地将这件事告诉了叔
叔。

虽然事情发生在两年前，但我还是记忆尤新。如果每一个人
都向司机叔叔学习，那么世界就会变得更加美好。

电大合同法机考答案题库篇四

单位名称：______________单位名称：______________



法定地址：______________法定地址：______________

法定代表人：______________法定代表人：______________

授权代理人：______________授权代理人：______________

开户银行：______________开户银行：______________

税务登记号：______________税务登记号：______________

为明确供电企业(以下简称供电方)和用电单位(以不简称用电
方)在电力供应与使用中的权利和义务，安全、经济、合理、
有序地供电和用电，根据忡中华人民共和国电力法)、《电力
供应与使用条例》和《供电营业规则》的规定，经供电方、
用电方协商一致，签订本合同，共同信守，严格履行。

一、用电地址、用电性质和用电容量

1.用电地址：______________

2.用电性质

(1.)行业分类：______________

(2)用电分类：______________

(3)生产班次：______________

3.用电容量

供电方认定用电方用电设备总容量为千瓦(具体用电设备清单
见附表)。

二、供电方式



1.供电方向用电方提供交流50赫兹、220/3既伏电压的电源向
用电方供电。

2.供电方式采用：______________

(1)供电方从线路公用变号低压杆接线，向用电方供电。供电
容量为__________千瓦。

(2)用电方对供电可靠性有较高要求时，备用电源采用：

a.供电方从线路公用变号低压杆接线向用电方供电。供电容
量为__________千瓦。

b.由用电方自备电源。自备发电机(或不停电电源ups)容量
为__________千瓦。

3.具体供电接线方式见附图《供电接线及产权分界示意图》。

三、供电质量

1.在电力系统正常状况下，供电方按《供电营业规则》规定
的电能质量标准向用电方供电。

2.如用电方用电功率团数达不到0.85以上，或用电方谐波注
入量、冲击负荷、波动负荷、非对称负荷等产生的干扰与影
响超过国家标准时，供电方无义务保证其电能质量。用电方
应负责采取措施治理，并依法承担相应责任。

四、用电计量

1.供电方根据用电方不同电价类别的用电，分别安装用电计
量装置。用电计量装置的产权属供电方。用电计量装置的记
录作为向用电方计算电费的依据。



(1)用电计量装置安装在处，安装的有功电能表为安培，无功
电能表为安培，电流互感器变比为用于计量用电量。

(2)用电计量装置安装在处，安装的有功电能表为安培，无功
电能表为安培，电流互感器变比为用于计量用电量。

2.用电方未按电价分类装表计量时，供电方对难以装表计量
的用电量，约定按每月千瓦时计算，或按每月总用电量的%计
算。随用电构成比例和数量的变化，供电方每年至少对其核
定一次，用电方应当予以配合。

五、电价及电费结算方式

1.计价依据与方式

(1)供电方按照有管理权的物价主管部门批准的电价和用电计
量装置的记录，定期向用电方结算电费及随电量征收的有关
费用。在合同有效期内，发生电价和其他收费项目费率调整
时，按调价文件规定执行。

(2)用电方用电容量在100千瓦及以上时，按国家规定加装无
功电能计量装置，实行功率因数调整电费。功率团数调整电
费考核标准为.

(3)按国家规定，供电方对用电方执行(分时电价)。

2.电费结算方式

(1)供电方应按规定日期抄表，按期并向用电方收取电费。

(2)用电方应在供电方规定的期限内全额支情电费。交付电费
的方式为：

a.用电方每月日定期交付。



b.供电方委托银行向用电方收取电费。

c.______________________________

3.按国家规定，用电方向供电方存出电费保证金额元和电能
表保证金额元。用电终止时，供电方按规定退还保证金。

4.用电方不得以任何方式、任何理由拒付电费。用电方对用
电计量、电费有异议时，应先交清电费，然后双方协商解决。
协商不成时，可请求电力管理部门调解。调解不成时，双方
可选择申请仲裁或提起诉讼其中一种方式解决。

六、供电设施维护管理责任

1.经供电方、用电方双方协商确认，供电设施运行管理责任
分界点设在处，属于.分界点电源侧供电设施局供电方，由供
电方负责运行维护管理，分界点负荷侧供电设施属用电方，
由用电方负责运行维护管理。

2.供电方、用电方分管的供电设施，除另有约定者外，未经
对方同意，不得操作或更动。如通紧急情况(当危及电网和用
电安全，或可能造成人身伤亡或设备损坏)而必须操作时，事
后应在24小时内通知对方。

3.在供电设施上发生的法律责任以供电设施运行维护管理责
任分界点为基准划分。供电方、用电方应做好各自分管的供
电设施的运行维护管理工作。并依法承担相应责任。

七、约定事项

1.为保证供电、用电的安全，供电方将定期或不定期对用电
方的用电情况进行检查，用电方应当予以配合。用电检查人
员在执行查电任务时，应向用电方出示(用电检查证)，用电
方应派员随同并配合检查。



2.在用电方受电装置上作业的电工，必须取得电力管理部门
颁发的《电工进网作业许可证)，方准上岗作业。

3.安装在用电方的用电计量装置及电力负荷管理装置由供电
方维护管理，由用电方负责保护其完好和正常运行。如有异
常，用电方应及时通知供电方处理;如私自迁移、更动和擅自
操作的，按(供电营业规则》第一百条第5项处理。

4.用电方的自备发电机组要保证与电网闭锁。经供电方检查
认定的接线方式不得自行变动。用电方不得自行引入(供出)
电源。否则，按《供电营业规则》第一百条第6项处理。

八、违约责任

1.用电方不按期交清电费的，应承担电费滞纳的违约责任。
电费违约金从逾期之日起计算至交纳日止，电费违约金按下
列规定计算：

a.当年欠资部分，每日按欠费总额的千分之二计算;

b.跨年度欠费部分，每日按欠费总额的千分之三计算。

经供电方催交，用电方仍未付清电费的，供电方可依法按规
定的程序停止供电，并追收所欠电费和电费违约金。

2.双方商定，除本合同另有约定者外，造成本合同不能属行
或不能完全履行的责任，按《供电营业规则》相关条款处理。

九、争议的解决方式

供电方、用电方因履行本合同发生争议时，应依本合同之原
则协商解决。协商不成时，双方共同提请电力管理部门行政
调解。调解不成时，双方可选择申请仲裁或提起诉讼其中一
种方式解决。



十、本合同效力及未尽事宜

1.本合同未尽事宜，按《电力供应与使用条例》、《供电营
业规则》等有关法律、规章的规定办理。如遇国家法律、政
策调整时，则按规定修改、补充本合同有关条款。

2.本合同有效期自年月日起至年月日止。

3.供电方、用电方任何一方欲修改、变更、解除合同时，按
《供电营一规则》第九十四条办理，在修改、变更、解除合
同的书面协议签订前，本合同继续有效。

4.本合同自供电方、用电方签字，并加盖公章后生效。

5.本合同正本一式份。供电方、用电方各执份。效力均等。
副本一式份，供电方、用电方各执份。

6.本合同附件包括：

a._______________

b._______________

上述附件为本合伺不可分割的组成部分。

供电方：______________(盖章)用电方：______________(盖
章)

签约人：______________(签名盖章)签约
人：______________(签名盖章)

电大合同法机考答案题库篇五

甲方：



乙方：

据双方协议，甲方自愿将甲方所有位于老隆镇福荣街供电大
楼宿舍号房产转卖给乙方。

现双方协议如下：

一、甲方同意将其所有的老隆镇福荣街供电大楼宿舍号房产
及屋内所有一同转卖给乙方。

转买价为人民币贰拾壹万玖仟元整。

二、过户费由乙方负责，甲方同意全程无偿陪同乙方办理公
证手续和过户手续。

三、付款方式：分两期付清，第一期：________年____
月____日至________年____月____日止付拾万元。

第二期________年____月____日至________年____月____日
付清尾款人民币壹拾壹万玖仟元整。

四、付清房款之日，房产权、房产证及屋内归乙方所有。

五、乙方交付甲方定金人民币叁仟元整，交付甲方购房定金
两个月内，甲方不得再次转卖房屋。

如甲方再次转卖须赔偿乙方人民币贰万元整。

六、如乙方到期未付清房款，甲方有权重新处理房产，并扣
除乙方贰万元整。

此合同一式四份，双方两位证人各执一份。

甲方：



乙方：

公证人：

日期：

______年____月____日


