
2023年转组织关系党费应缴至哪个月 党
组织关系转移介绍信样式(模板5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。
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第 号 同志系中国共产党(预备/正式)党员，组织关系由 转
到 。

年 月 日

第一联

(贴回执联处)

(加盖骑缝章)

由 去 [d2] ，请转接组织关系。该同志党费已交到 年 月。

(有效期 天)

(盖 章)

年 月 日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：



联系电话：

传真：

邮编：

第二联

中国共产党党员组织关系介绍信回执联

第 号 ： 同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。

(盖 章)

年 月 日

转组织关系党费应缴至哪个月篇二

_______：

兹介绍_________同志，于______年____月____日前去你处报
到，请接恰!

此致

_________(盖章)

20xx年xx月xx日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档
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转移党员组织关系是党员管理的重要内容。及时办理接转党
员组织关系，是加强党员管理的一项基础性工作和重要措施，
也是增强党员的党性和组织观念，加强党员教育、管理和监
督的一项经常性工作，各级党组织要切实重视和做好这项工
作。

党员因调动工作、参军、招工、学习、外出务工经商以及其
他原因离开原所在地方或单位，经党组织同意方可转移党员
组织关系。

转移党员组织关系，是党组织一项严肃的工作。党员组织关
系介绍信是党员政治身份的证明。必须加强对转移党员组织
关系的管理，避免在这项工作中出现差错，防止坏人钻空子
或伪造组织关系介绍信。组织部门开具党员组织关系介绍信
要使用统一式样的“中国共产党党员组织关系介绍信”，要
用毛笔或钢笔填写，字迹要清楚，不得涂改。应在介绍信和
存根上注明有效期。党员组织关系介绍信必须加盖公章，并
在介绍信和存根的连接部位加盖骑缝章。介绍信的有效期可
根据具体情况确定，一般不应超过3个月。党员组织关系介绍
信由党员自己携带，不能自己携带的，应由机要交通或机要
邮政转递。

40.党员组织关系介绍信、证明信的印制与保管

党员组织关系介绍信、证明信的印制和保管是一项十分严肃
的工作，必须严格按规定程序办事。党员组织关系介绍信、



证明信须由在全国范围内可以直接相互转移党员组织关系的
党组织，按照统一式样，在指定印刷厂印制。印制的时间、
数量要进行登记，并指定专人保管。使用后的党员组织关系
介绍信、证明信、存根要妥善保管。保存期限一般在l0年以
上，方可销毁。

41.党员组织关系介绍信或党员证明信丢失的处理

党组织应教育党员妥善地保存自己所携带的党员组织关系介
绍信或证明信。党员组织关系介绍信或证明信一旦丢失，党
员要及时向所在单位的党组织或最后办理转移组织关系的党
委组织部门报告。党组织应对丢失介绍信、证明信的情况进
行审查，如确系本人不慎丢失，可由最后办理转移组织关系
的党组织予以补转，并立即通知接收单位党组织，原介绍信
或证明信作废。接转单位在接转时，要对介绍信进行认真审
查核对。对丢失介绍信、证明信的党员，应给予批评教育，
情节严重的还应给予适当的党纪处分。
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以上是小编为你编辑，希望对你有帮助。

党员组织关系介绍信是党员政治身份的证明，变动组织关系
的凭证，各级党组织必须严肃对待，严格管理，规范书写。

1.党员组织关系介绍信要使用统一规定式样的“中国共产党
党员组织关系介绍信”。要用毛笔或蓝黑钢笔填写，字迹端
正清楚，不得涂改。也可用《中国共产党基本信息管理系
统2019》软件直接打印党员组织关系介绍信。

2.在党员介绍信存根和主件中必须注明具体的转出、转入单
位全称，还应注明党费交至年月、有效期(有效期可根据具体
情况确定，一般为10天左右，确有需要延长的不得超过3个



月)。在党员组织关系介绍信回执中应注明经办人，并由最终
接收单位党组织盖章后直接回复至原转出单位党组织。

3.党员组织关系介绍信必须加盖党组织印章，并在介绍信和
存根的连接部位加盖骑缝章。

4.党员组织关系介绍信必须专人管理，列入移交。组织关系
介绍信的存根要归入文书档案，保存期限为2019年。

根据党员组织关系逐级转移的原则，市级机关党工委系统内
各所属党组织的党员转出和转进都必须通过市级机关党工委
进行转接。具体情况如下：

1.市内(含二市五区)各单位党组织之间转移组织关系(含转进
和转出)，由党员原所在党组织向市级机关党工委开具党员组
织关系介绍信，再由市级机关党工委开信到相应党组织，由
最后接收方单位党组织填写党员组织关系介绍信回执给其原
单位党组织。

2.市级机关党工委所属各党组织调往常州市外的党员，由党
员所在单位党组织开具党员组织关系介绍信至市级机关党工
委，再由市级机关党工委开信至市委组织部，由市委组织部
统一换信后转往相应党组织。

3.从常州市外调往市级机关党工委所属各党组织的党员，应
先到市委组织部换信，由市委组织部开具党员组织关系介绍
信至市级机关党工委，再转至党员所去单位党组织。
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填表说明

一、该表主要是由各院系填报，然后将excel表通过校园网传



到校党委组织部指定的邮箱中去。

二、表的名称

表名为填表院系的名称。例如: 吉林大学文学院表名定为: 。

三、编号

编号为党员组织关系介绍信的全市统一编码，该编码由校党
委组织部统一编写，可暂不填写。

四、姓名

姓名长度不能超过四个汉字。

五、性别

性别填写:男或女两个单字。

六、年龄

年龄填写党员的周岁年龄。

七、民族

民族需填写全称。如朝鲜族，不能填写成朝族或鲜族。

八、学历

学历一般填写大学专科、大学本科、硕士研究生、博士研究
生等。

九、入党时间

入党时间格式为:yyyy-mm-dd, 即年四位，月份两位，日期两



位，中间用’-’ 连接。

十、正式（预备）

是指党员的属性，是属于正式党员还是预备党员，如果是正
式党员则填写“2”，如果是预备党员则填写“1”。

十一、转出党员组织关系党组织

这里填写由哪个党组织转出的关系，吉林大学填写“吉林大
学党委组织部”。

十二、接转单位

接转单位即为党员组织关系介绍信的接收单位。如是在全国
范围内相互直接转移和接收党员组织关系的单位可直接填写；
如果不是此类单位，则应填写相应的上级单位。如: 转入北
京大学的，这里填写北京市教育工委；如: 沈阳市的则填写
中共沈阳市委组织部。

十三、接收党员组织关系党组织

如果接收党员组织关系党组织与接转单位是同一单位，则这
里填写“ 你处”，如果是不同的单位，则填写详细的接收单
位信息。如: 转入北京大学的，这里填写北京大学。

十四、转入(出)原因

转入(转出)原因统一规定，这里可以参照资料中的转入(转
出)原因，一般为大学毕业生转出、研究生毕业转出、升入研
究生转出等。

十五、党费交至日期

二〇〇六年六月十二日


