
2023年个人申请编制的报告书(优质5篇)
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。报告书写有哪些要求呢？我们怎样才
能写好一篇报告呢？下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章
怎么写，我们一起来了解一下吧。

个人申请编制的报告书篇一

敬的各位领导：

尊敬的各位领导：

您好!

我于20__年9月通过__组织的教师招聘考试的方式进入教师队
伍，被分配到__工作。在这一学年里，在校领导和同事们的
关心支持下，使得自己在思想、工作、学习以及个人素质能
力等各方面都进步、提高了许多。在试用期满之际，特向领
导提出转正申请，并对我一年来的情况汇报如下：

一、 教师职业道德

本人始终如一地热爱祖国，拥护党的领导，热爱本职工作，
坚持四项基本原则，拥护党的各项方针政策，态度端正，专
研业务，勤奋刻苦;努力工作认真负责，关心学生，爱护学生，
做学生的良师益友。

二、教学技能

作为一名音乐教师，除了要具备良好的思想品德，高尚的道
德情操;还需要具备较高音乐教学水平和业务技能。



1、寻求最新教育理念，认真备好每一课。

我虽然教育经验不足，但是不服输。在努力备好每一课的同
时，还积极参与听课活动，并把其他教师好的经验记录下来，
运用到自己的课堂中来。

2、 课堂教学新颖活泼，充分展示音乐活力。

课堂是教师传道授业的主阵地，是学生茁壮成长的乐园。我
力求以音乐学科的特点来进行教学，坚持以审美教育为核心，
注重培养学生对音乐的兴趣，激发学生对美的爱好与追求。

3、把爱融入音乐，用心辅导学生。

师爱没有血缘和亲情，没有私立与目的，然而却有一种巨大
的力量。我能充分将自己的爱心与音乐融合在一起，将自己
有限的音乐知识技能技巧传授给我的学生。

我将会更加积极进取、不断总结，努力提高自己的业务水平
和工作能力，为学校的教育事业作出应有的力量。在此之际，
我郑重地向上级领导提出转正申请，请领导给予批准!

申请人:__x

20__年8月31日

个人申请编制的报告书篇二

尊敬的公司领导：

您好!

加入xx公司到现在将近一年，当初的想法是抱着一颗”锻炼
自己的心态”加入这个组织。在里面也感受到了这个组织具



有很强的组织、纪律性，也尝到了之中的酸甜苦辣，在里面
学到了很多的东西，让我受益良多!

正是在这里我有过欢笑，也有过泪水，更有过收获。公司平
等的人际关系和开明的工作作风，一度让我有着找到了依靠
的感觉，在这里我能开心的工作，开心的学习。

最后，我要说的是在这个组织我学到了很多的东西，也交个
很多的朋友!我觉得这些都为我的人生时光抹上了重重幸福的
一笔!感谢公司对我的培养!希望公司能理解并给予批准。员
工经典辞职申请书。

此致

敬礼!

辞职申请人：xxxx

20xx年xx月xx日

个人申请编制的报告书篇三

(一)标题

在申请书第一行正中写上申请书的名称。一般辞职申请书由
事由和文种名共同构成，即以“辞职申请书”为标题。标题
要醒目，字体稍大。

(二)称呼

以下是小编为各位整理的辞职申请书范例参考

要求在标题下一行顶格处写出接受辞职申请的单位组织或领



导人的名称或姓名称呼，并在称呼后加冒号。

(三)正文

正文是申请书的主要部分，正文内容一般包括三部分。

首先要提出申请辞职的内容，开门见山让人一看便知。

其次申述提出申请的具体理由。该项内容要求将自己有关辞
职的详细情况一一列举出来，但要注意内容的单一性和完整
性，条分缕析使人一看便知。

最后要提出自己提出辞职申请的决心和个人的具体要求，希
望领导解决的问题等。

(四)结尾

结尾要求写上表示敬意的话。如“此致——敬礼”等。

(五)落款

辞职申请的落款要求写上辞职人的姓名及提出辞职申请的具
体日期。

尊敬的`公司领导:

首先感谢公司近段时间对我的信任和关照，给予了我一个发
展的平台，使我有了长足的进步。如今由于个人原因，无法
为公司继续服务，现在我正式向公司提出辞职申请，将
于2011年12月31日离职，请公司做好相应的安排，在此期间
我一定站好最后一班岗，做好交接工作。对此为公司带来的
不便，我深感歉意。

望公司批准，谢谢!



祝公司业绩蒸蒸日上。

此致

敬礼!

申请人：xx

申请时间：xx年x月x日

尊敬的各位领导：

你们好!首先无可非议的要郑重感谢贵公司给予我近两年的工
作机会。

由于个人职业规划 和一些现实因素，经过慎重考虑之后，
特此提出离职申请，敬请批准。

来到本公司也快两年了，正是这里我开始踏上了社会，完成
了自己从一个学生到社会人的转变，有过欢笑收获，也有过
辛酸和痛苦，公司平等的人际关系和开明的工作作风，让我
感觉找到了一种依靠的感觉，工作了一年多，给我自己的感
觉就是没有什么起色，由此我对于我最近在工作上的一些态
度心理 进行回想，最后我连自己想干什么，爱好做什么也
不是很清楚，一连串的问号让我沮丧，也让我萌发了辞职的
念头，并且让我确实了这个念头，或许有从新再跑到社会遭
遇挫折，在不断打拼中去找属于自己职业定位才是我人生的
下一步选择。

在这一年多的时间里，我有幸得到了各位领导及同事们的倾
心指导及热情的帮助，尤其感谢工段长对我的信任，支持和
帮助，感谢所有给予帮助过我的同事们，忠心的祝愿贵公司
蒸蒸日上，各位领导同事，工作愉快，身体健康。



此致

敬礼!

申请人：xx

申请时间：xx年x月x日

个人申请编制的报告书篇四

尊敬的xx领导：

您好!我怀着复杂的心情写这封辞职信。由于您对我的能力的
信任，使我得以加入公司，并且在短短的两年间获得了许多
的机遇和挑战。经过这两年在公司从事的xx开发和xx管理工
作，使我在xx开发，xx管理等领域学到了很多知识、积累了一
定的经验。对此我深怀感激!

由于薪金的原因，我不得不向公司提出申请，并希望能于(具
体日期)正式离职。

对于由此为公司造成的不便，我深感抱歉。但同时也希望公
司能体恤我的个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。

此致

敬礼!

辞职申请人：xxxx

20xx年xx月xx日



个人申请编制的报告书篇五

尊敬的领导：

您好!

我是__，时间匆匆，专业三个月过去，这段时间以来的工作
当中，我还是很认真的，我知道这对我而言是一件非常重要
的事情，能够进入到__这里工作，我确实是应该要认真对待，
我也知道在接下来的工作当中，我是能够接触到更多的东西，
现在也到了转正的时候了，所以这份转正申请书是我应该要
准备好的，我一定不能够忽视这些。

首先，在平时的工作当中，我认为自己是可以做的更好的，
这份转正申请也表示着我的决心，对于日常的工作我也是做
的比较认真的，和周围的同事相处的很好，在这方面我应该
要好好的反思一下，这对我而言也是一个非常关键的事情，
虽然现在试用期的工作已经结束了，但是我还是认为自己可
以在这样的环境下面做出好的成绩来，我希望能够继续在__
这里工作，这是我应该要去维持好的，现在回想起来的时候，
我觉得这是对我的锻炼，感激公司的培养，我也从来都不会
让自己失去这方面的判断力，这样下去也是很有问题的，转
正之后我也一定会做的更好一点。

我也不会辜负了学校老师的期望，在这一点上面我是觉得应
该要去努力做好的，现在也到了转正的时候了，我还是需要
合理去安排好这些的，是我应该要好好的去规划好的，这是
我现在应该要认真去做好的，试用期的工作当中，我本着一
个虚心态度，和周围的同事学习，巩固自己的专业知识，在
平时的学习当中，我不断的做好这些，努力维持一个好的态
度，做好自己工作的同时，我也不断的去吸取工作经验，这
一点是毋庸置疑的，平时也是应该要做的认真一点，在这样
的环境下面，我对自己的工作也是比较有信心，未来一定不
会再这样消耗下去了，也不会辜负了学校的期望。



现在也结束了试用期的工作，所以我应该要认清自己的方向，
这一点是不容忽视的，平时的工作当中，我还是学习到了很
多，遇到问题第一时间解决，我也相信这样下去肯定是可以
做的更好，对此我也是努力的学习好自己各方面的职责，以
后更加应该要做的更好一点，在我转正之后，我会继续努力
做好工作，把自己的事情做好，遵守公司的规章制度，这是
非常重要的，我也一定会做的更好，做一名优秀的__员工。

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日


