
最新会计信息报告要求(模板5篇)
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。大家想知道怎么样才能写一篇比较优
质的报告吗？以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参考，
一起来看看吧

会计信息报告要求篇一

对于本次检查发现的问题，我局要求必须在规定的期限内，
认真整改，完善单位内部控制制度，加强对财务人员业务素
质的培训，并要求被检查单位今后严格按照各种法律法规，
依法执政。同时，财政部门将加强同有关部门的协助，形成
监管合力，综合治理会计信息失真问题，为会计行业的健康
发展营造良好的外部环境。我们将坚持并不断完善跟综访回
制度，进行跟踪检查，如再发现违规现象，将根据《会计法》
等有关财经法规，从严进行处理；对整改措施得力，效果明
显的予以肯定，总结宣传其改进财务会计管理的经验，以有
效巩固会计信息质量检查成果。

会计信息报告要求篇二

根据《_会计法》、《财政部门实施会计监督办法》、《财政
检查工作办法》和《行政单位会计核算办法》的有关规定
及xx市财政局《关于印发〈xx市20xx年会计监督检查工作实施
方案〉的通知》要求，针对本院财务工作情况，5月19日至5
月24日我院组织人员认真地进行了自查，具体情况汇报如下：

为确保此次专项治理工作顺利进行，我院成立了由副院长陈
荣耀任组长、党办主任文月朗任副组长的清理工作领导小组，
由财务科和办公室具体负责此次专项治理工作。



1、总体情况。

我院财务管理严格按照国家有关财经法规执行，收入、支出
全部纳入本单位财务部门法定帐目统一核算，未侵占、截留
国家和单位收入，没有单独帐户，未设任何形式的“小金
库”。财务报销严格按照财务制度执行，杜绝坐支行为，严
格控制财务资金支出，没有以任何形式进行私存私放。

20xx年我院门诊量xx人次，急诊量xx人次，住院人数xx人次；
全年总收入xx万元，其中业务收入xx万元，财政补助xx万元；
总支出xx万元，其中业务支出xx万元，财政支出xx万元。

20xx年项目4项，其中xx检查仪、中医能力建设项目和变压器
改造已完成，重点项目门诊综合大楼招标待批中。医院现有
职工xx人，其中会计1名，报账员1名（xx）。

2、收入方面。

我院严格按照《海南省医疗服务价格》收费项目及标准进行
收费，收入、支出全部纳入本单位财务部门法定帐目统一核
算，没有违规使用票据，没有白条收费和不开收据直接收费
行为，各类票据均管理规范，并建立相应的备查薄；执收执
罚规范，未侵占、截留国家和单位收入，没有单独帐户，未
设任何形式的“小金库”致使单位收入反映不实，导致会计
信息失真等。

3、支出方面。

严格按照年初部门预算计划指标进行购置固定资产、投资基
本建设等，未存在改变资金使用范围、挤占下属单位资金及
超标准、超范围、推迟列支，导致单位货币资金和费用均失
真等行为；从无设置帐外帐和“小金库”以及以个人名义私
存公款等违反财经纪律的行为。20xx年我院总支出3221万元，
其中业务支出2710万元，专项支出511万元（用于购置xx检查



仪、中医能力建设项目、变压器及线路改造工程等）。

4、固定资产方面。

根据《_会计法》、《医院财务制度》和《医院会计制度》，
结合实际情况，我院制定了《xx医院财务科工作制度》、《xx医
院财务管理会计核算制度》、《xx医院国有资产管理办法》、《xx
医院发票管理制度》、《银行账户管理办法》、《xx医院现金管
理制度》等，并严格按照各相关制度进行管理，任何科室和
个人不得未经批准擅自配置资产、超标准配置资产；任何科
室和个人出借、资产处置必须履行相关报批手续，出借、资
产处置所得收入必须上缴医院财务账户，实行统一管理。

定期对资产进行盘点清查，做到赃证、赃卡、账账、赃实相
符，20xx年按照年初部门预算计划，经报相关上级部门审批，
购置固定资产xx万元，已及时登记入账。

5、专项资金方面。

严格按照《_会计法》、《医院财务制度》、《医院会计制度》
和《xx医院财务科工作制度》及《xx医院财务管理会计核算制
度》的有关规定，我院从财政部门和主管部门取得的有指定
项目和用途并且要单独核算的专项资金，均按要求定期向财
政部门或主管部门报送专项资金使用情况。未存在虚设立项
目申请专项拨款，骗取专项资金；未截留、挪用专项资金、
虚报冒领专项资金、曲线转移、挤占专项资金等行为。20xx年
我院专项资金共3项，其中省卫生厅拨款200万元，用于中医
能力建设项目，市财政局拨款xx万元购置dr检查仪1台和xx万
用于变压器及线路改造工程，项目均已完成，资金使用及完
成情况已报市财政局和上级主管部门。

虽然我院目前尚未发现违规违纪现象，但通过自查，进一步
严肃了财经纪律，加强了法制教育，强化了财务管理，确保



了资金的合理使用。今后，我院将进一步完善财务管理制度，
加强从源头上防治腐败的力度，力争做到清理工作不留死角，
反腐败工作能有更大提高。

会计信息报告要求篇三

1、会计人员从业资格情况：会计人员经过专业上岗培训，有
从业资格证。

2、单位银行账户开设情况：开设零余额账户，集中支付账户。

3、会计科目和会计账簿设置比较合理、完备，会计账簿、财
务报表信息真实，账表之间、账账之间、账簿与凭证之间对
应真实。

4、会计往来科目、会计结余科目真实，单位未存在将收支计
入往来账核算问题。

5、财务报销制度完善、报销凭证及附件要件需经严格核查方
能报销。

6、原始发票、收据使用情况：没有使用发票和收据的情况。

7、未存在工资科目之外核算单位职工工资福利性支出情况。

8、财务会计档案及时整理归档放入档案柜进行保管。

9、单位建有财务管理规章制度、内控制度。

10、单位资产管理情况：我单位对固定资产已进行登记造册
并定期进行清查。



会计信息报告要求篇四

根据《_会计法》、《*门监督办法》、《财政检查工作办法》
等有关法律法规的规定和泉州市财政局《关于开展20xx年会
计信息质量检查工作的通知》精神，我局发出检查通知书，
组成检查小组，于20xx年*月*日对*20xx年度会计信息质量进
行检查，检查的主要内容是该单位20xx年会计资料的真实性、
完整性、会计信息披露是否充分完整及会计制度的执行情况，
现将检查情况报告如下：

*属于差额拨款基层医疗卫生机构的事业单位，现有在编人
员12人，非在编人员15人。设有出纳一名，会计人员是聘请
一名临时代记。20xx年度收入合计3,133,元，其中财政补助收
入1,201,元；医疗收入1,558,元；其他收入372,元。支出合
计3,055,元，其中医疗卫生支出2,688,元；设备购置支
出121,元；其他支出244,元。本年结余78,元。

1、现金日记账登记不规范。（1）没按规定的会计期间登记
入账，该单位每月20日为结账日。（2）每页第一行摘要栏没
有写“上年结转”或“承上页”及余额，每页最后一行摘要
栏没有写“结转下页”并结出余额。（3）没有做到日清月结，
现金日记账只登记至6月20日，出现坐支现象。（4）金额登
记错误时没按规定红笔划线更正，随意涂改。

2、部分会计科目使用不规范。如4月15号凭证收机关社保拨
入丧葬费5,600元，借：银行存款，贷：医疗支出—抚恤金。

3、费用支出票据不规范。零星费用支出大部分使用收款收据，
部分使用存根联和圆珠笔开票现象，如8月10号凭证付矿泉
水2单，金额9*元；4月8号凭证付粉刷维修费300元等使用收
款收据存根联。8月13号凭证付排插款1单，金额105元，使用
圆珠笔开票。

4、报销手续不完整。部分报销发票没有审批人或经手人、证



明人，如4月16号凭证付银行手续费金额128元；8月25号凭证
付银行手续费金额元，无经手证明及审批人签名。

5、药品物资采购手续不完善。药品物资购进时无入库单，直
接进入药房，没有设置专门药库。药品采购、保管、领用等
不相容的岗位没有实行有效分离。

1、加强现金管理工作，严格按《现金管理暂行条例》规定，
建立健全现金账目，逐笔登记，做到日清月结，账款相符，
严格实行收支两条线，避免出现坐支现象。

2、严格按《会计基础工作规范》的要求规范使用会计科目，
保证原始凭证的真实、合法和完整，支出凭证避免使用非正
式发票。

3、加强一支笔审批制度，完善报销手续，做到每张发票都有
经手人、证明人和审批人签名。

4、加强内部控制制度建设，建立健全职责分工的内部控制制
度，物资采购应设立统一归口部门管理，做到采购、保管、
领用等不相容岗位有效分离及适合本行业细化财务管理制度。

5、建议由*局牵头，组织*系统结合本系统具体开展的业务，
建立一套完善财务处理和内部控制制度，主要加强会计基础
工作，包括现金收支、资产管理、物资采购的进出仓管理、
账本登记、费用报支等等，必要时可以组织系统财务人员进
行专业培训。

会计信息报告要求篇五

（一） 调研目的

在经济日渐发展、发达、外资企业逐渐增多的湖南地区，对
会计专业人才的需求量是越来越大的。而会计专业的设置高



到大专院校小到中专院校，可以说凡是经济类的学校基本都
设有该专业，这是一个传统专业。根据国家示范校的建设要
求和基于工作过程的课程开发需要，湘潭市工业贸易中等专
业学校如何对会计专业的培养方向进行定位，将老专业办出
新特色，适应社会需要、符合中专层次学生的实际情况，是
我们此次市场调研的主要目的。

（二）调研的对象和形式

调查的对象：以企业为主，其次为会计专业的毕业生，进行
典型性抽样调查和专家访谈。选取的企业为我校毕业生安置
率较高的中、小型企业（步步高集团、华天酒店、桑悦思旅
行社等），毕业生选取20xx、20xx、20xx届30名左右的学生。

本次调研采用全面调查和抽样调查相结合的方式，调查形式
采用问卷调查表和访谈法相结合的方法。调查问卷表如下表
所示：

20xx年10月14日上午，我校会计组的全体成员根据专业建设
进程安排，召开了首次关于示范校建设中会计专业调研内容
的会议。陈三校长对此次调研的内容、目的和任务做了详细
讲解，为工作组成员具体调研提供了指导方向；王主任提出
要加强调研的前期文献研究，充分利用已有的调研报告，透
彻理解专业的培养目标，调研企业要分类，做到调研时有的
放矢，减少工作的盲动性；陈天文组长对会计专业发展方向
提出了明确的参考意见，对财务会计、会计电算化等课程进
行了介绍和推荐，并就由工作任务到典型工作任务提炼、由
工作领域到学习领域的转变提出了具体的操作要求，明确要
做好两份问卷和一份访谈。从10月14日上午开始，根据调研
方案，会计组全体成员分成三组，展开调研活动。第一组成
员由曾译帆等老师组成，主要负责信息资料的收集、整理和
汇总工作。第二组成员主要负责会计岗位的调研，陈天文、
王惠君等老师去调研位于湘潭市中心的“华天大酒店”。第
三组成员由严颖等老师组成，主要负责会计人员需求的调研。



10月16日下午，陈萍、曾希璐、严颖老师下午1点50分就出发
前往湘潭

市“桑悦思旅行社”，由于事先跟对方负责人联系好了，去
了以后马上就进入了工作状态，先听取企业负责人的介绍，
充分了解相应的工作岗位及所需的技能，并让企业员工填写
调研问卷和进行深度访谈，比较顺利地完成了调研任务。具
体调查内容如下：

问：企业对专业人才的需求状况？

答：我们桑悦思旅行社属于中小型企业，对会计人才的需求
大致约为2名左右。

问：我们中职类院校毕业生在贵企业主要从事的工作岗位是
什么？

答：主要为出纳和会计管理两个岗位。

问：财会毕业生在贵企业从事的工作岗位的典型工作任务是
什么？

答：一般情况下是分为出纳和

会计管理2个岗位。出纳负责管理公司的现金及存款，会计管
理岗位负责做账和报税等工作。

问：贵公司对中职类院校会计专业毕业生的基本看法是什么？

答：对于我们公司的用人理论，只要你有能力你就可以做。
学历只是参考，一般而言，你们职高类的学生如果实践能力
强，我们是很欢迎的。

问：贵公司要求财会人才应具备的知识与技能有哪些？



答：会计从业资格证、会计电算化证、助理会计师证书。

（一）企业对会计人才需求状况


