
2023年单位续签合同申请书(大全7篇)
随着人们对法律的了解日益加深，越来越多事情需要用到合
同，它也是减少和防止发生争议的重要措施。拟定合同的注
意事项有许多，你确定会写吗？下面是小编为大家整理的合
同范本，仅供参考，大家一起来看看吧。

单位续签合同申请书篇一

尊敬的xxx公司领导：

首先我衷心感谢您们在我工作以来给予我的关心和帮助，让
我增长了知识，积累了经验，得到了锻炼和提高。由于我的
个人原因，经过慎重考虑后，我决定向xxxx公司提出解除劳
动合同申请，望给予批准为谢！

最后衷心祝愿分公司业绩蒸蒸日上！祝愿分公司领导和各位
同事身体健康、工作顺利！此致 敬礼！

申请人：

年 月 日

单位续签合同申请书篇二

尊敬的王总：

您好!

我是20__年8月进入公司，转眼已一年有余，首先感谢公司领
导对我关心和重视，为我提供了好的工作环境和锻炼自己能
力的机会。

随着公司的不断发展，我个人能力也在不断提升和进步。这



段与公司共同成长岁月里，同事们给予了我很多关心，公司
领导也给予我了栽培和帮助，使我迅速融入到工作中去，跟
同事们打成一片，自加入公司以来，始终以快乐饱满情绪投
入到工作学习中去，一直认认真真、力求把工作做得尽善尽
美，对公司发展做出了自己应尽责任。

随着社会的发展，时代的进步，人们的生活水平不断的提高，
社会市场的一切物价也在不断的上涨。从而使我承受着各种
巨大的经济压力。我的工资从转正后一直为1800元/月，在现
阶段的这种经济形势下，现有的工资水平已显得很单薄了。

我在此为您简单算一笔账：我现阶段工资为1800元，扣除每
月交纳社保及绩效考核，每个月实际到账工资为1600元左
右(国家的通胀率为5%)，每月房费及水电费：700元;通讯及
交通费：200元;伙食费：600元(每天按20元_30天);仅仅以上
几项，已使我的工资所剩无几，这中间还未包括同事、朋友
偶尔的聚会及个人的护肤品等七零八落的小费用，更别说逢
年过节想给父母买点礼品，都让我囊中羞涩。

我能感受到公司领导对于我的期望，但是“基础不稳，地动
山摇”，目前的工资状况，已经难以维持我现在的生活，我
已无力支撑。每每看到银行卡中的存储金额为个位数的时候，
我没有什么动力去支撑工作中给我带来的成就感和幸福感。

在过去一年的工作里，我经历了以前工作中从未有过事情，
一直以来，我都怀着一颗感激的心去工作，在这里我不用说
自己工作做的怎么样、工作态度怎么样，因为您是我的领导，
这些您应该非常了解，提出加薪要求，并不是我“居功自
傲”，我所付出的谈不上“功”，所以请不要误会我的本意，
我只是实话实说。

我相信，只要付出，就会有收获，我很珍惜公司给予我的发
展空间和培养，因此我提出加薪请求，以期得到领导对本人
工作成绩的肯定和鼓励，更是对未来工作积极性的鼓励，如



果领导认为我工作中尚有有待改进的部分，也敬请领导批评
指正，我一定谨记于心、乐于修正进步，希望领导对我申请
能够加以重视。

在此新春来临之际，祝福您及家人在新的一年里身体健康、
阖家欢乐!

此致

敬礼

申请人：

20__年1月21日

单位续签合同申请书篇三

我是办公室文员，20__年2月24日进入__公司，成为公司的一
位使用员工，到公司已经三个月，试用期已满。在这段时间
内，我自认为能够完全胜任工作，根据公司的规章制度，先
申请转为正式员工。

根据公司需要，担任公司的办公室文员一职。在公司工作的
这段时间内，我的主要工作是公司文件与资料的保管、员工
的考勤报表及协调各部门工作等，在工作中我一直严格要求
自己，努力工作，认真完成领导交待的每一项工作，积极配
合公司各部门各员工工作，虚心向领导和同事学习不懂的问
题，学到很多新的知识，不断提高自己充实自己，让我更深
刻的意识到，一个完美优秀的团体要靠大家每个人去努力。

初入公司难免出现一些小差小错需要领导指正;但前事之鉴,
后事之师,这些经历也让我不断成熟,在处理各种问题时考虑
得更全面,杜绝类似失误的发生。在此,我要特地感谢公司的
领导和同事对我的入职指引和帮助,感谢大家对我工作中出现



的失误给与提醒和指正。我喜欢这份工作，看到了公司迅速
的发展和美好的前景，我希望在以后的工作中通过自己的努
力能为公司做小小的贡献。还有，公司的规模、公司的管理
让我觉得很适应，所以迫切希望成为公司的一名正式员工，
实现自己的人生价值。

在此提出我的转正申请，恳请各位领导给我继续锻炼自己、
实现自己理想的机会，同河南__公司一起展望美好未来，恳
请领导特此批准。

单位续签合同申请书篇四

尊敬的领导：

在过去的一年里，我在单位领导和同事们的关心、支持下，
那里还是要感谢领导和老师们不厌其烦的给我纠正。

在公司，我更加深入地了解了公司的发展，深知创业成果来
之不易，认真完成领导交给的每一份工作，为单位的发展建
设添砖加瓦。

基于以上所述，我申请续签劳动合同，并期望早日得到领导
的认同。

此致

敬礼

申请人：

日期：年月日



单位续签合同申请书篇五

我于20_年_月_日成为公司的试用员工，作为一个应届毕业生，
初来公司，以往很担心不知该怎样与人共处，该如何做好工
作;可是公司宽松融洽的工作氛围、团结向上的企业文化，让
我很快完成了从学生到职员的转变，让我较快适应了公司的
工作环境。在本部门的工作中，我一向严格要求自我，认真
及时做好领导布置的每一项任务。不懂的问题虚心向别人学
习请教，不断提高充实自我，期望能够为公司做出更大的贡
献。当然，初入职场，难免出现一些小差小错需领导指正;但
前事之鉴，后事之师，这些经历也让我不断成熟，在处理各
种问题时研究得更全面，杜绝类似失误的发生。在此，我要
特地感激部门的领导对我的入职指引和帮忙，感激他们对我
工作中出现的失误的提醒和指正。

这是我的第一份工作，这三个月来我学到了很多，感悟了很
多。自入公司，至此已三个月有余。初，常惶惶不安;盖因初
入社会，压力较大。但正惟此，一来有足够空间激发自身潜
力，二来上下和睦，了无成见;经领导倾力扶持，现已对工作
有了必须程度的了解。今基于以下几条原因，申请转正，望
领导批准：

1、经过三个多月的自身努力和各位同事领导的帮忙，现对工
作有较强的处理本事。期望能早日得到大家的认同。

2、目前本人各方面本事尚需提升之处还很多，为发展自身本
事，也为了更好提高工作本事，需制定个人发展的近期及长
远目标，而在工作位置不安定的前提下，此事无从着手。

3、因来自外地，生活各方面开支较他人更高，而目前刚入公
司，薪酬转正前有折扣，支撑困难，期望恳请领导给我继续
锻炼自我、实现梦想的机会。我会用谦虚的态度和饱满的热
情做好我的本职工作，为公司创造价值，同公司一齐展望完
美的未来!



此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

单位续签合同申请书篇六

尊敬的领导：

我叫张晓金，女，于20xx年x月xx日与贵单位签订为期三年的
劳动合同，现在贵单位福建土楼洪坑景区票务部门上班。三
年来，我在单位领导和同事们的关心和支持下，按照岗位职
责要求和行为规范认认真真做好了本职工作，较好的完成了
领导所交给的各项任务。现合同到期在即。经本人考虑决定
申请续签劳动合同，其理由在合同期内以优质的服务树立了
良好的对外形象。我在景区上班工作始终牢记贵单位的服务
宗旨。树立单位优质服务的形象，做到早上班，迟下班，耐
心细致的数好每一分钱验好每一张票，给游客一个满意的服
务，赢得了游客的满意和信任。合同期内以顽强的毅力提高
了个人的自身素质，积极主动的抓好业务学习，不断的自我
充电。现在业务工作操作流利，我个人上班期间满意发生一
起因业务不熟而被拴住，以致耽误游客时间的事。

希望贵单位同意续签劳动合同我将更加努力学习更加发奋工
作，以优良的作风，一流的服务展示单位的美好形象。

此致敬礼

申请人：xxx

20xx年x月xx日



续签服务合同请示

续签合同个人总结范文

员工续签合同范本

单位续签合同申请书篇七

尊敬的领导：

本人自20xx年1月1日与局签订了为期一年的劳动合同，将
于20xx年1月1日到期。一年来我在领导及各位同事的关心与
帮助下，严格要求自己，认真完成自己的本职工作，通过这
一年的学习与摸索，我各方面有了较大的进步，现将日常的
工作情况总结如下：

作为一名办公室的勤杂人员，主要负责领导及宿舍的卫生清
洁工作、会议室、接待小餐厅的日常管理，每天积极应对繁
杂琐碎的事务性工作，我将从多方面努力，进一步提高自身
的工作能力，以积极的心态面对每天的工作任务。

提高工作水平虽然我的职务是一名勤杂人员，但要做到优秀，
自己的学识，能力等还有一定距离，所以总不敢掉以轻心，
马虎应付。这一年下来感觉自己在工作方面有一定的进步，
协调能力及处理问题等各方面，有了进一步的提高，保证了
各项工作的正常运行。

本人能认真地开展工作，但也存在一些问题和不足，主要表
现在：

第二，业务知识不足，以后我将加强对办公室后勤工作等各
方面的学习，以知识弥补不足。

1、积极认真配合同事搞好办公室的各项后勤工作。



2、加强学习，拓展知识面，灵活运用自己的知识，在实际工
作中，优化工作质量。

3、努力改正自身缺点，本着为人民服务的'原则，热情、主
动地做好自己的本职工作。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日


