
2023年增加人员申请 值机室岗位划分和
增加人员的申请报告(实用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

增加人员申请篇一

尊敬的公司领导：

工程部原有四人：经理1人，水电维修工2人，网络维修工1人。
现因酒店开业在即，开业后酒店工程部就需要24小时有人上
班，故要把现有的人员分为两班。因为工作的需要，本部门
需要增加一人。增加人员的原因如下：

一、因为酒店的网络设备和监控音响消防等弱电设备之多，
网络维修工1个人的工作任务已经很紧了，所以根本就没有时
间再从事水电维修工作。

二、酒店的面积有10000多平方，客房、餐饮、茶楼、洗浴等
的灯具、洁具、门锁等等设施之多，另有厨房设备、中央空
调、锅炉、发电机、高低压配电盘、各楼层的管道线路等设
备也需要维护维修，所以水电维修工需要3人，白班2人，夜
班一人。

三、原有加经理一共四人，除去网络维修工一人，还有水电
维修工加经理3人，经理要负责日常的管理和上传下达以及有
人休假的贴班工作，还有水电维修工2人，白班一人肯定应付
不了。为了保证酒店的正常运转就还需要增加一人，不然每
人每月的4天休假时间就没有人贴班，就会出现白班一人上班
的现象。



综合上述三点原因，特向有关领导提出增加一个水电维修工
的申请，希望有关领导能够批准，为之非常感谢！

申请人：工程部经理夏福樟二零一零年四月七日

增加人员申请篇二

承蒙首钢贵阳特殊钢有限责任公司厚爱选择我公司作为河道
改道工程及场平工程项目施工总承包人，真诚感谢贵公司对
我司的信任和支持!

目前场平项目施工已2个月，但开工不到半个月，市场环境就
发生了巨大变化，导致造成施工成本增加。期间贵阳金泰公
司、贵州省冶金建筑公司函于我公司申请调整土方单价(详见
附件)，表示已无力承担巨额亏损。

我公司了解的几个主要情况如下：

一、 柴油价格上涨。由开工时市场价增加至现在市场价

.现每立方土方的运输大约需要消耗柴油，相应费用比以前多
耗元/立方米。

三、 现场实际情况土方含水率太高，道路经常陷车，土方卸
车需要挖机配合，增加了机械使用频率，导致施工成本增加。

四、 原施组中的划定的临时施工便道无法满足现在的施工要
求。修筑临时便道导致整体成本增加。

五、 机械操作手人工费用大幅上涨。刚开工时挖掘机、推土
机司机工资从开工时4000-4500/月，现工资上涨
到4500-5000/每月，运输车司机工资从开工时3000-3500/月
上涨至3500-4000/月，涨幅。



六、 贵州地区频繁下雨，雨后需至少间隙2天才能正常施工，
造成一定程度的人员设备闲臵。

工程目前已完成土方工程量3000000多立方。场地余土大约还
有4000000万立方左右。鉴于上述情况，结合本工程目前的实
际问题，现特具此函，向贵司申请调价，建议单价上调元/立
方。

为保证工程的顺利进展，我司希望业主及监理方尽快落实解
决。总之，我公司力求与贵司的配合达到默契、愉快、品牌
共创、利益双赢。

首钢建设集团机运公司贵州总包部

20xx年x月x日

增加人员申请篇三

一、岗位职责

1，保安监控员岗位职责

1)正确操作监控设备，熟练掌握监控专项业务技能。

2)明确监控目的，熟悉被监控区域情况，用挑剔的眼光去发
现和捕捉日常情况。

3)认真通过监控设备监视大厦各出入口，尽职尽责，及时发
现可疑人员、可疑情况，并及时上报。

4)做好各项设备运行记录，使其始终处于正常状态。

5)定期对操作设备进行保养与检查，确保设备正常运行。



6)注意与保安部各部门之间的相互配合与协作。

7)完成保安部主管交办的各项工作。

2，保安中控员岗位职责

1)负责消防中心报警系统的信号监控和处理，随时关注监视
仪表和信号工作情况。

2)对进出消防中心的人员坚持执行登记制度，确保安全。

3)熟练操作设备，准确判断设备上的各种信号，正确处理各
种信息和报警，不准用室内设备进行与工作无关的操作。

4)接到报警要迅速、准确按照接警程序进行处置。

5)负责对动火现场跟进检查。

6)发现机器设备出现故障及时上报，由工程部技术人员进行
修理，运转正常后做好维修记录。

7)保持消防中心环境和设备的清洁卫生。

8)当班时严禁做与工作无关的事，严禁拨打私人电话、严禁
睡觉，值班室内严禁会客、严禁存放私人物品、严禁吸烟、
严禁将食物带进值班室。

9)保证通讯设备灵敏有效，做好值班记录和交接班工作。

10)熟悉大厦各种消防设备、设施的位置、功能。在紧急情况
下能按操作规程进行操作，并对大厦内的消防设备、设施进
行定期、不定期检查登记，确保能够正常使用。

11)掌握防、灭火知识和有关法规政策，懂得使用灭火设备，
对初起火灾进行及时扑救。



12)交接班时，交班人员应将当班时发现或需注意的屏幕情况
告诉接班人，接班人应检查设备的工作和清洁情况，保证设
备处于良好的工作状态。

13)定期向上级主管汇报本班次工作情况，并完成上级交办的
其它消防、治安工作。

14)在任何情况下，未得到上级指示，不得擅离职守。

二、中控室值岗要求

1中控室人员上岗必须按公司统一着装要求上岗。

2中控室人员禁止在中控室吃饭、抽烟、看书及报刊杂志。

3一切与工作无关的物品不得带入中控室。

4中控室人员不得在工作区域内更换衣服，接班人员未到不得
擅自离岗。5来访人员进入必须登记，离开时中控室人员必须
记录离开时间。

增加人员申请篇四

地面服务部班组安全责任书

根据2017年民航局、民航华北地区管理局航空安全工作会议
精神，首都机场集团公司、内蒙古机场集团公司、锡林浩特
机场公司工作会议及地面服务部2017年安全工作要求，为贯彻
“安全第一、预防为主、综合治理”的安全工作方针，牢固
树立“持续安全”理念，落实安全责任，狠抓安全工作不放
松，确保地面服务部2017年安全目标实现，地面服务部与值
机配载室所属各岗位人员签订2017年《岗位安全责任书》，
具体如下：



一、2017年地面服务部安全目标

1．杜绝责任原因造成的航空地面不安全事件。

2、杜绝责任原因造成的空防不安全事件。

3、杜绝责任原因造成的火灾、爆炸事件。

4、杜绝责任原因造成的5000元（含）以上地面交通事故以及
其他非航空性事件。

5、杜绝责任原因造成的人员受伤事件。

6、所属人员、车辆未经许可进入跑道、滑行道、起降带、通
信导航设施保护区域，影响飞行安全的事件0起。

7、杜绝责任原因造成的隐载、超载等不安全事件。

8、杜绝责任原因造成的错装、漏装、错卸、漏卸等不安全事
件。

9、杜绝未按《危险品运输管理规定》收运行李、货物、邮件
而导致的运输不安全事件。

10、杜绝责任原因造成的剐蹭、污染航空器的不安全事件。

11、杜绝责任原因造成的旅客上错航空器事件。

12、杜绝因监管责任原因造成的货物运输不安全事件。

13、杜绝因责任原因或监管责任原因造成旅客、货主、航空
公司有效投诉事件。

14、杜绝应急救援过程中，不能按照部门职责和指令有效执
行应急救援任务，影响救援效果的事件。



15、杜绝专机保障过程中，未能提供保障或由于职责履行不
力，影响专机保障的事件。

16、应急救援保障率100%，专机保障率100%。

17、杜绝发生机场公司规定的较大信息安全事件。

18、杜绝发生离港系统故障，未及时启动有效应急措施，导
致航班延误单次超过15分钟。

19、不发生责任原因造成的其他社会高关注度不安全事件或
旅客群体性事件。

20、不发生责任原因造成的航班延误事件。

21、经民航华北地区管理局、内蒙古监管局、内蒙古民航机
场集团公司开展相关考核，安全管理工作达标。

责任人签字：

增加人员申请篇五

市人民政府：

区委：

区科技局(科协)共有编制9名，现有在职工作人员4人，随着
经济社会快速发展，对科技进步和科技工作提出了更高的要
求。鉴于区科技局工作人员十分紧张的实际，为更好发挥科
技在我区经济社会发展中的作用，今特具报告，请求区委对
我局增加1名工作人员。须具备的条件是：政治思想素质高，
大专以上学历，会写作，熟悉电脑操作，懂财务，身体健康
人员。特此报告，妥否，盼示!



x8年6月10日

关于增加工作人员的请示2

尊敬的总公司领导：

xx职业技术培训学校按编制配备了行政编制人员6人(其中主
任一人，下属教务一人，办公室一人，招生一人，财务一人，
及出纳一名)。在7个分公司中，我公司的人员配备，无论是
领导总数还是人员总数都是最少的。随着培训工作的逐步细
化和发展，在新形势学生培训出现了许多新情况、新问题，
职校的培训工作;学生问题;学生报考处理;考点准备、执行及
后续等任务相当繁重。因此，我职校人员少任务重的矛盾十
分突出，已经难以适应职校工作发展的需要。为了切实加强
职校的工作，进一步发挥职校的桥梁、纽带作用，恳请区编
委能考虑职校的实际困难，增加一名工作人员。 妥否，请批
示。

xx职业培训学校

20xx年10月27日

县委组织部：

xx乡共有行政编制25名，现有在岗工作人员23人(其中：享受
正科级待遇离岗人员5人)，二级机构负责人只有1人。党政办、
经济发展办、社会事务办、村镇规划建设办负责人均空缺。
随着经济社会快速发展，对我乡整体工作提出了更高、更严
的要求。鉴于xx乡乡情复杂，工作量大，工作人员十分紧张
的实际，请求县委组织部对我乡增加 2名工作人员。建议：


