
党组织关系转移介绍信回执(通用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，
我们一起来看一看吧。

党组织关系转移介绍信回执篇一

根据我校教学计划安排，毕业生专业实习工作将于 月 日至
月 日进行，为期 周。大专院校专业实习是培养合格人材不
可缺少的重要环节，会各界的支持与合作。兹介绍 等 人前
来贵单位联系专业实习事宜，请予以支持。

此致

敬礼

华中师范大学汉口分校

教务科研处

年 月 日

接收华中师范大学汉口分校

专业实习回执

党组织关系转移介绍信回执篇二

京区党委组织部：

_________同志，性别：_______，______岁，民族______，



身份证号：____________，现为________________支部(正
式/预备)党员。因_____________________________原因，该
同志需要将组织关系转至_____________________。党费交
到________年________月。

党员联系电话：___________________

-:

________________同志(男/女),______岁,________族。系中共
(正式/预备)党员,身份证号码__________________,
由_________________________去________________________，
请接转组织关系.该同志党费已交到要xxxx年xx月xx日.(有效
期要大写 天)

(盖章)

年 月 日

京区党委组织部：

_________同志，性别：_______，______岁，民族______，
身份证号：____________，现为________________支部(正
式/预备)党员。因_____________________________原因，该
同志需要将组织关系转至_____________________。党费交
到________年________月。

党员联系电话：___________________

______________________党支部

党组织关系转移介绍信回执篇三

xx-x人才市场领导：



兹有我xx党委下属xx-xxx党支部党员xx(姓名)，xx(性别)，身
份证号：xx-xxx-xxx-xxx-xxx-xxx，因党员试用期满办理转正事
宜，来贵处提取个人党员档案，请接洽。

xx-xxx-xxx-x

xx年xx月xx日

【党组织关系怎么开】

1. 什么是党员的组织关系?

党员组织关系，是指党员对党的基层组织的隶属关系。

按照党章规定，每个党员不论职务高低、都必须编入党的一
个支部、小组或其他特定组织，参加党的组织生活，接受党
内外群众的监督。

申请入党的人一经被批准入党，接受其入党的党组织就把其
编入党的一个基层组织，从此就确定了他的组织关系。

党员的组织关系一经确定，党员就可以而且必须参加该组织
的生活，并在其中积极工作。

2.接转组织关系的重要性是什么?

党员组织关系管理是党员管理的重要内容，是党组织的一项
严肃工作。

认真接转党员组织关系，是加强对党员的教育、管理和监督
的一项基础性工作和重要措施，对于严密党的组织，增强党
员党性和组织观念，发挥党员先锋模范作用，有着十分重要
的意义和作用。



3.转移和接收党员组织关系的凭证有哪些?

党员组织关系的凭证有三种，即中国共产党党员组织关系介
绍信、中国共产党党员证明信和中国共产党流动党员活动证。

转移和接收正式组织关系，应当凭据中国共产党

党员组织关系介绍信;转移和接收临时组织关系，应当凭据中
国共产党党员证明信或中国共产党流动党员活动证。

4.什么是党员组织关系介绍信?

党员组织关系介绍信是党员变动组织关系的凭证。

党员因工作单位发生变化，应按规定转移党员正式组织关系，
即开具党员组织关系介绍信。

党员组织关系转出后，党员在党组织中的隶属关系随即发生
变化，党员应在转入单位党组织参加党的组织生活，交纳党
费等。

没有转移党员组织关系或开具党员证明信的，新的单位党组
织不得承认其党员身份和安排其参加党的组织生活。

5.什么时候要转移党员组织关系?

党员因工作调动、参军、学习、转业以及其他原因，需要从
一个地区或单位调到另一个地区或单位时，为了使其方便地
在党组织中生活，也为了便于党组织对其进行教育、管理和
监督，党组织应当根据有关规定，相应地改变党员的组织隶
属关系，及时地将其组织关系从原来所在的基层党组织转移
到所去地区或党委的基层党组织。

6.在转移和接收党员组织关系中对党员的要求是什么?



根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》
(中组发〔〕10号)规定，对党员的要求是：

(1)因工作、学习、生活等原因离开原所在党组织，要及时转
移党员组织关系，在规定时间内到所去地方或单位党组织报
道。

(2)短期外出或外出时间较长但无固定地点的，应当通过适当
方式主动与原所在单位党组织保持联系，汇报外出期间的有
关情况，按照规定交纳党费。

(3)如果没有正当理由，连续6个月不参加党的组织生活，或
不交纳党费，或不做党所分配的工作，就被认为是自行脱党。

支部大会应当决定把这样的党员除名，并报上级党组织批准。

7.毕业生党员如何转移党员组织关系?

根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》
(中组发〔2004〕10号)规定，高校毕业生党员，已经落实工
作单位的，应将党员组织关系及时转移到所去单位党组织;尚
未落实工作单位的，可将党员组织关系转移到本人或父母居
住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上zf人事
(劳动)部门所属的人才(劳动)服务机构党组织。

毕业生党员离校时，需要亲自将党员组织关系一并转出。

无特殊原因，毕业生党员不得将组织关系留存学校。

(1)对于工作或学习单位已落实的毕业生党员：

凡党员所去单位已建立党组织的，应当将党员组织关系转移
到单位党组织;单位未建立党组织的，应当将党员组织关系转
移到单位所在地或其居住地党组织，也可以转移到行业主管



部门党组织。

或县以上zf人事(劳动)部门所属的人才(劳动)服务机构党组
织。

(2)对于毕业后去向待定的毕业生党员：

暂时未落实工作单位的党员，应将党员组织关系转移到本人
或父母居住地的街道、乡镇党组织或父母工作单位党组织或
随同档案转移到县以上zf人事(劳动)部门所属的人才(劳动)
服务机构党组织。

但在转移组织关系前一定与转入单位联系协商，经同意后方
可转入。

总之，毕业生党员应从思想上高度重视组织关系转移，在开
具组织关系介绍信前一定要向用人单位咨询清楚开往何处。

8.毕业生党员组织关系转移的程序是什么?

9.党员组织关系介绍信的有效时间是多长?

《中国共产党党员组织关系介绍信》开出后有效时间最长一
般不超过三个月，毕业生党员应在规定的有效期内去所去单
位党组织办理接转手续。

10、毕业生党员组织关系介绍信应该怎样转接和携带?

党员组织关系介绍信须由党员本人携带，到组织关系接收地
或接受单位党组织报到并接转组织关系，不得将组织关系介
绍信直接邮寄给接收地或接收单位党组织。

11. 组织发展材料档案和组织关系介绍信的关系?



组织发展材料档案是指入党志愿书、入党申请书、思想汇报、
积极分子考察表、等组织发展过程中的各项材料的总称。

组织发展材料档案不能代替组织关系介绍信。

即使毕业生党员本人的组织发展材料档案已经转达，如果没
有组织关系介绍信，按照中组部的有关规定，党员身份将不
被承认。

党组织关系转移介绍信回执篇四

3、实习要给所在院系辅导员处留下快捷的通讯方式；

4、凡自己联系实习单位的实习生必须对自己的人身安全和财
物安全负责，并随时与学校和家庭取得联系。

实习介绍信

根据我校教学计划安排，毕业生实习工作将于 月 日至 月
日进行，为期 周。实习是教学工作的重要环节，是学生适应
工作需要的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是
向社会提供人才的有效窗口。为此，学校高度重视毕业生实
习工作，同时也诚恳的`希望贵单位给予大力支持和协助，积
极为学生提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆
满完成学生实习任务，提高人才核心竞争力。

兹介绍 等 人前来贵单位联系毕业实习事宜，请予以支持。
在此，对贵单位为培养人才所作的重要贡献和对教育事业的
大力支持，表示最衷心的感谢！

汉口学院教务处 年 月 日

接收汉口学院



党组织关系转移介绍信回执篇五

区教体局教育股：

兹有我校 年级 班学生 (男女)，现因 原因，需要转学，经
审核相关材料、证件符合转学条件要求，望给予办理。

年 月 日

区教体局教育股：

兹有我校 年级 班学生 (男女)，现因 原因，需要转学，经
审核相关材料、证件符合转学条件要求，望给予办理。

年 月 日

接 收 回 执 单

学校：

贵校 年级 学生 ，已在我校安置就学，并办理了相关转学注
册手续，请贵校注销该学生学籍。

接收学校（盖章）

年 月 日

接 收 回 执 单

学校：

贵校班学生学，并办理了相关转学注册手续，请贵校注销该
学生学籍。

接收学校（盖章）



年 月 日


