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报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。怎样写报告才更能起到其作用呢？
报告应该怎么制定呢？下面是小编帮大家整理的最新报告范
文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

中小学财务管理自查自纠报告篇一

学校收入主要是财政拨款及事业收入，严格执行收支两条线
管理，严格杜绝小金库及账外账等违规行为，书杂费收入由
教务处核对义务教育及免费补助情况，报账员按照教导处核
对的人数及有关规定收取各种费用，收取完毕后全额上缴财
政部门。

中小学财务管理自查自纠报告篇二

学校认真组织干部、教师学习、传达《教育部、财政部关于
进一步加强中小学财务管理工作的意见》，统一思想，明确
要求。通过学习，充分认识加强中小学财务管理工作的重要
意义：加强中小学财务管理，提高教育经费使用效益，是落
实科学发展观、办好人民满意的教育重要内容，是促进基础
教育持续健康发展的基本保证，是从源头预防经济的犯罪，
避免国家财产损失的重要举措。作为学校要切实加强领导，
采取有效措施，确保学校财务管理规范化、制度化、科学化。

学校根据财务管理自查通知的精神，对本校的财务管理工作
开展了自查，具体汇报如下：

问题梳理：



经过自查，学校目前不存在《意见》中列举的私设“小金
库”、私分公款等严重违纪违法行为；在日常财务、财产管
理中也能做到责任明确，制度严格，注意提高公用经费和国
有资产的使用效益，确保学校素质教育活动的开展。

具体举措：

中小学财务管理自查自纠报告篇三

教育局计财股：

为了加强我财务管理，规范和加强财会工作，根据市教育局
《关于对全市中小学财务收支等情况进行检查的通知》（巢
教财[20xx]110号）文件精神，我校高度重视，及时召开了教
师会，把学校财务、总务、后勤及班主任相关人员，召集起
来，进行学习、座谈，对学校近两年财务财务管理工作进行
了认真自查。现报告于下：

一、为了切实加强自查工作力度，确保相关人员及时到位，
我校成立了迎接小学财务管理自查工作领导小组。校长焦山
河任组长，学校会计兼报账员蒋飞任副组长，以理财小组成
员汪森林、焦照发、李银为成员。

二、我校根据县财政局、教育局的有关要求和学校实际编制
了学校收支预算，学校一些重大收支，事前都要开教师会，
事后进行常规公示；学校每年在教师会上都要作财务收支总
结，并要在教师会上都获得通过。

三、我校严格执行收费政策，免收学生杂费、课本费。按文
件只收空白作业本费，其标准向社会公示。在我校收费中，
没有一起强制性要求学生购买教辅材料的行为。严格按照国
家政策及上级单位要求，实施并落实，无任何乱收费情况。

四、学校严格加强预算内、外资金管理。预算外的`学前班的



收入全额缴入财政专户，所收学生作业本费全额缴入国库集
中收付核算中心，严格实行“收支两条线”管理。全部使用
省财政部门统一印制的财政收据。

五、我校严格执行国家规定的开支范围及标准。各项支出均
按实际发生数列支，无虚列虚报，无白条作为报销凭证。对
于各项款项支出，均要经过经办人、证明人签字，对于涉及
基建等项目的支出，都附有合同、结算表和其他相关材料。

六、为实现民主理财，学校成立了理财小组，各项来往收据
及发票均有理财小组成员签字。

七、我校无私设“小金库”和“帐外帐”等违规行为。学
校xx、xx两年内各项经费支出，都严格遵守各项财经纪律和财
务制度，无滥用和铺张浪费等现象。

八、由于学校近两年来经费较为紧张，加上学校地处偏远，
教师一般离校较近，本着节约经费，减少不必要开支的精神，
在xx、xx两年年初预算中，没有招待费及工作餐费用等。

九、学校对于学校的资产增减，都做了较好的登记，做到出
入有据。建立了资产的购置、验收、保管、使用、交接、维
修等后勤管理制度。

十、建议

学校会计及报账员均选择教师，缺乏会计专业知识，希上级
教育部门进一步加大财务人员培训力度，提高业务能力。

特此报告

xx年x月x日
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中小学财务管理自查自纠报告篇四

为加强学校财务管理，切实规范学校财务行为，提高财务管
理水平和经费使用效益，根据文件要求，我校成立了以校长
为组长的'财务管理自查领导小组，并组织了有关人员对照文
件进行自查，现将自查情况汇报如下：

我镇学校共有所,其中：中心校所、村小所。

全镇九年制义务教育在校生共人，其中：小学人，小学人，
小学人，小学人，小学人,小学人，小学人。全镇学前班在校
生人，其中中心小学人(小班人，大班人)，小学人，小学人，
小学人，小学人，小学人，小学人。

(一)各项经费拨付情况：

1、生均公用经费拨款情况：20xx年春季拨款万元，秋季拨款
万元，共计万元。

2、贫困寄宿生生活费补助拨付情况：20xx年下达我校农村义
务教育阶段家庭经济困难寄宿生生活费补助资金万元，已全
额补助给学生，档案资料保管齐全。



3、义务教育学校营养改善计划资金使用情况：

我校严格执行国家规定的开支范围及标准，各项支出均按实
际发生数列支，无虚列虚报，无白条作为报销凭证。

按照上级有关规定，我校做好对困难住宿生的生活补助的申
请、审核、公示等工作，生活补助全额发放给家长。

(二)学校收费情况

根据xxxxxxx的工作要求，我校严格执行收费政策，已不再向
学生收取任何费用，无私设“小金库”和“帐外帐”等违规
行为;学前教育的收费标准都按照物价局收费许可进行收费，
所得收入都按照财政部门的规定及时上缴财政非税收入专户，
实行“收支两条线”管理。

(三)固定资产的管理

1、学校所有物品的账册登记工作由总务处负责。

2、每学期结束时，由总务处及时清点消耗和损坏情况，并登
记在册。

3、报废的物品由总务处登记在册，并找出报废原因酌情处理。

中小学财务管理自查自纠报告篇五

学校支出严格按照审批制度，购买执行先审批后办理的制度，
报销环节要求各部门分管领导签字核准，各项支出要据实列
支。严格执行政府采购制度，重大事项须通过全体行政会通
过，严格执行一支笔审批制度。坚持做到了量入为出，以收
定支，略有节余。


