
2023年商务报告的三部分分别 商务辞职
报告(通用5篇)

随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。那么我们该如何写一篇较为完美的报告
呢？以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参考，一起来看
看吧

商务报告的三部分分别篇一

尊敬的办公室主任：

您好!我是商务专员，之前一直从事it这一块的商务谈判及业
务接待，现在我申请辞职，这是我的`辞职报告。

我辞职的原因有以下三点：

在公司已经工作近二年了，工资总共也才涨了二百来块钱，
而且都没有年终奖。(二年物价不知道上涨多少)

公司虽然给我们安排了住宿，但是一个房间9个人会不会太多
了呢，宿舍是公司自已盖的不能太多的费用，还住这么多人
有点说不过去。

公司虽然有晋升机制，但是我感觉大部分人享受不到，理由
很简单，就是上班时间要每周6天以上这一条。

不管怎么样，我决定辞职了，或许过多的抱怨，只会让您反
感。

辞职申请人：xx



商务报告的三部分分别篇二

尊敬的客户：

你们好!

公司在各位的真诚努力和鼎力支持下，取得了令人瞩目的成
绩，销售水平逐年提高。而为了更好地为您提供优质服务，
达到共同发展、共同进步的目的，我们将于20xx年xx月xx日
召开首次会议，诚意邀请各位参与!

我们衷心希望通过此次会议，能够为各位xxxx精英创造一个
相互交流、相互学习、共同探讨的机会，共同为发展而努力，
“携手合作、共创双赢”!

谨此会议之际，衷心祝愿您和家人团圆美满，幸福安康!

xxx公司

20xx年xx月xx日

【实用的商务邀请函集合四篇】

商务报告的三部分分别篇三

xx市节水型社会建设领导小组办公室：

今年以来，我局按照创建节水型社会的目标要求，以改善环
境质量，以水资源的可持续利用支撑和保证我市经济社会又
好又快发展为出发点。在市水务局的支持帮助下，认真落实
各项创节水目标责任，积极指导企业协助有关部门做好节约
用水和节能减排工作。现将我局xx年节水工作汇报如下：

商贸服务业尤其是餐饮业是水消耗量较大的行业，如果没有



有效的节能减排措施和管理手段，往往会造成水资源大量浪
费。因此，市商贸局对此工作高度重视，坚持督促指导全市
大中型商贸企业建立健全各项节能减排工作制度，制定节水
工作目标、制定节约用水制度，设立专职工作人员，积极采
取多种措施，不断开源节流，切实推动我市餐饮、洗浴等重
点用水企业增收节支，节水减排工作不断深入开展。

一年来，我局高度重视节水工作宣传教育，充分利用各种形
式组织宣传。一是在利用各企业电子滚动屏幕，宣传栏、板
报、宣传条幅等进行节水宣传，营造浓厚的宣传氛围;二是利
用行业协会平台积极推进节水工作开展，指导饭店与餐饮行
业协会倡议全行业开展“节能减排、节约用水”活动，取得
显著效果;三是指导各企业对全体在职员工分批分期进行节水
培训教育，并将节能减排工作列入新工岗前培训内容。通过
狠抓培训教育，增强了企业员工节能减排意识，为节水减排
工作的顺利开展发挥了积极作用。四是结合四城联创工作，
我局发布节能减排倡议书，要求企业积极参加每年一度的全
国节能宣传周、全国城市节水宣传周及世界环境日、地球日、
水日等宣传活动。

为增强节约用水能力，创建“节水型企业”，我局积极指导
企业落实各项节水措施，改进和增设节水设备，做到了制度
落实和设施设备改进的有机结合。

目前，我市各大商业企业和餐饮企业普遍采用了感应式水龙
头，杜绝了长流水现象。大部分餐饮企业配备了自动洗碗机
等设备，一改过去直接用水冲洗的操作方法，提高了清洗效
果及卫生质量，并大大减少了用水量。xx饭庄积极采取节水措
施，通过控制水压、使用感应龙头，更换改造节能水箱、节
水马桶，加强节水宣传，全年用水7300吨，比上年节约10%，
收到了较为显著的效果。华润万家、国美电器、苏宁电器等
商业企业由总部对各分店分解量化指标，并建立内部考核奖
惩机制，促进节水耗能工作。秋林公司要求员工不得使用长
流水，拖地必须带盆用水，每年可节水50吨左右。古都华天



早餐工程有限公司通过节水改造，杜绝“跑、冒、滴、漏”
浪费水的现象，采用蓄水池来循环用水，回收厨房漂洗及食
品冷却水以再次使用，如冲洗厕所、冲洗汽车、喷洒道路、
绿化等。部分洗浴行业投入资金对冷却塔进行了改造，将冷
却塔的热水引入水箱供洗浴使用，节约了大量水资源。陕西
君豪娱乐有限公司水之韵洗浴的中心采用全国领先的智能节
水系统，实现水的自动净化、加热，有效提高水利用率，平
均节水提高9%，节约了大量水资源。市冰峰汽水厂去年投
资200多万元，建立了目前国内同行业中具有领先地位的污水
处理系统，目前已经投入使用，日处理量为360吨。其中200
吨可达到《城市污水再生利用——城市杂用水水
质》gb/t18920-xx净化标准，能够重新回收利用，另外160吨
符合gb8978-1996一级排放标准，可以安全排放。市酿造公
司和市方欣公司改造污水处理设备后，效果明显，排污费用
大幅度降低，年减少缴纳排污费用40多万元。民生集团开展了
“节能降耗从我做起”活动，鼓励员工从小事做起，提倡节
约一滴水、一度电、一张纸等降低企业的经营成本的行为，
员工的节能意识明显提高，取得了良好的节能效果。

今年，市商务局在指导商贸行业企业在节水方面做了大量工
作，取得了一定成绩。在新的一年里，我们要认真贯彻落实
科学发展观，切实推进我市节水型社会建设深入持久开展，
创新节能降耗工作思路，不断强化节水意识，狠抓工作落实，
为节水型社会建设做出贡献。

一是加强组织领导，严格落实目标责任制，按照节水目标考
核责任书所确定的任务，将各项工作层层落实到人，进一步
完善节水工作机制。

二是加强节水宣传，提高环保意识。结合商务工作特点，开
展内容丰富多彩、形式多样的宣传活动，营造了一个良好的
环境保护社会意识氛围。

三是组织开展经常性的节能减排培训教育，加强企业节约型



文化建设，提高资源忧患意识、节约意识和环境意识，增强
社会责任感。

四是强化管理，开展“创建节能节水型企业”活动，推广先
进技术，消除技术瓶颈，搞好技术改造，降低装置能耗，促
进了节水工作水平的不断提高。

商务报告的三部分分别篇四

您好!我是商务专员王海涛，之前一直从事it这一块的商务谈
判及业务接待，现在我申请辞职，这是我的辞职报告。

我辞职的原因有以下三点：

在公司已经工作近二年了，工资总共也才涨了二百来块钱，
而且都没有年终奖。（二年物价不知道上涨多少）

公司虽然给我们安排了住宿，但是一个房间８个人会不会太
多了呢，宿舍是公司自已盖的不能太多的费用，还住这么多
人有点说不过去。

公司虽然有晋升机制，但是我感觉大部分人享受不到，理由
很简单，就是上班时间要每周６天以上这一条。

不管怎么样，我决定辞职了，或许过多的抱怨，只会让您反
感。

辞职申请人：王xx

20xx年５月１２日

商务报告的三部分分别篇五

为了培养我们的创新精神和实践能力，提高我们的综合素质。



进行了为期一周的实习，实习中我们互相学习和进步着。在
实习期间，我们既要对理论知识进一步的学习，又要体会对
商务英语应用中的实践过程，真正切身感受本课程的实际应
用。

了解商务英语在社会和实际工作中的应用，丰富课程的内容，
培养我们理论联系实际的能力，提高在语言应用中分析及解
决问题的实际能力。

1、严格遵守实习作息时间。

2、自觉维护好课堂纪律。

3、自觉完成实习工程。

〔一〕商务英语口语练习

1、建立商业关系通过一篇商务对话，了解了关于商务谈判的
过程，并对这篇对话进行了音标以及口语的练习。翻译了英
语的明信片，使我们认知英文的名片书写过程。

2、商务谈判继商务谈判的的对话，模拟业务续写了英语对话，
更提高了我们对商务谈判的能力，对以后工作提供铺垫。

〔二〕商务信函的书写

在国际商务买卖的过程主要分为询盘、发盘、还盘、接受四
个环节，其过程中最重要的便是商务信函的书写，我们这次
实习中主要对发盘的过程进行了练习。在老师的帮助下对发
盘的`发虚盘、发实盘的信函实例进行分析与解读和翻译，并
对一些内容进行书写练习，使我们掌握了英文信函的书写方
式、提升了书写技巧。

〔三〕商务谈判



在看完有关商务谈判的视频后，在老师的指导下，我们根据
视频中的谈判，对其谈判的案例进行分析。全面了解了谈判
的类型、谈判时的重要因素、谈判时注意的问题及谈判时的
信息搜索。谈判对于商务进行是不可缺少的局部，充分了解
谈判的过程和技巧便更一步的促进了合作关系的达成。

〔四〕进出口贸易信函的分析和书写

根据多篇的进出口贸易信函的阅读及分析。对信函的英汉互
译，这不仅对我们英语知识的提高，而且认识了进出口贸易
信函书写的方式，在我们屡次的练习中提升了写作技巧，更
为以后的工作节约了时间。

〔五〕商务报告

搜索最近发生的经济事件，对事件进行分析与总结，并详写
了我们自己的观点。让我们看事件来分析问题，曾进的不只
是我们的观点，更是我们对问题分析的能力。最后我们的这
项实习任务，用英文的格式练习书写了我们自己的简历，及
招聘广告的书信。现在的社会大开展，英文已离不开我们的
生活，这样的实习稳固的是我们的课程，也为我们以后的工
作提供了极大的方便。

实习是走向社会起到了一个桥梁的作用，过渡的作用，也对
将来走上工作岗位也有着很大帮助。在短暂两周的实习过程
中，既有收获也有遗憾。通过这次实习，加深了我对商务英
语的根本知识的理解，丰富了实际操作知识，认识到要学好
商务英语既要注重理论知识的学习，更重要的是要把实践与
理论两者紧密相结合。


