
最新幼儿园保育员工作计划表(汇总6篇)
在现代社会中，人们面临着各种各样的任务和目标，如学习、
工作、生活等。为了更好地实现这些目标，我们需要制定计
划。那么我们该如何写一篇较为完美的计划呢？这里给大家
分享一些最新的计划书范文，方便大家学习。

幼儿园保育员工作计划表篇一

为了丰富孩子的生活，提高小朋友的学习兴趣，现在就对三
月工作进行计划。具体安排如下：

一保教工作：

1、保教结合，严格执行卫生保健制度，一日作息制度，注意
加强病弱儿的照顾，减少疾病的传播，提高服务质量，让家
长放心满意，最大程度地促进幼儿全面发展。

2、继续组织幼儿开展主题活动所延伸的小主题活动，收集相
关的材料。

3、对幼儿的作品进行展示。

二家长工作：

1、寒假做好幼儿安全工作，提高幼儿的安全意识。

2、做好幼儿全面家访工作，听取家长的意见和建议。

三教学工作：

主要分为四大领域的教学工作，具体的情况有健康领域、社
会性领域、 语言领域、 艺术领域。



健康领域：

1、具有初步的安全意识，户外活动时能注意安全，不将异物
塞入耳、鼻、口里。

2、初步学习投、掷、钻爬、攀登、平衡等动作。

3、知道冬季防寒保暖知识。

社会性领域：

1、学习并尝试使用日常生活中常用的礼貌用语。

2、愿意和少量的小朋友一起游戏，游戏中少有争吵现象。

3、学习在家中接待邻里和亲戚。

语言领域：

能朗诵简短5—6首儿歌，复述一个简短的故事，知道看书的
基本方法，知道一页一页地看书。

科学领域：

1、在日常生活中，引导幼儿比较两三个物体间量（大小、长
短、等）的显著差异。

2、知道区分上下、前后里外的位置。

艺术领域：

1、引导幼儿体验泥土的可塑性，学习用搓、团圆、压扁、粘
合等方法塑造简单的平面物及立体物。

2、能随简单的音乐节拍做拍手动作。



幼儿园保育员工作计划表篇二

1.组织幼儿认真绘画，参与园内迎"六一"中大班幼儿画展，
幼儿园月计划精选。

2.组织好幼儿进行"六一"体检。

3.按时出好《家长园地栏》。

4.班主任与配班老师认真写好《宝宝成长手册》，创设好主
题墙饰。

主题目标：

引导幼儿进入生活环境中的弯绕世界，了解弯绕既是许多物
体的自然现象，又凝聚着人们的刻意创造。提高幼儿探索事
物的兴趣，大胆尝试观察事物的方法，激发幼儿的想象力和
创造力。

主题目标：

引发幼儿在游戏中感知认识空气，通过各种途径让幼儿感知
空气的无所不在，激发幼儿探索、了解一些科学现象的兴趣。

1.与孩子共同搜集有关弯弯绕绕的物体图片，并带到幼儿园。

2.带孩子外出散步和游玩，引导孩子在大自然中寻找更多弯
曲缠绕的攀缘植物。

3.与孩子一起给气球充气，直接了解充气的步骤、方法、注
意要点，并在幼儿园开展相关活动时带上气球。

4.家长和孩子共同装饰两个气球，使孩子每天观察气球的变
化，如气球变瘦了吗，为什么。



1.布置"弯弯绕绕天地",搜集、展示各种弯绕的图片、作品等。

2.布置"我找到的空气"墙饰，展示幼儿找到的空气，如在气
球里、保鲜袋制作的小动物头里等。

3.师幼共同布置六一节日环境

幼儿园保育员工作计划表篇三

主题：乖宝宝

1.在日常生活中能积极应答成人或同伴的问答，能注意听他
人说话，乐意与人打招呼。

2.能听从老师的.指令。

3.学习在集体生活中遵守简单的规则。

1.学习排队倒水，能做到桌边喝水，喝完后能做简单的记录。

2.学习正确的洗手方法。

3.学习自己动手吃点心和吃饭，不挑食。

阅读区：提供低幼读物，开展阅读活动。

美工区：提供彩色纸，请孩子们撕面条喂小动物吃。

建构区：提供人行道和红绿灯道具，请孩子们看指示灯过马
路。

表演区：提供《拉个圆圈走走》音乐磁带，让孩子们进行游
戏。

娃娃家：提供毛绒玩具，餐具，让孩子们玩做客游戏。



家园联系：

1.请家长在家中为孩子制定合理的生活作息规律，使幼儿在
家也能有规律地生活。

2.请家长在家中培养幼儿的礼貌行为：能主动向家人打招呼，
能听从家人的指令等。

幼儿园保育员工作计划表篇四

1、各班教师把室内外的环境布置及区域角进行完善整理及新
晨间操的学习

2、迎接新生，稳定幼儿情绪

3、培养幼儿一日常规训练

4、各班按时按计划开展一日教育教学工作

5、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

6、随堂进班听课

7、全体教师召开全员会议

8、周四组织教师集体备课及“幼儿园一日常规”的培训

9、周五各班老师上交备课本进行检查

10、各班老师在幼儿园qq上上传下周学习内容（伙食表、周
计划表等内容）

11、各班做好家长会的准备

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动



2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

6、召开家长会

7、各班准备月底早期阅读与识字、英语及所学内容活动排练
（大家乐活动）

8、艺术班执教老师上交本学期教学进度

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、3月8日各班开展“三八”妇女节我爱妈妈的主题班会，进
行礼仪教育

6、周四集体备课学习分享好的教案、反思、文章

7、周五各班上交备课本检查

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课



5、各班开展主题班会

6、周四集体备课及英语口语的的训练

7、周五各班上交备课本检查

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、抽查下周“大家乐”活动的节目

6、周四教师集体备课

7、周五备课本上交

8、下周交月底教育心得体会

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、各班排好三月份早期阅读与识字、英语等教学活动展示的
内容。（4月1日下午3：15）

6、周四教师集体备课



7、周五备课本上交

8、本周五老师上交各项记录及教育教学心得体会

9、每月底考核各班所学知识

10、各班教师下周进行调教的准备

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

7、各个老师进行调教，集体教师观摩及反思总结

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

7、各班下周一交“六一”节目排练活动的方案，确定节目并



着排练

8、本周进行亲子春游活动的准备与策划

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

7、4月22日世界地球日到来之际，开展"我们只有一个地球"
的主题班会活动，提升幼儿的环保意识。

8、亲子春游活动

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

7、月末各班上交各项记录及教育教学心得体会



8、月底考核各班所学知识

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的'训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

7、各班抓紧排练六一节目，抽查各班节目

8、周四集体备课学习掌握《纲要》要领

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课――如何把幼儿计算能力提高

6、周五备课本上交

7、各班抓紧排练六一节目，周五各班节目第一次彩排

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练



3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、本周各班可少上课，抓紧时间排练六一节目，周五各班节
目第二次彩排

6、周五备课本上交

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、稳定幼儿情绪，加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课

6、周五备课本上交

7、以"六一"儿童节为契机，以幸福的童年为主题开展教育幼
儿要热爱祖国，热爱家乡，热爱父母的庆六一活动（可选择



山水国际的水泥平地上进行活动，即展示了我园的风采又起
到了招生的作用，一举两得）

8、着手本月各班应展示给家长看的学习汇报节目排练好

9、月末各班上交各项记录及教育教学心得体会

8、月底考核各班所学知识

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课及教师5项全能探讨学习

6、周五备课本上交

7、大一班毕业典礼节目排练（本学期所学知识也可展现出来）
及艺术班汇报做准备

8、通知各个老师下周进行教师5项全能考核的准备

9、着手排练学习汇报节目

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动

2、加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课



5、周四教师集体备课，反思讨论本学期幼儿在园所学知识及
掌握情况

6、周五备课本上交

7、进行教师弹唱跳3项技能的考核

弹琴、唱歌、舞蹈：教师随手抽取曲子并弹唱出歌曲，最后
根据歌曲来创编舞蹈

1、各班按时按计划开展一日教育教学活动，并在本周完成所
有教学

2、加强幼儿一日常规的训练

3、及时与未来园的幼儿家长打电话并做记录

4、教学园长随堂进班听课

5、周四教师集体备课，反思讨论本学期幼儿在园所学知识及
掌握情况

6、周五备课本上交

7、毕业班典礼及艺术班汇报

8、检查各班学习汇报节目

1、周四教师集体备课，反思讨论本学期幼儿在园所学知识及
掌握情况

2、周五各班进行学习汇报活动

3、进行教师“说”“画”2项技能的考核



说：教师随手抽取纸条上的内容进行讲故事

画：要求一幅画里有3种以上不同形态的动物、植物，来创编
一幅快乐景象的画面。

4、各班上交月末各班上交各项记录及教育教学心得体会，及
本学期工作总结和教育教学总结（提醒老师下周交暑期计划）

5、月底考核各班所学知识

1、各班上交暑期计划（包括艺术班）

2、全园会议，总结并认真分析一学期的工作

3、本周各班上暑期内容

幼儿园保育员工作计划表篇五

1、养成良好的睡眠习惯（个别与幼儿在教师的.陪伴下）。

2、能用语言或动作表达自己的需要。

3、学习如厕，定时大便、知道不憋尿，初步养成主动入厕的
习惯。

4、会使用小勺独立进餐，学习基本的用餐方法。

1、播放轻松音乐活动室创设温馨舒适的家庭氛围，玩具充足。

2、卫生间进行温馨装饰。

3、娃娃家全家福照片，娃娃床、卡通坐垫、家具、厨具、餐
具。各种娃娃等。

4、运动区创设游戏化环境，大致标明活动范围。



幼儿园保育员工作计划表篇六

现状分析：

实验小学附属幼儿园在20__年的9月彻底转型为幼儿园，这就
要求我们从根本要进行转型。新楼的建成使我园的硬件建设
以逐步完善，但我园现在的软件建设还相当薄弱。

总目标：

沿着一条主线:实现科学规范的幼儿园管理，争创省级示范
园;

创建两大特色：课程生活化、管理特色化;

遵行三个第一:安全第一、质量第一、健康第一

瞄准四个目标：建立具有我们自己特色的协作型团体、以全
面实施和谐教育为主线，努力打造和谐的育人环境、注重幼
儿多元智力潜能的开发、三年内达到市内创示范、地区争排
头、省内有影响的一流幼儿园水平。

分步实施目标与计划：

20__年3月—20__年7月

措施与计划：

一、搞好生活课程建设，生活课程是幼儿园基础中的基础，
所以要放在首位。

二、搞好教师的队伍建设，要建立具有我们自己特色的协作
型团体.发挥每位教师的潜能，为我园的发展释放能量。



三、健全各种规章制度，做到各种规章制度上墙的同时要求
全体教师还要把规章制度牢记在心，用它时刻的约束自己。
并更好的运用到实际的工作中。

四、完善园内内部环境，如走廊文化、家园联系、班级环境、
墙刊设计等还需进一步的完善。

五、走课程改革的第一阶段，把主题活动全面的引进来，逐
渐形成自己的特色。

六、组织教师进行“纲要”培训，深入学习《纲要》解读的
第三章、第四章理论部分。吃透“纲要”精神，转变教育观
念。用自己培训自己的方法，用各种交流活动或每月一文、
案例分析、教育随笔等来提高教师的写作水平。

七、做好家园联系工作，设计好每月一次的“家长园地”栏
目，包括教师承诺、家长须知、育儿知识、各种计划、安排
等，做到家园教育相互配合。

八、带领教师深刻领会其和谐教育实质、掌握其和谐教育内
涵，让全体教师都尽快把和谐教育引入幼儿一日生活中，使
幼儿学会独立思考、自由学习、由被动地接受知识变为主动
的快乐的获取知识，结合落实新课程标准，使我们的“和谐
教育”目标更加明确化，以实现我们的办园宗旨。


