
事业单位年度考核报告个人总结(优秀10
篇)

报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，那么什么样的报告才是有效的
呢？这里我整理了一些优秀的报告范文，希望对大家有所帮
助，下面我们就来了解一下吧。

事业单位年度考核报告个人总结篇一

尊敬的领导：

你好!

非常感谢领导给予在××工作的机会以及在这两年里对我的
帮助和关怀!**某些原因，今天我在这里提出辞职申请。

在××两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施
机会，使我在**工作岗位上积累了**的技术技能和工程经验，
**也学到了**工作以外的处世为人等做人的道理。**的这些
我很珍惜也很感谢公司，**这些都为我在将来的工作和生活
中带来帮助和方便。

另外，在和××部各位同事的朝夕相处的两年时间里，也使
我对**部门，对过去的、现在**的同事建立了由浅到深的友
谊，我从内心希望这份友谊，这份感情能继续并永久保持下
去。

×的发展和建设在进一步的规范和完善中，真心祝愿××在
今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸日上!

再次感谢!



此致

敬礼!

辞职人：

20xx年xx月xx日

事业单位辞职报告范本(五)
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尊敬的xx主任：

您好!

工作近四年来，发现自己在工作、生活中，所学知识还有很
多欠缺，已经不能适应社会发展的需要，因此渴望回到校园，
继续深造。经过慎重考虑之后，特此提出申请：我自愿申请
辞去在xxx的一切职务，敬请批准。

在xxx近四年的时间里，我有幸得到了单位历届领导及同事们
的倾心指导及热情帮助。工作上，我学到了许多宝贵的科研
经验和实践技能，对科研工作有了大致的了解。生活上，得
到各级领导与同事们的关照与帮助;思想上，得到领导与同事
们的指导与帮助，有了更成熟与深刻的人生观。这近四年多
的工作经验将是我今后学习工作中的第一笔宝贵的财富。

在这里，特别感谢yyy(xxx的上级单位) a主任、b主任、c主任在
过去的工作、生活中给予的大力扶持与帮助。尤其感谢xxx z
主任在xxx近二年来的关照、指导以及对我的信任和在人生道
路上对我的指引。感谢所有给予过我帮助的同事们。



望领导批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式
离开之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝您身体健康，事业顺心。并祝yyy、xxx事业蓬勃发展。

此致

敬礼!

辞职人：

20xx年xx月xx日

事业单位辞职报告范本(三)
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尊敬的领导：

您好!工作以来，发现自己在工作中还有很多欠缺，经过慎重
考虑之后，特此提出辞职，敬请批准。 在这段日子里，我得
到了单位领导及同事们的倾心指导。在这里，特别感谢y你们
在过去的工作、生活中给予的大力扶持与帮助。望领导批准
我的申请，并请协助办理相关手续。 祝您身体健康，事业顺
心。

此致

敬礼!

申请人：



20xx年xx月xx日

尊敬的x主任：

您好!

工作近四年来，发现自己在工作、生活中，所学知识还有很
多欠缺，已经不能适应社会发展的需要，因此渴望回到校园，
继续深造。经过慎重考虑之后，特此提出申请：我自愿申请
辞去在xxx的一切职务，敬请批准。在xxx近四年的时间里，
我有幸得到了单位历届领导及同事们的倾心指导及热情帮助。

工作上，我学到了许多宝贵的科研经验和实践技能，对科研
工作有了大致的了解。生活上，得到各级领导与同事们的关
照与帮助;思想上，得到领导与同事们的指导与帮助，有了更
成熟与深刻的人生观。这近四年多的工作经验将是我今后学
习工作中的第一笔宝贵的财富。

在这里，特别感谢yyy(xxx的上级单位) a主任、b主任、c主任在
过去的工作、生活中给予的大力扶持与帮助。尤其感谢xxx z
主任在xxx近二年来的关照、指导以及对我的信任和在人生道
路上对我的指引。感谢所有给予过我帮助的同事们。望领导
批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离开之
前我将认真继续做好目前的每一项工作。祝您身体健康，事
业顺心。并祝yyy、xxx事业蓬勃发展。

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日



尊敬的领导：

你好!

非常感谢领导给予在××工作的机会以及在这两年里对我的
帮助和关怀!**某些原因，今天我在这里提出辞职申请。
在××两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施
机会，使我在**工作岗位上积累了**的技术技能和工程经验，
**也学到了**工作以外的处世为人等做人的道理。**的这些
我很珍惜也很感谢公司，**这些都为我在将来的工作和生活
中带来帮助和方便。

另外，在和××部各位同事的朝夕相处的两年时间里，也使
我对**部门，对过去的、现在**的同事建立了由浅到深的友
谊，我从内心希望这份友谊，这份感情能继续并永久保持下
去。×的发展和建设在进一步的规范和完善中，真心祝
愿××在今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸日上!再次感谢!

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日

尊敬的`领导：

你好!

非常感谢领导给予在××工作的机会以及在这两年里对我的
帮助和关怀!**某些原因，今天我在这里提出辞职申请。



在××两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施
机会，使我在**工作岗位上积累了**的技术技能和工程经验，
**也学到了**工作以外的处世为人等做人的道理。**的这些
我很珍惜也很感谢公司，**这些都为我在将来的工作和生活
中带来帮助和方便。

另外，在和××部各位同事的朝夕相处的两年时间里，也使
我对**部门，对过去的、现在**的同事建立了由浅到深的友
谊，我从内心希望这份友谊，这份感情能继续并永久保持下
去。×的发展和建设在进一步的规范和完善中，真心祝
愿××在今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸日上!再次感谢!
（本文由文书帮小编http:///html/wordjianlixiazai/编辑提供
阅读）

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日

1.事业单位实习报告

2.项目考察欢迎辞-欢迎辞

3.事业单位个人述职报告

4.事业单位人员述职报告

5.事业单位年度述职报告

6.事业单位辞职报告



7.考察欢迎辞

8.新年庆典主持辞
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尊敬的xxx厅办公室领导：

您好!

非常感谢领导给予我在厅办公室工作的机会以及在这一年半
里对我的帮助和关怀，因我应聘xxx(单位)xxx一职并已得到录
用，故现向厅办公室提出辞职申请。

我于20xx年8月到xxx厅工作，感谢办公室领导在工作上给予
了我大力帮助和支持，使我在办公室文秘(聘用)工作岗位上
学到了宝贵的知识和实践技能，也学到了工作以外的为人处
世的道理，这些都为我在将来的工作和生活中带来帮助和便
利。同时，也感谢厅办公室全体同事对我无微不至的关怀。
望领导批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式
离职之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝自治区xxx厅事业蓬勃发展，祝办公室领导和同事们前程似
锦，鹏程万里!

此致

敬礼!

辞职人：本站

20xx年xx月xx日



事业单位辞职报告范本(四)
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研究所人事处：

我于**年从某化工学院毕业后分配到本所，现在第五研究室
工作。因家中父亲年老多病需人照料，又因我与爱人长期两
地生活等实际困难，现向领导提出辞职申请。

由于父亲现年五十三岁，于**年患半身不遂病，衣食不能自
理。我于2005年结婚，爱人在家务农，现有个儿子，由于我
在外地工作，家中照顾老人、教养子女和轻重家务劳动都由
爱人一人担负，她长期操劳，累得难以支持了。

对于我现在手头上的研发工作，希望领导能够尽快安排人员
进行交接工作。我也希望研究所领导能够批准我的辞职。

此致

敬礼!

辞职人：本站

20xx年xx月xx日

延伸阅读——员工辞职限制
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尊敬的xxx厅办公室领导：



您好! 非常感谢领导给予我在厅办公室工作的机会以及在这
一年半里对我的'帮助和关怀，因我应聘xxx(单位)xxx一职并
已得到录用，故现向厅办公室提出辞职申请。 我于xxxx年xx
月到xxx厅工作，感谢办公室领导在工作上给予了我大力帮助
和支持，使我在办公室文秘(聘用)工作岗位上学到了宝贵的
知识和实践技能，也学到了工作以外的为人处世的道理，这
些都为我在将来的工作和生活中带来帮助和便利。同时，也
感谢厅办公室全体同事对我无微不至的关怀。望领导批准我
的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离职之前我将
认真继续做好目前的每一项工作。 祝自治区xxx厅事业蓬勃
发展，祝办公室领导和同事们前程似锦，鹏程万里!

此致 敬礼!

辞职人：

20xx年xx月xx日
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xxx市人事局：

根据濮人[2014]41号《关于进一步加强事业单位专业技术职
务聘任工作的通知》要求，以及我局所属事业单位房地产管
理局第一房管所工作职能需要和岗位设置情况，经局党委研
究，现将拟聘专业技术人员情况报告如下：

李凤英，女，19xx年10月出生，19xx年9月参加工作，19xx年12
月取得郑州工学院工民建专业本科学历，20xx年12月评审取得
工程师专业技术资格。

妥否，请予审批。



二oxx年五月十五日
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尊敬的领导：

您好！

领导，抱歉了，我今天要向您提出这个辞职的事情，我觉得
自己现在在单位工作特别的.困难，作为我们单位人，我还是
很骄傲的，不过因为一些原因，我选择了辞职。所以在这就
是希望您可以批准这个辞职。

来到事业单位已经有几十年了，现在我年纪也很大了，再者
我因为工作的事情，对家里的事情一向都不管，全部都是我
的妻子在管理，我觉得我很亏欠她。现在这份工作带给我荣
耀的同时，也让我特别的疲惫，这是我觉得特别不好的一个
方面。我的身体因为常年驻扎在岗位上，导致我比同龄人的
身体要差很多。我上周在家里忽然晕倒，把我妻子给吓一顿，
在医院做了个检查，医生说我不可以在劳神劳心了，如果在
继续疲惫着，那我的身体也就没有办法像一个健康人那样的
生活，我这时也害怕起来。毕竟您知道我这一生大部分的时
间都贡献给了工作，而对家庭是一直没有管的状态，我愧对
老婆和孩子们。如今孩子们已经长大了，早就不再让我操心
了，我只能一直亏欠着他们，但是对妻子的亏欠，我必须要
去补偿，不然我心难安。

刚好趁着我身体不舒服的机会，把工作辞了，归家陪伴妻子，
把以后的时间都给妻子。而且我当前的身体情况，确实也不
是很适合工作了，因为有时工作着忽然就觉得头疼，是不是
的晕眩，这让我很难受，也很容易耽误工作。身体的不适和
对家庭的愧疚，让我做了这样的决定，也希望领导您是可以
去谅解的，毕竟您也是作为丈夫的，肯定是有同感的。我们
这工作真的是陪伴家人太少了。我想着我的身体也就这样了，



不如回家休养一番，好好的陪着家人，也是想要颐养天年了，
不想太累了。当然做这番决定，也是考虑很细致的，细致单
位不缺人，而且添加了很多的人才，我觉得这群年轻人是可
以撑起这个单位的发展的。而我就此解甲归田，以后就常伴
家人左右，只希望我在晚年里可以尽量的补偿给他们。我以
前是家庭的支柱，如今我的几个孩子都已经成家立业，我觉
得我可以真正的卸下来重担了，应该把事情交给孩子们处理。
那么，在此对您表达感激，几十年里有您的照顾，让我的事
业一番顺利，望单位在未来的发展可以更好。

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日
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××局：(举办单位)

根据××市机构编制委员会(审批机关)《关于同意撤销××
事业单位批复》(×编[2008]××号)文件精神，××事业单
位已撤销(退出事业单位序列)，本清算组自××年××
月××日正式成立，现将本清算组成立后开展的清算工作报
告如下：

一、××事业单位概况

××事业单位成立于××年××月××日，隶属于××局管
理，是财政补助(财政适当补助、管理费开支、经费自理、企
业化管理)事业单位，编制员额为××名，实有工作人员××
名;事业单位法人证书号为××，代码证号为××，登记法定



代表人为××，登记单位法人住所为××，登记开办资
金××元。

二、清算的法律依据

本清算组依据《事业单位登记管理暂行条例》、《事业单位
登记管理暂行条例实施细则》和《中华人民共和国审计法》
开展清算相关工作。

三、清算组织构成

本清算组由××人组成，××同志(××局计财处处长)任清
算组组长，××同志(××事业单位领导)任清算组副组
长，××同志(××事业单位财务科长)、××同志(××事业
单位人事科长)、××同志……任组员。

清算组在××局、财政局指导下于××年××月××日起开
展清算工作，委托××会计师事务所、××资产评估师事务
所对××事业单位的资产情况进行了审计和评估。

四、公告情况

××事业单位于××年××月××日、××年××月××日、
××年××月××日在××报刊上已发布公告三次，公告截
止债权申报日为××年××月××日。(附公告报刊)

五、清算基准日帐面资产负债情况

截止××年××月××日止，××事业单位帐面共有总资
产××万元，总负债××万元，净资产××万元。

六、清算审计情况(附审计报告)

经清算审计，××事业单位调增(减)总资产××元，调
增(减)负债××元，调增(减)净资产××元。审计调整后，



截止××年××月××日，××事业单位共有总资产××万
元，总负债××万元，净资产××万元。

七、资产评估情况(因单位合并的清算可不评估)(附评估报
告)

经资产评估，在评估基准日××年××月××日，××事业
单位资产账面值：××万元、调整后账面值：××万元、评
估值：××万元、增值：××万元、增值率：××%;负债账
面值：××万元、调整后账面值：××万元、评估值：××
万元;净资产账面值××万元、调整后账面值××万元、评估
值：××万元、增值：××万元、增值率：××%。

八、资产确认情况

经国有资产管理机关(或主管局)确认，截止××年××
月××日止，××事业单位资产调整为总资产××万元，总
负债××万元，净资产××万元。

九、债务清偿情况

××事业单位共有债务××万元。已偿还××债权人××万
元、××债权人××万元、……。剩余债务××万元因××
原因未偿还，经债权人同意，由××单位继续偿还。

十、完税情况(附完税证明)

经税务机关确认，××事业单位无偷税漏税情况。(或补交税
款××元)

十一、清算费用

十二、剩余财产的处理情况

××事业单位扣除清算费用(补交税款、计提人员分流费用)



和偿还债务后，剩余资产××万元，经国有资产管理机关(或
主管局)批准，由××局收回(划转××单位)。

十三、人员分流情况

经人事部门批准，××事业单位人员已分流完毕。××人提
前退休、××人分流至××单位、××人解除合同、……。

十四、其他情况说明

××事业单位无未完结的诉讼争议和其他事项情况。

特此报告。

《事业单位资产报告》

事业单位年度考核报告个人总结篇十

实习是人生的垫脚石，那么你会写实习报告吗，下面应届毕
业生网的小编为大家整理了一篇事业单位实习报告，为了帮
大家写好实习报告，小编还为大家推荐了一篇机关单位实习
报告，希望对大家有用。

经过这次在杭州市食品药品监察稽查支队为期一个多月的实
习，我从中学到许多关于药品监察稽查的知识，同时在其他
各领域的知识面也得以扩展，包括为人处事，专业学识，为
自己积累了一定的社会经验，受益匪浅。

我是被安排在支队二大队，主管药品监察这一块，进入大队
的第一印象就是大队的工作很繁忙，这与我印象中公务员是
一个很清闲的职位大相径庭。“三人行，必有我师”，进入
大队后，队里的每一个人都是我的'老师，他们无论在生活上，
工作上都有着丰富的经验，独到的见解，这些都是我要学习



的东西。特别是他们在工作上的认真负责的态度，我感受颇
深。

实习期间，我看了较多关于药监法律的书，对药监部门大体
的管理制度有了了解，但“纸上得来终觉浅，绝知此事要躬
行”，在实践过程中我们还是有很多需要注意的地方。办案
不单单是程序的问题，更多的是结合如何使办案更科学，高
效，人文等问题，是一个综合性的工作。我在实习的过程中，
当然只是个浅层次的学习，在此，不能也不敢对关于药监有
关现象的进行深入的讨论。但经过了一个多月的实习，我有
以下几点感想和启发。

1.关于为人处事这一方面，我们一定要学会真诚待人。在支
队里，周支队长作为我的老师，一直很重视我们如何做人的
方法，一个人的人文素质重要性要远远大于科学知识的重要
性。折射到具体生活中来，其中一方面就是要求我们要礼貌
待人，真诚待人。

2.要勤学好问，进入我单位实习是我一个很好的接触社会，
接触国家政府机关的机会，是一个来充实自我的学习机会。
在平时工作中，我们一定遇到这样那样的问题，所以这就要
求我们要养成勤学好问的好习惯，这样不仅能懂的更多，而
且会终身受益。

3.在具体办事中要讲究原则性，条理性，原则的东西绝对不
能改，做事要有一定的条理，这样才能是别人听的更懂，更
清楚明白。

以上是我的实习报告。一个多月的实习期很快就过去了，美
好的东西总是稍纵即失。在此，我要感谢所有为我的实习提
供帮助和指导的领导老师们，感谢你们这么多天的照顾和帮
助。相信这次珍贵的实习经历会一直伴随着我以后的工作生
活。千里之行，始于足下，我会通过这次实习，更加懂得知
识和实践的积累，不断充实自己。


