
最新实验报告的书写格式(优质5篇)
报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的报告吗？下面我就
给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来了解一下
吧。

实验报告的书写格式篇一

兹有某单位员工***因******不能坚持上班，特请假**天，敬
请领导批准为盼。

此致

敬礼!

请假人：

年 月 日

1.员工请假条格式模板

2.员工请假条模板推荐

3.学生请假条的书写格式

4.公司员工请假条格式

5.女员工产假请假条格式

6.医院员工请假条格式

7.员工请假条格式样本



8.员工请假条格式范本

9.员工探亲假请假条格式

10.企业女员工产假请假条格式

实验报告的书写格式篇二

报告题目应该用简短、明确的文字写成，通过标题把实践活
动的内容、特点概括出来。题目字数要适当，一般不宜超
过20个字。如果有些细节必须放进标题，为避免冗长，可以
设副标题，把细节放在副标题里。

学院名称和作者姓名应在题目下方注明，学院名称应用全称。

报告需配摘要，摘要应反映报告的主要内容，概括地阐述实
践活动中得到的基本观点、实践方法、取得的成果和结论。
摘要字数要适当，中文摘要一般以200字左右为宜，英文摘要
一般至少要有100个实词。摘要包括：a)“摘要”字样;b)摘要正
文;c)关键词;d)中图分类号。

正文是实践报告的核心内容，是对实践活动的详细表述。这
部分内容为作者所要论述的主要事实和观点，包括介绍实践
活动的目的、相关背景、时间、地点、人员、调查手段组成，
以及对实践活动中得到的结论的详细叙述。要能够体现解放
思想、实事求是、与时俱进的思想路线，有新观点、新思路;
坚持理论联系实际，对实际工作有指导作用和借鉴作用，能
提出建设性的意见和建议。

结束语包含对整个实践活动进行归纳和综合而得到的收获和
感悟，也可以包括实践过程中发现的问题，并提出相应的解
决办法。



谢辞通常以简短的文字对在实践过程与报告撰写过程中直接
给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示谢意。

结束语包含对整个实践活动进行归纳和综合而得到的收获和
感悟，也可以包括实践过程中发现的问题，并提出相应的解
决办法。

谢辞通常以简短的文字对在实践过程与报告撰写过程中直接
给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示谢意。

实践报告的写作过程应包括以下步骤：收集资料、拟订报告
提纲、起草、修改、定稿等。各个步骤具体做法如下：

1.收集资料。

资料是撰写实践报告的基础。收集资料的途径主要有：通过
实地调查、社会实践或实习等渠道获得;从校内外图书馆、资
料室已有的资料中查找。

2.拟订报告提纲。

拟订报告提纲是作者动笔行文前的必要准备。根据报告主题
的需要拟订该文结构框架和体系。我们在起草报告提纲后，
可请指导教师审阅修改。

3.起草。

报告提纲确定后，可以动手撰写实践报告的初稿。在起草时
应尽量做到“纲举目张、顺理成章、详略得当、井然有序”。

4.修改、定稿。

报告初稿写之后，需要改正草稿中的缺点或错误，因此应反
复推敲修改后，才能定稿。



实验报告的书写格式篇三

提供一篇辞职申请书，为您提供帮助!

尊敬的领导：

您好!

首先想对您说声谢谢，您多年来给予的信任和关照，让我在
任何时候内心都洋溢着感激之情。

____写一些自己对公司的感想，一些个人原因等等

公司成立至今创造了很多优秀的业绩，持续地在发生可喜的
变化。不能为公司辉煌的明天继续贡献自己的力量，我感到
非常遗憾。真心祝愿公司的业绩蒸蒸日上，也祝愿公司领导
及各位同事工作顺利!

此致

敬礼

申请人：___

时间

实验报告的书写格式篇四

尊敬的各位领导：

我自20××年担任××县运管所所长以来，认真履行自己的
工作职责，在实践中磨练自己的工作能力，努力提高业务能
力和管理水平；我深知自己3年来在工作上取得的成绩与各位
领导的帮助和大家的支持是分不开的，在此我深表感谢！我



作为县运管所长，工作责任重大。三年来，我始终坚持
以“三个代表”重要思想为指导方针，积极引导全所职工树
立科学的发展观，努力实现文明执法，科学管理，和谐运输
的管理目标；在工作中以抓安全为核心，确保了任期内辖区
内无重特大事故发生；以严抓规费征收为重点，顺利完成上
级下达的征收任务；以加强内部建设为基地，全面提高队伍
整体素质；以加强行风建设为契机，树立窗口形象；下面我
就以上几点，向各位领导和同志做述职汇报：

神，听取干部职工的工作情况汇报，以掌握最新行业管理动
态。通过集中学习，全所干部职工的业务水平和思想觉悟得
到提高，各项工作得到落实。

二、加强队伍建设，优化组合挖潜力。

从刚继任开始，我在广泛征求全所职工意见的基础上，根据
各科室不同的岗位，进行定人员、定职责、定任务、定奖惩。
根据四定方案实行科室负责人竞争上岗，所领导班子考核确
定。职工实行双向选择，优化组合。四定方案定出了全盘活
力，通过这种方式组成的岗位人员结构，大家心情舒畅，工
作有活力，为运政管理工作的顺利开展，奠定了良好的思想
基础。

三、狠抓客运安全管理，着力杜绝交通事故的发生。

都有专人负责，严格按照交通部“严把三个关口，搞好一个
监督”的工作要求，认真履行职责。确保了三年内客运安全
无重特大事故，真正实现了人民群众走的好，走的了，走得
安全。

四、有效开展市场监管，理顺我县运输市场秩序。针对我县
运输市场秩序一度时期以来存在着混乱的状况，我所具体加
强了以下几方面工作。一是努力提高管理人员的管理水平和
工作水平，内强素质，外塑形象，积极打造一支善管理、会



管理、能管理的队伍；二是严格依法进行管理，通过广播、
电视、报刊、宣传单等方式，加强宣传力度，营造从严整治
市场秩序的氛围；三是加大稽查力度，打击非法营运，维护
合法运输；四是理顺办案程序，依法处理违法行为，树造运
政执法形象。从20起，我所就针对**县就业渠道少，从事运
输活动相对灵活便捷，易滋生非法运输活动的特点，确定把
每年的6月至9月都是“打击非法营运活动专项工作月”，特
别是在去年和今年7月，我们联合了公安、交警部门，共同执
法，对私家车非法运营、城市出租车经营超范围经营等非法
经营活动进行了严厉打击，对查证属实的非法营运车主，一
律实施了强制扣车和高额罚款的行政处罚措施，有效打击了
非法营运活动的愈演愈烈的嚣张气焰。通过3年多以来的努力，
我县的运输市场秩序进一步稳定，逐步朝着健康和可持续方
向发展。

五、引导企业发展，做大运输市场。

县社会经济发展作出了应有贡献。

六、推进交通规费征收，备足运管管理后劲。

近几年以来，我严格执行国家规费征管政策，做到应征不漏，
充分认识到交通规费征收是取之于民，用之于民。加强内部
规范，使我所的征收工作一年迈上一个新的台阶，完成了上
级下达的征收任务，为公路建设，运输管理的工作开展提供
了应有的保障。

七、促进农村客运业发展

八、坚持狠抓党风廉政建设，促进服务水平的提高。

实验报告的书写格式篇五

尊敬的领导：



你好！

首先，我向各位领导提出辞职的请求表示深深的歉意。

从xx年x月份来到xx工作以来，至今有近一年时间，在这近一
年的工作当中，有过面对困难时的彷徨和苦累，也有过成功
后的甘甜，是单位把我从一个还未迈出大学校门、不谙世事
的学生培养成为一名综合素质较强的机关工作人员。在xx工
作的近一年来，我得到了各位领导无微不至的关怀和同事的
热情帮助，度过了一段愉快、充实的时间。

x月份以来，由于自己家中突遭变故，父亲没有自理能力，家
中还有xx亩的耕地，母亲身体多病，家中无人照料，无劳动
力。因此，我希望可以尽我所能料理好家中事务，今后如果
有机会可以在离家较近的`xx工作。经过近段时间的慎重考虑
之后，我决定辞去现在的工作，争取先把家中的事情处理好。

在此，我感谢xx的领导曾经提供给我一年多来的学习和成长
时期，感谢站领导和其他同事对我在请假期间的体谅。在各
位领导的关心和同事们的指导帮助下，我学会了很多做人、
做事的道理，这将是我一生受用不尽的宝贵财富，在此我表
示衷心的感谢。最后，我为我的辞职给单位带来的诸多不便
深感抱歉，并请各位领导谅解我的处境，再一次致谢。


