
最新机关单位效能建设自查报告(优质5
篇)

在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。掌握报告的写作技巧和方法对于个人和
组织来说都是至关重要的。下面是我给大家整理的报告范文，
欢迎大家阅读分享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

机关单位效能建设自查报告篇一

为了进步学生处效能建设实效，接受广大师生的监视，我们
上墙公布了就业、助学贷款、保险等办事制度、程序、流程
图。招生办在小教大专班录取时认真实行一次性告知、一站
式办结、一条龙服务的制度，努力减少办事环节，加大办事
进程和结果的透明度，进步办事效力，最大可能地为考生及
其家长提供方便、快捷的服务，同时，为录取到好的生源提
供了保障。

1.对效能建设的思想熟悉，干部中较为明确、清楚，但普通
员工对效能建设工作的必要性和重要性虽有了较高熟悉，但
真正体现到行动上离要求尚有一定的差距，有时在布置工作
时，在调和各种关系时，仍能捕捉到纯机关作风的影子。

2.抓效能建设进程中，虽制定了相干制度，但离制度的要求、
标准还有差距。如：公寓辅导员对如何常常性展开与学生谈
心，做心理咨询工作方面还有很多工作要做。

3.在加强学生就业服务方面，我们在就业指导、就业信息、
推荐、咨询服务等方面有了明显的进步，但由于并校后一些
实际因素，学校如作甚学生提供职业技术能力的培训，如相
干职业资历证书的获得（秘书、营销等）服务还很不到位。

学生处将依照校党委效能建设的同一部署和要求，以这次督



查为契机，以目前所获得成绩为出发点，加大力度，扎实做
好各项工作。

一、继续加大宣传教育力度

就整体而言，宣传教育工作还是一个薄弱环节，仍未构成整
体协力。今后，我们要通过宣传教育，把这项工作的重要性、
必要性讲透、讲深，使之成为一种思惟、一种观念，构成一
种看不见摸不着的但能深深感觉得到的潜伏物，即学生处的
文化，学生处的处风。为此，要借助制度、沟通、考核等方
法进一步加大力度。

二、着力抓好各项工作：

1.进一步规范招生、就业政务公然工作。认真贯彻落实省教
育厅、省招委和学校党委的政策和要求，继续对政务公然的
内容、时间、程序、方法进行规范，及时留意搜集、整理、
处理学生及考生的意见，坚持公然一上午政策，做好招生、
就业的规范工作。

2.着力优化服务，重视窗口的管理。

a、为毕业生提供良好的咨询服务、离校服务及假期中的就业
改派服务。

b、为在校生的假期前的管理提供全方位的服务。

c、为各类搬迁学生的教育管理工作，尽量完善地做好相应工
作，尽量地做好服务工作

d、为新生的报到，适应大学生活提供有效的服务

3.继续并完善实行承诺制



在就业承诺方面，不但对毕业生的政策信息、技能等方面进
行指导承诺，而且要对变职学生的职业技术能力的进步方面
进行力所能及的努力。同时，对现有的就业承诺制进行完善
和进步。

在实施办事工作的承诺方面，要在提供服务的同时要进一步
进步办事质量和效力。

机关单位效能建设自查报告篇二

在政务公开方面，对我局的职能、内部机构、联系方式、咨
询、投诉举报电话、监督电话、电子信箱等以网络、电子触
摸屏、咨询电话的形式进行常年公开;对年度工作目标、公务
员、干部录用、任免、考核等以张贴、发放材料的形式进行
公开;对实施的行政许可事项和服务事项的依据、条件、程序、
期限、收费、实施机关及需提供的材料、申请书、表格等分
别以网络、宣传材料、咨询电话的形式进行常年公开，并通
过首都之窗按照规定的格式，将上述内容和我局的职能、许
可项目、服务项目、决策、工作动态等政务公开目录进行了
在线填报，对有关内容的变动及时进行了在线修改和完善;对
我局执行的相关法律法规、规章等以网络、咨询电话的形式
进行常年公开。

在工作动态方面，我局将落实区政府的折子工程和为民办实
事作为一项重要工作来抓，尤其是对煤炭和燃油质量的监管，
局党组要求大家从构建和谐社会的高度来认识这项工作的重
要性，要高标准、高质量做好这项工作;对于年度工作目标的
完成和考评工作，我局年初已制定了行政执法和重点监管工
作的目标和实施方案及实施细则，实行季度考核，年终总评;
对于廉正建设，我们上半年结合先进性教育和党员两个《条
例》的学习，使廉正建设的教育和监督得到深化，下半年我
们要结合构建和谐社会的教育进一步推进此项工作。



机关单位效能建设自查报告篇三

能树立正确的人生观、价值观和世界观，牢固树立全心全意
为人民服务的宗旨观念，坚定对党的思想路线、方针政策的
贯彻和执行，坚持实事求是、奋发有为、贴近实际。对待工
作能始终保持热情服务的态度，积极主动尽心尽责地为老干
部解难事，具有一定时不我待的使命感和危机感。不足表现
在：没有培养自己从政治的角度来观察、分析问题，认识事
物只停留在表面，未透过现象看本质，对事物的理解不深刻、
不全面。

机关单位效能建设自查报告篇四

乡上及时召开了全乡行政效能建设会，对指导思想、目的意
义、步骤方法和有关要求等作了具体的安排部署。采取悬挂
横幅标语、设置宣传栏、张贴标语和书写黑板报等多种形式，
在服务窗口、办公场所、重要公共场所营造浓厚的行政效能
建设氛围，使行政效能建设活动深入人心。

机关单位效能建设自查报告篇五

为切实加强我乡机关行政效能建设，进一步改进机关作风，
提高工作效率，乡党委、政府扎实有序的开展行政效能建设
年活动，促使机关党员干部的精神面貌焕然一新，工作效率
明显提高，使全乡上下形成了干实事、求实效、讲效率、谋
发展的良好局面。按照县委、县政府的部署和县效能办关于
开展自查工作的要求，现将我乡自查工作情况报告如下：


