
2023年写给单位的邀请函如何称呼(汇
总5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

写给单位的邀请函如何称呼篇一

尊敬的xx企业/单位：

非常感谢贵企业/单位对我院人才培养工作的大力支持，先值
我院xxxx届毕业生就业工作开始之际，我院真诚地期望能与
贵单位加强交流与协作，希望贵公司能为xxxx学院毕业生提
供施展才华的工作岗位和奉献社会的机会。

为更好地为用人单位与毕业生提供“双向选择”的机会，有
效满足企业对专业人才的需求，我院将于xxxx年xx月xx日
（周x）举办“xx学院xxxx届毕业生校园招聘会暨校企合作洽谈
会”，为广大用人企业和高校学子们提供一个交流、选择的
机会。同时根据广大用人企业建议，同期举行校企合作洽谈
会。届时根据校企双方需要可现场签订校企合作协议书，建
立长期稳定的人才培养输送基地关系。有关事宜如下：

（一）举办时间：xxxx年xx月xx日（星期x）8：30—12：00

（二）举办地点：xx学院体育馆

（一）为每个参会单位提供展板1个，桌子2张，椅子4把。

（二）全方位发布参会单位招聘信息，提前为参会单位印制
招聘广告。



（三）及时为用人企业提供面试招聘专用教室。

（四）为每个展位配备一名专职就业与创业协会志愿者，便
于协助做好咨询服务。

写给单位的邀请函如何称呼篇二

实习，尤其是毕业实习，是培养学生动手能力、搞好毕业设
计、写好毕业论文的先决条件，是走上工作岗位前的“真刀
真枪”的大演习，是中专生学习生活中至关重要的一个环节。
本文是本站小编为大家整理的单位实习邀请函范文，仅供参
考。

____________大学：

我单位在黄冈市的推动下，为使高校应届生尽快了解和熟悉
单位情况，使毕业生做好充分的准备，诚挚邀请贵校 学院
专业14届毕业生 ，到我们单位实习，具体要求如下：

1、实习时间：20xx年x月x日——20xx年x月x日

2、实习内容：

熟悉工作环境，了解单位文化及规章制度，了解保障性住房
申请流程和要求，处理平时的一些相关文件以及整理相关档
案。初步利用大学生的理论知识到实际工作中解决实际问题。

3、实习期间，我单位负责学生的日常管理、安全管理，并按
照与学生的约定和上面的安排，支付学生相应的报酬，学生
因参加实习所产生的一切费用与学校无关，由学生与单位约
定解决。

4、实习期满，单位将相应的就业政策予以告知，办理实习证



明。

联系电话：

尊敬的 ____________校领导：

邀请 ____________系____________ 同学来我单位实习，请
校领导予以批准。

此致

敬礼

20xx年x月x日

大学：

我公司为使高校应届毕业生尽快了解和熟悉公司及工作情况，
使毕业生尽快适应工作岗位的要求，诚挚邀请 环境科学 专
业20xx级学生 张伟 ，到我公司实习，具体要求如下：

1. 实习时间：20xx年x月x日至20xx年x月x日

2. 实习内容：熟悉工作环境，学习污水处理及尾气处理的相
关技术，记录常遇到的情况及应对措施，积累经验，简历良
好的人脉关系;初步运用在大学中学到的只是解决一些实际问
题，在实践过程中摸索并不断总结不足。

3. 在实习期间，我公司将负责学生的日常管理，同时保障学
生在我公司实习期间的人身安全，按照《劳动法》和相关法
规保证参加实习学生的合法权益，具体措施由学生本人和公
司商定。

4. 学生因参加实习所产生的一切费用与学校无关，由学生和



公司约定解决。

5. 参加实习的学生如与公司产生纠纷，应通过双方友好协商
或者法律途径解决。

6. 实习期满，公司应要求实习学生，尽快返回学校参加毕业
答辩。 公司电话：

公司人力资源部章 院(系、所)审核意见：

签章 签章

年 月 日 年 月 日

写给单位的邀请函如何称呼篇三

xxx（单位名称）：

xxx大桥工程是我省x年养路费计划安排的项目，经请示省交
通厅同意采取招标的方法进行发包。

你单位多年来从事公路建设，施工任务完成得很好，我处深
表赞赏，故特邀请贵单位参加施工投标。

随函邮寄”桥梁工程施工招标启事”1份。接函后，如同意，
望于x年x月x日上午x时到省交通厅食宿站（建筑街副1号，火
车站前）领取”投标文件”（包括施工图设计），并请按规
定日期参加工程投标。

招标单位：xx省交通厅生产综合处

邀请人：xx



xx年x月x日

写给单位的邀请函如何称呼篇四

大冶某某有限责任公司：

关于贵公司转炉系统节能改造项目，贵我双方就德国某某设
备高压离心鼓风机设备进行了多次的技术交流和沟通，为了
对某某公司产品做进一步了解，我们特邀请贵公司专业人员
对某某产品的用户进行实地考察，所有考察费用由我方承担。

考察时间：20xx年3月(具体时间再议)

考察对象：某某某某煤业集团公司某某能源化工基地煤制烯烃
(50万吨/年

聚丙烯)项目

流量：80779(kg/h)入口压力：28.07(bar)出口压力：41(bar)压
缩比：1.46转速：20976(rpm)电机功率：1892(kw)

联系人：陈小姐手机：xxx

感谢贵公司给予我司的支持和协助!预祝考察成功!愿贵我公
司建立长期稳定的合作关系!

盼复为感!

北京某某某某设备有限公司

[单位与单位之间邀请函]



写给单位的邀请函如何称呼篇五

邀请函属于对客人发出邀请时使用的专用礼仪信函。本文是
本站小编为大家整理的单位邀请函格式范文，仅供参考。

敬的___________：

您好!

________单位将于__年__月__日在________地举
办“___________活动”特邀您参加，谢谢!

_________单位

__年__月__日

单位(领导朋友等)：

感谢您一直以来对本公司(或本人)的关心和支持，使公司得
以业务蓬勃发展，现公司已迁至 什么地方 ，诚邀请贵单
位(或领导朋友)在(时间地点)参观公司新址，并赴本公司的
庆典午宴。

落款：(单位、时间)

尊敬的：

您好!

什么单位 将于 年 月 日在 什么地方 ，举办 活动，特邀您
参加，谢谢。

单位名称： 单位名称



年 月 日

尊敬的 ：

仰首是春、俯首成秋，又一个新的开始到来了。我们深知在
发展的道路上离不开您的关心与支持，我们取得的成绩中有
您的关怀与照顾，故特邀请您参加我公司的职工大会，对我
们的工作给予批评和指导。我公司将于20xx年x月x日上
午9:00在航务局4楼会议室举行职工大会。

特邀您届时拨冗莅临为盼!

此致

敬礼!

云南省水运建设监理咨询有限公司

湖北工业大学机械工程学院机械设计系：

经研究，同意 同学来我单位实习。我们将按照你校的实习工
作要求，委派 同志(职务 、职称 、联系电话 )进行实习期
间的业务指导。

此致

敬礼

单位名称(盖公章)：

单位地址：

单位联系人：

单位联系电话：



年 月 日

玉林市局：

邀 请 函

由国家商务部、文化部以及中国对外文化交流协会，中国人
民对外友好协会、世界华人协会联合主办，博鳌亚洲论坛、
中华全国工商业联合会、中国儿童少年基金会、香港国际投
资总商会、首都企业家俱乐部、中国电视艺术家协会、中国
电影基金会、北京电影学院、中国保利华亿传媒集团、北京
歌华文化发展集团、香港英皇娱乐集团、中国国际传媒有限
公司、盛世长城国际广告有限公司、韩国cj(希杰)集团、凤凰
卫视、经济日报、北京青年报、新浪网等单位协办，爱浪(国
际)文化产业集团、东方卫视承办的“第三届中国国际广告模
特大赛”已正式启动并登陆广西。

本次活动是广告模特行业高规格、高水准的国际赛事。该赛
事面向国际，在全球160多个国家和地区广泛征集选手报名，
同时在全国设立30多个分赛区，是国内目前范围最广、赛程
最长、代言人最具实力(代言人包括：华谊兄弟传媒集团董事
长王中军，soho中国有限公司董事长潘石屹、新浪网董事长汪
延、腾讯公司总裁马化腾、著名导演张纪中、唐季礼、著名
表演艺术家姜昆、国际名模、著名服装设计师马艳丽、百花
奖影后范冰冰，凤凰卫视著名主持曾子墨)、参与明星最
多(出席过大赛相关活动的明星包括：成龙、洪金宝、李俊基、
甄子丹、李亚鹏、赵薇、林志颖等)、定位最高端，同时也是
最有影响力的赛事之一。

为进一步扩大本次大赛的规模和影响力，促进我省经济、文
化的发展，“第三届中国国际广告模特大赛广西赛区(桂东南
分赛区)组委会”特邀请贵单位为本次大赛的协办单位。

妥否，请复!


