
团组织关系介绍信填写(实用5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

团组织关系介绍信填写篇一

党组织关系转接就是指党员因调动工作、参军、学习、外出
等原因离开原所在地或单位，以及外出时间在六个月以上，
且地点比较固定的，经党组织同意，将党组织进行转接的一
种调动形式。调动需由本人所在的党支部向上级组织部门出
具组织关系证明，再由上级组织部门开出《中国共产党党员
组织关系介绍信》给接收单位所在的组织部门，组织部门在
给本人所在的单位党组织开具组织关系介绍信。在全国范围
内接转党员组织关系，必须由县级(军队为团级)以上的组织
部门接转。

团组织关系介绍信填写篇二

第_________号

______________：

同志(男/女)，_________岁，________族，系中共(预备/正
式)党员，身份证号码_______________，
由________________去_________________，请转接组织关系。
该同志党费已交到_____________年___________________月。

(有效期天)

(盖章)



_____年______月_____日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：

联系电话：

传真：

邮编：

2

__________________同志的党员组织关系已转达我处，特此
回复。

(盖章)

_____年_____月_____日

经办人：_____________

联系电话：_____________

3

教育局党委：

_________同志，性别：___________，______________岁，
民族_______，身份证号：____________，现为_峰堆中心学
校党支部党员。因工作调动原因，该同志需要将组织关系转
至教育局党委。党费交到20xx年3月。

党员联系电话：_________



xx中心学校党支部

20xx年x月x日

团组织关系介绍信填写篇三

一、基本知识

1．转移党员组织关系是党员管理的重要内容。及时办理接转
党员组织关系，是加强党员管理的一项基础性工作和重要措
施，也是增强党员的党性和组织观念，加强党员教育、管理
和监督的一项经常性工作，各级党组织要切实重视和做好这
项工作。

2．党员组织关系介绍信是党员政治身份的证明。必须加强对
转移党员组织关系的管理，避免在这项工作中出现差错，防
止伪造组织关系介绍信。开具党员组织关系介绍信要使用钢
笔或碳素笔填写，字迹要清楚，不得涂改。应在介绍信和存
根上注明有效期。党员组织关系介绍信必须加盖公章，并在
介绍信和存根的`连接部位加盖骑缝章。介绍信的有效期可根
据具体情况确定，一般不应超过3个月。党员组织关系介绍信
由党员自已携带，不能自己携带的，应由机要邮政转递。

3．党员组织关系与户籍、档案（含入党材料）所在地没有必
然联系，但与过组织生活、交纳党费的党组织紧密连在一起。
凡申请留档的毕业生党员，组织关系也应当转出，如接收地
党组织要求同时接收入党材料，由毕业生党员向院系党总支
说明情况，院系党总支帮助毕业生党员办理。

4．凡组织关系和入党材料不在同一单位的毕业生预备党员，
要教育他们增强党员意识，在预备期满前，及时到入党材料
所在单位索取入党材料，以便及时办理转正手续。

二、党员组织关系介绍信的基本写法



1．介绍信分存根、正文和回执三部分，正文分抬头、正文、
落款等。

2．介绍信正文填写基本格式为：

第×××号

××党委（组织部）：

×××同志（男/女），××岁，××族，系中共（预备/正
式）党员，身份证号码××××××，由河南科技学院去
（填写转往的详细地址），请接转组织关系。该同志党费已
交到××年××月。（有效期30或90天）

×年×月×日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：河南省新乡市河南科技学院
党委组织部

联系电话：03xx3-304x324

传真：03xx3-304x276

邮编：45xxxx3

3．存根部分的填写内容和介绍信要保持一致性。

4．由组织部统一编号，各院系填写。

5．回执联只填编号，其他部分不填，编号要和存根、正文中
的编号保持一致。



6．介绍信一定要填写完整，不能留空不填。要特别注意“身
份证号码”、“日期”等内容是否填写，（正式/预备）、
（男/女）等内容，要把不符合项划掉。

三、转往不同地的组织关系介绍信抬头的写法

共新乡县委组织部”，而不能写成“新乡县第一中学”
或“鸿门镇党委”。

3．在省内转移组织关系时，介绍信的写法为：

（1）转往省内公办高校的，抬头直接填写转往高校党委组织
部的名称。转往民办高校的，抬头填写转往高校所在市（县）
党委组织部的名称，在正文中写清民办高校名称。

（2）转往省内市（县），新乡市区外的，抬头填写转往单位
所在市（县）党委组织部的名称，正文部分要写清转往地详
细地址。

（3）转往单位在新乡市区的，抬头可以直接填写区委组织部，
如红旗区委组织部等，正文部分写清具体单位。凡搞不清单
位隶属情况的，一律写新乡市委组织部，由新乡市委组织部
再行接转。

4．凡搞不清介绍信抬头写法时，要让学生本人同转往单位进
行联系询问，其他问题同党委组织部及时沟通，共同解决。

四、对开错的组织关系介绍信的处理

开具党员组织关系介绍信是一项十分严肃的工作，要尽量避
免出错，要在问清转往地和其上级党组织后再进行填写。对
开错的介绍信，要粘贴到对应的存根上，并注明“作废”字
样，另行补开。原介绍信编号同时作废，新介绍信重新编号。



五、编号方法

组织部为每个院系规定起始编号（见下表），开具介绍信时，
从起始编号开始，依次递增。如生命科技学院毕业生党员
为2xx人，则介绍信编号从“0901xx1”开始，直到“09012xx”
结束。

单位起始编号

生科学院党总支0901xx1

经管学院党总支0902xx1

机电学院党总支0903xx1

艺术学院党总支0904xx1

食品学院党总支0905xx1

动科学院党总支0906xx1

园林学院党总支0907xx1

资环学院党总支0908xx1

信工学院党总支0909xx1

化工学院党总支091xx01

人文学院党总支0911xx1

数学系党总支0912xx1

外语系党总支0913xx1



体育系党总支0914xx1

新科学院党总支0915xx1

六、省内部分单位组织关系接转介绍信抬头写法

按照省委组织部规定，省管大专院校党委组织部、郑州铁路
局党委、黄委会政治部、部队政治部可以和我省县委以上各
级党委组织部之间互相转移党员组织关系。

1、转往省管高校介绍信开至“某某高校党委组织部”。例：

郑xx大学————xx大学党委组织部

河南x范大学——河南xx大学党委组织部

2、转往河南省省直单位介绍信开至：中共河x省直工委组织
部。

部分省直单位名单：

3、转往市属高校介绍信一般开至：某某市委组织部。例：

黄河科技大学—————中共xxx委组织部

郑州电力高专—————中共xxx委组织部

郑州师专---—————-中共xxx委组织部

濮阳职业技术学院--—--中共xxx委组织部

商丘职业技术学院———中共xxx委组织部

南阳理工学院—————中共xxx委组织部



4、转往本市介绍信开至：某某区县级党委组织部：

新乡市红旗区—————新乡市红旗区委组织部

5、转往市、县介绍信开至：某某市（县）委组织部。例：

xxx大分办--———--中共xxx委组织部

郑州五中———————中共xxx委组织部

河南＊县（市）＊中学——中共＊县（市）委组织部

河南＊县＊乡＊村———中共＊县委组织部

6、转往部队介绍信开至：某某部队政治部

7、转往部队院校介绍信开至：某某部队院校政治部

8、转往银行系统介绍信开至：某某分行党委组织部。例：

河南省建行分行———河南省建行分行党委组织部

中国银行安阳分行——中国银行安阳分行党委组织部

9、转往铁路系统介绍信开至：某某铁路局党委。例：

郑州铁路局—————郑州铁路局党委组织部

郑州铁路中学————郑州铁路局党委组织部

10、其他

濮阳油田二高—————中共中原油田党委组织部

中国人寿河南分公司——中国人寿河南分公司党委组织部



团组织关系介绍信填写篇四

按照省委组织部规定，本省省管大专院校党委组织部、郑州
铁路局党委、黄委会政治部、部队政治部可以和我省县委以
上各级党委组织部互相转移党员组织关系。高校向省外转移
党员组织关系时，需经河南省委高校工委办理。填写党员组
织关系介绍信抬头的要求及分类列举如下：

1、转往省外介绍信开至：中共河南省委高校工委组干处。例：

北京大学———中共河南省委高校工委组干处

湖北省高校——中共河南省委高校工委组干处

2、转往省管高校介绍信开至“某某高校党委组织部”。例：

郑州大学————郑州大学党委组织部

河南师范大学——河南师范大学党委组织部

3、转往河南省省直单位介绍信开至：中共河南省直工委组织
部。例：

河南省人才交流中心——中共河南省直工委组织部

河南纺织高专—————中共河南省直工委组织部

河南商业高专—————中共河南省直工委组织部

河南省实验中学————中共河南省直工委组织部

河南职业技术学院———中共河南省直工委组织部

河南省体育局—————中共河南省直工委组织部



河南财专———————中共河南省直工委组织部

河南公安高专—————中共河南省直工委组织部

河南建筑工程学校———中共河南省直工委组织部

河南省职工医院————中共河南省直工委组织部

郑州工业贸易学校———中共河南省直工委组织部

河南省城市规划设计院—中共河南省直工委组织部

省高级人民法院————中共河南省直工委组织部

河南省轻工业学校———中共河南省直工委组织部

4、转往市属高校介绍信一般开至：某某市委组织部。例：

黄河科技大学—————中共郑州市委组织部

郑州电力高专—————中共郑州市委组织部

郑州师专---—————-中共郑州市委组织部

濮阳职业技术学院--—--中共濮阳市委组织部

商丘职业技术学院———中共商丘市委组织部

南阳理工学院—————中共南阳市委组织部

5、转往本市介绍信开至：某某区县级党委组织部：

开封市顺河区—————顺河区委组织部

开封教育学院—————开封教育学院党委组织部



开封市十中——————开封市教委党组

6、转往市、县介绍信开至：某某市（县）委组织部。例：

郑州市大分办--———--中共郑州市委组织部

郑州五中———————中共郑州市委组织部

尉氏三中———————中共尉氏县委组织部

7、转往部队介绍信开至：某某部队政治部

8、转往部队院校介绍信开至：某某部队院校政治部

9、转往银行系统介绍信开至：某某分行党委组织部。例：

省建行分行—————省建行分行党委组织部

中国银行安阳分行——中国银行安阳分行党委组织部

10、转往铁路系统介绍信开至：某某铁路局党委。例：

郑州铁路局—————郑州铁路局党委组织部

郑州铁路中学————郑州铁路局党委组织部

11、其他

濮阳油田二高—————中共中原油田党委组织部

中国人寿河南分公司——中国人寿河南分公司党委组织部



团组织关系介绍信填写篇五

同志(男/女)，______岁，________族，系中共(正式/预备)
党员，身份证号码__________________,
由_________________________去________________________，
请接转组织关系。该同志党费已交到(有效期天)

(盖章)

年月日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：

联系电话：

传真：

邮编：

第二联号
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