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写总结最重要的一点就是要把每一个要点写清楚，写明白，
实事求是。优秀的总结都具备一些什么特点呢？又该怎么写
呢？以下是小编收集整理的工作总结书范文，仅供参考，希
望能够帮助到大家。

统计工作总结篇一

根据市委创先争优活动的部署，按照党员“五个好”的要求，
自己认真学习有关文件，积极参加各种会议，并做好学习笔
记。通过学习，事业心、责任感又有了加强，工作的积极性、
主动性又有了提高，在完成自己分管工作和党组交给的一些
临时性任务时，不管是指导思想上，还是具体工作中，都尽
最大努力往高标准做，在工作任务重、时间紧的情况下，能
和相关专业的同志们一起不分白天黑夜，不分工作日还是休
息日，一起加班加点，坚持了市委提出“五加二，白加黑”
的要求。

在日常工作和生活中坚持思考问题和处理问题从大局出发，
维护全局利益，具有很强的服从意识和团结配合意识，工作
有一定的思路，能够组织各方力量完成工作任务，特别是在
复杂环境和艰苦环境中完成工作任务。没有为政不廉、假公
济私、徇私舞弊、傍大款和社会闲杂人员交往的现象，无生
活作风问题和酗酒、赌博、出入营业性娱乐场所等不良嗜好。

二、加强组织协调，全面完成了各专业日常统计报表、年报
表和各种临时性调查工作

组织综合、核算、劳资、民营、科技、服务业、外经、农业、
规模以上工业、规模以下工业、建筑业、房地产业、固定资
产投资、能源、法规、百户调查、产业化等各专业全面、准



确、及时地完成了日常统计报表和年报表的上报工作，完成
了百户记账换点及新调查户记账员、辅助调查员培训工作。
组织相关专业完成了妇女儿童监测、组织工作满意度调查等
多种临时性调查任务，并一次性通过上级统计部门验收。

三、加强数据审核，做到数情相符

作为市统计局，绝大部分指标数据都来源于基层汇总，每一
个基层数据质量的高低都关系着全市数据质量，按照数据审
核流程，在专业人员初审、科(队)长复审的基础上，我对每
一张报表都加以认真审核，主要是：

1、看报表本身填写是否齐全，逻辑关系是否合理;

2、各项指标数据与历史数据是否衔接协调;

3、各项指标数据与相关部门搜集的数据是否匹配;

4、经济指标数据与经济指标所反应的经济情况是否一致。多
方审核，力争不出数据质量事故。

四、加强基层基础建设，开展双基达标活动

按照上级要求，积极开展“双基”建设达标活动。首先，召
开全市统计工作会议，对“双基”建设达标活动的目的、意
义、步骤及要求进行了讲解和部署。

其次，采取“一岗三责”的方式，进行贯彻执行。即，每个
科室负责4-5个乡镇的“双基”达标活动的督促、指导和协调，
保证所包乡镇按时达标。同时每个专业人员还要负责全市自
己所分管专业的调查对象业务达标工作。

另外，保证自己本身业务达标。此项工作已顺利通过了唐山
市统计局验收，经过了省统计局检查。目前，省统计局正在



综合评定之中。

五、开展统计执法大检查，优化统计环境

积极开展统计执法大检查活动。这次大检查活动是xx年新统
计法修订后、统计违法违纪行为处分规定实施后的第一次，
也是统计局、司法局、监察局第一次开展联合执法，意义重
要，作用重大。按照上级要求，及时下发了 《xx市统计局、xx
市监察局、xx市司法局、国家统计局调查队关于联合开展统计
法和统计违法违纪行为处分规定贯彻执行情况大检查的通知》
，制定了具体的实施方案。并按照方案要求进行了自查、抽
查、总结等各阶段工作。共执法检查事业单位、企业六家，
进一步优化了统计工作环境。

六、加强统计分析，提供优质服务

采取多种形式为我市经济建设和社会发展提供优质服务。组
织各专业按期出版遵化市经济月报11期，国民经济统计统计
资料190册，国民经济和社会发展公告一篇，季度经济分析3
篇，经济运行分析材料9篇，每月向唐山统计杂志提供我市国
民经济运行分析1篇，为市委、政府及各部门提供数据资
料190余次。提高了统计服务水平。

一年来，自己做了一定的工作，也取得了一定的成绩，但我
深知这与党组织的领导和同志们的大力支持是分不开的。同
时，也深知与领导和同志们的对我的要求还存在一定的差距，
主要表现于：

1、忙于事务性工作较多，政治理论学习还很不够;

2、业务工作还有待于进一步提高;

3、发挥和调动同志们的积极性不足。



今后，我从以下几个方面要加以努力：

一是继续加强学习，不断提高理论水平和自身素质;二是进一
步以求真务实的精神，热情诚恳的态度，认真做好每项工作;
三是以共产党员的标准严格要求自己，堂堂正正做人，扎扎
实实做事，勤勤恳恳为民，为促进我市经济与社会全面协调
发展，构建和谐遵化而努力。

统计工作总结篇二

20__年对我公司来说是具有重大历史意义的一年，在这一年
中，公司完成了搬迁、复产、认证工作，工作量之大是不言
而喻的。

我车间是拥有近17__的大车间，人员多，设备多，生产品种
多，而办公室管理人员又太少，因此，我没有只把自己的工
作看成简单的报报出勤、做做成本，而是主动的将力所能及
的工作多做一点。

下面简单总结一下我今年的工作情况：

一、公司于年初完成了搬迁、复产、改造工程。

这期间大多数员工放假，只有办公室、班组长及部分生产骨
干上班，面对新落成的诺大厂房，我们不怕苦，不叫累，清
理垃圾，安装设备，为尽快复产作准备。

我们从没休过公休日，就连元旦也一天未休，有时甚至加班
到深夜，在大家的努力下，仅用20天便恢复了生产，并于4月
份顺利通过gmp认证，这其中也有我的汗水和功劳。

二、我车间拥有员工17__人，其中一半以上是临时工，由于
身份性质，临时工流动性很大，甚至有些人才来两三天就不
干了，还得重新补充员工，每一名新员工报到后，我都及时



做好出勤记录，收好押金，将工作服、工作鞋等劳保品发放
到个人手中，以便他们及时上岗，不耽误生产。

我的日常工作就是每天将生产所需的各种辅料、包装物制表，
交供运班组领料，及时领取就餐卡，以保证职工按时就餐，
对于各班组所需清洁剂、清洁工具、备品备件等做到随时领
取随时发放，我从未因这些工作平常、繁琐而不尽心尽力。

每月的月末是我最忙的时候，我将车间所有人员的考勤进行
整理，经主任审核后上报人力资源部;将各种材料领用单据等
整理登帐，进行成本核算，将报表上报财务部，并保证报表
资料准确，数据正确，上报及时。

三、我车间共有大小设备多台套，有进口的，有国产的，现
在产量大，所有设备几乎都是全负荷运转，甚至有些设备是
超负荷运转，因此出现故障在所难免。

我及时将维修工提出的所需备件做成采购计划，由主管领导
批复后送交职能部门，并随时与职能部门联系物品到货情况。

四、我车间主要生产两个剂型，胶囊和口服液，共计__品种。

剂型不同，生产工艺也不同。

胶囊是固体制剂，在我车间要经过制粒、胶囊灌装、铝塑包
装、封袋、包装等工序制成成品入库，完成生产过程。

口服液是液体口服制剂，在我车间经过配剂、灭菌、过滤、
灌装、灯检、包装后入库，完成生产。

我要求自己对车间生产的所有品种的工艺流程都有所了解，
掌握各品种的原辅料及包材的领用量和消耗。

以上是我对今年工作的简单总结，工作中还有很多不完美之



处，我决心在今后的工作中克服缺点，发扬优点，争取把工
作做的更好，也请领导和同志们进行监督和指导。


