
最新会议议题应当提前通知(大全5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？这里
我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们
就来了解一下吧。

会议议题应当提前通知篇一

一般在举行一些会议的时候都会下发通知书，下面是小编为
大家收集整理的公司召开会议通知的范文，欢迎阅读。

各有关学校：

经研究，定于 8 月 31 日上午 9 ： 00 在新北区软件园三楼
(北大众志网络计算机有限公司)召开 nc 网络计算机试点学校
计算机教师会议，时间半天。请下列学校有关计算机教师安
排好工作准时参加。

(市二十六中、北环中学、翠竹中学、蓝天实验学校、市聋哑
学校，天宁区红梅小学、延陵小学、青龙中心小学、解放路
小学、朝阳小学、翠竹新村小学，钟楼区勤业二小，新北区
圩塘中学、圩塘中心小学、吕墅小学、薛家中心小学)

上海市教育局职业教育处

xx年10月3日

科室、处属各单位 ：

一、会议时间 20xx年x月x日(星期二)上午8;30 —12;00



二、会议地点 管理处四楼会议室

三、会议议程

1、通报全省高速公路运营管理大检查情况

2、宣读省交通厅、厅高管局、省高管中心先进集体暨先进个
人表彰决定

3、成小原处长做管理处工作报告

4、职工迎春联欢会

四、参加人员 1、管理处领导、管理处机关(含运维中心、服
务区管理公司)全体人员、分中心班子成员暨各部门负责人、
各收费站(绿通验货站)站长、服务区(停车区)经理、路政大队
(超限站)站队长。

2、会议特邀德商、南林高速公路建设公司班子成员暨部门负
责人参加。

3、参加职工迎春联欢会部分演出人员可列席会议。

五、会议要求

1、各参会代表请于20xx年2月5日(星期二)上午8;20分前入场。

2、各单位要按照通知要求组织参会代表集体乘车，按时参会。

联系人;马x强电话;0393-----8682202

20xx年x月x日

关于公司建立部门负责人周例会制度的通知



各部门负责人：

为了提高公司项目推进速度，提升公司运营和沟通效率，促
进部门间联动、形成合力，搭建一个集中汇报、讨论、协调
项目信息的平台，根据公司总经理指示精神，特制定并实施
公司部门负责人周例会制度。具体要求如下：

会议召集人：总经理

会议地点：/电话会议

人员范围：公司总经理、副总经理、专业总监、各部门负责
人

会议主要内容：

1、 各部门负责人分别汇报手头工作情况，次序为、

、

3、下一步的工作计划安排。

会议要求：

3、 会议前，要做好会议汇报准备，要对工作进行充分梳理、
归纳、反思;

6、 会议后，项目跟进要迅速，积极推进项目进展，坚决落
实会议决定。

行政人事部

20xx年x月x日

会 议 通 知：



为认真贯彻落实，保障消费者安全，按照《关于通
知》(?20xx?号)要求，现定于20xx年2月16日下午召开“工作
会议”，会议重要，请各单位派员准时出席。

一、会议时间

20xx年2月16日下午14:00。

二、会议地点

三、出席对象

1、; 2、;

3、; 4、;

四、会议内容

1、通报20xx年;

2、工作要求

3、领导讲话。

五、联系人及联系方式

会 议 回 执

(工作会议)

会议议题应当提前通知篇二

优秀作文推荐！各中学、中心小学、区直学校：



经局务会研究，决定召开全区中小学校长会议，现将有关事
项通知如下：

一、会议时间：20xx年8月25日(星期五)上午9：00

二、会议地点：教育局三楼会议室

三、参加人员：

1.区教育局、教师进修学校中层以上干部、教育督导室(一、
二室)督学;

2.全区中学、中心小学、区直学校校(园)长。

四、会议议程：

1.赖义煌副局长讲话;

2.徐灿辉副局长讲话;

3.卢海强局长讲话。

五、其他事项：

1.请与会人员提前10分钟入场，并将手机关静音，会议期间
不得随意走动;

2.会议重要，不得缺席。

会议议题应当提前通知篇三

1、传达国家外汇管理总局外汇年检工作精神，布置20xx年外
汇年检工作。



2、讲解外汇年检报表填报要求，介绍会计师事务所提交外汇
年检有关电子数据的流程，通报会计师事务所办理验资询证
业务中存在的'问题。

3、对外汇年检中存在的问题现场答疑。

会议议题应当提前通知篇四

优秀作文推荐！各县(市、区)、嘉兴经济技术开发区(国际商
务区)、嘉兴港区合作交流办，驻上海联络处各县(市、区)工
作部：

为了认真贯彻全市浙商回归工作推进会议和全市接轨上海工
作会议精神,汇报交流今年以来全市合作交流系统工作情况，
进一步研究部署20xx年度全市合作交流系统目标任务和工作
要求。经研究，定于5月3日召开全市合作交流系统工作会议。
现将有关事项通知如下：

会议议题应当提前通知篇五

优秀作文推荐！各会计师事务所、外地会计师事务所在渝分
所：

按照《国家外汇管理局综合司关于进一步做好20xx年外商投
资企业外汇年检工作有关问题的通知》（汇综发〔20xx〕25号）
的要求，为简化外商投资企业参检手续，进一步发挥会计师
事务所的作用，20xx年外汇年检方式采用由外商投资企业委托
会计师事务所填报并提交外汇年检电子数据。为更好地开
展20xx年外汇年检工作，重庆外汇管理部和重庆注册会计师
协会决定联合召开20xx年外汇年检工作会议。现将有关事项
通知如下：


