
2023年报告的流程(通用5篇)
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。报告的格式和要求是什么
样的呢？下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我
们一起来了解一下吧。

报告的流程篇一

xxx银行于xxx年x月x日对xxx同志任职期间(xxxx年x月至xxxx
年x月)的经济责任进行审计。

本次审计主要采取审计调查和现场抽样相结合的方法。审计
人员查阅了xxx本人的述职报告，抽查了xxxxxxx年x月至xxxx
年x月期间经办工作的有关资料。

具体审计情况如下：

一、基本情况

xxx同志xxxx年x月至xxxx年x月任xxx银行公司业务部经理。
其在原岗位履职情况如下：

(一)努力抓好对公存款的组织工作，进一步拓展客户市场份
额

一是坚持“凝心聚力，赶超发展”，强化责任意识和措施落
实。加强了营销体系建设，理顺了营销机制，严格落实营销
计划，加大了绩效考核力度。二是明确工作目标，找准工作
重点，有针对性地开展存款工作，把重点机构类客户、优质
企业客户作为营销的主攻区，锁定优质客户，积极进行拓展
营销。三是全面了解客户金融服务需求，搞好差异化营销工
作，进一步搞好柜台服务。



(二)配合公司业务部经理加大营销工作力度，促进法人客户
贷款业务健康发展

在继续巩固低风险业务的基础上，积极营销法人优质客户贷

款，努力探索小企业贷款，取得了一定的成效。一是锁定重
点客户，实施重点营销，逐户制定综合营销方案，同时由支
行组成直销客户经理组，进行高层次营销。二是整合营销资
源，实施差异化营销，在维护好原有客户的基础上，积极抢
夺他行的高端客户。三是进一步加大了对小企业的营销力度，
同时积极办理银行承兑汇票贴现业务，带动其它业务发展，
也为增加全行经济效益起到了一定作用。

(三)把机构业务做为发展重点，推进机构存款、三方存管、
保险代理业务健康持续发展

一是加强了对机构类客户的维护和拓展，公司业务部派出专
人上门服务，加大考核力度，促使机构类存款稳定增长。二
是开通了证券客户交易三方存管业务和期货交易转帐三方存
管协议业务。三是组织业务培训，加强了保险业务的规范化
管理。

(四)进一步加大不良贷款清收力度，争取业务发展的主动权。

一是因企而异，逐一认真制定具体的行之有效的清收措施，
采取多种形式清收贷款，做到能收尽收。二是进一步加大了
考核力度，做到人员、时间、任务、责任四落实。

由于所在部门工作成绩突出，xxx银行公司部被评为xxxx年度
市级先进单位。

二、存在的问题

一是对公存款业务发展不平衡，不够稳定。二是贷款投放缓



慢，在业务品种上、单位之间业务发展不平衡现象非常突出。
三是信贷管理有待进一步加强。

三、审计评价

xxx同志任职期间，能积极落实国家经济金融方针政策，围绕
上级行的信贷政策，积极开展法人客户存贷款业务，认真贯
彻落实监管要求，合规开展代理保险业务，较好地履行了岗
位职责。

审计期间，未发现xxx同志在任职期间存在违反国家财经法规
和其他违法违纪的问题。

原单位：xxx银行

xxxx年xx月xx日

报告的流程篇二

中联资产评估有限公司接受三九医药股份有限公司的委托，
就香港启利投资有限公司转让湖南三九南开制药有限公司股
权之事宜，所涉及的湖南三九南开制药有限公司整体资产在
评估基准日的公允价值进行了评估。

评估范围和对象是湖南三九南开制药有限公司于评估基准日
经审计后的资产负债表所列示的全部资产和负债，包括流动
资产、长期投资、固定资产、无形资产、其他资产、流动及
长期负债。

评估基准日为20xx年12月31日。

评估的价值类型为公开市场价值。

经实施清查核实、实地查勘、市场调查和询证、评定估算等



评估程序，得出湖南三九南开制药有限公司评估结论如下：

资产合计账面价值9,444.65万元，调整后账面值9,444.65万
元，评估值11,8xx.53万元，评估增值2,361.88万元，增值
率25.01%。

负债合计账面值5,511.52万元，调整后账面值5,511.52万元，
评估值5,511.52万元，评估无增减值。

净资产账面价值3,933.13万元，调整后账面值3,933.13万元，
评估值6,295.01万元，评估增值2,361.88万元，增值
率60.05%。

各类资产评估情况见下表。

表1、资产评估结果汇总表

金额单位：人民币万元

账面价值调整后账面值评估价值增减值增值率

项目

负债总计135,511.525,511.525,511.52--

中联资产评估有限公司

本报告使用有效期为一年，即自20xx年12月31日至20xx年12
月30日有效。

本报告评估结论仅供委托方为上述评估目的使用，评估师的
责任是就该项评估目的下的资产价值量发表专业意见，评估
师和评估机构所出具的评估报告不代表对评估目的所涉及的
经济行为的任何判断。



中联资产评估有限公司

评估机构法定代表人：

注册资产评估师：

注册资产评估师：

二oo七年四月二十五日中联资产评估有限公司

湖南三九南开制药有限公司

股权价值评估项目

资产评估报告书

中联评报字[20xx]第390号三九医药股份有限公司：

中联资产评估有限公司接受贵公司的委托，根据国家有关资
产评估的规定，本着客观、独立、公正、科学的原则，按照
公认的资产评估方法，对湖南三九南开制药有限公司的全部
资产和负债进行了评估工作。评估人员按照必要的评估程序
对委托评估的资产和负债实施了实地勘察、市场调查与询证，
对委估资产和负债在20xx年12月31日所表现的公允价值作出
了反映。现将资产评估情况及评估结果报告如下：

一、委托方及资产占有方简介

本项目委托方为三九医药股份有限公司，资产占有方为湖南
三九南开制药有限公司。

(一)委托方简介

公司名称：三九医药股份有限公司



公司地址：广东省深圳市罗湖区银湖路口北环大道1028号中
联资产评估有限公司

法定代表人：孙晓民

注册资本：玖亿柒仟捌百玖拾万元

营业执照注册号：10000011xx157

1、公司简介

三九医药股份有限公司(简称：三九医药)系根据中华人民共
和国有关法律的规定，于1999年3月2日经国家经济贸易管理
委员会国经贸企改[1999]134号文件批准，由三九药业、三九
集团、深圳九先生物工程有限公司、深圳市先达明物业管理
有限公司和惠州市壬星工贸有限公司作为发起人，以发起方
式设立的股份有限公司，三九医药于1999年4月21日于国家工
商行政管理局注册登记。三九医药设立时注册资本为55,300
万元。

三九医药经中国证券监督管理委员会证监发行字[1999]142号
文批准,于1999年11月11日-12日在深交所发行人民币普通
股20,000万股，发行价为每股8.45元，共募集资金人民
币169,000万元。20xx年3月9日在深圳证券交易所正式上市交
易，三九医药发行后注册资本变更为75,300万元。

三九医药于20xx年6月11日实施20xx年度股东大会审议通过
的用资本公积金每10股转增3股的方案，股本增加22,590万股。
截止20xx年8月31日，三九医药总股本97,890万股。

三九企业集团占有8.45%股权，三九企业集团下属全资子公司
深圳三九药业有限公司占有62.717%股权。

2、经营范围中联资产评估有限公司



药品、保健品、医疗器械的开发、生产、销售;相关技术开发、
转让、服务;医疗、保健服务。

(二)资产占有方简介

公司名称：湖南三九南开制药有限公司

公司注册地：郴州市开发区科技工业园

公司办公地址：郴州市开发区科技工业园

邮政编码：215433

法定代表人：胡宏发

营业执照注册号：00xx26

注册资本：939万元

1、公司简介

湖南三九南开制药有限公司于1970年8月建立，原名湖南郴州
地区制药厂、湖南南开制药厂。公司1992年8月6日在郴州市
工商行政管理局注册登记成立，成立时公司注册资本9390000
元。1998年8月在“郴交会”上，被三九集团实施承债式整体
兼并，归于三九麾下。20xx年2月10日经郴体改发[20xx]004
号批准成立湖南三九南开制药有限公司。20xx年7月8日变为外
商独资企业，其股东为三九企业集团公司下属企业香港启利
投资有限公司。

2、经营范围

生产中成药、保健品及食品、销售自产产品(国家限制或禁止
的品种除外)。



3、主要经营业绩中联资产评估有限公司

表2、资产、财务状况表

单位：人民币

万元

项目20xx年20xx年20xx年

总资产10,089.7710,515.079,444.66

净资产2,794.493,764.413,933.13

项目

主营业务收入6,008.815,804.834,958.36

利润总额453.54367.57149.73

净利润453.54367.57149.73

以上数据中20xx年度的财务报表经深圳鹏城会计师事务所审
计,20xx年度财务报表经天职国际会计师事务所审计,20xx年
度财务报表经中和正信会计师事务所有限公司审计，均出具
保留意见报告。

二、评估目的

根据三九企业集团总经理办公会决议，三九企业集团拟将下
属公司香港启利投资有限公司所持有的湖南三九南开制药有
限公司的全部股权转让于三九医药股份有限公司用于抵偿债
务，本次评估目的是反映湖南三九南开制药有限公司全部资
产及相关负债于评估基准日的市场价值，为股权转让行为提



供价值参考依据。

三、评估范围和对象

本次评估的对象为湖南三九南开制药有限公司的全部股东权
益，所对应的评估范围是湖南三九南开制药有限公司的全部
资产及相关负债。

以上评估范围和对象与委托评估的资产范围一致。

四、评估基准日

本项目资产评估基准日是20xx年12月31日。资产评估中的一
切取价标准均为评估基准日有效的价格标准。

三九企业集团与三九医药股份有限公司为此项目拟订了时间
表，为了加快整体工作的进程，同时考虑到评估基准日尽可
能与本次评估目的的实现日接近的需要和完成评估工作的实
际可能，经与各方协商，确定评估基准日为20xx年12月31日。

五、评估原则

根据国家有关资产评估的法规，我们遵循独立、客观、科学
的原则和资产评估的职业标准，对湖南三九南开制药有限公
司的全部资产和负债进行评估，以保证资产评估工作的有效
和评估结果的准确性。遵循的原则有：

(一)独立、客观、科学的工作原则

独立性原则：严格按照国家法律和法规行事，不受外界干扰
和评估业务当事人的影响，确保资产评估资料和信息的真实
性和可靠性。

客观性原则：一切从实际出发，认真进行现场勘察和调查研



究，掌握翔实可靠的资料和依据，采取符合实际的计价标准
和方法，得出合理、可信、客观、公正的评估结果。

和估算。

(二)资产评估公允的专业原则

资产持续经营原则：根据被评估资产按目前的用途和使用的
方式、规模、频度、环境等情况继续使用，或者在有所改变
的基础上使用，相应确定评估方法、参数和依据。

替代性原则：充分考虑被评估的每一项资产的选择性或有无
替代性，以效能相同为前提，以市场公允价确定委估资产的
价值。

公开市场原则：资产评估选取的作价依据和评估结论都可在
公开市场存在或成立。

六、评估依据

(一)主要法律依据

3、《中华人民共和国城市房地产管理法》(1994年7月5日);

4、《企业国有资产监督管理暂行条例》(国务院第378号
令，20xx);

5、《国有资产评估管理办法》(国务院第91号令，1991年);

产权[20xx]274号);

9、《资产评估报告基本内容与格式的暂行规定》(财评
字[1999]91号);



13、《资产评估准则-基本准则》(财企(20xx)20号);

14、《资产评估职业道德准则-基本准则》(财企(20xx)20
号);

(二)经济行为文件

三九企业集团总经理办公会决议。

(三)产权证明文件

1.资产权属证明文件(房屋产权证、土地使用证、机动车行驶
证);

2.设备购置合同;重要资产购置合同或凭证;

3.有关资产权属方面的“说明”;

4.其他产权证明文件。中联资产评估有限公司

(四)取价标准依据

1.国务院令[20xx]第294号《中华人民共和国车辆购置税暂行
条例》;

2.国经贸[1997]456号“汽车报废标准”;

3.国经贸贸资源[20xx]1202号《关于调整汽车报废标准若干
规定的通知》;

4.《中国人民银行贷款利率表》20xx年8月19日起执行;

5.《中国统计年鉴》分行业工业品出厂价格指数(国家统计
局);
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报告的流程篇三

我们班有一个同学姓“燕”，我第一次听说有这样的
姓。“燕”姓是怎么来的？历有姓“燕”的名人吗？现在
的“燕”姓是不是我国人口最少的姓氏呢？带着这些问题，
我对“燕”姓的历史和现状做了一次研究。

二、研究方法

1、查阅书籍和报刊。

2、询问身边的人。

3、其他方法。

三、资料整理

经过查阅资料，我知道了关于“燕”姓起源主要有三：据



《名贤氏族言行类稿》、《通志·氏族略》、《广韵》及
《史记·燕召公世家》载，召伯封于北燕，其后以国为氏；据
《通志·氏族略》载，黄帝之后有南燕国，始封国君伯倏为
黄帝之子，后以国为氏；据《后汉书·鲜卑传》所载，晋末
鲜卑族慕容氏前后建立了四个以燕为号的国家，国亡后以国
为氏。

“燕”姓的历史名人有：宋代礼部郎，计量发明家燕肃，燕
太子丹燕丹，宋代画家燕文贵，春秋时有孔子的得意弟子燕
及，明代有永乐举人燕善。

现状据统计，“燕”姓在2021年的百家姓里面应该排第303名，
不一定很准确，但燕的姓氏是已经有26。4万人，占全国的。
燕姓在全国的分布目前主要集中于山东，为燕姓第一大省，
其次分布于山西、青海、四川、河南、河北，以上六省约占
全国燕姓总人口的79％。

四、研究结论

1、我国的燕氏家族，入党申请书是以国为姓氏，而燕国又因
燕山而得名。根据历史学家的考据，距今3000多年以前，周
天子大封诸侯，把有功于周室的大臣召公奭封在蓟地，召公
巡视自己的封地时，被雄伟秀丽的燕山所吸引，就把自己的
国家取名为“燕”。燕国一直传到战国末年才被秦始皇所灭，
从此，燕国的公族就以故国号为姓，世称燕氏。

2、燕氏的得姓，大约有2200多年的历史。

3、燕氏的源流，根据《名贤氏族言行类稿》记载，燕氏出自
纂姓，是《史记》上记载的召公奭的后代，是周的同姓，被
分封于燕国，传国一共四十二世，至王喜这一代为秦国所灭，
后世子孙就以国为氏。

4、汉代有功臣宜城侯燕仓，后汉有中郎将燕瑗，望族出于上



谷、范阳。故燕姓后人奉召公奭为燕姓的得姓始祖。

报告的流程篇四

小编整理了服装市场调查报告的格式及步骤，欢迎阅读!

【1】格式

调查报告一般由标题和正文两部分组成。

(一)标题。标题可以有两种写法。一种是规范化的标题格式，
即“发文主题”加“文种”，基本格式为“××关
于××××的调查报告”、“关于××××的调查报
告”、“××××调查”等。另一种是自由式标题，包括陈
述式、提问式和正副题结合使用三种。

(二)正文。正文一般分前言、主体、结尾三部分。

1.前言。有几种写法：第一种是写明调查的起因或目的、时
间和地点、对象或范围、经过与方法，以及人员组成等调查
本身的情况，从中引出中心问题或基本结论来;第二种是写明
调查对象的历史背景、大致发展经过、现实状况、主要成绩、
突出问题等基本情况，进而提出中心问题或主要观点来;第三
种是开门见山，直接概括出调查的结果，如肯定做法、指出
问题、提示影响、说明中心内容等。前言起到画龙点睛的作
用，要精练概括，直切主题。

2.主体。这是调查报告最主要的部分，这部分详述调查研究
的基本情况、做法、经验，以及分析调查研究所得材料中得
出的各种具体认识、观点和基本结论。

3.结尾。结尾的写法也比较多，可以提出解决问题的方法、
对策或下一步改进工作的建议;或总结全文的主要观点，进一



步深化主题;或提出问题，引发人们的进一步思考;或展望前
景，发出鼓舞。

服装市场调查报告的写作

市场调查就是运用科学的方法，有目的有计划地搜集、整理、
分析和研究市场对产品需求的情况以及与此有关的资料。狭
义的市场调查是指对购买商品、消费商品的顾客(个人或团
体)所作的调查，研究顾客对商品的意见、要求、购买力、购
买习惯和动机等。广义的市场调查除了对顾客作调查外，还
包括调查产品的需求量、价格、流通渠道等内容。把市场调
查获得的情报资料进行整理、筛选、分析、归纳，得出恰当
的结论，提出采取行动的合理建议，进而写成的书面报告就
是市场调查报告。

【2】步骤

随着经济社会的纵深发展，我们大学生作为社会特殊的消 着
经济社会的纵深发展，消费群体正受到越来越大的关注，由
于大学生年龄较轻，群体较 费群体正受到越来越大的关注，
由于大学生年龄较轻， 特别，他们有着不同于社会其他消费
群体的消费心理和行为。 特别，他们有着不同于社会其他消
费群体的消费心理和行为。

一方面，他们有着旺盛的消费需求，另一方面， 一方面，他
们有着旺盛的消费需求，另一方面，他们尚未获得 经济上的
独立，消费受到很大的制约。 经济上的独立，消费受到很大
的制约。消费观念的超前和消费 实力的滞后，都对他们的消
费有很大影响。 实力的滞后，都对他们的消费有很大影响。
特殊群体自然有自 己特殊的特点， 己特殊的特点，同时难
免存在一些非理性的消费甚至一些消费 的问题。 的问题。
他们的消费观念的塑造和培养更为突出而直接地影响 他们世
界观的形成与发展，大学生消费具有多样化， 他们世界观的
形成与发展，大学生消费具有多样化，复杂性等 特点。作为



大学生消费的重要组成部分的服装消费， 特点。作为大学生
消费的重要组成部分的服装消费，几乎是大 学生日常消费中
的除食品消费外最重要的消费开支。 学生日常消费中的除食
品消费外最重要的消费开支。因此通过 对大学生(本文来源
于：)的服装消费的调查和研究， 对大学生的服装消费的调
查和研究，我们可以及时把握大学生 消费的最新动向，对我
们引导大学生树立正确的消费观念， 消费的最新动向，对我
们引导大学生树立正确的消费观念，以 及对整个针对学生服
装生产销售产业提供参考。 及对整个针对学生服装生产销售
产业提供参考。处于以上的目 的我们进行了以下针对大学生
服装消费的调查报告。 的我们进行了以下针对大学生服装消
费的调查报告。

(一)调研目的 通过对大学生服装消费的调查，了解大学生日
常服装消 通过对大学生服装消费的调查， 费和日常消费情
况，进而引导大学生树立正确的消费观， 费和日常消费情况，
进而引导大学生树立正确的消费观，以 及对整个针对学生服
装生产销售产业提供参考。 及对整个针对学生服装生产销售
产业提供参考。

(二)目标群体 郑州大学南校区在校大学生，包括大一到大四
四个年级 郑州大学南校区在校大学生。

(三)调研方法 本次调研采取问卷和网络调查， 本次调研采
取问卷和网络调查，通过调研人员的问卷发 放和发邮件，对
在校的四个年级的同学进行抽样调查。 放和发邮件，对在校
的四个年级的同学进行抽样调查。抽样 调查采取分层抽样法，
根据四个年级的人数进行分层抽样， 调查采取分层抽样法，
根据四个年级的人数进行分层抽样， 以此来收集数据。其中
年级人数比例为2 大一： 以此来收集数据。其中年级人数比
例为2：5：2：1(大一： 大二：大三：大四)。 大二：大三：
大四)。

(四)调研过程 10月 日到11 11日 设计调研方案;11日到13日



日到13 10月9日到11日，设计调研方案;11日到13日，设计
调研问卷;13日到15日 进行问卷调查和网络调查;16日 日
到15 调研问卷;13日到15日，进行问卷调查和网络调查;16日
17日 书写调查报告。其中，在问卷调查过程中， 到17日，
书写调查报告。其中，在问卷调查过程中，不对 被访者进行
过多的谈论，尽量收集到被访者真实的数据， 被访者进行过
多的谈论，尽量收集到被访者真实的数据， 不对被访者进行
诱导或是随便自己进行填写， 不对被访者进行诱导或是随便
自己进行填写，而且尽量减 少被访者受到过多的环境因素的
影响。 少被访者受到过多的环境因素的影响。调研结问束后
留下 被访者的电话，以便对调研数据进行验证。 被访者的
电话，以便对调研数据进行验证。调研结束后注 明调查员姓
名以及调查地点和时间。本小组共发出150 150份 明调查员
姓名以及调查地点和时间。本小组共发出150份 问卷，实际
收回129份有效问卷，发送60份电子邮件， 129份有效问卷
60份电子邮件 问卷，实际收回129份有效问卷，发送60份电
子邮件，回 33份 收33份。

(五)问卷整理 在问卷调查结束之后，在问卷调查结束之后，
由组长组织组员对问卷的内 容进行分析，得出具体的能够反
映调研主题的数据， 容进行分析，得出具体的能够反映调研
主题的数据，然 后对数据再进行分析，预测大学生服装销售
行业的前景， 后对数据再进行分析，预测大学生服装销售行
业的前景， 以及对大学生的服装消费以及服装生产厂家提出
一些合 理化、科学化的建议。 理化、科学化的建议。

(六)调查效果 在收回的129份问卷中选出了9份不认真填写的
问卷， 129份问卷中选出了 在收回的129份问卷中选出了9份
不认真填写的问卷， 回收的33份电子邮件选出了3份不认真
填写的， 33份电子邮件选出了 回收的33份电子邮件选出了3
份不认真填写的，共统计 150份 150份中大部分问卷还都是
认真填写的 份中大部分问卷还都是认真填写的， 150份，
这150份中大部分问卷还都是认真填写的，这对 于问卷的分
析和数据的整理都起到了很大的帮助。



报告的流程篇五

一、问题的提出。

我姓冯，这次要写研究报告，我就对冯姓的历史做了一次调
查并写出了研究报告。

二、调查方法。

三、调查情况和整理资料。

信息渠道涉及方面具体内容

四、冯姓的历史。

1、冯姓有两个来源，均出自河南。一支是冯简子的后代——
春秋时，郑国有个大夫叫冯简子，其后代以他的名字为姓氏，
就是冯氏。今河南新郑市郑韩故里城，即这支冯氏的祖根地。
冯氏的另一支为毕公高的后代。周文王姬昌第十五子名高，
被周文王姬发封于毕，以封国名为姓氏，即毕氏，称为毕公
高。毕公高的后裔毕万，因功被封于魏，其子孙有被封为华
侯者，华侯之孙名长卿，食采邑于冯城（今河南荥阳市西）
其后人也已封邑为姓氏，称冯氏。位于今河南郑州市北古荥
镇的荥阳故城，即这支冯氏的祖根地。荥阳故城史建于春秋
战国时期，城垣为不规则形，周长公里，以发现有两个南门、
一个北门和一个西门，出土有铁器、陶器、货币等。


