
2023年员工自动离职打报告办(精选5篇)
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。写报告的时候需要注意什么呢？有哪
些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀的报告范文，希
望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

员工自动离职打报告办篇一

尊敬的马经理：

您好！

从20xx年xx月至今，进入公司工作三年多的时间里，得到了
公司各位领导及同事的多方帮助，我非常感谢公司各位领导
及同事。

在过去的三年多的时间里，我在公司里工作的很开心，感觉
公司的气氛就和一个大家庭一样，大家相处的融洽和睦，同
时在公司里也学会了很多东西。并在公司的过去三年里，利
用公司给予良好学习时间，学习了一些新的东西来充实了自
己，并增加自己的一些知识和实践经验。我对于公司三年多
的照顾表示真心的感谢！！

在20xx年年初，公司给予了很好的机会，让我开始下项目锻
炼，但由于自己缺乏项目管理等方面的经验，自己没有能很
好的为公司做好工作，自己身感有愧公司三年的培养。

由于我个人感觉，我在过去的一段时间里的表现不能让自己
感觉满意，感觉有些愧对公司这三年的照顾，自己也感觉自
己在过去三年没有给公司做过点贡献，也由于自己感觉自己
的能力还差的很多，在公司的各方面需求上自己能力不够。



所以，经过自己慎重考虑，为了自己和公司考虑，自己现向
公司提出辞职，望公司给予批准。

此致

敬礼！

申请人：

日期

员工自动离职打报告办篇二

： 和进步！
转眼间，三年多过去了。我一直喜欢公司的工作条件和氛围，
珍惜同事之间的友谊。但是现在因为一些个人原因，不得不
下定决心带着复杂的感情离开公司。可能新的'环境可以让我
更进一步，或者我现在的知识水平不足以达到更高的平台，
需要再去学校深造。

总之，从我目前的工作和公司的情况来看，现在离开可能对
我和公司都是一个很好的机会。

希望公司

领导

慎重考虑我的申请，同意。

此致

敬礼！

辞职人：xxx



20xx年x月x日

员工自动离职打报告办篇三

:

你好，我上一份合同是20xx年12月到期的。在这里，我怀着
复杂的心情做了一个艰难的决定，我不打算续签下一份合同。
我希望公司允许我在两到三周内离职。

和进步！转眼间，三年多过去了。我一直喜欢公司的工作条
件和氛围，珍惜同事之间的友谊。但是现在由于一些个人原
因，不得不下定决心带着复杂的感情离开公司。可能新的环
境可以让我更进一步，或者我现在的知识水平不足以达到更
高的平台，需要再去学校深造。

总之，从我目前的'工作和公司的情况来看，现在离开可能对
我和公司都是一个很好的机会。

希望公司

领导

慎重考虑我的申请，同意。

离职人：xx

20xx年x月x日

员工自动离职打报告办篇四

：

您好！



和同事的大力支持和热情帮助，也感受到了公司对我的`无微
不至的关怀。对此我表示诚挚的感谢，并对我辞职带来的不
便深表歉意。 了这次工作的机会，

提供

了一个展示自己能力和

个性

的舞台。希望

领导

批准我的申请，在此之前，我还是会一如既往的做好自己的
工作。在公司企业文化的影响下，我相信我会努力做好新的
岗位，迎接新的挑战。

最后，希望公司业绩蒸蒸日上！祝公司

领导

和同事前程似锦，前程似锦！

离职人：xx

20xx年x月x日

员工自动离职打报告办篇五

：

您好！

这两年在公司工作的很开心，感觉公司的氛围就像一个大家



庭，大家相处融洽。同时，我学会了如何与同事相处，如何
与公司的客户建立良好的关系。这两年来，公司利用公司给
的好的学习时间，学习了一些新的东西，丰富了自己，增加
了一些知识和实践经验。真心感谢公司两年多的照顾！

在这两年的.工作时间里，公司给了我一个学习做市场运营的
好机会。但是由于缺乏相关的市场经验，我没能做好为公司
开拓新市场的工作，这让我对公司的培训感到愧疚。

因为个人感觉，过去一段时间的表现不能让我满意，对公司
这两年的照顾感到惭愧。这两年没有为公司做出任何贡献，
感觉自己的能力远远落后于公司的要求，无法满足公司未来
的发展需求。

批准。

辞职人：xx

20xx年x月x日


