
2023年大学学生会办公室年度总结(优
质6篇)

总结是写给人看的，条理不清，人们就看不下去，即使看了
也不知其所以然，这样就达不到总结的目的。相信许多人会
觉得总结很难写？那么下面我就给大家讲一讲总结怎么写才
比较好，我们一起来看一看吧。
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通知、工作任务的安排、协会成员档案的制作等相关工作。
目前档案的归档已经完成了xx年级的协会成员们的资料归档。

我们积极参与协会组织和策划的各项活动，在一个个的招聘
会上也常能看到我们的身影。我们努力以好认真负责的态度
面对各项工作，面对一项项复杂繁琐的工作，我们都尽最大
的努力把工作完成。

办公室上半年主要是归档的速度还需要加进，协会的相关规
章制度还没有完全制定下来。
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在不断的工作中我们十分注意暴露出的不足。在办公室出色
的工作成果背后仍有许多不足有待发现和改正。如主办活动
的经验不足阻碍着办公室在这方面的发展，我们仍要积极的
向其他部门学习，取长补短，在合作中提高自身，以求在以
后的工作中有更出色的表现。

策宣部在平时的工作中显得比较忙，这是我们宣传工作的一
个特点。但是我们部还是很认真的把各项任务完成好。在过
去的半年中，我们策宣部工作虽然遇到了许多困难，但是我
们还是扛过来了。我们很好的配合了我们学院其他部门的工



作，还积极参与了学校里的各项活动。

但是我们在过去的半年中还是有很多不足之处，这里面有许
多客观的原因。主要是在工作任务的安排上，有很多不合理
的地方；也有一部分成员工作不积极，导致一些工作完成起
来很费力。由于这种状况在学期末才表现的比较明显，考试
又临近，所以没有能即使解决。策宣部在后面的阶段工作比
较混乱。但是我们在几个得力部委的努力下终于能很好的完
成。

我们部工作性质和别的部门不一样，其他部门有他们自己主
持的活动，所以有很明显的活动记录，比如实践部的工作，
主要是他们部自己主办；生活部，体育部也是一样，活动很
有规律。而我们部却不是这样的，平时工作时间很不稳定，
活动时间安排比较复杂混乱。主要是我们的活动都和其他部
门的活动有很大的联系，几乎其他每个部门的活动我们部都
要参与。但是现在回想起来，还是有几个比较大的活动，现
在就这个机会来做一次总结。

任务一：迎接省评

任务二：第四届涂鸦大赛

为迎接省评专家的到来，由我部负责，学校主办，学院承办
的陕科大第四届大学生激情涂鸦大赛，在篮球场护拦上，白
米长卷，各选手激情挥洒着激情，一时成为陕科大最亮丽的
风景线。尽管工作有些不堪重负，但是身为设计与艺术学院
的一员，我们部的所有人员还是尽心尽力，为了涂鸦大赛的
成功举办付出了大量的心血。

任务三：组织学习迎评手册

组织部里委员集体学习迎平手册，使每人都了解科大，热爱
科大，为科大评估时多做努力。



任务四：第五届大学生激情涂鸦大赛

作为我部特色活动，又为迎接教育部评估专家的到来，我部
组织策划了陕科大第五届激情涂鸦大赛。在校图书馆前的百
米长墙上，选手们激情描绘着"迎奥运迎校庆"的主题。活动
有幸作为评估专家第一个看的活动，专家给予了很高的评价，
为学校添了一笔重彩。
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本界学生会属于第一界，故无经验可以借鉴，于是办公室成
员自力更生，逐步健全了各项规章制度。

（1）《学生会章程》规定了学生会成员的权利与义务，明确
了学生会的组织制度，规定了各部门的职权，为学生会工作
的开展提供了切实可行的依据。

（2）《学生会办公室日常事务管理制度》明确了办公室的主
要任务，为办公室成员提出了责任与义务，为办公室工作的
展开提供了切实可行的思想指导。

（3）《学生会干部、委员考评制度》为学生会成员年终考评
提供了明文规定，明确了学生会成员的为与不为，利于发挥
各成员的积极性。
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根据之前工作经验和积累及本学期在工作中的完善，审批、
追踪和文档三组的工作都已较为成熟。审批组的职能得到了
明确；追踪组和几家公司建立了稳定的合作关系，日常的购
买工作得以既优质又保证效率的进行；文档组妥善的将工作
文件存档。办公室日常值班工作有序进行，并建立起了简单
工作专职专能，在复杂工作重互相帮助、团结协作的工作作
风。
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时光飞逝，转眼间，xx学年的第一学期已经走过了一半，对于
学生会秘书办公室处来说，时间就在那一件件看似小事的琐
碎工作中一点一滴流淌而过，半年的工作，不足论功而要思
过，每一次总有别样的收获，在这半年里，我们秘书处办公
室努力做好本职基本工作，现就以下几个方面的工作做出总
结：
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1、传达学院各类文件、通知。

2、各类相关会议和例会的通知和记录。

3、收集各部门工作开展中形成的总结、资料等，并加以整理、
建立学生会工作档案。

4、整理学院学生会办公室各类档案。

5、更新学院学生会干部及各班班长的通讯录

6、做好学会会文件的从签收和发送工作

7、保管好学生会的各种文件、资料。

8、负责做好值班考勤、监督，协助其他各部门做好工作。


