
最新工程竣工报告和竣工验收报告的区别
(优秀6篇)

报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!

工程竣工报告和竣工验收报告的区别篇一

xx县xx家园1、2楼工程由石泉县房建公司十一项目部于xx
年11月15开工建设，xx年3月底全面竣工，历时16个月，按照
设计批准的方案已完成了主要工程，即:土建装饰装修工程;
给排水工程;电器设备安装工程。

依据国家的有关规定，该工程按设计要求已完成了主要工程
施工任务。工程投资使用合理，竣工资料已准备齐全，工程
施工质量已通过了质监站的质量检验，并出具了工程质量检
验评定报告，工程质量合格，已具备正式验收条件。

根据工程完成情况和省、市主管部门的相关要求，xx县xx家
园1、2楼工程竣工验收工作建议拟定于年月日进行，验收地
点在，参加单位有项目法人、设计、监理、施工、质量监督
等有关单位。验收报告范文。

综上所述，xx县xx家园1、2楼工程已具备竣工验收条件，恳请
上级主管部门安排正式验收。

工程竣工报告和竣工验收报告的区别篇二

工程项目施工单位名称设计单位名称监理单位名称工程造价
开工时间乐陵市康庄路污水管网工程乐陵市一通工程有限公
司乐陵市宏业设计有限公司山东海通建设监理有限公司26万



元20xx年10月20日工程概况：道路全长500米，铺设管道采用
平口dn600的管道。竣工验收程序：

一、本工程已具备竣工验收条件

二、审阅施工、设计、监理单位提交的“工程质量合格证
明”

三、确定验收组成员名单，并召开会议制定验收方案。竣工
验收内容：

二、验收组人员审阅各工程档案，从立项、招投标、设计及
施工管理资料进行检查；

三、对工程进行实测实量、外观、使用功能、试验资料检查；

四、验收组对检查结果进行汇总、讲评，并最后达成竣工验
收意见，符合国家标准。

工程竣工报告和竣工验收报告的区别篇三

****二期联排别墅36#工程由天津开发区泰富置业发展有限公
司投资开发，由****建设工程有限公司承建，天建工程管理
有限公司监理，天津建工集团建筑设计有限公司设计，北京
中铁工建筑工程设计院勘察;本工程建筑面积为458.43㎡，共
计3层，砖混结构。

施工过程中使用的主要建筑材料钢筋、水泥、砖、砂石、商
品混凝土等材料出厂证明书、合格证齐全有效;现场抽样复试，
复试合格后投入使用，质量符合设计及规范要求。

地基与基础、主体、装饰装修隐蔽工程完工后自检合格，做
隐蔽工程检查记录，然后报监理验收，验收合格后，进行下
道工序施工。砼强度实验报告合格齐全。砂浆留有标养试块，



强度实验报告合格齐全。

屋面防水采用天津市禹红建筑防水材料有限公司生产的“禹
红”牌防水材料;卫生间地面聚氨酯防水采用天津市禹红建筑
防水材料有限公司生产的“禹红”牌防水材料;外墙外保温采
用采用天津市宝坻区宏顺泡沫板厂生产的系列产品。断桥铝
合金窗由天津市大港长江铝业有限公司生产。

给排水、采暖及电气工程实用的材料、质量证明书及合格证
均齐全有效。

本工程的质量控制资料与施工同步并基本齐全;其中发生控制
资料21项;安全功能资料10项，观感质量资料10项。其中屋面
淋水、卫生间试水、铝合金窗三项性能检测，给排水及采暖
气密性通球实验，电气照明通电试运行等安全使用功能合格。
以上资料均经监理验收全部合格符合施工规范要求。

论

本工程在施工过程中建立健全了管理体系、质量保证体系及
安全保证体系，严格执行建筑法律法规及施工质量验收规范
规定，坚持过程控制,对施工中出现的问题能够及时整改，杜
绝了重大质量事故的发生，确保了工程质量。

现经我公司技术质量部门联合检查，该工程已全部完工，经
自检工程质量符合设计要求及施工质量验收规范规定，工程
质量合格，达到竣工要求，特申请报验。

****建设工程有限公司

****二期项目部

项目经理：



年 月 日

工程竣工报告和竣工验收报告的区别篇四

广东移动通信有限责任公司xx分公司：

贵公司办公楼首期装修工程，在贵公司的大力支持和积极配
合下，经过各施工单位的努力协作，目前已竣工交付使用，
并于xx年2月11日通过市建委质监站验收，初评为优良工程。
为提高我公司自身的工程管理水平，我公司有关人员对工程
作了总结和分析，涉及其他施工单位所属工作的一些实际情
况及相关影响，一起在此向贵公司汇报。

一、关于设计：

我公司设计人员根据贵公司领导提出的“装修效果达到现代
感强、开放舒适、体现企业形象、中高档次”的要求对设计
进行了较大改进，但平面布局不变，天花基本不变，只改动
对装修效果影响较大的大堂天花，故对其他工程的施工基本
不造成影响。多功能会议厅天花因涉及消防，电气照明，空
调等设计，原来不作修改，但基本完工时发现效果确实欠佳，
压迫感严重，最后不得不作作废更改；乒乓球室原设计不符
合运动要求而将天花高度升高到最大限度。装饰设计只改动
立面，几乎所有的立面和饰面均重新设计，共重新出图66张，
因设计修改是与工地开工同时进行，我公司共安排了4名设计
师参予此项设计，在以设计质量至上的前提下加班工作；设
计过程中一个立面效果往往经多次讨论修改才能成稿，最后
总体设计方案，如今完工后已可以验证，总的来说体现了贵
公司提出的装修宗旨和设计主题。但由于本装饰设计工作量
大，要求高，以至12月初才能全面完成本装饰设计修改。

而其他工程的设计，电气照明、门禁、消防、监控、空调工
程设计由于与施工现场实际情况差异以及图纸会审后发现错
漏，开工后均由原设计单位作了一定修改、电气照明修改最



大。而综合布线、背景音乐则开工后才边设计边施工。

二、关于施工管理和人力安排：

就我公司而言，对本项工程非常重视，在管理人员、作业班
组、施工器材、材料采购、资金分配几方面均优先安排；管
理人员人力安排上，派出施工管理员7人，材料员3人，现场
设计监督2人，质安监督2人，现场电工3人，12月底后增加2
名施工员。管理上采取施工主管统筹、施工员分楼层管理，
交叉复核、多层把关、责任到人的方法。

至于作业班组，首期安排木工6班，1月11日后增至9班；首期
安排瓦工2班，1月6日后增至7班；安排油漆工3班，石工2班，
五金铁工班3班，玻璃工、木地板工、搬运工和杂工各一班；
根据可施工面和实际情况安排进场作业人数，前期作业人员
一般为45至90人，后期则保持145~165人，最高日达183人。
本工程自始至终我公司人力安排充裕。

在施工期间，我公司坚持星期二、五管理人员一小时例会，
每日班后半小时班组长碰头会制度。及时交流情况、解决问
题、调配人力；每次开会均特别强调质量和安全问题。管理
人员日平均工作时间普遍在12小时以上（贵公司现场管理人
员也经常如此），由于长时间超负荷工作，后期有2名施工员
出现腰痛疾患，但考虑工期紧张，均未请病假休息。

整体工程的施工管理，由于我公司与其他工程公司一样同属
十一家施工单位的其中一员，而装饰设计的更改对其他施工
又无太大影响，故除了周会外，工程初期缺乏主动的沟通和
协商，后来发现各施工单位均不同程度地出现本可以避免的
定位失误（天花高度、平面布局、地面标高等进场施工前早
已标明，这几方面参数设计上一再声明不作任何改动），导
致返工和拖延工期；后经贵公司的督导和大力支持，我公司
加强了与各施工单位的联系，直接参予测量开线，经常复核、
及时督促纠正，各有关单位之间中后期亦积极配合，主动商



量讨论，抢回不少施工时间。在如此短时间内，十几家单位
同时作业，虽然曾经出现过一些混乱情况，但未发生过任何
大的冲突，也属难得。

三、关于工程质量

我公司历来注重工程质量，此工地更是把质量放在首位；任
何项目施工前均集中设计员，施工员、材料员、班组长对图
纸进行会审，确定施工方法、提出材料要求、预测将出现的
问题并讨论解决的方法，设计、施工、材料三方位监督，查
核工程质量，务求达到最佳效果。可以说，此项工程（包括
表面看不到的隐蔽工程）我公司绝无人为的偷工减料现象，
相反不惜增大成本地保证材料的最佳质量；比如电梯间墙身
米黄石材，花了近20天时间，走遍省内所有大的进口石材公
司，才从多平方米板材中挑选出500多平方米佳品，地面用金
麻石，我公司发现有家香港公司的新款石样板要比原送给贵
公司的样板好看很多，遂冒险交订金从香港重新入货；八楼
大堂的铝板焗油（氟炭喷涂），原定天蓝色，但试装时发现
效果欠佳，于是立即组织设计人员讨论改色，重新喷涂；而
所有的饰面木板亦经过精心筛选；当然我公司的工程成本也
超出了原定预算；单卫生间门改胶板一项就损失了肆万多元。
但毕竟信誉和质量始终是我们的首要追求。

我们感到遗憾的是由于赶工，而且多工种交叉作业，有些地
方工程质量仍不尽人意、半成品装饰保护难以实施，导致达
不到最理想效果；如地面砖石铺贴个别部位欠平整、个别工
艺门压制得不够平直等问题。此工地完工后，我公司已多次
开会回顾总结，弄清得失、发扬优点、吸取教训，相信我们
的水平会不断提高。

四、关于工期和协作

本工程竣工期已超过贵公司所要求的完工日期；我公司九八
年十二月份已经意识到，并已于十二月底提交的《中期工作



汇报》中作了记录阐述。实际上此项工程若按常规施工，工
期应为5个月左右；而且所有施工单位均反映，实际工程量和
施工难度要比预计有所增加；而初期准备工作的时间又远远
不足，施工单位之间来不及协调和沟通就仓促上阵，更给施
工顺序造成混乱和带来困难。总体施工方案采取不当也是一
个不可忽略的原因，我公司在进场前第一次协调会上就提出
并坚持七层楼同时开工，每星期开协调会两次，但由于各种
原因未能得到实现。导至六、七楼工地装饰工作十二月初才
能进场，八、九楼工地十二月中旬才能进场，恰好八楼又是
工作量最多的一层。虽然早期我公司进场人数可以增加，但
事实上十二月底有些楼层可施工的装饰工作面已很少，不得
不抽走一部分工人，因此才有《中期工作报告》；直到一月
九日左右才能大规模增加工人作业。四千多平方米的砖石地
面，交叉作业中十三天基本铺好，估计能做到的公司并不多。
可以说，在工期上我公司已尽了全力；当然，存在不少值得
检讨的环节。无论是装饰设计、施工管理、还是质安控制，
我公司恳求得到贵公司的赐教，并希望贵公司一如既往地支
持我们的工作，我们将会做得更好。同时，祝愿贵公司迁移
到新办公楼后各方面一帆风顺，生意蒸蒸日上！

此致

衷心感谢！

xxxxxxxx装饰公司一九xx年三月

工程竣工报告和竣工验收报告的区别篇五

根据承建单位广西__园林工程有限责任公司提出《20__年__县
“美丽广西.生态乡村”村屯绿化专项活动区级示范屯建设工
程竣工验收申请》，我局组织财政、乡镇政府及林业局财务、
营林、监察等相关人员按文件要求对本项目进行竣工质量验
收。



验收地点：__乡__村__屯项目点

验收于20__年10月18日对项目地点进行实地检验，并与广
西__园林工程有限责任公司主要负责人查询有关工程情况，
经各验收人员充分交流意见后，验收得出结论如下：

2、苗木数量、质量的确定：根据竣工材料采用随机抽取10%
的编号进行逐株检查，__乡__村__屯项目点种植的绿化苗木
均的树高、径级等指标均符合符合自治区“村屯绿化”专项
活动示范村屯验收标准和建设工程施工合同相关要求，数量
均达到了330株。

3、肯定项目承建单位能按照合同要求进行施工，工程质量符
合合同要求，施工过程中不出现安全事故和纠纷情况,目前苗
木生长良好。

4、指出承建单位不足之处：一是田间管理质量有待提高；二
是管护有不到位之处。

5、建议承建单位提高管理质量，加强管护，促使项目达到预
期目标。

6、拟同意林业局按施工合同相关条款规定支付项目工程款壹
拾肆万贰仟肆佰贰拾捌元（142428元）给项目承建单位广
西__园林工程有限责任公司。

验收工作人员签名：

__乡政府：

县财政局：

县林业局：

县乡村办：



__县林业局

20__年10月18日

工程竣工报告和竣工验收报告的区别篇六

（一）征用土地数量汇总表竣表25

（二）征地数量明细表竣表26

（三）房屋拆迁数量汇总表竣表27

（四）电力、电缆线路拆迁汇总表竣表28

（五）通讯、广播线路拆及自来水、污水管线拆迁汇总表竣
表29

（六）主要经济技术指标竣表30

（七）主要工程项目设计、竣工数量对照表竣表31

（八）工程量清单造价对照汇总表竣表32

（九）工程变更一览表竣表33

（十）劳动力及主要材料数量汇总一览表竣表34

（十一）统一里程与施工桩号对照及断链桩号一览表竣表35

（十二）平曲线一览表竣表36

（十三）纵坡、竖曲线一览表竣表37

（十四）逐桩坐标一览表竣表38



（十五）水准点一览表竣表39

（十六）路基土石方数量汇总表竣表40

（十七）路基每公里土石方数量一览表竣表41

（十八）防护工程汇总表竣表42

（十九）防护工程一览表竣表43

（二十）软土路基处理工程数量一览表竣表44

（二十一）软土地基沉降量一览表竣表45

（二十二）路基边沟及其它排水工程汇总表竣表46

（二十三）路基边沟及其它排水工程一览表竣表47

（二十四）路面及中央分隔带排水工程汇总表竣表48

（二十五）路面及中央分隔带排水工程一览表竣表49

（二十六）路面工程汇总表竣表50

（二十七）路面工程一览表竣表51

（二十八）桥梁、涵洞工程汇总表竣表52

（二十九）桥梁工程一览表竣表53

（三十）涵洞工程一览表竣表54

（三十一）隧道工程一览表竣表55

（三十二）立交交叉工程汇总表竣表56



（三十三）互通立交工程一览表竣表57

（三十四）分离立交工程一览表竣表58

（三十五）桥式通道工程一览表竣表59

（三十六）箱型通道工程一览表竣表60

（三十七）平面交叉工程一览表竣表61

（三十八）交通安全设施工程汇览表竣表62

（三十九）交通安全设施工程一览表竣表63

（四十）监控设备系统一览表竣表64

（四十一）通信设备系统一览表竣表65

（四十二）供电、照明、通风、消防、设备系统一览表竣
表66

（四十三）收费设备系统一览表竣表67

（四十四）沿线房建工程一览表竣表68

（四十五）绿化工程汇总表竣表69

（四十六）绿化工程一览表竣表70

（四十七）防噪设施一览表竣表71

（四十八）其他（线外）工程一览表竣表72

二、竣工验收文件



（一）竣工验收申请、批准文件

（二）竣工验收鉴定书、验收委员名单

（三）竣工质量检验报告

（四）相关专项验收文件

（五）工程移交证书

（六）缺陷期满证书

（七）竣工验收总结

1、建设单位关于工程项目执行情况的报告

2、设计单位关于工程设计情况的报告

3、施工单位关于工程施工情况的报告

4、监理单位关于监理工程（含变更设计）情况的报告

5、质量监督部门工程质量监督工作的报告

6、交工验收组（代表）工程交工验收情况的报告

（八）其他文件

三、竣工决算

（一）工程决算

1、竣工计量支付报告汇编（附件17）

（1）竣工支付证书



a、说明

b、最终付款证书

c、支付汇总表

d、支付明细表

e、支付货币需求分类表

f、100章总则支付（完成）表

g、200章路基石方支付（完成）表

h、300章路面工程支付（完成）表

i、400章桥梁工程支付（完成）表

j、500章隧道工程支付（完成）表

k、600章排水及涵洞工程支付（完成）表

l、700章防护工程支付（完成）表

m、800章安全设施及预埋管线工程支付（完成）表

n、900章绿化及环境保护工程支付（完成）表

o、计日工支付（完成）表

p、工程变更支付（完成）表

q、地方材料价格调整系数表



r、地方处理价格调整表

s、价格调整汇总表

t、保留金扣留及支付一览表

u、材料预付款一览表

v、动员预付款一览表

w、关于违约罚金一项的说明

x、关于迟付款利息一项的'说明

y、关于费用索赔一项的说明

z、关于保留金一项的说明

（2）竣工图总目录

注明计量表相关的竣工图编号

（3）断面图总目录

注明计量表相关的竣工图编号

（4）工程量清单100章证明文件

a、证明文件一览表

b、证明文件

（5）工程变更证明文件



a、证明文件一览表（一）合同变更部分

b、证明文件一览表（二）工程变更部分（设计变更）

c、证明文件一览表（三）工程变更部分（合同超限调价）

d、证明文件

（6）其他计量支付证明文件

a、证明文件一览表

b、证明文件

2、计量支付台账资料（即工程量清单最终造价）

3、中期计量支付报表汇编

4、工程计量表汇编

（二）财务决算

1、说明

2、交通基本建设项目竣工决算报表（接交通部交财发
「20xx」207号文编报）

（三）竣工决算及有关文件

1、说明

2、批复文件

3、其他文件资料



第八部分科研文件材料

一、课题报告、任务书、批准书

二、协议书、委托书、合同

三、研究方案、计划、调查研究报告

四、实验记录

五、实验分析、计算、整理数据

六、阶段报告、科研报告、技术鉴定


